WD MADRASAH 
REFORM Sa MI KS 


MATERI TRAINING 
EMIS 


MEI 2021 


EMIS 


mm = si 5 >z p P 
JUK: 


YOUR satisfaction is our PAL. DE 


@ M= EMS 


HAL-HAL YANG DAPAT 
DILAKUKAN SAAT RELEASE 1 


PERAPIHAN DAN 
KONFIRMASI DATA LEMBAGA 
MADRASAH 


Kemenag Pusat | i 1 | Kepala Lembaga | Kemenag Kab/Kota 


Kemenag Kab/Kota login 


Register ke EMIS : menggunakan user dan 


menggunakan NIK dan Kode password EMIS lama 


Registrasi (dari dashboard 
Pengelola Lembaga) 


Melakukan Pembukaan 
Periode Perapihan dan 
Konfirmasi Data Lembaga 


Madrasah Jika NIK & Kode Registrasi 


tidak valid, hubungi Kemenag | Register Kepala Lembaga 
Kota/Kab setempat untuk baru (NSM, NIK, Nama 
pendaftaran NIK Kepala Lembaga) 


Jika NIK & Kode Registrasi 
valid, Kepala Lembaga login 
ke EMIS 


* Kepala Lembaga 
menyetujui perubahan | 
Kepala lembaga dapat  Menyetujui perubahan data 
melihat menu yang sama | lembaga Madrasah 
dengan Pengelola dalam i 
bentuk view saja 


Monitoring Konfirmasi | | | Monitoring Konfirmasi Monitoring Konfirmasi 
Lembaga (Sudah atau Belum | | | Lembaga (Sudah atau Lembaga (Sudah atau Belum 
Konfirmasi) : : : Belum Konfirmasi) Konfirmasi) 


SELESAI 


MIS 


GOOD NEWS 
Mulai 10 Mei 2021 


Seluruh Madrasah sud rpp pa ngakses 


semua fitur EMIS 4.0 


O Mma EMIS 


10 Mei - 9 Juni 2021 
Periode Bulan Data Pendidikan Islam Tahun 2021 


— Lembaga Madrasah (RA, MI, MTs, dan MA) hanya menggunakan 
aplikasi EMIS 4.0. Akses https://emis.kemenag.go.id untuk 
melakukan pemutakhiran data 


— EMIS Madrasah versi sebelumnya (aplikasi EMIS Online dan EMIS Feeder) 
tidak diberlakukan lagi 


PLT 


@ M= EMS 


HAL-HAL YANG DAPAT 
DILAKUKAN SAAT RELEASE 2 


PERBAIKAN DATA SISWA 
MADRASAH 


EMIS Aktivitas Pada Release #2 


Fitur Umum 


Melihat Dashboard : 


Melihat Dashboard Melihat Dashboard Melihat Dashboard 


Kepala Lembaga login | Kemenag Kab/Kota login 
menggunakan user dan password | menggunakan user dan 
EMIS yang sudah didaftarkan : password EMIS 


Kepala Lembaga menyetujui/ 
menolak mutasi siswa 


Kemenag Pusat 
melakukan Pembukaan 
Periode Perapihan Data 

Siswa Madrasah 


Menyetujui perubahan data 
Siswa / Orang Tua Siswa 
Madrasah yang diajukan 


Kepala Lembaga dapat 
monitoring data terkait AKM 


SELESAI 


EMIS Alur Mutasi Siswa dari Lembaga Asal 
: 


Pengelola | Pengelola 


i Akses Menu Mutasi 
D : > Mutasi Masuk 
Akses Menu Mutasi i 


; i : Notifikasi Menunggu 
Se bata | | | aana , 
E | | Menu Mutasi Keluar 
Tab Surat Keterangan | | 


Pindah / Keluar 


Notifikasi Surat 32 | | O Pengajuan mutasi Siswa 


Keterangan Sudah Dibuat i Buat Surat Keterangan dengan “ada surat | Tolak / 10) 


Setuju 
keterangan” 
© Cetak Surat 


Notifikasi Menunggu | r 
B Persetujuan : eterangan 


Menu Mutasi Keluar 


Notifikasi Mutasi 
Disetujui 


8) 


Notifikasi Mutasi : Notifikasi Mutasi 


Disetujui | Disetujui PA 
| Daftar Siswa : 

Notifikasi Mutasi ; : 

Disetujui 


Dibatalkan 


-MIS Alur Mutasi Siswa dari Lembaga Tujuan 


kenaa nn | Tar 


Notifikasi Mutasi 
Sar Siswa - © i Akses Menu Mutasi > 
Akses Menu Mutasi $ 
F Mutasi Masuk 
> Mutasi Keluar 


| 2 Pengajuan Mutasi Masuk 


Tab Permintaan Siswa Tidak Ada Surat 
Mutasi Siswa JK Keterangan 


Lihat Detail dan Buat : 


Surat Keterangan Notifikasi Menunggu 


i Persetujuan 
Notifikasi Menunggu : | | Akses Menu Mutasi > 
6) Persetujuan i : | Mutasi Masuk 
Akses Menu Mutasi > | Notifikasi Mutasi i : 
Mutasi Keluar ' Disetujui 


Notifikasi Mutasi 


Disetujui Setuju 


w 


Tolak / | 
D a 
Notifikasi Mutasi 
Disetujui 


| Daftar Siswa 


Dibatalkan 


STOP 


MADRASAH 
REFORM 
& 
Fitur Data Siswa, meliputi: 


@ Data orang tua dan/atau wali 
@ Data pribadi siswa 
@ Data beasiswa & bantuan 


@ Data prestasi siswa 
@ Data aktifitas belajar siswa 


@ Permohonan dan persetujuan mutasi Siswa 
(masuk & keluar) jika ada 


Beberapa Fitur Data Guru dan 


Tenaga Kependidikan (GTK) Berikut: 


Kepala Lembaga dapat melihat Daftar dan Detail GTK @ 


Pengelola Lembaga dapat melihat Daftar GTK, @ 
menambah GTK Baru, serta melihat dan 
mengubah Detail Personel GTK 


....... 
....... 
....... 


(111, 


NNNNNNNNNNNNNNNNY NAN 


EMIS 


- - a A a 
r-Fitur Berikut Juga Sudah Dapat Digunakan: 


= Registrasi Akun Pengelola dan Kepala Lembaga serta Pesetujuannya 

= Registrasi Akun Kemenag Kota/Kab, Kemenag Provinsi, dan Kemenag Pusat 
> Mengubah atau Mengoreksi Data Registrasi 

3 Mengubah Profil User 

> Menonaktifakn Akun User 

a Melihat dan Mengelola Data Daftar Gedung pada menu Sarana Prasarana 
æ Melihat dan Mengelola Data Lahan Lembaga 


MARI BERSAMA KITA BANGUN EMIS SECARA LANGSUNG 


NNNNNNNNNNNNNNNNN A 


EMIS 


Segera akses web EMIS terbaru https://emis.kemenag.go.id/ 


"ae na Da mm 
ark BIT | wai PORSI 


I MK LAK a 
-am ir a ap a Pa 
Ya t dama tah | mega 


nt o a bera, BA Wa 


MN dah baana Waaa 


akh kabak aaa aana 


LMG E A La NG a Data savana —— serang tuman 
2... me naga 


or 


D 


Temukan Panduan Penggunaan atau Video Tutorial di web EMIS, 


pada Menu Panduan Penggunaan 


etiap Video Tutorial akan menyesuaika 


Pengagetola/Obperator Lembaga 


Untuk melihat recording pada si at Training onl 


© 


Video Tutoria Pandu 


Jika membutuhkan layanan Informasi, hubungi Live Agent Madrasah Digital Care: 
0811 4740 2020 (whatsapp only) 


@ Mm EMS 


Update Aplikasi EMIS Anda 
untuk menghindari ERROR 


CELL II MN KK ES HN RE & 
, Ooops! Something went wrong y 
4 


D) 
RA 


( ahretorrm O Madrasah Reform © @madrasahreform © madrasahre ke 


NNNNNNNNNNNNNNNNNNw 


....... 
....... 
....... 


Anda pernah melihat informasi popup seperti ini 
di halaman Web EMIS atau Login EMIS? 
a 


' 
a god pi || ” 


Versi terbaru telah tersedia. Untuk memperbaharui aplikasi, 


Pastikan Anda “klik disini" setiap ada popup informasi ini... 4- 


Dengan klik di sini, EMIS yang Anda gunakan akan selalu 
update dengan versi dan fungsi-fungsi terbaru 


4 


Dengan melakukan update, Anda akan menghindari 
kejadian seperti pada saat Login 


Kk wer X e 5 


Cc Č Mips nerhbkoromoggcid uyn a E — 


Something went wrong. 


Namun jika Anda sampai menemukan kendala seperti ini, 
maka pada halaman ini 


- tekan ctri + shift +r pada keyboard untuk sistem operasi windows, atau 


tekan command + shift-r pada keyboard untuk sistem IOS (Apple 


...... 
...... 
...... 


Ba Ta aa Ta AA AAA AAA KA TT 


TUTORIAL 1 


Lem-1-Login Ke dalam EMIS dan Logout Dari EMIS 


@ A EMS 


LANGKAH-LANGKAH UNTUK USER YANG 
SUDAH PERNAH SUKSES LOGIN EMIS BARU 


BB kani. and 


1 \ Akses web EMIS https://emis.kemanag.go.id/ 
Pastikan tidak salah web 


| 2) Login atau masuk ko EMIS dengan emaii & 
Password EMIS lama 


v 


dan 


t d, segera lakukan 


NANANG NANAANANANANNGAN 


reto am Oo medrasahreform kemenag. go id 


BABA 


.. TL TA Ur 
all yang digunakan : dengan email EMIS lama? 


ai 
- 


Jika erb a, harap mendaftark an n email 5.2 Jika Email Sama, dan n masih tidak bisa login, 
51] tersebut di! EMIS tag agar email baru ini harap isi googleform bi 
dapat mengakses c di EMIS lama d EMIS baru untuk | pengaduan. 
Pada saat mengisi pengaduan, pastikan mengisi 
emali yang digunakan | untuk login | EMIS baru 


jak Pm AN adan ANN 


á 6 Kemudian menunggu 1x24 jam untuk né 


/ pengaktifan pendaftaran email di EMIS baru Tim Support EMIS akan mengirimkan — 


6 melalui Email yang 
didaftarkan di pengaduan HelpdeskEMiS. 
Password akan aktif dalam Ijam 


7) Coba login kembali setelah 1x24 jam y 
| Coba login kembali setelah 1x24 jam mendapatkan 


respon dari HelpdeskEMIS di email, 
Seharusnya LOGIN akan sukses 


Q M= EMS 


Tutorial ini untuk Semua User EMIS 


Didalam tutorial ini akan menjelaskan 
cara melakukan Login ke EMIS 


@ M= EMIS a User: AKSES WEB EMIS (1) 


6 oo. BD ...... 


e ht Gan- Ez .. : - : s 
CB Buka aplikasi dengan menggunakan salah satu browser 11111] 
seperti Google Chrome dengan resolusi layar monitor 1366 TT 
EMIS x 768 Dari A 
GERBANG DATA PENDIDIKAN i sly GANE 
KEMENTERIAN AGAMA Untuk pengalaman terbaik kami menganjurkan = = 
menggunakan Google Chrome versi terbaru 
dhi a => 


Pada Search bar ketikan URL EMIS, 
meme aana https://emis.kemenag.go.id 


= RENA TENGEN Untuk video tutorial cara menggunakan EMIS, dapat klik 
a EMIS Same Pengamunan paning. Panduan Aengganaan | Panduan Penggunaan, 
pory apan A i & 
@ atau scroll ke bawah 
Panduan Penggunaan 
in, NP 
Mi = —. Van “Aa arak PENGANE Lembaga 
=o — - Wan "Learn urta BIN Lembaga 


Vovo Turisi urmas Karana Punast 
Download Serma Tux tai 
Parduan PMS POF) 


ega Sa More Tutorial urk Komnena Lab! ora 
MOSO "NENGA uras Kemana Pera 


CI Tumora! PMS Lembaga $ Melihat Gan Mengubah Data deria 
Leena ami araga Lara 


@ M= EMS ag ver AKSES WEB EMIS (2) 


@ ms 


persiapan relsaset ` 


Panduan Penggunaan zore 


Video Tutorial Panduan Umum Jika Klik Video Tutorial, User akan diarahkan ke 
Video Tutorial untuk Pengelola Lembaga beberapa daftar tutorial yang dapat dilihat sesuai 
Video Tutorial untuk Kepala Lembaga kebutuhan 


Klik Download Semua Tutorial untuk download 
seluruh tutorial 


OI Tutorial EMIS Lembaga 5 Melihat dan Mengubah Data identitas 
Lembaga 


(ac) Klik Panduan EMIS untuk melihat panduan dalam 
Lembaga oteh Pengelola 


bentuk PDF 
é >% O 0 mikarani 
a EMIS Beranda Pengumuman penting Panduan! Klik Login untuk masuk ke EMIS, 


D atau dapat scroll ke atas dan klik logo EMIS ini 


What's pew on 


EMIS EMIS 


EMIS yang merupakan suatu saem pendataan AM 

pendidikan yang dheinia aleh Kementerian Agama 

saat Iri tengah melakukan revitalisasi dan ERKAM 
run 


P CARA LOGIN (1) 


UR wah | 
a Ma 220” EMIS Jung User: memang 


Setelah tampil halaman Login EMIS, 0. 

EMIS MA, 

— | WG nana, Jaan. A AI. aa Aa TU ten 

ED Setelah masuk ke dalam website EMIS, pada halaman SAN 
Login, masukkan email yang sudah terdaftar di EMIS 


sebelumnya 


Masukkan password yang sudah terdaftar di EMIS 
sebelumnya 


3) Klik captcha 


© Klik Login dan masuk ke dalam aplikasi 


sagen qaga! Makan cek keran ems! dan 
DEBAT ka 


| new | “ts, 5 
0 Jika email dan password tidak sesuai dengan email dan 


password yang sudah ada, maka akan tampil Alert: Login 
&. gagal. Silakan cek kembali email dan password anda 


HOME / DASHBOARD 


Q M= EMS 


Tutorial ini akan menjelaskan 
Home/ Dashboard yang dapat 
dilihat User setelah Login 


ID MD II 


NECHA 


ng DO" Da 


DA ET: Toy: NT DASHBOARD USER LEMBAGA (1) Q M= EMS 


User: Pengelola Lembaga à 


6. Setelah login, User akan masuk ke Home atau Dashboard dan dapat melakukan seluruh aktivitas yang 
diperlukan di dalam EMIS. 


— — © Bal Luwtnya Mafa. 
A L & - Hal manga Man sent 
y ») 

— — 


sa na | If 
Mn TI “Staf Lembaga - Madrasah Ibtidaiyah 


hi sm & | © Info 


n Wis N OKM n @0 Wo 


Konfirmasi Persetujuan 


58 > 130 = 63 3 6 
Utara buat Mamta pu Mapala Laraga wuja aa natai MEN | 


Madrasah Ibtidayah Negeri 2 Jakarta 


“tas wi “a 
11218739009 Dori 


Profile Lembaga 


ALAMA 
KA KADANG ANYAD MONGOO GT OON JAN GO? 

xoc PRAVA Kat. PRAVA 

LOMBOK TENGAH NUBA TEWOCAAA BARAT 10750 


Kendari tat 


@ m= EMIS 


Tutorial ini akan menjelaskan 
cara melakukan Logout dari EMIS 


@ M= EMIS Pang s 4 CARA LOGOUT 


(CD Kik Profil lalu Klik Logout 
Klik YA jika yakin untuk keluar, klik BATAL jika tetap 
ingin login 


Setelah melakukan konfirmasi logout maka akan 
kembali ke halaman login 


EMS 


- 1 
i 
tee mana oo ham Penot 


TUTORIAL 1.1 


EMIS-Lem-1.1-Melakukan Forgot Password 


Q Mm EMIS 


re 0... User: 


Tutorial ini untuk Semua User 


Tutorial ini akan menjelaskan Cara 
Melakukan Lupa Password (Forgot 
Password), misalkan ada kendala Lupa 
Password setelah sebelumnya User sudah 
pernah sukses login ke EMIS 


ÀM MI En : User: 
| ae NIS 


Lupa Password 


MAYU KAN orru anda yang terdaftar 
<= fadlianrus@gmail.com @ | 


Lupa Password 


Masakan anal mraja yang wauuhan 


Emaii anu betum Wedana 


A Suya bukan robot | 
Ih. € BATAL © SELANJUTNYA 


€ BATAL SELANJUTNYA 
Kode verifikasi untuk mengganti password Anda akan 
dikirimkan melalui email 


Kode verifikasi untuk mengganti password Anda akan 
dikirimkan melalui email 


MENU AKUN 
MELAKUKAN LUPA PASSWORD (1) 


C Pada halaman Login EMIS, klik Lupa Password ``- 


BRA A 


a.a. 


2 Masukkan email yang sudah terdaftar di EMIS ===- 


Informasi ini artinya email Anda tidak terdaftar 
terdaftar di database, maka perlu mendaftarkan di 
EMIS lama 

Email yang didaftarkan akan aktif dalam 1x24 setelah 
didaftarkan 


Kemudian masukkan kembali email yang benar 
Centang captcha 


Klik SELANJUTNYA. Tombol ini akan otomatis dapat 
diklik setelah Anda centang captcha 


@ Atau klik BATAL 


Kemudian Kode verifikasi akan dikirimkan ke email 
tersebut 


MENU AKUN 
MELAKUKAN LUPA PASSWORD (2) 


g 4 a » 


Berturaang Cin Notifie Forget Password 
Daunda Emis Natrat yum bergabung Ora Bumi di INIS 
tengran Pa = 
A | Lindung dirimu dar sesama D S s 
Draf ka 
arat ai D Masuk ke email Anda, 


Buka email dari EMIS Notification dan temukan 
Kode Verifikasi (Passcode) 


Ingat! Kode Verifikasi ini akan berakhir dalam 5 
í menit. Segera masukkan kode verifikasi ini di 
- halaman Lupa Password tadi. 


TaNSxy © 


DA Mp sa EMIS a User: oo SemuaUser 


Kode Verifikasi 


Kode Verifikasi telah dikirim melalu e-mail ke 
fadiianrusgbgmnail.com 
Silahkan periksa di folder inbox / spam 


Aono war Sanga 
TgNSry © 
Indah menerima kode 7 OO 


Ganti Password 


Pasiword Waaa | 
Konfimrasi Password Baru © er 


€ BATAL 


© Masukkan Kode Verifikasi pada Kode Verifikasi ini 


Jika Kode Verifikasi berakhir, klik Kirim Ulang untuk mendapatkanKode 
verifikasi yang baru 


Kembali cek email Anda dan segera masukkan Kode Verifikasi (passcode) di 
dalam Kode Verifikasi 


Masukkan Password Baru yang sesuai dengan kriteria. 
Password Minimal 8 karakter, dan harus terdiri dari huruf besar, huruf kecil, 
angka dan karakter simbol seperti ($, @, !, %, *, #, ? dan 8). 


€ Klik gambar mata untuk melihat password yang sedang diketik agar sesuai 
dengan kriteria 


Masukkan Konfirmasi Password Baru. Password ini harus sama dengan 
password yang di atas 


13) Klik gambar mata untuk melihat password yang sedang diketik untuk 
memastikan sama dengan password baru yang telah dimasukkan di atas 


Klik SIMPAN. Tombol ini akan otomatis dapat diklik setelah seluruh data yang 
dimasukkan benar 


MENU AKUN 
MELAKUKAN LUPA PASSWORD (3) 


...... 


a... 


ea -= MENU AKUN 


MELAKUKAN LUPA PASSWORD (4) 


(15) Klik YA jika sud 


(16) Atau klik BATAL untuk kembali ke halaman Lupa Password 


.... uu 


a... 


Setelah klik YA, maka Anda sudah berhasil melakukan perubahan 


Data sudah benar ? password 


Klik LOGIN SEKARANG, kemudian masukkan password yang baru 
saat Anda login 


MIS 


@— 
—0 
aa 


TUTORIAL 1.2 


EMIS-Lem-1.2-Mengirim Ulang Tautan (Link) Verifikasi Email 


Q M= EMS 


User: Kepala Lembaga 


Tutorial ini untuk Kepala Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan 
cara melakukan kirim ulang 
tautan (link) untuk melakukan 
verifikasi email. 


LOGIN 
MENGIRIM ULANG TAUTAN VERIFIKASI EMAIL (1) 


a mss MIS a User:  Keralatembaga | 


GD Pada halaman login EMIS 4.0, 


Email. PITA 
Masukkan password yang benar pada kotak isian Password. 
Dapat klik tombol mata untukmelihat password yang 
sedang/telah diketik 


Tombol Login akan aktif saat email dan password yang 
sudah diketik. 
Klik login. 


Pop up informasi atau tampilan ini akan muncul jika Anda 
belum melakukan verifikasi email. 


Untuk verifikasi email, Anda perlu memeriksa tautan 
verifikasi email di email Anda. 

Untuk mengirim ulang tautan verifikasi email, klik tulisan 
Kirim Ulang. 


Anda belum melakukan verifikasi email © Email venfikasi sudah terkirim kembali, Silahkan cek 


Silah an cek amai anda ad lari Sg mm a folder nbar/ipam ema! anda 4 


TAR menerma tasan untuk verfiras emat? ay 5) 


Pop up informasi atau tampilan ini akan muncul jika tautan 
verifikasi email berhasil dikirim ulang ke email Anda. 


@ Klik Tutup 


LOGIN 
MENGIRIM ULANG TAUTAN VERIFIKASI EMAIL (2) 


@ Ne En EMIS Ia User 


am n au 


Fmis Motificat mengakang Prod ih i H Pertilanayah Busty SM MAg MM Mu di FMIS 


Desi yua MAA) (EMIS-624) Lihat detail notifikasi Logan bermenag pusat dan pro Telah dapat dhat 


nget Pena 2 Buka email Anda dan cari email EMIS Notification pada 
E kotak masuk atau spam. 


D Klik Verifikasi Email Sekarang. 


E ...... CD) Atau klik tautan (link) verifikasi email 


ercabung Prof CH. Fadliansyah Rusly, SH,MAG,MM,M EMIS a 


LOGIN 
MENGIRIM ULANG TAUTAN VERIFIKASI EMAIL (3) 


@ msa MIS a ME 


wa balian) a A aan D. + 


EA NGA aaa iip ASSON r EG 11) Informasi ini berarti email Anda sudah berhasil terverifikasi 


(i . 12) Klik Ke Halaman Utama untuk masuk ke halaman web EMIS. Pu 


H. A b 


13) Klik Akun, maka Anda akan langsung masuk ke dashboard EMIS 


Informasi: 

Untuk sementara ini, khusus untuk pembuatan akun Kepala Lembaga tidak membutuhkan 
persetujuan dari Kemenag Kab./Kota. 

Ke depannya, akan ada penyeragaman bahwa semua pembuatan akun (tipe pengguna apapun) wajib 
mendapat persetujuan terlebih dahulu dari pejabat satu tingkat di atasnya. 


< Pp EM mann abaan 3 
= EMIS 4 


Terima kasih Anda akan diarahkan ke halaman utama 


GERBANG DATA PENDIDIKAN 
CI IT, KEMENTERIAN AGAMA 


0 5 Te 
duimen 


TUTORIAL 1.3 


EMIS-Lem-1.3-Mengganti Password 


@ M= EMS 


Tutorial ini untuk Seluruh User 


Tutorial ini akan menjelaskan cara 
mengganti password yang dapat 
dilakukan oleh semua pengguna (user) 
Penggantian Password dapat dilakukan 
untuk 2 kasus: 
1. Ketika Password Anda tidak sesuai 
dengan standard password EMIS 4.0 
2. Ketika Anda ingin mengganti 
password karena alasan lain 


@ M= EMS pE] ma MENU LEMBAGA 


MENGGANTI PASSWORD (1) 


a) Pada halaman login EMIS 4.0 


Melakukan login dengan mengetikkan email yang 
benar dan valid pada kotak isian Email. 


o EMIS 


= EMS 


b cu 


== EMS 


lambanga_ mts samia daljema com 


@) masukkan password yang benar pada kotak isian 


ai == 


batam ioman - 


OS 7; 


MAKY. 


EE E E E 


-E A A 


AKA mamah MENU LEMBAGA 


MENGGANTI PASSWORD (2) 


EMIS | | 0 Klik Login! 


4 1 A 
La EMS ce enam tea) 2 E i-a Jika password Anda dianggap memenuhi standard 
— keamanan sistem EMIS (terdiri dari minimal sebanyak 
— (wa Staf Lembaga - MTs Swasta 8 karakter kombinasi dari huruf besar dan kecil, 
k we < ma angka, serta karakter khusus/simbol), Anda akan 
Ka 2 T kewanan * | © Info langsung dibawa ke halaman dashboard. 


Anda akan otomatis dibawa ke halaman Ganti 
ea Password jika password Anda dianggap tidak 
memenuhi standar. 


| O Lipatan menggarni yarri Ardha 5 em beum Taman 


ikai Anda diwajibkan mengganti password sesuai 
standard. 
Harnad ama e 
L menat Daru Ə- 
Kurfirmes Parevrur:! Bana o 


KAMNA ID mn 


...... 


.....u. 


,” -... - 


s.s.s» 


a MI san EMsal User: semuaUser 7) 


Ganti Password 


Silathar memang Pemworti Aria baang potym mornentu 
0 anta 


Pusward baru 


Canti Password 
Konirmai!i Pemword Ba 


| © iae Penga Danm Anda barana mium marani 
namia 


| SEVDAL 


Seay La 


dinis o 


Kondiernasi Passarai Bar o 


s EMRA LIM an 


MENU LEMBAGA 
MENGGANTI PASSWORD (3) 


Ketikkan password lama (password saat ini) Anda 
pada kotak isian Password lama. 

Pastikan password yang Anda ketikkan valid dan 
benar! 


Ketikkan password baru yang Anda inginkan pada 
kotak isian Password baru. 


Klik tanda mata untuk memeriksa dan memastikan 
password baru yang Anda ketikkan telah sesuai 
dengan standar keamanan sistem EMIS 4.0 (terdiri 
dari minimal sebanyak 8 karakter kombinasi dari 
huruf besar dan kecil, angka, serta karakter 
khusus/simbol). 


Tulisan ini menandakan tingkat kekuatan keamanan 
password Anda (Weak: Lemah, Fair: Sedang, Strong: 
Kuat). 


MANAN 


...... 


a.a. 


@ M= EMS = ikana, MENU LEMBAGA 


MENGGANTI PASSWORD (4) 


Canti Pernword 


FA PEGG UI | Tuna A Ii Taat Tia an 
ua 


Ketikkan ulang password baru Anda pada kotak isian: * = - - 


Konfirmasi Password baru. ss. 


.... b». 


a... 


Klik tanda mata untuk memeriksa dan memastikan 
password yang Anda masukkan pada kotak isian 
Konfirmasi Password baru sama persis dengan 
password yang Anda masukkan pada kotak isian 
Password baru 


Mi ena 


Cant Pamor 


(10) Klik tombol Simpan untuk melakukan penggantian 
password! 


gr 
@ Lakukan konfirmasi perubahan password dengan klik 
tombol Ya jika ingin menyimpan perubahan password 


baru. 


@ M= EMSi ver 


© 


Data sudah bensr 7 


© 


EN Password Berhasil diubah 


© 


Password Berhasil diubah 


MENU LEMBAGA 


MENGGANTI PASSWORD (5) 


Atau klik tombol Batal untuk membatalkan 5555-5 


.....u. 


perubahan password baru. Kai 


Tampilan semacam ini akan muncul saat password 
Anda berhasil diganti atau diperbarui. 


Klik Tutup. Kemudian, Anda akan dibawa kembali ke 
halaman login EMIS 4.0. 


Melakukan login ulang dengan mengetikkan email 
dan password yang telah diganti. 


@ M= EMS nn MENU LEMBAGA 
MENGGANTI PASSWORD (6) 


Anda juga dapat melakukan Ganti Password di sini.” ' 


Klik menu Ganti Password. 55 


.....-. 
sesto’ 


...... 


Kemudian lakukan penggantian password seperti = == = 
tahapan sebelum ini 


« 
= 
< 
w 

> 

a 
E 
| 
5 
| 


[aasma 4 
D wp ~ gori Password 2 
E v 
baneri Lama © 
en E 
m A a) - Data neti lastu e | 


| 
baia Peang le. w 


TUTORIAL 2.1 


EMIS-Lem-2.1-Registrasi atau Membuat Akun Baru 
oleh Pengelola/Kepala Lembaga 


@ M= EMS 


`` User ME 


Tutorial ini untuk Pengelola/Kepala Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan cara 
registrasi atau membuat akun baru oleh 
Pengelola/Kepala Lembaga. 


@ MEMS [E] ver mem HALAMAN LOGIN 


EMIS 


Kemenag Pusat 
Kemenag Provinsi 
Kemenag Kota/Kabupaten 


nan. A @ 


Operator Lembaga 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
Oleh Pengelola/Kepala Lembaga (1) 


Pada halaman login, klik tulisan Daftar Sekarang di bawah 
tombol Login. o..... 


b-@.':n OB. » 


Pilih tipe akun yang sesuai pada kotak pilihan Tipe Akun — >> >>> 


dengancara: hiasi aloe an 
Pilih dan klik opsi Operator Lembaga untuk registrasi 
atau membuat akun Operator Lembaga. 


Pilih dan klik opsi Kepala Lembaga untuk registrasi atau 
membuat akun Kepala Lembaga. 


Informasi: 
Tombol Selanjutnya tidak akan aktif (enable) jika Anda belum 


memilih tipe akun. 


@ REFORM EMIS Ia User: Pengelola/Kepala Lembaga | HALAMAN LOGIN 
: | Registrasi atau Membuat Akun Baru 
Oleh Pengelola/Kepala Lembaga (2) 


Tipe Akun 
= Tie Akun 
| Klik tombol Kembali untuk kembali ke halaman sebelumnya 
Kepala Lembaga w BA A ES CG. 
(halaman login). opa 


© £ Kembali Atau klik tombol Selanjutnya untuk lanjut beralih ke halaman LN 


berikutnya (form isian Data Lembaga). Klik tombol Selanjutnya! 


Pada form isian Data Lembaga yang tampil, ketikkan Nomor 
Statistik lembaga Anda pada kotak isian No. Statistik. Ingat, kotak 


@ isian ini tidak boleh kosong (wajib diisi)! 
Data 
tembaga 


6) Jika nomor statistik lembaga yang Anda ketikkan sebelumnya 
valid dan benar, maka kolom Nama Lembaga ini akan terisi secara 


Data Lembaga otomatis (autofill). 


Mo. Statisk Informasi: 
| 1131750002 © | Tombol Selanjutnya tidak akan aktif (enable) jika Anda belum 
mengisi kotak isian No. Statistik yang valid dan benar! 
- “a |) 
MIN 13 JAKARTA © Klik tombol Kembali untuk kembali ke halaman sebelumnya 
n (memilih Tipe Akun). 


e kemba 
@ | 2 Atau klik tombol Selanjutnya untuk lanjut beralih ke halaman 


berikutnya (form isian Data Diri). Klik tombol Selanjutnya! 


@ M= IS [EI e HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
Oleh Pengelola/Kepala Lembaga (3) 


kaniaya Cata dm 
Data Diri Pada form isian Data Diri yang tampil, ketikkan Nomor Induk” 
sei Kependudukan (NIK) Anda pada kotak isian NIK. Ingat, kotak MALU 
| ppm Oo isian ini tidak boleh kosong (wajib diisi)! BARA, 


Hama 


| tamanan [10] 


Pada form isian Data Diri yang tampil, ketikkan pula nama 
Anda pada kotak isian Nama. Ingat, kotak isian ini juga tidak 


boleh kosong (wajib diisi)! 
o0 
nggarba a Selanjutnya, unggah (upload) Surat Tugas/SK (wajib dalam 
an. nin rura ROG Ø jni G) format atau berekstensi pdf/jpg/png) dengan ketentuan: 
| Unggah Surat Tugas bagi Operator Lembaga. 
£ Kembali UA Data ta 
Data Diri (Dawa unggah SK Kepala bagi Kepala Lembaga 
1212122221313 Berkas Surat Tugas/SK yang diunggah wajib berukuran 
O — maksimal 200Kb. Jika melebihi 200Kb, maka akan muncul 
bina | peringatan seperti ini. 


Upload SK Kepala Lembaga 
maks 200kb bertipe pdf ipo png 


pilih fite yang sesuai, max Kn 


Lihat kembali file yang sudah di-upload dengan klik di sini 


A... Bea ro ®© 
maka 20028 bertipe peti jpg png Klik tombol Kembali untuk kembali ke halaman sebelumnya 
(form isian Data Lembaga). 


€ Kembali | 14, Atau klik tombol Selanjutnya untuk lanjut beralih ke halaman 


berikutnya (form isian Data Login) 


@ M= EMISE ver amma HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
Oleh Pengelola/Kepala Lembaga (5) 


Pada form isian Data Login yang tampil, ketikkan email Anda 


...... 


0-9-90- 


ama Demang yang aktif dan valid pada kotak isian Email. Ingat, email yang ...... 
TE | Anda ketikkan harus valid dan masih aktif digunakan! dege Ka 
Data Login Hindari beberapa hal berikut sebagai contoh email yang tidak y 


pk aa valid dan tidak akurat: 
tadilanrusêgarmalkcom O | 1. Hanya nama tanpa ada domain email: madrasahabc 
2. Typo email: madrasahabc@gmail,com (pakai tanda 


Pasar 


Naa @ © | koma, bukan titik) 
Paseword strong) 3. Typo domain email dan tidak ada ekstensi domain: 
Konimiasi Puttee madrasahabc@gmail 
e Pada form isian Data Diri yang tampil, ketikkan pula password 


Puwa harun cocok 
untuk akun EMIS Anda pada kotak isian Password. 


© Kembali SELANJUTNYA Klik icon mata untuk cek password yang dimasukkan. 

Perlu diingat bahwa password yang Anda buat harus terdiri 
dari minimal 8 karakter berupa kombinasi huruf kapital, huruf 
kecil, angka dan karakter khusus/simbol seperti: $, @, !, Xx, *, 
#. Jika tidak, maka peringatan semacam ini akan tampil. 


Tulisan ini merupakan informasi terkait tingkat keamanan 
password yang Anda buat (Weak: Lemah, Fair: Sedang, Strong: 
kuat). 


@ As MIS a user: Pengeloa/Kepala Lembaga | HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 


Oleh Pengelola/Kepala Lembaga (6) 
Saran | 


Data Login Masih pada form isian Data Diri yang tampil, ketikkan TT 
a kembali password yang sudah Anda buat tadi pada KN 
| fadilanr.usebgmall.com kotak isian Konfirmasi Password. sio e o oji 
ana Klik icon mata untuk cek password yang dimasukkan. 

Sara Lo) 

l Perlu diingat bahwa password yang Anda ketikkan 

[Panawar Serea A . 

aan... A pada kotak isian Konfirmasi Password harus sama 


persis dengan password yang Anda ketikkan pada 


Pamanahan 1 —5——.. D] E O kotak isian Password. Jika tidak, maka peringatan ini 


akan tampil. 
4 Kembali ornina sawa Ora agan 
Data Login Klik tombol Kembali untuk kembali ke halaman 
a | sebelumnya (form isian Data Diri). 
pe fadlianr. us@gmail.com | 
EA Atau klik tombol Selanjutnya untuk lanjut beralih ke 
@ halaman berikutnya (halaman Konfirmasi). Klik 
a. tombol Selanjutnya! 


 Korgrmasi er— AA 


— 4 
€ kamban 22) 23 SELANJUTNYA 


© M= EMS [E D HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
0-8-8—9 


Oleh Pengelola/Kepala Lembaga (7) 


Bemban Tas IMA (hara kait 
Konfirmasi aa Pada halaman Konfirmasi yang tampil,. . . . . . 
AE : i 124) periksa semua data yang sudah Anda... 
Data Lembaga inputkan dengan teliti dan cermat. >= =`- 
Nera Tiatia ro Soon (5 B #3 O Pastikan semua data yang telah Anda = 
Marna lembaga £ MINTE JAKARTA inputkan benar dan valid! 
menang tzma dn Osta nga Karman 
vagia Maan Kantirnosi Berikan centang atau checklist pada 
ani. Tipe Akun | KEPALA LEMBAGA Captcha “Saya bukan robot” atau ikuti 
: MSN petunjuk yang tertera pada captcha. 
Data Login Momor Siausiih miy?750002 
aii emisi NENG ING AL PER Klik tombol Kembali untuk kembali ke 
halaman sebelumnya (form isian Data 
s Data Diri . 

- Saya bukan robot E NIK Lo Nanang Login). 
a TT APTOSIA 
6 aaa pa Atau klik tombol Daftar jika Anda merasa 

Data Login semua data yang telah Anda inputkan 
£ Kembali DAFTAR 

Pr an adalah valid dan benar. Klik tombol 

Daftar! 


A Saya nutan et 1 
Om 


@ gk, a EMIS Ia User: Pengelola/Kepala Lembaga 
è 2 L 


© 


Data Registrasi Akun Anda 
gunana: ngpo i berhasil diajukan 


BATAL Selanjutnya. kami akan mengirimkan link untuk 
2) verifikasi email 


Segera cuk email anda untuk melakukan verifikasi 


HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
Oleh Pengelola/Kepala Lembaga (8) 


Tampilan (pop up) ini akan muncul untuk 
mengonfirmasi apakah seluruh data yang Anda 
inputkan sudah benar 


29) Klik tombol Batal untuk membatalkan registrasi akun. 


© Atau Klik tombol Ya untuk melanjutkan registrasi 
akun. Klik tombol Ya! 


Pesan (pop up) yang tampil ini mendandakan bahwa 
Registrasi Akun Anda berhasil Diajukan. Klik tombol 
Tutup! 


Informasi: 
Sistem EMIS 4.0 akan mengirimkan tautan atau link 


verifikasi ke email Anda. 


D Anda akan dibawa kembali ke halaman Login. 


RURAY) 


...... 


@ M= EMS A HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
Oleh Penge Kepala Lembaga (9) 


A (33) Cek email link verifikasi yang dikirim oleh sistem EMIS dhan 
: 4.0 pada email Anda sesuai yang telah diinputkan LA Nan 
saat pengisian form registrasi akun. 


a Gi á ba ELED O w 


Informasi: 

Cobalah periksa pada folder Inbox atau Kotak Masuk 
pada email Anda. 

Jika tidak ditemukan, cobalah memeriksa folder spam 
pada email Anda. 

Jika tidak ada kiriman email dari sistem EMIS 4.0 yang 
masuk ke email Anda, lakukan proses mengirim ulang 
tautan verifikasi email sebagaimana dalam Tutorial 
1_2 - Kirim Ulang Tautan Verifikasi Email. 


Selamat beng dung adi ayah O iut 


Oat Ban nd Datan Widara haga Telah Mapan Das Pan 


Pukat remes aga pun Gali sahana | baat nan ama ye 


wana Up Eu NSA NYA GEDH Tanah UM era ' —.. Peru AK Te r (rebana u wa 


Jika email link verifikasi telah ditemukan, klik tautan 
atau link di dalam email tersebut. 


(35) Atau klik tombol Verifikasi Email untuk verifikasi 


ils tamba data tin sereg Anda aa Una MR Fb Int Es cap) pasta peta yana! oma email 
. 


a A rudatin beng a siana P A aa A | gu tea ah NYANG NGA I 
ban Wr an KU bih Aan NA r P A aA PATAT a de AI P KOS Ong AMA Sen ga 
E NANG TAMUNE SJS ar MT PP VW LINA et PL LG POS Me BAY A a P D 6 Wet KI 34 


@ M= EMISE ver amma HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
@ n 8 Ka mama aa kana = Kepala Lembaga (10) 
EMIS 


@ Maka Anda akan otomatis masuk ke halaman web EMIS. 


-E R 6 


GERBANG DATA PENDIDIKAN (36) Kemudian klik login. PERR 
KEMENTERIAN AGAMA 
5 Pada halaman login, ketikkan email yang telah didaftarkan 
0?” Gm sebelumnya pada kotak isian Email. 
Kaanan termes Ingat, pastikan format email yang Anda ketikkan benar dan sesuai 
oa gm ga". Gu dengan yang telah didaftarkan sebelumnya! 


s | Dan ketikkan pula password yang telah didaftarkan sebelumnya 
pada kotak isian Password. 


Tombol Login akan aktif (enable) saat email dan password sudah 


(- M KS | terisi dengan benar. Klik tombol Login! 


Pop up informasi atau tampilan ini akan muncul jika Anda telah 
berhasil melakukan verifikasi email, tetapi registrasi akun Anda 
masih belum disetujui. Klik Tutup 


Menunggu Persetujuan Informasi: 
| Aktivasi Akun EMIS Menunggu Fersenguan dan Kemenag Karakal $ 5 A 3 $ 
| Selanjutnya, Anda perlu menunggu persetujuan registrasi akun 


EZT dari pejabat satu tingkat di atas Anda untuk dapat menggunakan 
akun EMIS 4.0 yang baru saja Anda buat. Cobalah untuk login 
kembali di lain waktu! 


MADRASAH 
REFORM 


AM 


EMIS Ia User: KEEK 


LMS 


Emai! verifikasi sudah terkirim kembali, Silahkan cek 
ema! anda 4 


Anda belum melakukan verifikasi email O 


Silahkan cek emai anda tad kana Ggreai. com di tnider inbawtpam 


Tudak menera tanan untuk ver ikan emai? nyg 5) 


HALAMAN LOGIN 


MENGIRIM ULANG TAUTAN VERIFIKASI EMAIL (1) 


1) Pada halaman login EMIS 4.0, Near 
Masukkan email yang benar dan valid pada kotak “isian > > 
Email. 


na. 


...... 


Masukkan password yang benar pada kotak isian Password. 
Dapat klik tombol mata untuk melihat password yang 
sedang/telah diketik 


Tombol Login akan aktif saat email dan password yang 
sudah diketik. 
Klik login. 


Pop up informasi atau tampilan ini akan muncul jika Anda 
belum melakukan verifikasi email. 


Untuk verifikasi email, Anda perlu memeriksa tautan 
verifikasi email di email Anda. 

Untuk mengirim ulang tautan verifikasi email, klik tulisan 
Kirim Ulang. 


Pop up informasi atau tampilan ini akan muncul jika tautan 
verifikasi email berhasil dikirim ulang ke email Anda. 


Z) Klik Tutup 


DA NA serena EMIS Ia User: Pengelola/Kepala Lembaga | HALAMAN LOGIN 
, | MENGIRIM ULANG TAUTAN VERIFIKASI EMAIL (2) 


un a Pemeri MEN 


7 Kue NGAMEN bergatrang Prof dr ir H Fedilaneyah Bushy SM MAG MM Mu di tas O E o 0 


Gent usr [IRA] FMS- F74) Lihat detad notifaam Login keoeenag pusat dan provinsi tatah Gapat dihat s i aa 


Buka email Anda dan cari email EMIS Notification pada 
kotak masuk atau spam. 


ED Klik Verifikasi Email Sekarang. 


@ 006 no A) Atau klik tautan (link) verifikasi email 


DA Ae MIS a user: Pengelola/Kepala Lembaga | HALAMAN LOGIN 
MENGIRIM ULANG TAUTAN VERIFIKASI EMAIL (3) 


Water bae Paai ARONO AN YANA terang DUNIA, 11) Informasi ini berarti email Anda sudah berhasil terverifikasi 


...... 


a D Klik Ke Halaman Utama untuk masuk ke halaman web EMIS. PERR 


...... 


13) Klik Akun, maka Anda akan langsung masuk ke dashboard EMIS 


Informasi: 

Untuk sementara ini, khusus untuk pembuatan akun Kepala Lembaga tidak membutuhkan 
persetujuan dari Kemenag Kab./Kota. 

Ke depannya, akan ada penyeragaman bahwa semua pembuatan akun (tipe pengguna apapun) wajib 
mendapat persetujuan terlebih dahulu dari pejabat satu tingkat di atasnya. 


D EM ga paman meore |: 
agi EMIS & 


Terima kasih, Anda akan diarahkan ke halaman utama 


A 


GERBANG DATA PENDIDIKAN 


EIOD KEMENTERIAN AGAMA 


TUTORIAL 2.2 


EMIS-Lem-2.2-Registrasi atau Membuat Akun Baru 
oleh Kemenag Kabupaten/Kota 


@ M= EMS 


; ; : - x h User: Kemenag Kabupaten/Kota 


Tutorial ini untuk Kemenag Kabupaten/Kota 


Tutorial ini akan menjelaskan cara 
registrasi atau membuat akun baru oleh 
Kemenag Kabupaten/Kota. 


MADRASAH 
REFORM 


l mas o 


Tipe Akun 


Tipe Akun 
ari Tipe Akun 
Kemenag Pusat 


Kemenag Prownsi 


Kemenag Kerana '2a) 


Kepala Lembaga 


Operator Lembaga 


EMIS a User: KEEK 
| 


Tipe Akun 
[ga Ayu? | 


Da “Ren at ea Li 


(6): kembat 


SELANJUTNYA 
1 


HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 


Oleh Ke 


Pada halaman login, klik tulisan Daftar Sekarang di 
bawah tombol Login. 


© Pilih tipe akun yang sesuai pada kotak pilihan Tipe 


Akun dengan cara: 


(2a) Pilih dan klik opsi Kemenag Kota/Kab. untuk 


registrasi atau membuat akun Kemenag 
Kabupaten/Kota. 


Informasi: 
Tombol Selanjutnya tidak akan aktif (enable) jika 
Anda belum memilih tipe akun. 


Klik tombol Kembali untuk kembali ke halaman 
sebelumnya (halaman login). 


Atau klik tombol Selanjutnya untuk lanjut beralih ke 
halaman berikutnya (form isian Data Unit Kerja). Klik 
tombol Selanjutnya! 


Kabupaten Kota (1) 


...... 


RURAY) 


...... 


@ MADRASAH EMIS Ia User: Kemenag Kabupaten/Kota | HALAMAN LOGIN 


ai Registrasi atau Membuat Akun Baru 
Oleh Kemenag Kabupaten/Kota (2) 


© © 


Kei a 
Data Unit Kerja anga aha @ Pada form isian Data Unit Kerja yang tampil, pilih TI: 
pie p provinsi yang sesuai dengan tempat Anda bekerja Dera 
NANA 5) à pada kotak isian Provinsi. Ingat, kotak isian ini tidak ATA 
| Ms @ z boleh kosong (wajib memilih). 
PELAN LAST mna ta @ selanjutnya, pilih dan klik Kota/Kabupaten yang 
aa “a | Pen sesuai dengan tempat Anda bekerja pada kotak isian 
a sara DUNG KALA Kota/Kabupaten. 
MNA BARAT NOTA ADM JAKARTA UTARA 
JAWA TENGAH u Informasi: 
tangan © TAN Kotak pilihan Kota/Kabupaten tidak akan dapat dipilih 
an — E jika kotak pilihan Provinsi belum dipilih dan diklik. 
Ogan aa Pilih Bidang/Kategori yang sesuai dengan ranah kerja 
De asasta - Anda pada kotak isian Bidang/Kategori. 
aa ang ` Informasi: 
| 7 Tombol Selanjutnya tidak akan aktif (enable) jika 
panatah ah s Anda belum mengisi seluruh kotak isian pada form 


Data Unit Kerja! 


Sedih e HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
Oleh Kemenag Kabupaten/Kota (3) 


@ 


Cas 

lembana 
a Klik tombol Kembali untuk kembali ke halaman daan 

mi sebelumnya (memilih Tipe Akun). ta 
| OKHAKARTA - BALI, 
Mean TU O Atau klik tombol Selanjutnya untuk lanjut beralih ke... 
[| MPN ANN aa, Gi halaman berikutnya (form isian Data Diri). Klik 

Maan menan tombol Selanjutnya! 


Madrasah v G a (5) 
- 10) Pada form isian Data Diri yang tampil, ketikkan 
(0) < kemba Lo) senaia | ny kis Nomor Induk Kependudukan (NIK) Anda pada kotak 
Data Diri isian NIK. Ingat, kotak isian ini tidak boleh kosong 
| ki © (wajib diisi)! 


Ketikkan pula nama Anda pada kotak isian Nama. 
| Fashansyah E 


Ingat, kotak isian ini juga tidak boleh kosong (wajib 


II Ya 


Selanjutnya, ketikkan jabatan Anda pada kotak isian 
Jabatan. Ingat, kotak isian ini juga tidak boleh kosong 
ENE semara maya a AGA (wajib diisi)! 


WAN Hae pag etue naa JUKI 


€ Kembali SELANJUTNYA 


HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 


Oleh Ke 18 Kabupaten/Kota (4) 


Sedia LL WALAN A WEDHA A 


baan Gana Da (D) selanjutnya, 


Ba PL NGENANGI Sa 


unggah (upload) Surat Tugas Anda” ' 
sebagai pengelola EMIS di Kemenag Kabupaten/Kota“. » 


....u. 


di bawah kotak isian Jabatan. P. 


D Berkas Surat Tugas yang diunggah wajib berukuran 
maksimal 200Kb. Jika melebihi 200Kb, maka akan 
muncul peringatan seperti ini. 


Oa 


Ujian] iiai Tajai 


Informasi: 
Berkas Surat Tugas yang diunggah wajib dalam 
format atau berekstensi pdf/jpg/png. 


mama. ieh empe Tat [ras Bra) 
bET raa jang bêk Midi TA kan 


€ Kembali 
PN Lihat kembali file yang sudah di-upload dengan 
klik di sini 
Upload Surm Tugan 
Maka 7 pronat mm 0o CO) 
i 5 200kb 15) Klik tombol Kembali untuk kembali ke halaman 
sebelumnya (form isian Data Unit Kerja). 

€ Kembali SELANJUTNYA © 3 © 


nans JOGAN taruna WA a Sir : (16) Atau klik tombol Selanjutnya untuk lanjut beralih ke 


©- [16] sanama | halaman berikutnya (form isian Data Login). Klik 


tombol Selanjutnya! 


@ se” NIS D user: Kemenag Kabupaten/Kota | HALAMAN LOGIN 


: Registrasi atau Membuat Akun Baru 
Oleh Ke 18 Kabupaten/Kota (5) 


kmu Tia kanji 


Ang dari 


Seraya 


Pada form isian Data Login yang tampil, ketikkan email Anda yang akti 
Data Login dan valid pada kotak isian Email. Ingat, email yang Anda ketikkan ...... 


harus valid dan masih aktif digunakan. 00 


= Ermal 
| tama ilcom © | Hindari beberapa hal berikut sebagai contoh email yang tidak valid Dina TA bi 


dan tidak akurat: 
| Password © | 1. Hanya nama tanpa ada domain email: madrasahabc 
— z 2. Typo email: madrasahabc@gmail,com (pakai tanda koma, bukan 


Konfirmasi Passwoni | D | — B — (2 — titik) 
| 3. 
Data kogan 


sin Typo domain email dan tidak ada ekstensi domain: 


-= ve Dasar 
bara 


«Kembali madrasahabc@gmail 
Data Login 
Iga 18) Pada form isian Data Diri yang tampil, ketikkan pula password untuk 


| naa enak AAK akun EMIS Anda pada kotak isian Password. 
Klik icon mata untuk cek password yang dimasukkan. 


Pan rt 


a 


Perlu diingat bahwa password yang Anda buat harus terdiri dari 


gang, Ta minimal 8 karakter berupa kombinasi huruf kapital, huruf kecil, angka 
dan karakter khusus/symbol seperti: $, @, !, %, *, #. Jika tidak, maka 

| Konfirmasi Passward @ peringatan semacam ini akan tampil. 
€ Kembali SELANJUTNYA Tulisan ini merupakan informasi terkait tingkat keamanan password 


yang Anda buat (Weak: Lemah, Fair: Sedang, Strong: kuat). 


ao MA nan EMIS Ia User: Kemenag Kabupaten/Kota | HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
Oleh Kemenag Kabupaten/Kota (6) 


@-6—0— 


[ama 


kerinan tas ram 
Data Login E Masih pada form isian Data Diri yang tampil, ketikkan saa x LA 
ginuk E kembali password yang sudah Anda buat tadi pada 55555 
fadLianrus&gmallcom | kotak isian Konfirmasi Password. ERAH 


Klik icon mata untuk cek password yang dimasukkan 


Fa waria 


d 
[ang rang). ; Perlu diingat bahwa password yang Anda ketikkan 


Bornen Penara g -— B Ni © ii pada kotak isian Konfirmasi Password harus sama 
watu 21) © persis dengan password yang Anda ketikkan pada 
Dana tm agan 


pas Or 


mama. Gasak enn kotak isian Password. Jika tidak, maka peringatan ini 
Data Login akan tampil. 

£ Kembali SELANJUTNYA Sma 7 
fadi lanrus@gmallcom (23) Klik tombol Kembali untuk kembali ke halaman 


sebelumnya (form isian Data Diri). 


Pawana | 
di © 


| mang e 24) Atau klik tombol Selanjutnya untuk lanjut beralih ke 
halaman berikutnya (halaman Konfirmasi). Klik 


Men aki Pawong 
| | © | tombol Selanjutnya! 
Dom aj sena | 


Q ME TMS Mo 
|| 


Konfirmasi 
Tipe Akun 


Data Unit Kerja 
Provinsi 


DKI JAKARTA 


Kota/Kan KOTA ADM. JAKARTA PUSAT 


Bidang /Mategorni 


Data Diri 
NIK 


NAMA 


Jabatan : Pen 


Data Login 


oma 


Saya bukan robot ko 


DAFTAR 


HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
Oleh Kem Kabupaten/Kota (7) 


Pada halaman Konfirmasi yang tampil, periksa semua 
data yang sudah Anda inputkan dengan teliti dan ****** 


.-... nu. 


cermat. Pastikan semua data yang telah Anda ===- -> 


inputkan benar dan valid! = > 


Berikan centang atau checklist pada Captcha “Saya 
bukan robot” atau ikuti petunjuk yang tertera pada 
captcha. 


Klik tombol Kembali untuk kembali ke halaman 
sebelumnya (form isian Data Login). 


Atau klik tombol Daftar jika Anda merasa semua data 
yang telah Anda inputkan adalah valid dan benar. Klik 
tombol Daftar! 


-MIS User: Kemenag Kabupaten/Kota | 


© 


Data Registrasi Akun Anda 
berhasil diajukan 


Selanjutnya. kami akan mengirimkan lini untuk 


Data sudah benar? 


(30) BATAL | (31) 


verifikasi omail 
Segera cok email anda untuk melukukan verifikasi 


HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
Oleh Ke Kabupaten/Kota (8) 


@) Tampilan (pop up) ini akan muncul untuk 
mengkonfirmasi apakah seluruh data yang Anda 
inputkan sudah benar 


D Klik tombol Batal untuk membatalkan registrasi akun. 


(31) Atau Klik tombol Ya untuk melanjutkan registrasi 
akun. Klik tombol Ya! 


(32) Pesan (pop up) yang tampil ini menandakan bahwa 
Registrasi Akun Anda berhasil Diajukan. Klik tombol 
Tutup. 


Informasi: 
Sistem EMIS 4.0 akan mengirimkan tautan atau link 


verifikasi ke email Anda. 


(33) Anda akan dibawa kembali ke halaman Login. 


HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 


Oleh Ke Kabupaten/Kota (9) 


oe Cek email link verifikasi yang dikirim oleh sistem EMIS 
4.0 pada email Anda sesuai yang telah diinputkan 
saat pengisian form registrasi akun. 


Informasi: 

Cobalah periksa pada folder Inbox atau Kotak Masuk 
pada email Anda. 

Jika tidak ditemukan, cobalah memeriksa folder spam 
pada email Anda. 

Jika tidak ada kiriman email dari sistem EMIS 4.0 yang 
masuk ke email Anda, lakukan proses mengirim ulang 
tautan verifikasi email sebagaimana dalam Tutorial 
1 2 - Kirim Ulang Tautan Verifikasi Email. 


= (35) Jika email link verifikasi telah ditemukan, klik tautan 
| atau link di dalam email tersebut. 


= (36) Atau klik tombol Verifikasi Email untuk verifikasi 
email. 


EMIS Ia User: Kemeras kabupaten/kota HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
Oleh Kem Kabupaten/Kota (10) 


Pada halaman login, ketikkan email yang telah 
didaftarkan sebelumnya pada kotak isian Email. Ingat, 
pastikan format email yang Anda ketikkan benar dan 
sesuai dengan yang telah didaftarkan sebelumnya! 


D Dan ketikkan pula password yang telah didaftarkan 
sebelumnya pada kotak isian Password. 


Tombol Login akan aktif (enable) saat email dan 
password sudah terisi dengan benar. Klik tombol 
Login! 


Pop up informasi atau tampilan ini akan muncul jika 
Anda telah berhasil melakukan verifikasi email, tetapi 
registrasi akun Anda masih belum disetujui. 


Menunggu Persetujuan 
Aktivasi Akun EMIS Menunggu Persetujuan dari Kemenag Provinsi 


Informasi: 

Selanjutnya, Anda perlu menunggu persetujuan 

registrasi akun dari pejabat satu tingkat di atas Anda 
untuk dapat menggunakan akun EMIS 4.0 yang baru 

saja Anda buat. Cobalah untuk login kembali di lain 

waktu! 


EMIS [ai User: Kemeras kabupaten/kota | HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
“0 


Oleh Kemenag Kabupaten/Kota (11) 
Anda belum melakukan verifikasi email 


Silahkan cek email anda f.ad.hanrus @gmail.com di folder nbox/spam 


Tidak menerima tautan untuk verifikasi emaii? sja | (42) 


KO 


Email verifikasi sudah terkirim kembali. Silahkan cek 


email anda 
ES 
o true | 


Jika pop up informasi atau tampilan ini yang muncul, 
itu artinya Anda belum melakukan verifikasi email. 


Untuk verifikasi email, Anda perlu memeriksa tautan 
verifikasi email di email Anda. 

Untuk mengirim ulang tautan verifikasi email, klik 
tulisan Kirim Ulang. 


Pop up informasi atau tampilan ini akan muncul jika 
tautan verifikasi email berhasil dikirim ulang ke email 
Anda. 


(D) Klik Tutup! 


HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
Oleh Keme Kabupaten/Kota (12) 


Buka email Anda dan cari email EMIS Notification 
pada kotak masuk atau spam. 


| | [46 Klik Verifikasi Email Sekarang. 


© Atau klik tautan (link) verifikasi email 


8) 
EE 
5 


EMIS Ia User: Kemenag Kabupaten/Kota | HALAMAN LOGIN 


ug Penta Into XM mean Mu 4 


Wartawan Nuken» P Into a WA TERESA Da YAI Arr Ot | BASAH Berawa NENI BOR, 


pm 


(D) Verifikasi Email berhasil 


Terima kasih. Anda akan diarahkan ke halaman utama 


OITA 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
Oleh Kemenag Kabupaten/Kota (13) 


Informasi ini berarti email Anda sudah berhasil 
terverifikasi 


Klik Ke Halaman Utama untuk masuk ke halaman 
awal (lading page) Web EMIS. 


Klik tombol Akun, maka Anda akan langsung masuk 
ke halaman dashboard EMIS. 


(51) Login sebagaimana panduan pada poin 37-39. 


EMIS “ 


GERBANG DATA PENDIDIKAN 
KEMENTERIAN AGAMA 


ð 27 yadi 


—— 


o’ 6 im Qu @ 1: 


TUTORIAL 2.3 


EMIS-Lem-2.3-Registrasi atau Membuat Akun Baru 
oleh Kemenag Provinsi 


NANA IH Kemenag Provinsi | 


Tutorial ini untuk Kemenag Provinsi 


Tutorial ini akan menjelaskan cara 
registrasi atau membuat akun baru oleh 
Kemenag Provinsi. 


AM 


MADRASAH 
REFORM 


EMIS 


© As MIS a User: kemenag Provinsi | HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
h Kemenag Provinsi (1) 


Pada halaman login, klik tulisan Daftar Sekarang di ' 
bawah tombol Login. 


RURAY) 


© Pilih tipe akun yang sesuai pada kotak pilihan Tipe 
Akun dengan cara: 


Pilih dan klik opsi Kemenag Provinsi untuk 
registrasi atau membuat akun Kemenag Provinsi. 


Informasi: 
Tombol Selanjutnya tidak akan aktif (enable) jika 
Tipe Akun NE 
Anda belum memilih tipe akun. 
Tatan Klik tombol Kembali untuk kembali ke halaman 
Cari Tipe Akun sebelumnya (halaman login). 
Kemenag Pusat 
Tipe Akun Atau klik tombol Selanjutnya untuk lanjut beralih ke 
Kemenag ara © = Taiim g halaman berikutnya (form isian Data Unit Kerja). Klik 
Kemenag Kota/Kabupaten Kemenag Provinsi x tombol Selanjutnya! 
Kepala Lembaga | 
aa O ues sawan 


Fi 


© BAS ü User: Kemenag tina 


HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
h Kemenag Provinsi (2) 


wasi ki 
Data Unit Kerja Pada form isian Data Unit Kerja yang tampil, pilih ANEH 
SNT provinsi yang sesuai dengan tempat Anda bekerja ''5>>s 
Mesin O- | pe . pada kotak isian Provinsi. Ingat, kotak isian ini tidak =>- - - 
boleh kosong (wajib memilih)! 
ACTA 5 Pa — 
SUMATERA UTARA 1 a 6 Pilih Bidang/Kategori yang sesuai dengan ranah kerja 
SUMATERA BARAT Matang una Anda pada kotak isian Bidang/Kategori. 
kali PP Pertnee 
ii an 4 Informasi: 
Sak meh 2 Tombol Selanjutnya tidak akan aktif (enable) jika 
a i pasii Anda belum mengisi seluruh kotak pilihan pada form 
Data Unit Kerja! 
© Klik tombol Kembali untuk kembali ke halaman 
Hoa sebelumnya (memilih Tipe Akun). 
Data Unit Kerja 
Pyan — (0) atau klik tombol Selanjutnya untuk lanjut beralih ke 
RN ` halaman berikutnya (form isian Data Diri). Klik 
Seonditsangar! tombol Selanjutnya! 
PAI - 


@ MA nan EMIS Fa User: Kemenag Provinsi | HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
h Kemenag Provinsi (3) 


@—O 


indais oms an 
Data Diri Pada form isian Data Diri yang tampil, ketikkan Pera 
NIK — Nomor Induk Kependudukan (NIK) Anda pada kotak ****** 
mazassmo © isian NIK. Ingat, kotak isian ini tidak boleh kosong ---- - - 
STA (wajib diisi)! RT 
Fadlianrus 
| F © 10) Ketikkan pula nama Anda pada kotak isian Nama. 
segan x | Ingat, kotak isian ini juga tidak boleh kosong (wajib 
EO ii "| diisi)! 
AN Mia Demesi à b ugah Tabita 
© dagan = paai - : : : a 
sunn ma aaa ja AT wa E Selanjutnya, ketikkan jabatan Anda pada kotak isian 
Pa a damar naaa em a anawa | Jabatan. Ingat, kotak isian ini juga tidak boleh kosong 
age D || Bea anaa kemana (wajib diisi)! 
ranggan Mean kem matan NG = 
sama arang ira ka aa (12) Selanjutnya, unggah (upload) Surat Tugas Anda 
e E aa sebagai pengelola EMIS di Kemenag Provinsi di bawah 
Penaga Pete oa eka Ki | kotak isian Jabatan. 
ii mera Dadi ar kiya 


maa Eè kawanan pp jin rara 
PER Eri prey mmmn ian ta 


i Hambali iiA kaa 


@ Mars MIS a TE Kemenag Provinsi | HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
h Kemenag Provinsi (4) 


Da? 


Upload Surat Tugas 
maks 200kb bertipe pdf pg png ....u. 


aa sal Ga 
| 7 Berkas Surat Tugas yang diunggah wajib berukuran maksimal 200Kb. ` `` 
< Kembali SELANJUTNYA Jika melebihi 200Kb, maka akan muncul peringatan seperti ini. 


Informasi: 
Berkas Surat Tugas yang diunggah wajib dalam format atau 
berekstensi pdf/jpg/png. 


@ Lihat kembali file yang sudah di-upload dengan klik di sini 


Klik tombol Kembali untuk kembali ke halaman sebelumnya (form isian 
Data Unit Kerja). 


Atau klik tombol Selanjutnya untuk lanjut beralih ke halaman 
berikutnya (form isian Data Login). Klik tombol Selanjutnya! 


SG 


Upad Serui Tugas 


Maha. JUK Moto Dertipa padi bpo pro 
O semu P sewanya ae) 


DA Az CMIS a User: PE HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
h Kemenag Provinsi (5) 


Dena a n 
etag noes Oats ugn 


Data Login dan valid pada kotak isian Email. Ingat, emal yang Anda ketikkan harus: - - - - 
tmas valid dan masih aktif digunakan! DEREN 
| fadilanrus@gmailcom (17) Hindari beberapa hal berikut sebagai contoh email yang tidak valid dan... . - 
tidak akurat: 
Password t e 1. Hanya nama tanpa ada domain email: madrasahabc 


2. Typo email: madrasahabc@gmail,com (pakai tanda koma, bukan 


Konfirmasi Password 


titik) 
< Menah B B O 3. Typo domain email dan tidak ada ekstensi domain: 


umaa —— mugi madrasahabc@gmail. 

Data Login 
krat — (18) Pada form isian Data Diri yang tampil, ketikkan pula password untuk 
fadlianrus®gmaiLcom | 


akun EMIS Anda pada kotak isian Password. 
Klik icon mata untuk cek password yang dimasukkan. 


Perlu diingat bahwa password yang Anda buat harus terdiri dari 


DO — miorun — | minimal 8 karakter berupa kombinasi huruf kapital, huruf kecil, angka 
dan karakter khusus/simbol seperti: $, @, !, %, *, #. Jika tidak, maka 
Korkemnasi Password lai peringatan semacam ini akan tampil. 


€ Kembali SELANJUTNYA 20) Tulisan ini merupakan informasi terkait tingkat keamanan password 
yang Anda buat (Weak: Lemah, Fair: Sedang, Strong: kuat). 


© ME TMS [SS] tenaaan 
| 


Daa 
Pieru Dania Dara kagn 


Data Login 
Lsi 


| fedilanrusbamallcom | 


a 
saha e| 


[Eann Sagi Aa 


== @- 6- Q kai 
Gaban 


Data Login 


Em 


£ Kembali CELANJUT TA 


fadlianru.s@gmail.com 


- Pasaworg 


| 


| 


(Pasrword Strong)! 


Kontumas Pamward 


(23 embah 


OKE 


HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
h Kemenag Provinsi (6) 


21) Masih pada form isian Data Diri yang tampil, ketikkan 
kembali password yang sudah Anda buat tadi pada 
kotak isian Konfirmasi Password. 

Klik icon mata untuk cek password yang dimasukkan. 


Perlu diingat bahwa password yang Anda ketikkan 
pada kotak isian Konfirmasi Password harus sama 
persis dengan password yang Anda ketikkan pada 
kotak isian Password. Jika tidak, maka peringatan ini 
akan tampil. 


Klik tombol Kembali untuk kembali ke halaman 
sebelumnya (form isian Data Diri). 


D Atau klik tombol Selanjutnya untuk lanjut beralih ke 


halaman berikutnya (halaman Konfirmasi). Klik 
tombol Selanjutnya! 


”" -... nu. 


...... 


Q MAS a User: Kemenag erosi | 
KE MS 


Konfirmasi 
Tipe Akun 


Data Unit Kerja 
Provinsi 


Bidang, Kategori 


Data Diri 
NIK : Aza 


NAMA t Fa 
Sebatan : “Pa 20an Saya bukan robot E 


Data Login 


HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
h Kemenag Provinsi (7) 


...... 


Pada halaman Konfirmasi yang tampil, periksa semua 
data yang sudah Anda inputkan dengan teliti dan ****** 


....u. 


cermat. Pastikan semua data yang telah Anda “ih 


inputkan benar dan valid! NG 


Berikan centang atau checklist pada Captcha “Saya 
bukan robot” atau ikuti petunjuk yang tertera pada 
captcha. 


Klik tombol Kembali untuk kembali ke halaman 
sebelumnya (form isian Data Login). 


Atau klik tombol Daftar jika Anda merasa semua data 
yang telah Anda inputkan adalah valid dan benar. Klik 
tombol Daftar. 


@ Myss MG [af user Eman HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
h Kemenag Provinsi (8) 


Tampilan (pop up) ini akan muncul untuk 
mengkonfirmasi apakah seluruh data yang Anda ” 


”" -... nu. 


inputkan sudah benar. RR 


© 


Data Registrasi Akun Anda 
berhasil diajukan 


Selanjutnya. kami akan mengirimkan link untuk 


Data sudah benar? 


(30) Klik tombol Batal untuk membatalkan registrasi akun. 


Atau Klik tombol Ya untuk melanjutkan registrasi 
akun. Klik tombol Ya! 


vorilikori ornail 


Segara cok email anda untuk melukukan verifikasi 


Pesan (pop up) yang tampil ini menandakan bahwa 
Registrasi Akun Anda berhasil Diajukan. Klik tombol 
Tutup. 


Informasi: 
Sistem EMIS 4.0 akan mengirimkan tautan atau link 


verifikasi ke email Anda. 


(33) Anda akan dibawa kembali ke halaman Login. 


HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 


emenag Provinsi (9) 


D Cek email link verifikasi yang dikirim oleh sistem EMIS 
4.0 pada email Anda sesuai yang telah diinputkan 
saat pengisian form registrasi akun. 


Informasi: 

Cobalah periksa pada folder Inbox atau Kotak Masuk 
pada email Anda. 

Jika tidak ditemukan, cobalah memeriksa folder spam 
pada email Anda. 

Jika tidak ada kiriman email dari sistem EMIS 4.0 yang 
masuk ke email Anda, lakukan proses mengirim ulang 
tautan verifikasi email sebagaimana dalam Tutorial 
1_2 - Kirim Ulang Tautan Verifikasi Email. 


Jika email link verifikasi telah ditemukan, klik tautan 
atau link di dalam email tersebut. 


@ 
kh 
- 


1 Gatau klik tombol Verifikasi Email untuk verifikasi 
email. 


| 


Mii 


ji | 


JW 


EMIS Ia User: Kemenag Provinsi | HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
h Kemenag Provinsi (10) 


Pada halaman login, ketikkan email yang telah 
didaftarkan sebelumnya pada kotak isian Email. Ingat, 
pastikan format email yang Anda ketikkan benar dan 
sesuai dengan yang telah didaftarkan sebelumnya! 


Dan ketikkan pula password yang telah didaftarkan 
sebelumnya pada kotak isian Password. 


E) Tombol Login akan aktif (enable) saat email dan 
password sudah terisi dengan benar. Klik tombol 
Login. 


tao) Pop up informasi atau tampilan ini akan muncul jika 
Anda telah berhasil melakukan verifikasi email, tetapi 
registrasi akun Anda masih belum disetujui. 


Menunggu Persetujuan 


Informasi: 
Aktivasi Akun EMIS Menunggu Persetujuan dari Kemenag Provinsi Selanjutnya, Anda perlu menunggu persetujuan 
registrasi akun dari Kemenag Pusat untuk dapat 
TUTI . 
menggunakan akun EMIS 4.0 yang baru saja Anda 


buat. Cobalah untuk login kembali di lain waktu! 


EMIS [ai User: Kemenag Provinsi ) HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
ND 


h Kemenag Provinsi (11) 
Anda belum melakukan verifikasi email 
Silahkan cek email anda f.ad.hanrus @gmail.com di folder nbox/spam 


Tidak menerima tautan untuk verifikasi email? sja ' © 


KO 


Email verifikasi sudah terkirim kembali. Silahkan cek 


email anda 
ES 
o true | 


Jika pop up informasi atau tampilan ini yang muncul, 
itu artinya Anda belum melakukan verifikasi email. 


Untuk verifikasi email, Anda perlu memeriksa tautan 
verifikasi email di email Anda. 

Untuk mengirim ulang tautan verifikasi email, klik 
tulisan Kirim Ulang. 


Pop up informasi atau tampilan ini akan muncul jika 
tautan verifikasi email berhasil dikirim ulang ke email 
Anda. 


aa) Klik Tutup 


EMIS Ia User: Kemenag Provinsi | HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
Kemenag Provinsi (12) 


Jureet nran ka akan ru anna Wa kan aka” aing Larapan | asotea setan I kara 


“9 


Yume da 


| omjeri ben wisa Geet t 


Buka email Anda dan cari email EMIS Notification 
pada kotak masuk atau spam. 


@ Klik Verifikasi Email Sekarang. 


© Atau klik tautan (link) verifikasi email 


EMIS Ia User: kemenag Provinsi | HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
h Kemenag Provinsi (13) 


ug Penta Into XM mean Mu 4 

Wartawan Nuken» P Into a WA TERESA Da YAI Arr Ot | BASAH Berawa NENI BOR, 
Informasi ini berarti email Anda sudah berhasil 
" terverifikasi 


Klik Ke Halaman Utama untuk masuk ke halaman 
awal (lading page) Web EMIS. 


Y Klik Akun, maka Anda akan langsung masuk ke 
halaman dashboard EMIS. 
À || 51) Login sebagaimana panduan pada poin 37-39. 
= p a CME 


meme eomme tantan ECT) 
(D) Verifikasi Email berhasil EMS « 


Terima kasih. Anda akan diarahkan ke halaman utama 


GERBANG DATA PENDIDIKAN 


lag) + Ke nama Utama | KEMENTERIAN AGAMA 
ð 27 yadi 


Í- 
Duie Serrar 


6": 6 im Dt g: 


TUTORIAL 2.4 


EMIS-Lem-2.4-Registrasi atau Membuat Akun Baru 
oleh Kemenag Pusat 


NANA User EENE 


Tutorial ini untuk Kemenag Pusat 


Tutorial ini akan menjelaskan cara 
registrasi atau membuat akun baru oleh 
Kemenag Pusat. 


QM 


MADRASAH 
REFORM 


EMIS 


A WAN D Mess Kemenaepusat | 
Dell 


EMIS 


Hani 


Loan 


Tipe Akun 


Tipe Akun 


Kemenag Kota/Kabupaten 


Kepala Lembaga 


Operator Lembaga 


ui 


HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
h Kemenag Pusat (1) 


Pada halaman login, klik tulisan Daftar Sekarang di 
bawah tombol Login. 


© Pilih tipe akun yang sesuai pada kotak pilihan Tipe 


Akun dengan cara: 


Pilih dan klik opsi Kemenag Pusat untuk 
registrasi atau membuat akun Kemenag Pusat. 


Informasi: 
Tombol Selanjutnya tidak akan aktif (enable) jika 
Anda belum memilih tipe akun. 


Klik tombol Kembali untuk kembali ke halaman 
sebelumnya (halaman login). 


Atau klik tombol Selanjutnya untuk lanjut beralih ke 
halaman berikutnya (form isian Data Unit Kerja). Klik 
tombol Selanjutnya! 


” -...u. 


...... 


@ ng ena EMIS Ia User: kemenagpusat |) HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
h Kemenag Pusat (2) 


sebaga ! | 5) Pada form isian Data Unit Kerja yang tampil, pilih SN : PR 
Data Unit Kerja Direktorat/Sekretariat yang sesuai dengan tempat 5555s 
Anda bekerja pada kotak isian Direktorat/Sekrteriat. EAN 
Ingat, kotak isian ini tidak boleh kosong (wajib ...... 
Direkiorst / Sekien at 6 A aa , 
| memilih)! 
Cari Direktorat / Sekretariat 
ya Informasi: 
Tombol Selanjutnya tidak akan aktif (enable) jika 
pai Anda belum mengisi kotak pilihan pada form Data 
ikan Unit Kerjal 
Sekretariat - All Lembaga 0 kik tombol Kembali untuk kembali ke halaman 
KSKK aaran @ sebelumnya (memilih Tipe Akun). 
GTK Madrasah oma | Q atau klik tombol Selanjutnya untuk lanjut beralih ke 


halaman berikutnya (form isian Data Diri). Klik 


Data Unit Kerja tombol Selanjutnya! 


— Dewetorat / Sekretariat 


| KSKK Madrasah v 


O kema ETIO 


@ ng sena EMIS Ia User: METE HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
eh Kemenag Pusat (3) 


GG O 
Ona 
nga Data arn 


Data Diri © Pada form isian Data Diri yang tampil, ketikkan Pera 
mem Nomor Induk Kependudukan (NIK) Anda pada kotak“ 
010222254540 | 8 | isian NIK. Ingat, kotak isian ini tidak boleh kosong --- - - - 
mara (wajib diisi)! es saja 


- meman © Ketikkan pula nama Anda pada kotak isian Nama. 
| Kanala (10) | Ingat, kotak isian ini juga tidak boleh kosong (wajib 


diisi)! 
=> ) 
Up tat Tuga: raii z | 
mans 104 De cat bg Pra A aE =. mal ea Selanjutnya, ketikkan jabatan Anda pada kotak isian 
sia San aa AR, Jabatan. Ingat, kotak isian ini juga tidak boleh kosong 
Lets ba A ' Hi 
E h E ema ria a a aa I ipit ani 
nah ak ERNA. Dom m ED Selanjutnya, unggah (upload) Surat Tugas Anda 
kali mma me masa | sebagai pengelola EMIS di Kemenag Pusat di bawah 
djar yi nean nana. kotak isian Jabatan. 
ba i (C1 Es f jam ii T 
dad Enter Fun mrih it ig 
aa - 
Bia prar | sd | Lan lap 


lipia kan ii 
1am: Eè kan [PA jig yara 
PER Eri prey eni in Aa 


i Hambali Win BA adi la 


@ merma] tamu HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
h Kemenag Pusat (4) 


Ka 


Upload Surat Tugas 
maks 200kb bertipe pdf sabak -O 


pilih Me yang D Berkas Surat Tugas yang diunggah wajib berukuran “| 
gr maksimal 200Kb. Jika melebihi 200Kb, maka akan  - 


. -...u. 


muncul peringatan seperti ini. 
< Kembali oa OUT << NK a 


Informasi: 
Berkas Surat Tugas yang diunggah wajib dalam 
format atau berekstensi pdf/jpg/png. 


© ©) 13) Lihat kembali file yang sudah di-upload dengan klik di 


raga sini 
Data Diri 
aa — Klik tombol Kembali untuk kembali ke halaman 
WEI sebelumnya (form isian Data Unit Kerja). 
Fasitansyah Atau klik tombol Selanjutnya untuk lanjut beralih ke 
- aban : halaman berikutnya (form isian Data Login). Klik 
Pengawas tombol Selanjutnya! 


Upinad Surs: Tunar "5 69 


maha TOKO bertapa pdf jpo pry 


O kama ESO 


Q az CMIS a User: KE HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
h Kemenag Pusat (5) 


9-8-0- 


baa 
maa 


Pada form isian Data Login yang tampil, ketikkan email Anda yang 
aktif dan valid pada kotak isian Email. Ingat, email yang Anda - - - - 


Ermali - ketikkan harus valid dan masih aktif digunakan... 
tea draen malcom (16) | Hindari beberapa hal berikut sebagai contoh email yang tidak valid... . - 
=> dan tidak akurat: 

Peran 2 1. Hanya nama tanpa ada domain email: madrasahabc 
2. Typo email: madrasahabc@gmail,com (pakai tanda koma, 


Konfirmasi Pasweord GG — 3 — (2) — bukan titik) 


Data Login 


Ka uas a Daa bgn 3. Typo domain email dan tidak ada ekstensi domain: 
| | Data Login madrasahabc@ gmail 
fadiia.nrus&gmailcom Pada form isian Data Diri yang tampil, ketikkan pula password 


untuk akun EMIS Anda pada kotak isian Password. 
Klik icon mata untuk cek password yang dimasukkan. 


(ak ant per IAIN Dae! Murui banban tumat arai 


Doi pari iS @ tE at co PO 18 


Perlu diingat bahwa password yang Anda buat harus terdiri dari 
minimal 8 karakter berupa kombinasi huruf kapital, huruf kecil, 
angka dan karakter khusus/simbol seperti: $, @, !, Yo, *, #. Jika 
tidak, maka peringatan semacam ini akan tampil. 


Konfirmasi Password 


€ Kembali SELANJUTNYA 
Tulisan ini merupakan informasi terkait tingkat keamanan password 
yang Anda buat (Weak: Lemah, Fair: Sedang, Strong: kuat). 


a MA kesa EMS User: kemenagpusat | 


AA Dara ar Data gan 
Data Login 
Ermi 
fadlia.nrus®gmailcom 
kah, KALA MA) 
"ci © 


(Panawova Strong) 


Lortuman Perang 


——— 
AN Tama di oaa kapir 


Data Login 
— Erat — 


tadia.nrusgigmall. com 


Pasar 


Massani Serang) 


Kartina Peran 


HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
h Kemenag Pusat (6) 


Masih pada form isian Data Diri yang tampil, ketikkan 
kembali password yang sudah Anda buat tadi pada ****'** 


”" -... nu. 


kotak isian Konfirmasi Password. - - 


Klik icon mata untuk cek password yang dimasukkan. 


Perlu diingat bahwa password yang Anda ketikkan 
pada kotak isian Konfirmasi Password harus sama 
persis dengan password yang Anda ketikkan pada 
kotak isian Password. Jika tidak, maka peringatan ini 
akan tampil. 


Klik tombol Kembali untuk kembali ke halaman 
sebelumnya (form isian Data Diri). 


Atau klik tombol Selanjutnya untuk lanjut beralih ke 
halaman berikutnya (halaman Konfirmasi). Klik 
tombol Selanjutnya! 


a MA kesa EMS User: ET 


o—0—8—0 


Dita 


kamiga ai 


Konfirmasi 
Tipe Akun 


Data Unit Kerja 
Dik tar ar Sekretariat 


Data Diri 


Xx Saya bukan robot 


(26%; Kembali 


cara login 


KEMENAG PUSAT 


DAFTAR 


o E 


HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
h Kemenag Pusat (7) 


Pada halaman Konfirmasi yang tampil, periksa semua 
data yang sudah Anda inputkan dengan teliti dan 
cermat. Pastikan semua data yang telah Anda 
inputkan benar dan valid! 


Berikan centang atau checklist pada Captcha “Saya 
bukan robot” atau ikuti petunjuk yang tertera pada 
captcha. 


(26) Klik tombol Kembali untuk kembali ke halaman 
sebelumnya (form isian Data Login). 


Atau klik tombol Daftar jika Anda merasa semua data 
yang telah Anda inputkan adalah valid dan benar. Klik 
tombol Daftar! 


AMONG IN 


...... 


EMIS Ia User: kemenag pusat ) HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
h Kemenag Pusat (8) 


Tampilan (pop up) ini akan muncul untuk 
mengonfirmasi apakah seluruh data yang Anda 
inputkan sudah benar 


© 


Data Registrasi Akun Anda 
berhasil diajukan 


Selanjutnya. kami akan mengirimkan link untuk 


Data sudah benar? 
29) Klik tombol Batal untuk membatalkan registrasi akun. 


Atau Klik tombol Ya untuk melanjutkan registrasi 
akun. Klik tombol Ya. 


vorilikori ornail 


Segara cok email anda untuk melakukan verifikasi 


Pesan (pop up) yang tampil ini menandakan bahwa 
Registrasi Akun Anda berhasil Diajukan. Klik tombol 
Tutup. 


Informasi: 
Sistem EMIS 4.0 akan mengirimkan tautan atau link 


verifikasi ke email Anda. 


D Anda akan dibawa kembali ke halaman Login. 


HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 


h Kemenag Pusat (9) 


(33) Cek email link verifikasi yang dikirim oleh sistem EMIS 
4.0 pada email Anda sesuai yang telah diinputkan 
saat pengisian form registrasi akun. 


Informasi: 

Cobalah periksa pada folder Inbox atau Kotak Masuk 
pada email Anda. 

Jika tidak ditemukan, cobalah memeriksa folder spam 
pada email Anda. 

Jika tidak ada kiriman email dari sistem EMIS 4.0 yang 
masuk ke email Anda, lakukan proses mengirim ulang 
tautan verifikasi email sebagaimana dalam Tutorial 
1 2 - Kirim Ulang Tautan Verifikasi Email. 


Jika email link verifikasi telah ditemukan, klik tautan 
atau link di dalam email tersebut. 


Atau klik tombol Verifikasi Email untuk verifikasi 
email. 


EMIS [Si User: Kemenag pusat | HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
Kemenag Pusat (10) 


Pada halaman login, ketikkan email yang telah 
didaftarkan sebelumnya pada kotak isian Email. Ingat, 
pastikan format email yang Anda ketikkan benar dan 
sesuai dengan yang telah didaftarkan sebelumnya! 


Dan ketikkan pula password yang telah didaftarkan 
sebelumnya pada kotak isian Password. 


E) Tombol Login akan aktif (enable) saat email dan 
password sudah terisi dengan benar. Klik tombol 
Login. 


(39) Pop up informasi atau tampilan ini akan muncul jika 
Anda telah berhasil melakukan verifikasi email, tetapi 
registrasi akun Anda masih belum disetujui. 


Menunggu Persetujuan informasi: 
Aktivasi Akun EMIS Menunggu Persetujuan dari Kemenag Provinsi Selanjutnya, Anda perlu menunggu persetujuan 
registrasi akun dari Kemenag Pusat (Sekretariat) 
untuk dapat menggunakan akun EMIS 4.0 yang baru 


saja Anda buat. Cobalah untuk login kembali di lain 
waktu! 


-MIS User: MI |) 


Anda belum melakukan verifikasi email 
Silahkan cek email anda f.ad.hanrus @gmail.com di folder nbox/spam 


Tidak menerima tautan untuk verifikasi emai? saja ' @ 


KO 


Email verifikasi sudah terkirim kembali. Silahkan cek 


email anda & 
o true | 


HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
Kemenag Pusat (11) 


Jika pop up informasi atau tampilan ini yang muncul, 
itu artinya Anda belum melakukan verifikasi email. 


Untuk verifikasi email, Anda perlu memeriksa tautan 
verifikasi email di email Anda. 

Untuk mengirim ulang tautan verifikasi email, klik 
tulisan Kirim Ulang. 


© Pop up informasi atau tampilan ini akan muncul jika 
tautan verifikasi email berhasil dikirim ulang ke email 
Anda. 


'a3) Klik Tutup 


HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
Kemenag Pusat (12) 


Buka email Anda dan cari email EMIS Notification 
pada kotak masuk atau spam. 


6 Klik Verifikasi Email Sekarang. 


@ Atau klik tautan (link) verifikasi email 


EMIS Ia User: kemenag Pusat | HALAMAN LOGIN 


Registrasi atau Membuat Akun Baru 
Kemenag Pusat (13) 


ug ieh XM mean Mu 4 


Wartawan Nuken» P Into a WA TERESA Da YAI Arr Ot | BASAH Berawa NENI BOR, 


i (9 informasi ini berarti email Anda sudah berhasil 
terverifikasi 


as kik Ke Halaman Utama untuk masuk ke halaman 
awal (lading page) Web EMIS. 
D D xik Login, maka Anda akan langsung masuk ke 
garan halaman login EMIS. 
- p a CME 


| 50) Login sebagaimana panduan pada poin 36-38. 


—-— —— ECE) 
(D Verifikasi Email berhasil EMIS « 


Terima kasih. Anda akan diarahkan ke halaman utama 


GERBANG DATA PENDIDIKAN 


[as] + Ke nawaw urama | KEMENTERIAN AGAMA 
ð 27 yadi 


Í- 
Duie Serrar 


6": 6 im Dt g: 


TUTORIAL 26.2 


EMlS-Lem-26.2-Mengubah Data Registrasi 
oleh Kemenag Kabupaten/Kota 


@ M= EMIS 


User: Kemenag Kabupaten/Kota 


Tutorial ini untuk Kemenag Kabupaten/Kota 


Tutorial ini akan menjelaskan Cara 
Mengubah Data Registrasi oleh Kemenag 
Kabupaten/Kota 


HALAMAN LOGIN 


Mengubah Data Registrasi 


bupaten/Kota (1) 


t ED Membuka email terkait notifikasi penolakan 
o pembuatan akun. abang. 
* - - . S3, 
5 D Kik link verifikasi. Jangan lupa untuk sist ai 
era Verinan bawat Aser GONG 19 A PacilaT. Kama biaso Nas NGA me ET rai pi Ha . e x 2 mer E |. r “AO 
Bw | menyimpan/mencatat/mengingat kode verifikasi. ...... 
—.. Verdmar Tusi Ma? LAU AI tonad MING bamalihan sawan Anih a ON IPK MA RR ika g natah 
< Bangga 4 
= M Gma A. Manan A € Ketikkan kode verifikasi yang tertera pada email 
voer eig ob‘ sebelumnya. 
dp rins 
G midi in Status Permintaan Akun Ronald Alfian EMIS 4.0 manum 2 Kemudian tekan tombol Lanjut. 
te Dertiatang norepip Onotifp emia- kemenag con 
© mwa : bepadi ‘aredi a landa = 
P Ta Mohon Maal. 
B oa i 
a a Permemaar aman EMIS 4 D Arda lekan dialah Catatan serguhiat pentiakan pervesisan akan Aerso 
Me: NA Tem set Kode Verifikasi 
D Rapat haru 


Kode wer kasi 
D Gabung rapuh | , @ | 
Dedak Jats Anda meigo LA anah n dat rannis toge var kasi priston ata 
Q + aa 
(Oam ama RASA Ep 
eea, mE 


BOEI 


Sota serian n sten sarahita taen satu | manggi 


Tiest sts Ta tartaru Obie dari EVES TITI 45-04 ASI 
Mg (ory tara 


DR K Kab ten/Kot 
@ M= EMs [E] a 


Perbaikan Data Registrasi 


TIME AKu <- MEMEMAL KOTA / KAB 
Emi. tatah ak Naraka cam 
an 5 
Hii Tidak Walid 


Data Unit Kerja 


= Pena a 
Dai JAKARTA 
— Kali WLAN TAG Tik 


KOTA Alit. JAKARTA TIMUR 


r iamh] = 


lpg Sarat Tuan 
PLEIE terii TAN Bui Peti 


HALAMAN LOGIN 


Mengubah Data Registrasi 
bupaten/Kota (2) 


Pada halaman form edit data registrasi, lakukan 
perbaikan data sesuai catatan yang tertera di sini. abah 


6) Pada bagian Data Diri terdapat kolom inputan NIK, ...... 


,.....u. 


Nama, dan Jabatan. NG 


Pada bagian Data Unit Kerja terdapat kolom inputan 
Provinsi, Kab./Kota, dan Bidang/Kategori. 


Unggah ulang (reupload) surat tugas di sini, jika perlu. 
Ingat, berkas yang diupload harus dalam format pdf 
atau jpg dengan ukuran maksimal 200kb. 


@ M= MIS EN e HALAMAN LOGIN 


Mengubah Data Registrasi 
bupaten/Kota (3) 


Catatan 

MIK, Tidak Walid 
Data Diri 

yu —— Setelah melakukan perbaikan data registrasi sesuai | "==" 
M7092844 726353 | catatan, klik tombol Kirim untuk mengirim ulang” 
Nama : permohonan pembuatan akun... sa 
Ronald Alfan | NN Sa 
aan z Pada pop up konfirmasi yang muncul, klik tombol 
Pengawas | Batal untuk Kembali ke halaman form edit data 
Daia Unit Kerja registrasi. 

- Pi — — 

DKI JAKARTA - Apakah data sudah benar ? (11) Atau klik tombol Ya untuk lanjut mengirim perbaikan 

= data registrasi. 
— HAGUPATEKM OTURA - 
EDOTA ADAL AKARTA TIMUR p @ TATAL Laa Ji 
(12) Tampilan pesan (pop up) ini menandakan bahwa 
ak a z perubahan data registrasi berhasil dikirim. Klik Tutup 
adrasa kah 
P untuk menutup pop up. 
Surat Tugas 
Os 


kipina ham Tegas 
mek JOC JANG IN gagi pa 


ETIO 


Data Anda berhasil di kirim 


Selanjutnya silakan menunggu persetujuan 
KEMENAG PROVINSI 


om 


TUTORIAL 26.3 


EMIS-Lem-26.3-Mengubah Data Registrasi 
oleh Kemenag Provinsi 


@ M= EMS 


Ta 


Tutorial ini untuk Kemenag Provinsi 


Tutorial ini akan menjelaskan Cara 
Mengubah Data Registrasi oleh Kemenag 
Provinsi 


porepinDaernice emis -kemenaq com 


Mohon Maaf 


gadah 


Status Permintaan Akun dr. Fadhansyah, M.Kom EMIS 4.0 


HALAMAN LOGIN 


Mengubah Data Registrasi 


enag Provinsi (1) 
Membuka email terkait notifikasi penolakan 
pembuatan akun. rrr 


Kik link verifikasi. Jangan lupa untuk 
menyimpan/mencatat/mengingat kode verifikasi. 


Ketikkan kode verifikasi yang tertera pada email 
sebelumnya. 


D Kemudian tekan tombol Lanjut. 


Kode Verifikasi 


amykaao © 


LAN a 


Mas MIS E User: HALAMAN LOGIN 


Mengubah Data Registrasi 
enag Provinsi (2) 


EMAIL z fadilanmusagmaicom 


Catatan @ 


HIK tidak valid mohon disesuaikan 


Pada halaman form edit data registrasi, lakukan 
Data Diri perbaikan data sesuai catatan yang tertera di sini. SORE 


Wit — aan [NK aaa T a 
| 1098098790011213 | 6) Pada bagian Data Diri terdapat kolom inputan NIK, soies ei 
Nama, dan Jabatan. 


,.... A 


— Mama 


dr. Fadliansyah, M.Kom | Pada bagian Data Unit Kerja terdapat kolom inputan 
aan Provinsi dan Bidang/Kategori. 


m Jabatan 


Sekertariat | 


2 Unggah ulang (reupload) surat tugas di sini, jika perlu. 
Data Unit Kera Ingat, berkas yang diupload harus dalam format pdf 


atau jpg dengan ukuran maksimal 200kb. 
— PROVINS 


JAWA BARAT 


mooi (Karena 
Mb. 


Surat Tugas 


Oo 


Upload Surat Tugas 
maks 700kb bertipe pdi jpa png 


li bi 
O Ma EMIS Ia U HALAMAN LOGIN 
Mengubah Data Registrasi 
enag Provinsi (3) 


Data Diri 

if NN: NN: 

109809879001215 | 

EA Setelah melakukan perbaikan data registrasi sesuai | "==" 
dr, Fadillansyah. M.Kom | Catatan, klik tombol Kirim untuk mengirim ulang”: 
ama - = permohonan pembuatan akun. DA 
a | Pada pop up konfirmasi yang muncul, klik tombol = = 

Data Unit Kerja Batal untuk Kembali ke halaman form edit data 

— PROVINS registrasi. 
KANA BARAT “ Apakah data sudah benar ? 


Atau klik tombol Ya untuk lanjut mengirim perbaikan 
data registrasi. 


- TAMBA MAN ago — 


Om TNO 


Madrasah = 
aii Win (12) Tampilan pesan (pop up) ini menandakan bahwa 
perubahan data registrasi berhasil dikirim. Klik Tutup 
© untuk menutup pop up. 


d E ja dhana i DSA Kar A hong 


Ui Ara Tugan 
rma D berpa pati jpg prg 


E30 Data Anda berhasil di kirim 


Selanjutnya kikuk rin menunggu penatujuan dani 
KEMENAG PUSAT 


OE3 


TUTORIAL 26.4 


EMIS-Lem-26.4-Mengubah Data Registrasi 
oleh Kemenag Pusat 


@ M= EMS 


User: 


Tutorial ini untuk Kemenag Pusat 


Tutorial ini akan menjelaskan Cara 
Mengubah Data Registrasi oleh Kemenag 
Pusat 


@ MI In [= M S a User: HALAMAN LOGIN 


Mengubah Data Registrasi 


emenag Pusat (1) 


Membuka email terkait notifikasi penolakan 
pembuatan akun. 


2D Kik link verifikasi. Jangan lupa untuk 


Perbertahua 4 pengerjaan beru VAA Queby Asan 


menyimpan/mencatat/mengingat kode verifikasi. 


Prerl bauran Pors pererjaan bæn ata Ooe Awane Ya ati ia 


Ketikkan kode verifikasi yang tertera pada email 
sebelumnya. 


Kemudian tekan tombol Lanjut. 


Status Permintaan Akun Prof. Dr. Fadhansyah Rusly, MAg.. Phd EMIS 4.0 


pip E sr TEE EA kurawa aj curi 


Mohon Mast 


Kode Verifikasi 


3 | st2Wgxa (3) 


m= is Pa ve HALAMAN LOGIN 


Mengubah Data Registrasi 


emenag Pusat (2) 


Perbaikan Data Registrasi 


TIPE AKUN | KEMENAG PUSAT Pada halaman form edit data registrasi, lakukan 

EMAIL | fadilanrus@gmallcom perbaikan data sesuai catatan yang tertera di sini. ORA 
wo Pada bagian Data Diri terdapat kolom i NIK, Shasa 

Makan petai Da harini ren 6) ada bagian Data Diri terdapat kolom inputan , polse 

Madrasah ' Nama, dan Jabatan. NG 


Data Diri Pada bagian Data Unit Kerja terdapat kolom inputan 


— ki A Direktorat. 


1618909087654123 


Unggah ulang (reupload) surat tugas di sini, jika perlu. 
Ingat, berkas yang diupload harus dalam format pdf 
atau jpg dengan ukuran maksimal 200kb. 


= Nani aaa 
Prof. Dr. Fadliansyah Rusly, MAg.. Phd 
— ar —-- 


Ketua 


Data Unit Kerja 
— Direktorat (Sekretariat 


KEKE Madrasah 


Surat Tugas 


O o 


© M= EMISE ver Ba HALAMAN LOGIN 
Mengubah Data Registrasi 


kiki | ah Kemenag Pusat (3) 
Mohon Perbaiki Dinktora,/Sekertariat menjadi GTK 
Madrasah 


Data Diri 

— Yara Setelah melakukan perbaikan data registrasi sesuai 

wa catatan, klik tombol Kirim untuk mengirim ulang ****** 
permohonan pembuatan akun... 

j= Mama i 


"...... 
,.....u. 


Prof, Or, Fadiliansyah Rusly, MAg. Phd 


Pada pop up konfirmasi yang muncul, klik tombol 
Batal untuk Kembali ke halaman form edit data 


r Jabaran 


Ketua 5 : 
| registrasi. 
Panganan Apakah data sudah benar ? 
— neki oa Sangata tan i (11) Atau klik tombol Ya untuk lanjut mengirim perbaikan 
(10) BATAL (11) 
IK Madratah “ C3 data registrasi. 
Surat Tugas 


(12) Tampilan pesan (pop up) ini menandakan bahwa 
© perubahan data registrasi berhasil dikirim. Klik Tutup 
Pa AA untuk menutup pop up. 


Gie Surat Tugas 
maka Pliko bni padi (org 1g 


Data Anda berhasil di kirim 


Salanjutnya silakan menunggu persetujuan dari 
KEMENAG PUSAT 


TUTORIAL 3.1 


EMlS-Lem-3.1-Melihat Home/Dashboard oleh Pengelola Lembaga 


ALUR PROSES | Home / Dashboard 


Login berhasil 


Menampilkan 
halaman 
dashboard 


Pengelola Lembaga Kepala Lembaga Kemenag Kab/Kota 


| , | 


Menu 
Pengelola 
Lembaga 


Menu Menu 
Kepala Lembaga Kemenag Kab/Kota 


Tutorial ini untuk Pengelola Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan Cara 
Melihat Home/Dashboard dan 
informasi yang ada di dalamnya 


Kemenag Provinsi Kemenag Pusat 


Menu Menu 


Kemenag Provinsi Kemenag Pusat 


Q me” emis [af ver Eman MENU DASHBOARD 
MELIHAT HOME/ DASHBOARD (1) 


Paure ara D 
| + 


été > C o wappie 


E Km J 
- M ÍS sang BE h 


Kemana | GERY: 
Pala Staf Lembaga - Madrasah Ibtidaiyah @ Sebagai Pengelola Lembaga, dashboard `> `- 
B reesen v yang akan tampil sebagai berikut: 

Dh Saratruna v © Info 


p Ha mmea pda eneng Aik Mat era 
sal gene Y 


Informasi ini sesuai dengan User lembaga yang 
sedang login. 

Data yang tampil pada dashboard sudah terfilter 
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Tutorial ini untuk Kepala Lembaga 
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Tutorial ini untuk Kemenag Kota/ Kab 


Tutorial ini akan menjelaskan Cara 
Melihat Home/Dashboard dan 
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BA o Merta © Nam ihah Mah aa © nanda jiwa A © Aadi Muris v Barak AY 
@ @ O (3) Kembali klik Dashboard, 
Konfirmasi Persetujuan (>) Klik card Jumlah Rombel, maka akan tersambung ke 
Daftar Rombel 
A 14 


banit Arrengian An 


0 Kembali klik Dashboard, 
Klik card Jumlah GTK, maka akan tersambung ke 
menu Guru dan Tenaga Kependidikan. 
Informasi yang tampil Nama Lengkap, Tanggal Lahir, 
karrg mangen yak Jenis Kelamin, NUPTK, NPK, dan status. 
Serta ada fungsi Sort by dan dapat melakukan Aksi & 
Seach 


Q me” ems [a] ver MENU DASHBOARD 
MELIHAT HOME/ DASHBOARD 


T ana ... 


“ CU ë temenga da ban apaa 


o o Wani asa) NAA 
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@ kembali klik Dashboard Pe 
© o @ o Pada Konfirmasi Persetujuan, dashboard akan 
ena memahat menampilkan detail jumlah Konfirmasi Persetujuan 


berupa angka 
3) Klik panah biru, kemudian akan masuk ke halaman 


Konfirmasi Persetujuan dan akan ditampilkan 
permohonan yang perlu persetujuan. 
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EMIS Klik MENUNGGU PERSETUJUAN ANDA, maka akan ` 
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menampilkan data permintaan persetujuan yang 


Pe | 


Konfirmasi Persetujuan 
= | telah dikirimkan oleh Pengelola Lembaga. 
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O JAAS di na jika Ahi Ki jk Latu Aka La. H AA 


ki Kala in Babi haa Dari Sini Keterangan perubahan yang diajukan untuk 
dilakukan persetujuan 
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Ia Belia TI Perihalan aria Lereng Lia dai 
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O PAA RAL [HAJLIK AH RETEA ng PE IA MALAH 
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D. ag 2) TOLAK atau BATAL. Se 
ra AA Tuliskan alasan jika ditolak DAN 

D a an NAN Na i ajaka - Klik Lihat Detail untuk informasi lebih lanjut. 
MAPAN RPTRA Serta dapat memilih antara Setuju, Tolak, atau 
Batal 
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Da aa PA DP iii Ori MENUNGGU PERSETUJUAN PROVINSI, maka 
| E akan menampilkan data permintaan persetujuan 
gas a kakean pang ANG yang menunggu persetujuan Kemenag Provinsi 
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TUTORIAL 3.4 


EMIS-Lem-3.4-Melihat Home/Dashboard oleh Kemenag Provinsi 


ALUR PROSES | Home / Dashboard 


User: Kemenag Provinsi | 


Tutorial ini untuk Kemenag Provinsi 


Tutorial ini akan menjelaskan Cara 
Melihat Home/Dashboard dan 
informasi yang ada di dalamnya 


Login berhasil 


Menampilkan 
halaman 
dashboard 


Pengelola Lembaga Kepala Lembaga Kemenag Kab/Kota Kemenag Provinsi Kemenag Pusat 


! z | ! | 


Na Menu Menu Menu Menu 
Lembaga Kepala Lembaga Kemenag Kab/Kota Kemenag Provinsi Kemenag Pusat 


Q me” emis [af ab MENU DASHBOARD 
MELIHAT HOME/ DASHBOARD 
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r [= pu (1) Q g Mma, Benang 
-MIS Pa Sebagai Kemenag Provinsi, dashboard 
Selamat datang 5 4 NI na geh 
D etoos “Kemenag Provinsi DKI Jakarta - Madrasah yang akan tampil sebagai berikut: 0... 


a Calenba par v 


A n " @ 49 @ 4s © o 


abah Mah t herah NAMA A herro Himtes tambahi GTN 


yang sedang login. 

Data yang tampil pada dashboard sudah terfilter 

RT "2 9 berdasarkan User yang sedang login. 

(4 0 | Icon lonceng ini merupakan notifikasi yang dapat 
A: dicek oleh Kemenag Provinsi. 

Klik pada icon ini untuk melihat daftar notifikasi. 

Pada notifikasi ini dapat klik “lihat detail' untuk 

mengetahui informasi lebih lanjut. 


Kemudian klik Kembali. 
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MELIHAT HOME/ DASHBOARD 
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1) Klik card Jumlah Madrasah, 


maka akan tersambung ke menu Daftar Lembaga di 
Kelembagaan. 


Informasi yang tampil adalah Nama Lembaga, NSM, 
NPSN, Kabupaten/Kota 


Dapat mem-filter berdasarkan Tipe dan Kota/ 
Kabupaten 


0 Serta melakukan search 


@ Klik Lihat Detail untuk informasi lebih lanjut 


Q me” emis [af ver amai MENU DASHBOARD 
MELIHAT HOME/ DASHBOARD 
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b? gons uya Matan sanggan ana palan namba ah anaa Klik card Jumlah Siswa Aktif 
o o o 06 
Konfirmasi Persetujuan (>) 


maka akan tersambung ke menu Daftar Siswa dan 


80 memperlihatkan informasi daftar siswa. 


& Kembali klik Dashboard, 


Klik card Jumlah Rombel, maka akan tersambung ke 
Daftar Rombel 


© Kembali klik Dashboard, 
Klik card Jumlah GTK, maka akan tersambung ke 
menu Guru dan Tenaga Kependidikan. 
Informasi yang tampil Nama Lengkap, Tanggal Lahir, 
Jenis Kelamin, NUPTK, NPK, dan status. 
Serta ada fungsi Sort by, dan dapat melakukan Aksi & 
Seach 
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bp Set 

3 Klik panah biru, kemudian akan masuk ke halaman 

Konfirmasi Persetujuan Konfirmasi Persetujuan dan akan ditampilkan 
permohonan yang perlu persetujuan. 
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TUTORIAL 3.5 


EMIS-Lem-3.-Melihat Home/Dashboard oleh Kemenag Pusat 


ALUR PROSES | Home / Dashboard 


T 


Tutorial ini untuk Kemenag Pusat 


Tutorial ini akan menjelaskan Cara 
Melihat Home/Dashboard dan 
informasi yang ada di dalamnya 


Login berhasil 


Menampilkan 
halaman 
dashboard 


Pengelola Lembaga Kepala Lembaga Kemenag Kab/Kota Kemenag Provinsi Kemenag Pusat 


! z | ! | 


Na Menu Menu Menu Menu 
Lembaga Kepala Lembaga Kemenag Kab/Kota Kemenag Provinsi Kemenag Pusat 


Q me” emis [a] ver MENU DASHBOARD 
MELIHAT HOME/ DASHBOARD 


= baki a WÉ a Sebagai Kemenag Pusat, dashboard yang ..--... 
a. =>> $ akan tampil sebagai berikut: SARI. 
EMIS © Informasi ini sesuai dengan User Kemenag Pusat yang 
“sataman datang sedang login. 

WA Dura "Kemenag Pusat - Pendidikan Madrasah Data yang tampil pada dashboard sudah terfilter 

É da > berdasarkan User yang sedang login. 

nahan M 73 45 o 

awi v © benang santak ama A & war bala Bn nd beda OTA Icon lonceng ini merupakan notifikasi yang dapat 

WA. aina dicek oleh Kemenag Pusat. 


Klik pada icon ini untuk melihat daftar notifikasi. 
Pada notifikasi ini dapat klik “lihat detail” untuk 
mengetahui informasi lebih lanjut. 


Kemudian klik Kembali. 


@ Ma emis [aj user: METHA MENU DASHBOARD 
MELIHAT HOME/ DASHBOARD 
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in a SP aa 
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& Klik card Jumlah Madrasah, 


maka akan tersambung ke menu Daftar Lembaga di 
Kelembagaan. 


Informasi yang tampil adalah Logo Lembaga, Nama 
Lembaga, NSM, NPSN, provinsi 


3) Dapat mem -filter berdasarkan Tipe dan Provinsi 
0 Serta melakukan search 


@ Klik Lihat Detail untuk informasi lebih lanjut 


Q me” emis [al vn MENU DASHBOARD 
MELIHAT HOME/ DASHBOARD 
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D Kembali klik Dashboard A 
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Te O Kemenag Pusat - Pendidikan Madrasah 
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maka akan tersambung ke menu Daftar Siswa dan 
memperlihatkan informasi daftar siswa. 


gan ý tambah Madani! © "o Ga O G Kembali klik Dashboard, 
b ma Klik card Jumlah Rombel, maka akan tersambung ke 
Daftar Rombel 


D Kembali klik Dashboard, 
Klik card Jumlah GTK, maka akan tersambung ke 
menu Guru dan Tenaga Kependidikan. 
Informasi yang tampil Nama Lengkap, Tanggal Lahir, 
Jenis Kelamin, NUPTK, NPK, dan status. 
Serta ada fungsi Sort by, dan dapat melakukan Seach 
& Tambah. 
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TUTORIAL 4.1 


EMIS-Lem-4.1-Melihat Daftar Institusi atau Lembaga dan Detailnya 
oleh Kemenag Pusat 


ALUR PROSES 


MELIHAT DAFTAR INSTITUSI /LEMBAGA 


User, 


Tutorial ini untuk Kemenag 
Pusat 


Melakukan 


pencarian institusi 


via search bar 
berdasarkan 
nama/no. 
statistik/NPSN 
institusi 


Tutorial ini akan 
menjelaskan Cara Melihat 
Daftar Institusi/ Lembaga 


dan Detailnya Melihat hasil 


pencarian 


——h— 


P Via Dashboard l 


Memilih dan Klik 
kartu jumlah 
lembaga 


I Via Menu 
Mengakses Menu 
Kelembagaan 


Mengakses 
Submenu Lembaga 


e kan, 


Melihat daftar 
Institusi yang 


muncul 


Melakukan filter 
data institusi 


berdasarkan 
kriteria tertentu 


p Kemenag Pusat D Kemenag Provinsi — 


Melakukan filter 

data institusi 

berdasarkan 
provinsi 


Melakukan filter 
data institusi 
berdasarkan 


kab/kota 


Melihat hasil filter 
Melihat detail list institusi 


dengan klik baris institusi | 
atau klik tombol/link 
untuk melihat detail 


@ merma ea MENU LEMBAGA 
MELIHAT DAFTAR INSTITUSI/LEMBAGA (1) 


P p mapan na 


GD Pada halaman Home atau Dashboard, 
Klik menu Kelembagaan, 


A Kemudian klik sub menu Daftar Lembaga, 


(2b) Atau pada Dashboard klik card Jumlah Madrasah 


man e 
A Petasan IPA Ne ua 2 Q search Akan tampil daftar lembaga: Logo, Nama Lembaga, 
D sentana NSM, NPSN, dan Provinsi 
Sity mieye 


MENU LEMBAGA 
MELIHAT DAFTAR INSTITUSI /LEMBAGA (2) 
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Lembaga 
Bera ne - Ape : Q Search Klik kotak pencarian TIPE, pilih tipe lembaga yang | “5 
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eet Contoh Klik Tipe Semua, akan menampilkan semua 
Í data. 
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vA Klik angka paging pada bagian bawah halaman untuk 
Y tona. TI uns Una nawi 6 melihat lebih banyak data. 

e Klik next untuk ke halaman lainnya. 

Total di sini berarti jumlah lembaga/ insitusi 


Ada pilihan per tipe Lembaga/ institusi yang dapat 
dipilih di bagian TIPE ini 
Dapat juga menuliskan tipe lembaga pada kotak Cari 


MIS . tipe. 
Lembaga 
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"n ara Ja væ =s © 


MENU LEMBAGA 
MELIHAT DAFTAR INSTITUSI /LEMBAGA (3) 


ÀM ngk, Ks User: 
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Lembaga 
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anha wan A á uha oat @ 
sakar Sa > Tuliskan nama lembaga pada kotak Search untuk 
P-N ? mencari data berdasarkan nama lembaga 
WAN Minati wedha o i i i a je si . . . 
| < ; - Tuliskan nomor statistik (NSM) pada kotak Search 
Emis SN untuk mencari data berdasarkan NSM 
& beriw 


- Tuliskan nomor NPSN pada kotak Search untuk 
| mencari data berdasarkan nomor NPSN 


anaa Š Untuk melihat detail dari lembaga yang telah dicari, 
merna agi klik Lihat Detail pada salah satu data lembaga 


MENU LEMBAGA 
MELIHAT DETAIL INSTITUSI/LEMBAGA (1) 
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MELIHAT DETAIL INSTITUSI /LEMBAGA (2) 


LO ë Kemwnighusi Perai 


BN k 9 - Klik Download PDF untuk men-download data 
CYS lembaga dalam format pdf 


€ Kembali 13) 


sm | (12) File PDF yang telah di-download dapat dilihat di sini. 
Ketika di klik akan menampilkan PDF data lembaga 


JARAK KE LOKASI TERTENTU 


(13) Klik Kembali untuk kembali ke daftar Lembaga 
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TUTORIAL 4.2 


EMIS-Lem-4.2-Melihat Daftar Institusi atau Lembaga dan Detailnya 
oleh Kemenag Provinsi 


ALUR PROSES 


MELIHAT DAFTAR INSTITUSI /LEMBAGA 


User: 


Tutorial ini untuk Kemenag 
Provinsi 


Melakukan 


pencarian institusi 


via search bar 
berdasarkan 
nama/no. 
statistik/NPSN 
institusi 


Tutorial ini akan 
menjelaskan Cara Melihat 
Daftar Institusi/ Lembaga 


dan Detailnya Melihat hasil 


pencarian 


——h— 


P Via Dashboard l 


Memilih dan Klik 
kartu jumlah 
lembaga 


I Via Menu 
Mengakses Menu 
Kelembagaan 


Mengakses 
Submenu Lembaga 


e kan, 


Melihat daftar 
Institusi yang 


muncul 


Melakukan filter 
data institusi 


berdasarkan 
kriteria tertentu 


p Kemenag Pusat D Kemenag Provinsi — 


Melakukan filter 

data institusi 

berdasarkan 
provinsi 


Melakukan filter 
data institusi 
berdasarkan 


kab/kota 


Melihat hasil filter 
Melihat detail list institusi 


dengan klik baris institusi | 
atau klik tombol/link 
untuk melihat detail 


Q M= EMSi] ver amma MENU LEMBAGA 


MELIHAT DAFTAR INSTITUSI/LEMBAGA (1) 
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Konfirmasi Persetujuan D) GD Pada halaman Home atau Dashboard, 
20 Klik menu Kelembagaan, 


Danu Petasan Ani 


A Kemudian klik sub menu Daftar Lembaga, 


FiS (2b) Atau pada Dashboard klik card Jumlah Madrasah 


ma Nembang 


D Dabisa = - | Akan tampil daftar lembaga: Logo, Nama Lembaga, 
NSM, NPSN, dan Kabupaten/Kota 
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MENU LEMBAGA 
MELIHAT DAFTAR INSTITUSI /LEMBAGA (2) 


a Maa MIS user: Kemenag Provinsi | 


EMIS 
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Klik kotak pencarian TIPE, pilih tipe lembaga yang 


ng 
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akan dicari. 


Contoh Klik Tipe Semua, akan menampilkan semua 
data. 


KATA, ATAA ARAETA Ian Tanah Ai 


Klik angka paging pada bagian bawah halaman untuk 
melihat lebih banyak data. 

Klik next untuk ke halaman lainnya. 

Total di sini berarti jumlah lembaga/ insitusi 


Keka ii 


Ada pilihan per tipe Lembaga/ institusi yang dapat 
dipilih di bagian TIPE ini 


Dapat juga menuliskan tipe lembaga pada kotak Cari 
tipe. 
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MENU LEMBAGA 
MELIHAT DAFTAR INSTITUSI/LEMBAGA (3) 


Klik kotak pencarian Semua Kota/Kabupaten untuk 
memilih semua lembaga berdasarkan Kota/Kabupaten 
tertentu. 

Dapat juga menuliskan nama provinsi pada kotak Cari 
Kota/Kabupaten. 


Tuliskan nama lembaga pada kotak Search untuk 
mencari data berdasarkan nama lembaga 


- Tuliskan nomor statistik (NSM) pada kotak Search 
untuk mencari data berdasarkan NSM 


- Tuliskan nomor NPSN pada kotak Search untuk 
mencari data berdasarkan nomor NPSN 


Untuk melihat detail dari lembaga yang telah dicari, 
klik Lihat Detail pada salah satu data lembaga 


Q M= EMSA] "1 emma MENU LEMBAGA 


MELIHAT DETAIL INSTITUSI/LEMBAGA (1) 
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MENU LEMBAGA 
MELIHAT DETAIL INSTITUSI/LEMBAGA (2) 


A CIYIS 


Klik Download PDF untuk men-download data 
lembaga dalam format pdf 


© O 


File PDF yang telah di-download dapat dilihat di sini. 


Ea gti - Ketika di klik akan menampilkan PDF data lembaga 
JARAK KE LOKASI TERTENTU 


Klik Kembali untuk kembali ke daftar Lembaga 
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TUTORIAL 4.3 


EMIS-Lem-4.3-Melihat Daftar Institusi atau Lembaga dan Detailnya 
oleh Kemenag Kab/Kota 


ALUR PROSES 


MELIHAT DAFTAR INSTITUSI /LEMBAGA 


User: 


Tutorial ini untuk Kemenag 
Provinsi 


Melakukan 


pencarian institusi 


via search bar 
berdasarkan 
nama/no. 
statistik/NPSN 
institusi 


Tutorial ini akan 
menjelaskan Cara Melihat 
Daftar Institusi/ Lembaga 


dan Detailnya Melihat hasil 


pencarian 


——h— 


P Via Dashboard l 


Memilih dan Klik 
kartu jumlah 
lembaga 


I Via Menu 
Mengakses Menu 
Kelembagaan 


Mengakses 
Submenu Lembaga 


e kan, 


Melihat daftar 
Institusi yang 


muncul 


Melakukan filter 
data institusi 


berdasarkan 
kriteria tertentu 


p Kemenag Pusat D Kemenag Provinsi — 


Melakukan filter 

data institusi 

berdasarkan 
provinsi 


Melakukan filter 
data institusi 
berdasarkan 


kab/kota 


Melihat hasil filter 
Melihat detail list institusi 


dengan klik baris institusi | 
atau klik tombol/link 
untuk melihat detail 


Q m= rMsia A MENU LEMBAGA 
MELIHAT DAFTAR INSTITUSI/LEMBAGA (1) 


Oo. r na 


EMIS 


a O Kemenag Kota/Kab - Madrasah 


É Sean A 
Det .. TAN 
AN @ Ls BINA nat © JI à © JA vs A" 
FA re v 
MAA sn) o ED Pada halaman Home atau Dashboard, 
A o Klik menu Kelembagaan, 
linuh Peranan parr Ar 
'2a) Kemudian klik sub menu Daftar Lembaga, 
= | Ur TE | 2b) Atau pada Dashboard klik card Jumlah Madrasah 
Lembaga Lakukan cek dalam daftar: Logo, Nama Lembaga, 
= gong | m - EL. getah NSM, NPSN, dan Kecamatan 
Bea. 


kan hal IE fei Pe |] | 


Perk Sad AR Pasa MB 


@ m= rms A MENU LEMBAGA 
MELIHAT DAFTAR INSTITUSI /LEMBAGA (2) 


EMIS | i 


riie : O: iiie Klik kotak pencarian TIPE, pilih tipe lembaga yang - 
akan dicari. Se ara 


rs 
E! TE 
oo OD A A TTT y TA 
nya gi ii ioh Maka TAM 
Pen pai METR | ...u..... 
|| 


ih erni pl? 


fa an 2 Contoh Klik Tipe Semua, akan menampilkan semua 


H mar a iiu ma Ii | data. 


Klik angka paging pada bagian bawah halaman untuk 
melihat lebih banyak data. 

Klik next untuk ke halaman lainnya. 

Total di sini berarti jumlah lembaga/ insitusi 


Hm Ada pilihan per tipe Lembaga/ institusi yang dapat 


dipilih di bagian TIPE ini 


Wa 
wi 

KETI 

ha E noelia ea ên a eai MB 
kar 

b 


Dapat juga menuliskan tipe lembaga pada kotak Cari 
qe tipe. 


-— o-oo 


a msa MIS [5] User: Kemenag Kab/Kota MENU LEMBAGA 
MELIHAT DAFTAR INSTITUSI/LEMBAGA (3) 


e L Kemenag tana tah 
A b 
-MIS 
Lemba 
> ii | w . 4 banek 1) 
= pai n Jan wa maaca WW san wanan tan Tuliskan nama lembaga pada kotak Search untuk sayan BA 
sa adi 1 mencari data berdasarkan nama lembaga 
h MIAL IKHSAN WAK kopian Bando Lt. ui Darah O9 
| - Tuliskan nomor statistik (NSM) pada kotak Search 
an untuk mencari data berdasarkan NSM 
4 - Tuliskan nomor NPSN pada kotak Search untuk 
, mencari data berdasarkan nomor NPSN 
D ma t 


Untuk melihat detail dari lembaga yang telah dicari, 
klik Lihat Detail pada salah satu data lembaga 


qam naman Bz namns 
nmi ijin iji? kiki Tm Pala) ” 


same i Fini 
imine | 
bd dai ka Wi 4 
ad iiid hi- ell 


kah 


iisi 
a rms: agui Ani ii 


as ni = MENU LEMBAGA 
MELIHAT DETAIL INSTITUSI/LEMBAGA (1) 


EMIS . 


Gaby 


P 
End 
PA erkam V 


- - - - 
MISAL-FITRAH 00000000000 oppa 
Paan ORI maa Da A A A A In A. 


Klik Lihat di Maps pada koordinat untuk melihat 


TETT lokasi lembaga di Google Maps 
E Kina Data [A AAN H Pla Pr 
HND., AD KEH E BE NI ENI 


kd om ig 


pasan 


Linda da ka né 
Bik = $ A 
WE BB | 


Y 


(RA kakake samah 001 


TPg pII Eingi enas 


Aan . 


-hta Mah Ni sayan a nan abah 
... NO ms 


Deo A MENU LEMBAGA 
MELIHAT DETAIL INSTITUSI/LEMBAGA (2) 


2 gk Tamanan Kasakak 


Klik Download PDF untuk men-download data 
lembaga dalam format pdf 


E T 13) 


e r A E 


N m dah h (12) File PDF yang telah di-download dapat dilihat di sini. 
| JARAK KE LOKASI TERTENTU Ketika di klik akan menampilkan PDF data lembaga 


Klik Kembali untuk kembali ke daftar Lembaga 


= A) ama Edi Kr 


> Ti Ej =] hire -e.e . Oen . + 


-smm I Tan KB | 


ran kiah pish 


TUTORIAL 4.4 


EMIS-Lem-4.4-Melihat Detail Lembaga oleh Kepala Lembaga 


ALUR PROSES 


MELIHAT DETAIL/ PROFIL INSTITUSI/ LEMBAGA, 


Memilih dan klik 
baris institusi yang 


, ingin dilihat 
User: Kepala Lembaga daina 
Y 


Melihat detail 
Institusi 


Mengklik 
tombol/link detail 
institusi 


e . o Tidak membuat PDF E 4 Membuat PDF 
Tutorial ini untuk Kepala Lembaga | 


Menekan tombol 
untuk 
mengkonversi 
profil institusi 
dalam format PDF 


Tutorial ini akan 
menjelaskan Cara Melihat 
Detail Institusi/ Lembaga 


Membuka berkas 
PDF yang dibuat 


DA MU | MIS a User: oKepalaLembaga | MENU LEMBAGA 


MELIHAT DETAIL INSTITUSI/LEMBAGA (1) 


© Pada halaman Home atau Dashboard, 


aan Klik menu Kelembagaan, GK 3: 
EMIS N ST 
D 2 Klik Profil DA 
Madrasah Ibtidayah Negeri 2 Jakarta 

In asi wun senen ega @ Dapat melihat profile detail lembaga: 

Cva A ba MAD RAN O TU 2 Logo lembaga 
ng, Apa Aa BS e Identitas lengkap lembaga (profile madrasah) 

e Lokasi (alamat dan koordinat) 
ZN megan “0 * Data akreditasi (No. SK, tanggal, nilai, status), jika 


nilai akreditasi O diberi tanda strip (-) 
e Data rekening BOS 
* Data personnel 
* Prestasi lembaga 
e Letak lembaga 
e Jarak-jarak ke pemerintahan dan lembaga lain 


ta) Klik Lihat di Maps pada koordinat untuk melihat 
lokasi lembaga di Google Maps 


Ka [aj < gama MENU LEMBAGA 
MELIHAT DETAIL INSTITUSI /LEMBAGA (2) 


= - o 
EMIS 
LETAK LEMBACA 
am—— A Klik Download PDF untuk men-download data 
z lembaga dalam format pdf 
Pa 
aba iita Q File PDF yang telah di-download dapat dilihat di sini. 


Ketika di klik akan menampilkan PDF data lembaga 


=æ OWN A 


TUTORIAL 5 


EMIS-Lem-5-Melihat dan Mengubah Data Identitas Lembaga oleh 
Pengelola Lembaga 


ALUR PROSES ia 


MELIHAT & MENGUBAH DATA IDENTITAS LEMBAGA CED 


Mengakses Menu 
Kelembagaan 


Mengakses 
submenu Profil 
dan pilih tab 
Identitas 


Melihat data 
identitas 
insitusi/lembaga 
Mengubah salah 


Tutorial ini untuk Pengelola Lembaga | satu atau 
i md beberapa item 
T . | e. o k . | k C | identitas 
utorial ini akan menjelaskan Cara | P 
Melihat dan Mengubah Data Identitas 
Lembaga Menekan tombol Mendapatkan alert 


“Simpan” dari sistem 


Benar? 


Ya 


Draft perubahan 


data tersimpan di 
sistem 


È M= EMSi] ve amma MENU LEMBAGA 


MELIHAT & MENGUBAH DATA IDENTITAS LEMBAGA (1) 


Klik menu Kelembagaan... 


.....u. 


Klik Submenu Profil aaa 


CNED Aa” Bahan” 


Profil Madrasah Klik tab Identitas 
sn kap aan 2 Maka akan tampil Halaman Profil Madrasah dan data 


5 | em A R iiias EEST profil dari user madrasah yang login 


- — © | unta Lembaga Penyeleggara Pendidikan © Cek data NSPN, NSM, Nama Lembaga, Status 
Madrasah, Jenis Lembaga, Nomor SK Izin 
fe 2 MEP sa Ketuntasan Operasional, Tanggal SK Izin Operasional, dll 
3 Op Da a Ta Beberapa data yang dapat diedit: . 
| AN Nama Singkatan, NPWP, Nomor Telepon, Tahun 
| | berdiri, dll 


Q Me EMIS Pang Ver ee MENU LEMBAGA 
MELIHAT & MENGUBAH DATA IDENTITAS LEMBAGA (2) 


| SKHANME HALAL aan E a ...... 
fk: -üu jemis a san aat Jika merubah Status Kelompok Kerja Madrasah menjadi Induk,* 
T ma dan 2) LESSON at 
nggi rasan ad) Sa mam > 5) Maka perlu menuliskan Total Anggota RAN 
Kerang Ara r - O Jika merubah Status Kelompok Kerja Madrasah menjadi Anggota, 
-a aa 
wa O ` GD Maka perlu memilih Nama Madrasah Induk 
[aa O AL | 
| | Jika memilih Tidak Masuk KKM, maka tidak ada yang perlu 
sman ia saa 2 : dilakukan 
[bh ani Pesat Maan 4 
| Kalih akuh Ulama - 
D riša 
O kiwa dar anag beyer: emg - 
TU kri | | | ka H L 
Ark O - — - 
ë | | | Nebak masuk kem (D = 
| MAHA MAL AA WLAN = ran 
Tak Ak Dan | Sudah Tebuk 3 - 


Q Me EMS ai ur aa MENU LEMBAGA 
MELIHAT & MENGUBAH DATA IDENTITAS LEMBAGA (3) 


Cek data: 
e Kode Satker Anggaran, 
e Nomor DIPA, Hate ag 


e Penempatan DIPA >> >>> 


.....u. 


COED a Gen 
mms d 


a... 


si Kode Satker Anggaran, Nomor DIPA, Penempatan TERET 
D h Apara wte RAPD o DIPA akan tampil jika Status Lembaga Negeri 
3 
| NA 10) Klik Simpan, 
katan Tenaga aren @ akan tampil informasi ini. 
Taat Setelah itu data akan disimpan sebagai draft dan 
akan berubah setelah disetujui Kepala Lembaga 
dan Kemenag Kota/Kab 
189 Klik TUTUP 


O 


Data been tase diper buruh. data buru sedang dalam 
pena aral ajun kari 


TUTORIAL 6 


EMIS-Lem-6-Melihat dan Mengubah Data Lokasi Lembaga oleh 
Pengelola Lembaga 


@ M= EMIS 


.....u. User: Pengelola Lembaga 


Tutorial ini untuk Pengelola Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan Cara 
Melihat dan Mengubah Data Lokasi 
Lembaga Oleh Pengelola Lembaga 


a Ma En EMIS a User: MENU LEMBAGA 


Melihat dan Mengubah Data Lokasi Lembaga 


4 D omega kanan 


EMIS nm Paman perna) m Ta 
Ò makuna Staf Lembaga - Madrasah Ibtidaiyah GD Klik menu Kelembagaan kemudian pilih sub men 
“Sa Profil DEA 
- kl | © Info .....u. 
= EPN A SANASAN sa aa Ed lalu pilih tab Lokasi TAYO OA 


0 0 0 AA o 
@ T @ T Lakukan pengecekan informasi data lokasi lembaga : 
e Alamat Lembaga 


EMIS CZ e sn m e Letak Lembaga 
Profil Madrasah am e Jarak ke Lokasi Tertentu 
= SE 2 ta) Klik Tombol Edit untuk mengubah data lokasi lahan. 
ih Nn mum Maka akan otomatis masuk ke sub menu Lahan 
—— | Cara lain untuk mengubah dan tambah lahan dapat 

Sa... ag e -+ - pula klik menu Sarana Prasarana sub menu Aset 
WG ē m= e — aa ang —— nn Tetap sub menu Lahan 

Ki —- am 


e ——— 
J w Kai ratun èn € - ——. . 
— „ ` 


@ va se EMIS [al] User: Pengelola Lembaga | MENU LEMBAGA 
== | | Melihat dan Mengubah Data Lokasi Lembaga 


Gal pa Pada salah satu baris data. Klik tombol icon det@a 
| ana | JA untuk untuk melakukan perubahan data lahan ****** 
WA o» kemudian kliktombolubah KR 
Informasi : 
aaa ' ; i Perubahan lahan utama yang membutuhkan 
ariii A n | i persetujuan adalah perubahan alamat, kelurahan, 
saanane 4 . EM - kecamatan, kota/kab, provinsi, dan perubahan 
di an 5 ' — - koordinat lebih dari 1 km 


Setelah melakukan perubahan pada data yang ingin 
diubah, klik tombol Simpan. 
Klik Ya untuk menyimpan perubahan data 


atau Klik Batal jika perubahan tidak jadi disimpan 
perubahan. 


m= ' ' klik tombol tutup untuk kembali ke halaman lahan 


a Ne) se EMIS [al] user: Pengelola Lembaga | MENU LEMBAGA 
m Melihat dan Mengubah Data Lokasi Lembaga 


LNG CILI nam 
sa aran ag 
Eiis o mitm ma e Sae it Pada salah satu baris data. Klik tombol icon detail | | | | . 
—— untuk untuk melakukan perubahan data lahan 
menjadi Lahan Utama 
MAN kemudian klik tombol Set Sebagai Lahan Utama 
Ki Klik Ya untuk menyimpan perubahan data atau Klik 
! Batal jika perubahan tidak jadi disimpan perubahan. 
5. 


Klik tombol tutup untuk kembali ke halaman lahan 


Informasi : 

Perubahan data lahan biasa menjadi lahan utama 
memerlukan persetujuan Kepala Lembaga dan 
Kemenag Kota/Kabupaten. 

Perubahan baru tidak dapat dilakukan saat pengajuan 
perubahan sebelumnya belum disetujui. 


@ Ma EMS pE e MENU LEMBAGA 


Melihat dan Mengubah Data Lokasi Lembaga 


eer = e e EE 


LI O O aapa ga asa DARI AA 


-MIS Mn 
Ba @ Klik tombol Tambah untuk menambah data laha 
& ia « Waria 
Bb seton = aaa A Aa 06 Isi data lahan sesuai dengan form inputan ——— - - - - - - 
| — 1 ea an ang Ten : i . í - A 
É - © Luas Lahan dan luas Penggunaan lahan wajib diisi 
a =: “ dengan angka. Jumlah yang tertera merupakan 
akumulasi secara otomatis oleh sistem 
lg TEN re KAE Kawa sera agaran è 
ia ns f kn B Klik Tombol Simpan untuk menyimpan data Lahan. 
ms @ 
F kajatian kire iw a m 
Tam ms 
D To = i k "m P wa —.— . “ ... 
D tiki o e — me = | 4 
arja 3 a Aa aa P P Mi NE 
Wk maa Laa lad "EN NFEE | eka | awang | ona 
(Da a Lea 
Lah Li mbaga |... pang . + 


@ v s EMIS [al] user: pengelola Lembaga | MENU LEMBAGA 
- Melihat dan Mengubah Data Lokasi Lembaga 


...... 
.....u. 
.....u. 


KUAT 


Lalu klik Tombol YA, atau klik Tombol Batal jika 
tambah Lahan tidak dilakukan 


© 


Apakah Anda yakin menyimpan data tahan ini? 


Kemudian klik tombol Tutup untuk kembali 


Jika data lahan hanya ada satu, maka otomatis akan 
menjadi Lahan Utama. 

Jika sebelumnya telah ada data Lahan Utama, maka 
tambahan data lahan berikutnya adalah berstatus 
Lahan Biasa dan dapat diubah menjadi Lahan Utama 


OM s CMIS E User: KEK MENU LEMBAGA 
Melihat dan Mengubah Data Lokasi Lembaga 


CMS C = 
Tea ag Pada salah satu baris data. Klik tombol icon detail 
Pa untuk untuk melakukan hapusdata ss... 
ma, an DAA 
makin 2 a = Klik tombol Hapus, untuk menghapus data 
a ' , | Klik Ya untuk menghapus perubahan data atau Klik 


Batal jika hapus tidak jadi dilakukan. 
Klik tombol tutup untuk kembali ke halaman lahan 


Informasi : 
Untuk data lahan yang berstatus sebagai Lahan 
Utama tidak dapat dilakukan penghapusan 


Informasi : 

Saat mengisi/mengubah data lahan, pastikan untuk 
mengisi dengan benar informasi mengenai data 
Provinsi/Kota/Kabupaten/Kecamata/Kelurahan/Kode 
Pos. 

Jika Saat proses Konfirmasi Kelembagaan data belum 
terisi, maka tidak dapat melakukan Konfirmasi 
Kelembagaan dan aplikasi akan memberikan 
informasi kepada Anda untuk mengisi terlebih dahulu 


TUTORIAL 7.1 


EMIS-Lem-7-Permohonan Perubahan Secara Bulk dan Menghapus 
Draft Permohonan dari Pengelola Lembaga 


User: 
Tutorial ini untuk Pengelola Lembaga 


Tutorial ini akan melakukan 
Permohonan Perubahan Secara Bulk 
dan Menghapus Draft Permohonan 


@ M= EMIS 


(TP. Mah 00k 


NM serem 


| 


Konfirmasi Persetujuan 


Cg“ MEKAH anna raman | a au D omia | 
= 
ON 


D VEVA MAN kin 


"rabion 


g Tag di Pa Aman 


Pabian 


g TANGGA PRAKA 


1 met Ka 


IT AAA PEM MAKA 


Perahan Dana Amat 


PTA AMAN PEN AL UU 


bertahan Oma SEN a 


Apakah anda yakin untuk mengajukan perubahan 


data? 


An aa 


Ma MIS User: pengelola Lembaga | 


© g’ BOM kombage Madia. 


Perminman perubahan dara telah diajukan 


Silahkan menunggu Dra 


MENU LEMBAGA 
PERMOHONAN PERUBAHAN SECARA BULK 


Pada halaman home/ dashboard klik Kirim Permintaan 
Persetujuan. 


...... 
.....u 


,” -.-.. .. 


Klik tab Draft 


anan. 


Pada salah satu baris data perubahan, klik tombol Aksi 


Kemudian pilih Ajukan untuk melakukan pengajuan 
perubahan data. 


Kemudian klik Tombol YA, jika sudah yakin untuk 
mengajukan perubahan data. Atau klik BATAL 


Akan tampil keterangan pengajuan permintaan perubahan 
data. Klik Tutup. 


kepala Madrasah 


[b Dada na Hia ka 
Go iis T 
E kinä Tai ali 
wé Vonir = 


NM ero 


Konfirmasi Persetujuan 


II Pn Mi esa NR sea TP au 


| 1 thpt aii 
mI hiiia LAKARAN 


T Feb gin 


[] TEKA TAMA 


TA Pai TOH 


C PAMOT TAA AH 


T Feb angi 


Pi IL Aap AA PA INA IA 


La 


(Merana Padan 
Tim nd rih ian a Data San a 


BATÊN AAN LABA Tuna AAK 
Perahan Data Ara 


Apakah anda yakin untuk menghapus perubahan 


data? 


s gm 


Ma EIS à User: Pengelola Lembaga J 


urat 


arai areren 


MENU LEMBAGA 


HAPUS DRAFT PERMOHONAN 


a... 


D Pada tombol AKSI, klik Hapus 


,.....u. 


2 Klik tombol YA, jika akan menghapus draft. Atau klik BATAL 
TES 


Auken Jika klik YA, akan tampil keterangan pengajuan permintaan 
LTS © perubahan data. Klik Tutup. 


Likai dis 


Permintas rubahan data telah dihapus 


ma, 


a 2 CMIS a User: MENU LEMBAGA 
3 PERMOHONAN PERUBAHAN SECARA BULK 


Konfirmasi Persetujuan papa 


ye ndukani — E aa a Ma @ Cara lain untuk melakukan aksi adalah dengan klik Lihat - - 
| detail Eun 
Ch nan)“ a mna E NK pa aa aa 
Ga bs. y i tan | | 
0 hee 7 Ja TAN MAN AE PL wae ha PO INDAH (ratu . . 
a = UNON Baban ank nani PEA 2) Klik Ajukan atau Batal 
# - Pedro 
D TAMI AK Ak MAN BETAN AAN AM MUIN MAH KIAT Ha 
P tet 7071 Ten Ma bar Diraba Ana 
`na A 
D BAWEAN TA AM NA NN MANIH . 
5 Fat 2031 Perusahan Data Mawa KANG EMIS b Keta 
snp ot 
| sni 
D sana = Dü 
EA ihast = 
Lt = 
an Mim Konfirmasi Perubahan Data Siswa 
af raa ta Na Mane 
Penabahan Dala Sarang AL taipa 
Embah Data 


Q Me EMS [aj ve amung MENU LEMBAGA 


PERMOHONAN PERUBAHAN SECARA BULK & 
DRAFT PERMOHONAN 


— CEED P & ne 
EMIS 


Konfirmasi Persetujuan 


WAN TUMI pM en [>] Win An [ KHAN 


a... 


,....u. 


Untuk mengajukan konfirmasi perubahan data dapat pula . . 
TI dilakukan secara keseluruhan atau beberapa pengajuan 
Ora ka sekaligus dengan mengklik centang Select All yang berada 
pada halaman Draft 


= 
$ 


2 Kemudian klik Tombol Aksi 


kan Ki @ pilih Ajukan kemudian klik Tombol YA 


Cek jumlah angka penghitung pada tab Diajukan setelah 
proses pengajuan. Refresh halaman jika angka belum 
berubah. 
gh Mamaa aira Atau Klik Tombol Batal jika pengajuan perubahan tidak 
dilakukan 
Konfirmasi Persetujuan 
anban Co A Ma aa anah, Naah, Ma | 5 | Pilih Hapus jika akan menghapus permohonan yang sudah 
dipilih (di-select) 


31 

< 

lz 

Q: | 
Ta 


TL 
Sa 
fene 
Qi dikis | a E si Aa 


TUTORIAL 7.2 


EMIS-Lem-7.2-Mengajukan dan Menghapus 
Draft Perubahan Data Siswa oleh Pengelola Lembaga 


Q M= EMS 


KA ANG User: Pengelola Lembaga 


Tutorial ini untuk Pengelola Lembaga 


Tutorial ini merupakan cara untuk 
mengajukan dan menghapus draft perubahan 
data siswa oleh Pengelola Lembaga 


Q M= EMS 21 Kn MENU KIRIM PERMINTAAN PERSETUJUAN 


Mengajukan Salah Satu Draft Perubahan Data Siswa oleh 
Pengelola Lembaga 


Konfirmasi Persetujuan Pada halaman home/ dashboard klik Kirim Permintaan 


jp imiji Ù Persetujuan. ai g 
D im A oca Minhin $ Serata nA (Bh eniam (Bj a MB 4 r : : 7 Í 
Wom im awa @) Klik tab Draft PERAN 
SP Lea Ge - Sa ga Ba T nah mad (3) Pada salah satu draft dengan keterangan Perubahan Data 
O Siswa, klik tombol Aksi 
mM Baa Tik E pi ai Sea PIA Dil Minm Harun 5 Taa 2 la 
pem SAN LA sih A 0 Kemudian pilih dan klik Ajukan untuk melakukan 
pengajuan perubahan data. 
E PAWLE AL OP ALA Bi ILIAAN MIRAA Brann $ y 
Baka MENARA abisa Hii Sayan seger CE 5) Klik tombol BATAL untuk membatalkan pengajuan 


perubahan data. 


Atau klik Tombol YA, jika sudah yakin untuk mengajukan 
perubahan data. Klik tombol Ya! 
Apakah anda yakin untuk mengajukan perubahan 

data? © Akan tampil pesan bahwa permintaan perubahan data 


telah diajukan. Klik Tutup. 
6 BATA, EEE Permintaan perubahan tata mah ciajuten 


Gllahkar m | paran miin nopsis Mag 


a wae” | MIS a User: pesen | MENU KIRIM PERMINTAAN PERSETUJUAN 


Menghapus Salah Satu Draft Perubahan Data Siswa 
selola Lembaga 


ai ang ata 


BB ena Penataan 


[A D s E + : 
= Konfirmasi Persetujuan 
B Si a J © Klik tombol AKSI pada salah satu draft perubahan data”... . 
Öh. banaa A | mar D | AURAS Gg omenan iiaa (Bj) a a y aa Bj yang ingin dihapus É l - 2 < f 
Ro d “ [j suket | A 
O Lalu pilih dan klik Hapus 

si x z Oo ni NE UN aj l fhis An PPI Peka Ba Tu PE.) 

sada Pa bara Don © Klik BATAL untuk membatalkan penghapusan draft. 

[] Toca pan ame PENUAAN sianu © nep D Atau klik tombol YA, jika akan menghapus draft. Klik YA! 
Lai ai Wita, Lihat data 


pm - Akan tampil pesan bahwa permintaan perubahan data 
[D] Taman DAMUKAN #ETERANGAN PERUNAN TraTU telah berhasil dihapus. Klik Tutup! 
ag kanga Ge aa CE R p 


Apakah anda yakin untuk menghapus perubahan 
data? 


©. tag a D diu sa 
JA 


REFORM eng a User: Pengelola Lembaga 


E Sana Peish paan 


Konfirmasi Persetujuan 
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Draft Perubahan Data Asset Ruangan oleh Pengelola Lembaga 
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Tutorial ini merupakan cara untuk 
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Mengajukan atau Menghapus Beberapa Draft 
Perubahan Data Asset Oleh Pengelola Lembaga (1) 
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Untuk mengajukan atau menghapus seluruh draft 
perubahan data asset, beri tanda centang pada kotak 
di sebelah kiri Select All dengan cara klik kotak 
tersebut satu (1) kali. 


Untuk mengajukan atau menghapus beberapa draft 
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diajukan/dihapus dengan cara klik kotak tersebut 1 
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3) Kemudian klik Tombol Aksi 


© Klik Ajukan untuk mengajukan draft perubahan data 
asset. 
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data asset. 


PURAY. 


.....u. 


Q M= EMS D Pai euro) MENU KIRIM PERMINTAAN PERSETUJUAN 


Mengajukan atau Menghapus Beberapa Draft 
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EMIS-Lem-8.1-Persetujuan Perubahan Data Lembaga oleh Kepala 
Lembaga 


@ M= EMS 
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Tutorial ini untuk Kepala Lembaga 


Tutorial ini akan melakukan 
persetujuan perubahan data lembaga 
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Permintaan perubahan data siswa telah diterima 


a REFOR emg a User: | Kemenag Kab/Kota | MENU KONFIRMASI 
PERSETUJUAN 


: | g chg nan Data Siswa 
EM Tes 
Gi Dihina > JE E a @ Klik tombol Aksi 0... 
D pd A Konfirmasi Persetujuan GA Nan 
Lalu klik Tolak untuk menolak pengajuan perubahan 


D hur w KT Ep aik FEESTE UNLP A AHE MENU PARAK TAN JAJ AAi Miki 


data. a imi nan 


C] SELECT Ahi 
pT Mean PAKAN R an NA 2 Ketikkan Alasan Ditolak pada kotak yang disediakan. 
0g ap NAN Famihakun Dora Sita Menunggu Dersetopuan mela ZEO 
Satuju Klik tombol Batal jika batal menolak pengajuan 
naa Kanan ——— 5 Ttg © perubahan data siswa. 
kaaran heran asi it Si Manunggu Penangan Aniz Uhat detail 


Atau klik tombol Tolak untuk lanjut menolak 
a, 4 pengajuan perubahan data. 


Akan tampil pesan bahwa perubahan data telah 
berhasil ditolak. Klik Tutup! 


Anda akan menolak permintaan perubahan data 
Alasan Di bolak 


Permintaan perubahan data siswa telah ditolak 


0 MATAL x a | 5 | 


| TUTUP | 
[6] 


ki 


Kena Pa Ika JAAN 
Konfirmasi Persetujuan 


D serta 


D TANCIA) DATA KSAR A PI BAN ALA Hihi 
GT Apr 2071 Perubahaa Dara Siswa 
B TANCIA DIAA Atë EIT EARCAH PERUBAHAN 
Dl Apr J071 Perubahan Data siman 
Meru Permai njajan Areja 


Konfirmas Perubahan Data Siswa 


Luhan er aa a: 


Perubahan Data Swa sena Ti DA anna 


ADRASAN 
REFORM emès a User: Kemenag | Kemenag Kab/Kota | 


2 g 


EATEN 


MENU KONFIRMASI PERSETUJUAN 


Melihat Detail Pengajuan Perubahan Data Siswa 


Cara lain untuk menyetujui ataupun menolak 
pengajuan perubahan data adalah dengan klik Aksi. 


@) Lalu pilih dan klik opsi Lihat detail. serans 


Klik tombol Lihat Dokumen untuk melakukan 
pemeriksaan terkait perubahan data siswa. 


| 
Menunggu Para mad h Adella 


ETETA 


e a PE E EN rada 


ñi 


F] 
| 
H 
| 


i 
| 


| 


|| 
|| 
|| 


i | 
| 
| 


Katuhu 0 Klik tombol Setuju untuk menyetujui pengajuan 
5) Klik tombol Tolak untuk menolak pengajuan 


Atau klik tombol Batal untuk kembali ke halaman 
sebelumnya 


|| 

n Al 
| 
| 


TATAP AN... 


MENU KONFIRMASI PERSETUJUAN 


MADRASAH 
a REFOR emès a User: Kemenag Kab/Kota 


Menyetujui Beberapa Pengajuan Perubahan Data Siswa 


Kantin Derkiujuan 


Konfirmasi Persetujuan 


BAT MUURLA PEELE PIL, PASI WALAH 


BETANI PERS TELA AR APILA +r 


..... 


KETI Ak, AN PER MAHAR AT TU 
CE di sebelah kiri Select All dengan cara klik kotak - Kai 
kk Piuhan Dera Sian a 
Pe PAN NA tersebut satu (1) kali. 
LA ES bsa Ca Untuk menyetujui atau menolak beberapa pengajuan 
Men ena Dan Ps (lebih dari satu, tetapi tidak semua), beri tanda 
centang pada kotak di sebelah kiri pengajuan 
perubahan data yang ingin disetujui/ditolak dengan 
Konfirmasi Persetujuan cara klik kotak tersebut 1 kali. 
TL Bikh Ai ai Ar ani SERTA | PA 
: Kemudian klik Tombol Aksi 
Osu ED 3 
Aoa Dan seng, O TER AKAN PEMUDA tan © Klik Setuju untuk menyetujui pengajuan perubahan 
kyu API Talak O Penahan Gala Haa Menunggu Peranan And CE data. 
RADCA NAIRN KANAK WAN Tatu 2 Atau klik Tolak untuk menolak pengajuan perubahan 
Rapi tai Pindahan Dala Lawa Pe ran range Pemeran Ija an Amali. CE data. 
D TAMAH MALAKAN EFTE p AH LAN SERI Aan FTAMIE 
CETE H] ura ahan taa tiwa Merang Pemi Anda. CE 
DI TaMÊCAL Midus ai TE dpat TAN AN AA ETATE ma 


TUTORIAL 8.4 


EMIS-Lem-8.4-Persetujuan Pengajuan Perubahan Data Aset Ruangan 
oleh Kepala Lembaga 


@ M= EMIS 


kadia; Oa User: Kepala Lembaga 


Tutorial ini untuk Kemenag Kota/Kab 


Tutorial ini merupakan cara untuk 
menyetujui atau menolak pengajuan 
perubahan data aset ruangan 


Q M= mis a User: EE MENU KONFIRMASI PERSETUJUAN 


Menyetujui Pengajuan Perubahan Data Aset Ruangan 
EMS P da (1) 


PAP 
Wi agan Kepala Lembaga - Madrasah Ibtidaiyah 
D kempe v É ...u.u. 
NN Lani 6> Pada halaman dashboard, klik tombol panah berwarna - - : . . 
kates . @ 27 @2 wo © o | biru pada kotak Konfirmasi Persetujuan. LEERI 
Age 2 D Klik tab Menunggu Persetujuan Anda AIA 
E Morgan v a . 4 
B on MAA & S Pada salah satu draft dengan keterangan perubahan 
data aset, klik Tombol Aksi 
PN DA ALCUNV ALI TEBIH MERI 
ra IG @ a Koala Lemang Mal Ø) kemudian pilih opsi Setuju untuk melakukan 
M 3 persetujuan draft perubahan data. 
iO ë Eomma Bara jun 
a i 


mm Œ Konfirmasi Persetujuan 


| Eun PERTUAN AREA panu A KERAG Ce NANA EEHINAC a IALAH |] 


kaa kad - 
Oo ma 
kd Ahun na 
gO NAPI TIN (LAM BERTAN PE UT lara 
E Piri] Perahan a Adi | kam = (3) 
i a sai BTR Mean Ara 
gun O 
D TAPE Ni LARAHAN LN AN | KAMA IBA ta TA Tari; Talak 
Ogan DE Sang Dera LE Lk dina Urat geti 


[a] thook Aimi ETTITA MEDS MEE hiki ETAT 


i Lë | 
+ KA i Ki TH Jar HUI Perubahan Dam awi | am = | 


Q me” emis [af A MENU KONFIRMASI PERSETUJUAN 
Menyetujui Pengajuan Perubahan Data Aset (2) 


Apakah anda yakin untuk menyetujui perubahan Klik tombol Batal jika batal menyetujui perngajuan Aina 


data” perubahan data. II 


....u. 


O BATA E Bo 6) Atau klik tombol YA, jika telah yakin untuk ! ' ; ! ! ' 
menyetujui pengajuan perubahan data. ' 

Akan tampil pesan bahwa perubahan data telah 

berhasil disetujui. Klik Tutup! 


Permintaan perubahan data sarana prasarana 
lembaga telah diterima 


on 


© Tn emis [a] User: MIN MENU KONFIRMASI PERSETUJUAN 


Menolak Pengajuan Perubahan Data Aset 


EMIS 7 Sa 


òo Menara Persutujuan 


aki Klik tombol Aksi pam. 
it 2m « Konfirmasi Persetujuan GD esa 
Fh | =" BETU AG PER TLLA TERE RAC ee TPA WE AAi (sa) TANAH AA [| Lalu klik Tolak untuk menolak pengajuan perubahan AIR 4 
sai i O sa data. c 3 | - r r 
ki Aku 3 " 
D PANGSA DEARA jd wk EL An PERUBAHAN ETATU F - . 5 5 
Haa KAYANGAN « rana 2 Ketikkan Alasan Ditolak pada kotak yang disediakan. 
k li = ar j 
Klik tombol Batal jika batal menolak pengajuan 
HM TAATOA DAHANA KLTENAHT AS PRTA AH ht Tajak © perubahan data siswa 
Da Ap TON Perubahan Dala AHA fa Pr riag 
= Atau klik tombol Tolak untuk lanjut menolak 
D TAGAR CLAMA N Bi IKTAKLAH PL pAs A ETATU en ajuan eruba han data. 
| ajaka EE pena ah 


Akan tampil pesan bahwa perubahan data telah 
berhasil ditolak. Klik Tutup! 


Anda akan menolak permintaan perubahan data 


Alasan Di bolak 


ATAI E TALAH 
O 2 @ 


Permintaan perubahan data sarana prasarana 
lernbaga telah ditolak 


Q me” ems ag A MENU KONFIRMASI PERSETUJUAN 
Melihat Detail Pengajuan Perubahan Data Aset 


tæ" 


e kepala empang Sai. 
MERA Aria Nana 


Kan mak Penataan 


È keringan © Konfirmasi Persetujuan 


Ph Waru Pun. 2 NA WA PANGAN NAN AT NG MET PAE NA AA MA ALAN MEN 7 a maa f+] , a NE na A. 
. i KIK AA kiki ks ai : Cara lain untuk menyetujui ataupun menolak ***: 
j D sa aet pengajuan perubahan data adalah dengan klik Aksi. - - - - - - 
Basir - . . .. 
aa BAHAN singa ira MULAN KU ° 
E Mana a naon bintan Menunggu Seruyan ana O D Lalu pilih dan klik opsi Lihat detail. 
mi dumuk 
Ci KAMAL bukan Ketuanan NGINA NAH rasis Tolak 3 Jika perubahan data melibatkan perubahan foto 
PA ata Bana Manna apa erinan dana Liha aers 2 ruangan, klik link nama foto di bawah tulisan DATA 
aa LAMA untuk melihat foto ruangan pada data yang 
PAN | [AHGLAL Duk JUKAH til AAA TAI MALA dak ELA TUNG lama. 
wi - KU mar bheryerejner betas konfiimau Persetujaan mang 
EMIS € Kembali Atau klik link nama foto di bawah tulisan DATA BARU 
untuk melihat foto ruangan pada data yang baru. 
= i üi Klik tombol Batal untuk kembali ke halaman 
sebelumnya 
adhan g Rung b1 
i "anii AA 0) atat klik tombol Tolak untuk menolak pengajuan 
Perubahan Duta Aset 
dugang an mn @ mun O (Data klik tombol Setuju untuk menyetujui pengajuan 
mo m, 2 | aitare la tanpa 4 || 
linan m n 


Q Ma emis [a] User: WENTEN MENU KONFIRMASI PERSETUJUAN 


Menyetujui Beberapa Pengajuan Perubahan Data Aset 


EMIS @ p monumen WA 


Karir mani Peretupuan ...u.u.u. 
ia ai y Konfirmasi Persetujuan A Untuk menyetujui atau menolak seluruh pengajuan - - 
Ban 2 perubahan data aset, beri tanda centang pada kotak |. 


MEHI MEN GL TUJUAN FC KAL MAL IOS TUJU wemenas Mj maan di sebelah kiri Select All dengan cara klik kotak | " 


eU n0u PORSETLUAN AMDA | 


Go n id i | tersebut satu (1) kali. 
A De g PLEET Ali, CE ( ) 
Paan A NT Tn RN | ran = | © Untuk menyetujui atau menolak beberapa pengajuan 
P anggi | em ia sma (lebih dari satu, tetapi tidak semua), beri tanda 
D g sapala Lemi Mad centang pada kotak di sebelah kiri pengajuan 
AHE perubahan data asset yang ingin disetujui/ditolak 
ne kaa dengan cara klik kotak tersebut 1 kali. 


© Kemudian klik Tombol Aksi 


Dai mbak [=] TTA AS 2 


Dmu ED D Klik Setuju untuk menyetujui pengajuan perubahan 
data asset. 


CLOER 


2 ska Taiji Ea OO NITI A AN PERUMAHAN ba Aram 


a aima Pesanan ndut rp an TE | : 
e f Atau klik Tolak untuk menolak pengajuan perubahan 
data asset. 
biii La AA Eal pibadi i Hn HA Pr LITIN 
kasan sakanan KEP 
C TANGGA TAANA KIT ATAN PEMAI KT KELI 
Da a Da Peri La hbs EEE 


@ Ka amis a User: SKEE MENU NOTIFIKASI 


Notifikasi Persetujuan Pengajuan Perubahan Data Aset 


Po g Kapala Lembaga - Mad_ 


Kera Lembaga - Madrasa 


Permintaan Perubahan Data . . 
tuangan memerlukan persetujuan @ Untuk mengakses halaman detail pengajuan... . . . 
Anda . Lihat detail @) perubahan data asset dalam rangka menyetujui atau |11|- 
PA A S TG aan ' menolaknya, juga dapat dilakukan melalui notifikasi © ``- ` 
(ruangan memerlukan persetujuan | yang muncul pada gambar lonceng ini. Klik gambar >= -> 
Anda . Lihat detail 
|| lonceng! 
a Permintaan Perubahan Data | 
-o mangan memerlukan persetujuan —— Klik Lihat Detail untuk melihat detail informasi dan 
#anfrmasi Permmtujuan BA ea | na melakukan aksi. 
EMIS a © Jika perubahan data melibatkan perubahan foto 
ruangan, klik link nama foto di bawah tulisan DATA 
= n LAMA untuk melihat foto ruangan pada data yang 
MM è tre - Marungu Persmaguan Armie lama. 
ih Maranatha - 
ta ii Rung bel Atau klik link nama foto di bawah tulisan DATA BARU 
R aiun v a NAN a untuk melihat foto ruangan pada data yang baru. 
Perubahan Data Aset 5) Klik tombol Batal untuk kembali ke halaman 
nagan aaa e asa sebelumnya 
sai - sam 0 Atau klik tombol Tolak untuk menolak pengajuan 
> MAAL „9 


ian ia & Atau klik tombol Setuju untuk menyetujui pengajuan 


TUTORIAL 9 


EMIS-Lem-9-Konfirmasi Validitas Data Lembaga oleh Pengelola 
Lembaga 


Q M= EMS 


User: MD IJEN ERA 


Tutorial ini untuk Pengelola Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan Cara 
Melakukan Konfirmasi Data Lembaga 
untuk Memastikan Data Lembaga 
Sudah Benar 


om. 


MADRASAH h d] User: Pengelola Lembaga 
REFORM | S ; 
= i — M | a 


Cn S P 
Konfirmasi Kelembagaan 


D Karimun daa bik an mh reagen ani Tana Ewha Tabah” Tarni 
AA ima ntaa kanginan niston mangana panti man; Meterntiayaan Weni 


Ket KEPULALIAN 

ADM MEP SENG OKI JAKARTA OTIO 
ono 

TIYANG m mTOR 

Lea d mun @ 


Es C 4 


Profil Madrasah 
Hi ai 
J pn (3) 3 tadi an Lembaga Pergelangan Pemiid ikan 
EN pr — 
D -— i 
D haima era 
a PN ri ALLET Libs eiid l ia 
anii j VC Memi 


MENU KONFIRMASI 


KONFIRMASI DATA LEMBAGA (1) 


...... 
.....u. 
...... 
aaa. 


Klik menu Konfirmasi, 
Kemudian klik sub menu Kelembagaan 


Lakukan pengecekan detail informasi Kelembagaan. 
Akan tampil informasi berikut: 

- Profile Lembaga 

- Lokasi Lembaga 

Pastikan bahwa data lembaga sudah benar 


(3) Masuk ke menu Kelembagaan & sub menu Profil jika 


ada data yang perlu diperbaiki. Lakukan perbaikan 
data sesuai kebutuhan. 


Setelah selesai melakukan perbaikan dan yakin untuk 
mengkonfirmasi, kembali ke menu Konfirmasi - 
Kelembagaan 


@ Me EMIS Png an MENU KONFIRMASI 
KONFIRMASI DATA LEMBAGA (2) 


EMIS 


WA nata Mena nan 
"MAKY. 


` : Ceklis statement ini ketika sudah memeriksa &  ...... 
S n JARAK KE LOKASI TERTENTU memvalidasi data Baya PST 
nana ce na Wanna au wangun ank Klik tombol Konfirmasi Data Lembaga untuk 
A Sw v i i 
ar wre mane Pang GE a masa mengkonfirmasi data lembaga 
HA Cumi dan Tenaga Ke 
.. INI TI dp WA Nai nah eo EDOR PN 
£ mme 9 a) Klik tombol YA, lalu Klik tombol Tutup 
Fi Comraayan Dana 
Atau Klik tombol Tidak untuk tidak jadi melakukan 
Lana Staf Lembaga Mariana trertarnggurg amati pors es Seta? dara Madrasah 


reksayah Naga” 2 Jakarta konfirmasi data lembaga 


Apakah Anda yakin melakukan konfirmasi data 
lembaga? 

Setelah melakukan konfirmasi data profil lembaga tidak dapat 

diubah kembali 


Or ED 


KA [aj vn amma MENU KONFIRMASI 


KONFIRMASI DATA LEMBAGA (2) 


Anda akan mendapatkan informasi Data Telah Terkonfirmasi 
P a Wang sat dibagian atas halaman ini. Scroll keatas untuk melihat ...... 


Konfirmasi Kelembagaan - informasi. aa 


A seng i aee O AN Informasi PENTING 
ANE aan O l Ibtidayah Negeri 2 Jakarta RAN | 


Jika lembaga melakukan konfirmasi disaat periode pendataan, 


ato Ore — 


C) — ma maka akan tampil informasi Data Telah Dikonfirmasi di atas nama 
geng ERTE awan nawan lembaga 
saa pe. e Jika ada lembaga yang belum melakukan konfirmasi hingga saat 
ana man periode pendataan ditutup, maka tidak ada informasi apapun, 
kea ngg = ARDDA serta kolom centang dan tombol konfirmasi tidak dapat diklik 
0 a AN ul PU EA" 


mu e Namun jika periode pendataannya dibuka kembali, lembaga yang 
sebelumnya belum melakukan konfirmasi, dapat melakukan 
konfirmasi pada periode tersebut 


Untuk itu, segera lakukan verifikasi pada saat periode pendataan 
dibuka dan jangan sampai terlambat melakukan konfirmasi. 


TUTORIAL 10.1 


EMIS-Lem-10.1-Monitoring Konfirmasi Data Lembaga oleh Kemenag Kota/Kab 


@ M= EMS 


User: 


Tutorial ini untuk Kemanag Kab/Kota 


Tutorial ini akan menjelaskan Cara 
Melakukan Monitoring Konfirmasi 
Data Lembaga yang dilakukan oleh 
Pengelola Lembaga 


@ M= EMSi ver MENU MONITORING KONFIRMASI 
MONITORING KONFIRMASI DATA LEMBAGA (1) 


2 g nermunag AA. 


EMS ih 


Monitoring Konfirmasi Data Lembaga kota@ = AN 
Rcti + Waria 
KI Ketumkagaan v Jamilah Konfirruani Lembaga (2a) Berdasarkan Junjang Pendidikan @ ...uu 
R cm v eyang e -o at i : A : $ - 
ea ve O a CO TTT NG 
bl Nining nonta EN ARANE pas @ Klik menu Monitoring Konfirmasi 
karyeng #06» LA 2 AA z 5 3 
iano% 2) Pada menu ini terdapat informasi berikut: 
6 san mrema: sisa; E Grafik Lingkaran Jumlah Konfirmasi lembaga 
G — nrama Wa. 
Nan (ANGKA 2b) Grafik Horizontal berdasarkan Jenjang Pendidikan 
a o }) Warung maan = z 
EMIS dh ena (20) Tabel Lembaga dengan status konfirmasi 
Lembaga 
r SMAN o nii (3) sini © Klik Filter Status konfirmasi untuk melihat Semua, 
< g 2c) Sudah Konfirmasi, dan Belum Konfirmasi 
4 1 > .- "tr... tamban 4 aa mma - E 
€ e 


| 
| 19 wa anané “=... eve c.—e cor 


Q M= EMS ver MENU MONITORING KONFIRMASI 
MONITORING KONFIRMASI DATA LEMBAGA (2) 


Lembaga 
Sudah Konfitmaw - = MinIsJAkARTA (9) 
Search ini dapat digunakan untuk untuk pencarian Bisingi 


@ Nama Lembaga Ari PST 
1 O MIN IS JAKARTA Madrasah Aliyah Mnsrrsoooz “Sudah Kemdirmani tab) NSM z: 


(ac) Jenjang Pendidikan 


Serap Kuman - G MADRASAH IBTIDAIYAH 


ng Mema amamma sip 


TUTORIAL 10.2 


EMIS-Lem-10.2-Monitoring Konfirmasi Data Lembaga oleh Kemenag Provinsi 


Q M= EMS 


User: Kemenag Provinsi | 


Tutorial ini untuk Kemenag Kab/Kota 


Tutorial ini akan menjelaskan Cara 
Melakukan Monitoring Konfirmasi 
Data Lembaga yang dilakukan oleh 
Pengelola Lembaga 


@ M= EMISE ver aa MENU MONITORING KONFIRMASI 
MONITORING KONFIRMASI DATA LEMBAGA 


EMIS x e anana pa wo r >. . 

5 asik ta o GD Klik menu Monitoring Konfirmasi sc... 

NGGANTANG LR erangan TEARS 

Q Der © © 2 Pada menu ini terdapat informasi berikut: KO PET 

Ke “0 Jumlah Konfirmasi Lembaga Berdasarkan Kota / Kabupaten CAI Jakarta CB) Grafik Lingkaran Jumlah Konfirmasi lembaga: LALA 
A cm ` da sama -3 01 18 saha - Sudah Konfirmasi 


= a - Belum Konfirmasi 
pikirna aan nathan aa 2b) Grafik Horizontal berdasarkan Kota/Kabupaten 


2c) Grafik Horizontal berdasarkan Jenjang pendidikan 


EMIS o a aa 
TAN Mar sadi Berdaamkan Jenjang Pendidikan 
matan 
R a > agar ta 
soa 
e oe - 
eat BN 
| w da 
—— ana 
— Ta «0 an 
om 
— Or 2 bai 
P 


TUTORIAL 10.3 


EMIS-Lem-10.3-Monitoring Konfirmasi Data Lembaga oleh Kemenag Pusat 


@ M= EMIS 


ya 


Tutorial ini untuk Kemenag Pusat 


Tutorial ini akan menjelaskan Cara 
Melakukan Monitoring Konfirmasi 
Data Lembaga yang dilakukan oleh 
Pengelola Lembaga 


Q M= EMS E ve MENU MONITORING KONFIRMASI 
MONITORING KONFIRMASI DATA LEMBAGA 


EMIS Pra 


Monitoring Konfirmasi Data Lembaga @ GD Klik menu Monitoring Konfirmasi gon WG. b 
1 = 00022055 © saranangga © 2 Pada menu ini terdapat informasi berikut: Se 
anan “ Pantun mn CB) Grafik Lingkaran Jumlah Konfirmasi lembaga: DAHAN 


E- : PR = Sudah konfirmasi 
= "a = Belum konfirmasi 
(2b) Grafik Horizontal berdasarkan Provinsi 


(2c) Grafik Horizontal berdasarkan Jenjang pendidikan 


i 
4 


TUTORIAL 17 


EMIS-Lem-11-Set Schedule Pendataan oleh Scheduler Kemenag Pusat 


Q M= EMS 


Tutorial ini untuk Scheduler di 
Kemenag Pusat 


Tutorial ini akan menjelaskan Cara 
Mengatur Jadwal Pendataan 


Q M= EMS pE] te amamah MENU JADWAL 


MENGATUR JADWAL PENDATAAN (1) 


Pada halaman home, 


...... 


TM IS ON Atom, Menga na klik menu Jadwal, aa 
| 5 | kemudian klik sub menu Jadwal Pendataan : : - - - - 
Jadwal Untuk Pendataan EE Za gan 
Gi Detia SANA a INA a AT PAPAN Fa] - Klik Tombol Atur Jadwal untuk membuat jadwal . 
ih Salaman tah TF Febrimai TNI TA Agan 2 Kalomi gaan mofil pendataan baru 
Ra Ta ka , 
Prasarana. #totTotap Pada Tanggal Dibuka, pilih tanggal dibukanya jadwal 
pendataan 
Sena 
ag KANG nen Kenfie rami 2 Kemudian, pilih Tanggal Ditutup untuk akhir dari 
al Manong Kendi M is irene T Na A periode pendataan 
AHE a i hh 
H Febr 
we | 
s Hab, Feb 17 
Pane JUM Ò 
(ESTES S1 
DRAR Aiei AN, (Ui thaid 
Sa BP AM DI man Bawa F 
LESIE] | 


OCTET] 


@ M= EMS fE] ve me MENU JADWAL 
i MENGATUR JADWAL PENDATAAN (2) 


Pilih Mocks 


wi WAN Serasa 


Kem 
.....u. 


Pilih modul yang akan dibuka untuk pendataan,” - - >>> 


kelembagaan 
© Piin Sarrus 


E [prati 


© bun Seru 

u Asset Terap 
ni ovpa 

Pilih Saras 

d Dama Swa 


u Kan Arman 


Sanapa Prasarana 


E rot 

ma WI AGA ara 
z Iiih Semua 
[A] Asset Tetap 
Sawa 


G Pilih Sema 


O 


Aperah Anda yarin membuat jadwal untuk 
penamian i 


© 


Bhed mem prees perm intan Anda 


nt NAMA IK II ARI AIN AN AAA Ba aa A LH 


termasuk juga modul Konfirmasi untuk memastikan 
para User telah melakukan pengecekan & input data 
dengan benar 


Dapat memilih semua modul langsung dengan 
centang di kotak Pilih Semua 


Atau dapat memilih satu-satu modul yang akan 
dibuka untuk pendataan 


Klik Tombol Simpan untuk menyimpan data Jadwal 
Pendataan 


Klik tombol YA saat sudah yakin untuk membuka 
periode pendataan yang telah diset 

atau klik tombol Batal jika tambah Jadwal Pendataan 
tidak dilakukan 


Setelah pilih Ya, klik tombol Tutup 


@ m= isa User: MEZES 


195 Tekan 203 


Open team 


To ketuuar! ZUTI 


Ts An JON 


Pilih Mocha 


| Hih Serta 


Kema. 


5 TAWA Sema 
D mw 


Hapus Jadwal 


MENU JADWAL 
MENGATUR JADWAL PENDATAAN (3) 


Jadwal yang sudah diatur dapat diubah. 
Pada salah satu baris data, klik Aksi Pt 
kemudian pilih Ubah Jadwal... 


Lakukan perubahan yang diperlukan. 
Misalnya perubahan Tanggal Dibuka & Tanggal 
Ditutup 


Klik tombol Simpan untuk menyimpan data Jadwal 
Pendataan 


Klik Tombol YA saat sudah yakin dengan perubahan 
yang dibuat 


atau klik Tombol Batal jika tidak jadi melakukan 
perubaan jadwal 


Setelah pilih Ya, klik tombol tutup 


v4 


Apakah Anda yakin mengubah jarwa untuk iriri anrepo P mikani Ada 


a po 


@ M= EMS ter aman MENU JADWAL 
| MENGATUR JADWAL PENDATAAN (4) 


...... 
.....u. 
.....u. 


,.....u. 


Jadwal yang sudah diatur juga dapat dihapus. 


Pada salah satu baris data yang dipilih, klik Aksi 
kemudian pilih Hapus Jadwal 

Anda akan menghapus data ini? P p 

Klik Tombol YA saat sudah yakin untuk menghapus 
jadwal pendataan 


Atau klik tombol BATAL jika tidak jadi menghapus 
data 


Setelah pilih Ya, akan ada popup informasi 
Lalu klik tombol Tutup 


Berhasil menghapus data 


TUTORIAL 12.1 


EMIS-Lem-12.1-Lihat Daftar dan Detail Siswa oleh Kepala Lembaga 


@ M= EMIS 


User: Kepala Lembaga 


Tutorial ini untuk Kepala Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan Cara Melihat 
Daftar Siswa dan Detail Data Siswa Oleh 
Kepala Lembaga 


@ M= EMS [aj ten gamana MENU SISWA 


Melihat Daftar Siswa (1) 


EMIS 2 e am dasarnya 
Daftar Siswa | 
Gi eka a) Untuk melihat daftar siswa, klik menu Siswa pada "ERP 
Ü Gini gg Naah Hakan @ iiia halaman Home atau Dashboard. NAN 
Bh iia iji “——————————— www — bb —"b— —, kk rana 
A mm A D = iaaa a Umm Lima mau e 2 Lalu klik sub menu Daftar Siswa. ET anal 
ad Lia edi @) Baja kan Fak aryang ra HI kai - 
Maa , EN Untuk melakukan filter data siswa berdasarkan status 
pag, Aa koin ii siswa, klik kotak filter (filter box) ini. 
#4 Dina BOOK Buis TAU Inna Hah 
garan E) Pilih Aktif untuk melihat daftar siswa yang masih 
kandani MA kah berstatus aktif bersekolah di lembaga Anda, 
k Mera Kar aan Dama LA a Dan 
nai i 
| EMIS 
Daftar Siswa 
E ae - LA Bara 
Ih vera Leman w Tema Dera LI AAN su 
"ul A » a iapa ar 
Ii ane Ta sad Ies.. LE Ji) 


@ EMS = kik MENU SISWA 
Melihat Daftar Siswa (2) 
EMIS 


Daftar Siswa 


G der (3b) Pilih Tidak Aktif untuk melihat daftar siswa yang 
D Ka w pas - sudah berstatus tidak aktif bersekolah di lembaga ni 
Diii ii 7. r En ET] f Anda, ` K < = E 1 
A aan BE wa wa” S AA 
me manna O B e TP (3) Pilih Aktif Tanpa Rombel untuk melihat daftar AI, 
Hung y Akan Sara eraa jin « siswa berstatus aktif tetapi belum memiliki 
3 kani ag TWU mmaa dan inà rombel, 
1 Lihai A Tara JAKARTA, TIN Pot PO ai 
pian D atau pilih Semua Status untuk melihat seluruh 
à ira kran BUUNI dikana à WINA adi daftar siswa di lembaga Anda dengan status aktif, 


tidak aktif, dan aktif tanpa rombel. 


Dama PAI aain dekati TE hhi 


am an EMS Daftar Siswa 


Daftar Siswa aes 
| Tma É mi F diia bra Bara 
E Damga ë Talak Bat? n Oh bome A sakin ci © 
P mami EEE MrT 
[h aa A pman Yana CA B kaka z dini ia sakan Lisan Ea 
nham TiTa Fimi 
O imma = Sintii iaraa app Br aa Tami Hi amani Wi iiki ris 
- Tini aiit . = me 5 BEN Tar Markas cd re 
2. Paña dar Di Farrea mura a i taa wra i si Mina 
gang : paman i 
Bi ani 
I Tea ATI Papua Ti Sa (ND akih LI pmm Lp inna es la rr kaa 
kirana 
L 
= nir mk kah siik Eois in CEIL 4 ka 
i Wati iiki nhang CPRD PF En “ 
t Baa À ima mrima kā 
à Arka (EN d MIFA r 
Hia ë na> ë IMUN D Un p BR THA =i 


@ M= EMS [aj ten gamana MENU SISWA 


Melihat Daftar Siswa (3) 


Data siswa yang akan ditampilkan pada satu Ps 
halaman ini adalah maksimal 30 data. Klik angka -.- . . 


....u. 


paging pada bagian bawah halaman untuk melihat ...... 


.... uu 


lebih banyak data dihalaman lainnya. 


Ori next untuk menuju halaman berikutnya. 


D aa = ' Hain A ai 
nana TE Total di sini berarti jumlah data siswa pada 
Mus 2 lembaga/Madrasah Anda 


Aj Ani Tah 


DA 


(aki TI gan mbi ina 


DM ht Ken EMIS a User: Kepala Lembaga | MENU SISWA 
Melihat Daftar Siswa (4) 


EMIS -A he 
Daftar Siswa 
G wre v semun MING x yaa @ - 
Eh tarate Pann. v o V'O OOG 
apa 4 a a. an wan sma 5) Untuk melakukan pencarian data siswa, gunakan ++--++- 
bkn gagi sey om sia Yam na goa kotak pencarian (search bar). EERI 
rana PI mo Me ME Eu -aaa aaa. O a 
: La D WA = O waman Bu Tuliskan Nama Lengkap Siswa pada kotak 
; DOT MUN memme O s4 x naak go Search untuk mencari data berdasarkan Nama 
na Siswa 
à Iama ampe bya i sta O samtungss nartani goa 
‘ SL. damme mses Wari sia O marmon EEN (5b) Tuliskan NISN pada kotak Search untuk mencari 
yer v AH ma —. data berdasarkan NISN. 
Dg neem ua e sitiari 
EMIS EMIS DG ana 
Daftar Siswa Daftar Siswa 


| 
! 
r 
O 
| 


H ear .- © 


ih ora ieme v 
= wasan = sara pa neman) same NR sugihan, v 
mawa Ma taman Denai 
HM Waa a kag pan r sawa sa a Sma 
kakal a 
urta kawas anane ss kanan dewan - DO 0001 omn Peer ya | ta ema | 
S era i -N aseena maama dhi sêka aa smr ru 
ranya , 
o n=- mas 9 


DA As MIS a User: Kepala Lembaga | MENU SISWA 
Melihat Daftar Siswa (5) 


EMIS i e 
Daftar Siswa Untuk mengurutkan data siswa pada kolom tertentu, klik mi 
Onde judul tabel (table header) pada salah satu kolom di tabel MAUT 
ÏÈ keanaan < tema kana : (mn daftar siswa. aaa aan 
Ely Sasana Pran tai 
IE i » GI An He ga KE jaa GD Contoh jika kita ingin mengurutkan data (data sort) pada 
Üa raaa || aana wmi mena aliigi HEA CEL] mO kolom Nama Lengkap. 
tis Kana 1 aa 
pp WEB MG SWA O OTN iiaiai Klik judul tabel 1x untuk mengurutkan data secara 
GEGA aN wen mak a PATEAT C5 menurun (dari Z ke A atau dari 10 ke 1). 
: Wangun MEEN paeen Wirama a Q aneneen = Klik judul tabel 2x untuk mengurutkan data secara 
= Wk a Baki D ah O urene [EEN] naik (dari A ke Z atau dari 1 ke 10). 
maris 1 — . . . 
Klik judul tabel 3x untuk mengembalikan urutan data 
Informasik ke posisi semula. 
Segala hal yang berkaitan dengan perubahan data siswa | | | | 
hanya dapat dilakukan oleh Pengelola Lembaga. Untuk melihat detail data siswa, tentukan data siswa 
Selanjutnya perubahan data membutuhkan persetujuan yang ingin dilihat detail datanya. 
dari Kepala Lembaga, bahkan Kemenang Kab./Kota untuk 
beberapa item data tertentu. O Untuk melihat detail data siswa, klik tombol Lihat Detail. 


Anda akan masuk ke halaman Detail Siswa. 


@ M= EMIS Png nama MENU SISWA 


Melihat dan Mengunduh Detail Daftar Siswa (1) 


-MIS Dg menara yan 


Su aa Untuk mengunduh (download) detail data siswa, klik 
ih Jambanan ia rewan nrang gana tombol Download PDF di bagian bawah detail data ....... 
Siswa. Aa“ “aan 
h w- wi O TTT A y ne 
a aea 
-” v . . 
Di — taensamcanana 2 Maka detail data siswa dalam format .pdf akan 
men MRT 7S 72 i 
A terunduh secara otomatis 
LIMA we barpo 
— Lia M Damin 2006 4 5 atuh . 
NE AN 12) Klik file PDF ini untuk melihat data. 
wan 
aa b | | 
aa æ ~v 2: Ka . Li 
gn [=] Mepaia Lemanga Mari 0 & nE OD NGANA ELA have I? T a 
/ - < Papst | pana ang Nana 
EMIS 
é Kembali 
D et Sen | Datar Sawa | Detail towe 
Sa. 6 Detail Siswa 
Dh Lieu Pk ane - 
PRESTASI SISWA 
Doas - 
Amei AAA LL Dt Bh eLan ima! wana IMBA aa "NIPAMLMAI 
teri kenaa nama aa 
> Tesa . vp Pemiu Mss d Minza 
ma 
202 P Barna” ag nan oa Teras bier sdh 
MON agp berre ag narsa Tirtas dar ah 


TUTORIAL 12.2 


EMIS-Lem-12.2-Melihat Daftar Siswa oleh Pengelola Lembaga 


@ M= EMIS 


User: Pengelola Lembaga 


Tutorial ini untuk Pengelola Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan Cara Melihat 
Daftar Siswa Oleh Pengelola Lembaga 


@ M= EMS [a] aa MENU SISWA 
Melihat Daftar Siswa (1) 


EMS gh an 


Daftar Siswa j A Untuk melihat daftar siswa, ...... 
Ü) tenan pada halaman Home atau Dashboard, klik menu - . - : . . 
DO dpm S Kara ikana Pa 3) iiia Siswa, => Sn 


Lalu klik sub menu Daftar Siswa. 


Dh imaam | 


pna TEMPAT | TAMEN TINGKAT - aa 
aka „haii (lap 
Untuk melakukan filter data siswa berdasarkan status 
a TG I Mini co siswa, klik kotak filter (filter box) ini. 
UHIA Aeru E PAR Ka) dnai tempa têmahan 
Lawa a Pilih Aktif untuk melihat daftar siswa yang masih 
A A Daa (tashana | berstatus aktif bersekolah di lembaga Anda, 
GI a sana 
Daftar Siswa 
bermea Ratas 254 
aigo ne ia" Sorat. mana 
a. » Marang aaa ssa K ia | mao | 


vorio 

1 warnai kasan Marta Merr ramé sas G) attans zerie Lar baes 
Faba 
an abaan 
DIIN 

2 ZAH exor Braa BAKI ... x tjah kerut | oas | 
Arnad 


@ M= EMS [a] aa MENU SISWA 


Melihat Daftar Siswa (2) 


8 gk tembaga Madan 
EMIS Kn P (G0 saiba aka 


D Pilih Tidak Aktif untuk melihat daftar siswa Ya 
sudah berstatus tidak aktif bersekolah di lembaga 


| ari ... . .. 
Anda, . . - - - - 
D üremi | if Aiti m Banri aa 
Ti EA karu a Kai A 5 ooa GEA 
saban naga naa | wara pi an Pilih Aktif Tanpa Rombel untuk melihat daftar >=>- 
Ho Bana i « siswa berstatus aktif tetapi belum memiliki = =- 
Li ai ime į i er kh Jaran Ia Ka | Ubah pa | | - 
Mai brpa Ramee (109 Pa. rombel, 
daka 3 
1 Manim KB iima aa Lk Ka Ta | 
gak | atau pilih Semua Status untuk melihat seluruh 
Kb ~ , Am mma aana mman sa A am | wantun | daftar siswa di lembaga Anda dengan status aktif, 


EMIS 2 D umeon mars tidak aktif, dan aktif tanpa rombel. 
E- Sre? kisti 
Daftar Siswa ES Tp ah aeei 


Q Detia Daftar Siswa 
D tameg v an us - a) Cabai 
Th ia al saman Halia QI Ka w Brd Tiap Le kana 
WK adadi TACCA NNORAT P 
bis aua map arms: [h be = ANNA ih a © 
nd cma a = Tramet Emoni TE> van 
ana jA aa Ca aai 
Tist bar? |d D č À 
-f Irta aves Laga Catan mewn kaki Te 
titt yaaa Raut i [sta kaa akan Maak naa titah KE] isci Yaa iratan | tahi tea | 
Matan 5 bid Tani Ia 
Megan lhaa 3 
3 ara dama KK P P 4 
d ag wurr meee ao bar 1 an ter wen aman MEUS per ad isi Wr al Ke 
Mean 
| Er E ka rana 
Yo Wadud = e i A Ku ir AR AR aai d) air —— 
1 Mainen MUKA Ke 38 "98 IRI f 
pa C3 
= gg A WK aja aidi a dewi aan karsa 
ik 
` agoan? TOSIN? Mama pim rras 
à Be S Ur Ian ama a 0 i 
wn Aras - 
5 vera TT aal imss kah Ib ad 
“ren san Ae & Peang JA ë Fep MJT ABA bii [0] dame arai warana ES 


@ M= EMS [a] aa MENU SISWA 
Melihat Daftar Siswa (3) 


halaman ini adalah maksimal 30 data. ss... 


KAWONG GG 


EMIS 2 ah aini gliene Klik angka paging pada bagian bawah halaman ...... 


untuk melihat lebih banyak data. 


© Klik next untuk ke halaman lainnya. 


NG Total di sini berarti jumlah data siswa pada 
ak , [a lembaga/Madrasah Anda 


mesh 


OM M sss MG fg User: MERE MENU SISWA 
Melihat Daftar Siswa (4) 


mms Te Se 


Daftar Siswa 
ka Dikara A @ Untuk melakukan pencarian data siswa, gunakan - ...... 
D mogi e Samaa Sina i z= (5) kotak pencarian (search bar), RAH 
Wk a. . TTL ————w——w— Pm A Ya ~ E -o 
O dia : wa ra Da a pesak mina (@) Tuliskan Nama Lengkap Siswa pada kotak 
Paw Busa Search untuk mencari data berdasarkan Nama 
Data Saraan. i kai babii innaaeg ETETE L] aid x imina ra . 
pisa Siswa 
Wangi * 
birrin 
ī nn Marni beken LAE LAA ki) tuara Tanta Prada Liah Das 


Tuliskan NISN pada kotak Search untuk mencari 


EMIS | P WB) semar kan na data berdasarkan NISN. 


Daftar Siswa AD A ah tanaka 
[IMA IG nai G nama mmm] 
Merta ` 
SS ape NN N & karan Un sa) EN main manca Daftar Siswa 
Th karata Prina w Ao D 
i babak da keng TARZIU Pecat WATA È hemma ~= Bima Bai (5b) Ng” 
ba bm P ii 
O Bahira i Juna angin aa TE aas bka C sa MEA = [iwen kana sakanan mn mani manga 
nd B Ti i Lala idha E Heman 
Wiee P hinata 
d Tami O W dyn pena P ika Ae -- 
Le 
Bi muni Li 
wa Bdr # || nisi 


@ M= ES [gi] aa MENU SISWA 


Melihat Daftar Siswa (5) 


mms Teng 2 


Daftar Siswa m 0 Untuk mengurutkan data siswa pada kolom: - - - 

miskin tertentu, klik judul tabel (table header) pada salah: - - - - - 

2 satu kolom di tabel daftar siswa. ra 
Si: ne? dg ara 


BD Contoh jika kita ingin mengurutkan data (data sort) 
pada kolom Nama Lengkap. 


A Swa a 
TT aaa Klik judul tabel 1x untuk mengurutkan data 
Ta 4 secara menurun (dari Z ke A atau dari 10 ke 1). 


V Koni GD 2 g imp uan (D Kik judul tabel 2x untuk mengurutkan data 
EMS yas secara naik (dari A ke Z atau dari 1 ke 10). 


Klik judul tabel 3x untuk mengembalikan 
f urutan data ke posisi semula. 

D beer A Sana a Li baur 

Untuk melihat detail data siswa, tentukan data 
siswa yang ingin dilihat detail datanya. 


@ M= ES PB teen taman MENU SISWA 


Melihat Daftar Siswa (6) 


CMS Gun TM anan 


Selama periode pendataan dibuka, ketika ing 


Daftar Siswa | i i : 
NGA lihat detail data siswa, akan tampil tombol Ubah |... 
E Data. Klik Ubah data, Anda akan masuk ke ' 
an ra iY senen | uu submenu Detail Siswa. BSN, 
is Gg Nara 
pn N WO mea YNO DR lawa wan atenui (10) Sedangkan jika periode pendataan ditutup, ketika 
l ingin lihat detail data siswa, akan tampil tombol 
sada karad Lihat Data. Klik Lihat Data, Anda akan masuk ke 
bita 2 2 eta submenu Detail Siswa. 
, Maha A 
EMS (sam permantaan Parmangana. | | (11) Informasi: 
Khusus untuk Pengelola Lembaga, detail data siswa 
jie Sea é Kembar dapat dilihat dalam bentuk form isian yang juga 
& tag < Detail Si TEDI NURDIANA A dapat diubah atau diperbarui. Lihat Tutorial 13 
Ih tat < SA AN Pe ain Milik Ara | untuk cara merubah data siswa. 
A EMS Tg Sura 
Daftar Siswa 
Kk a ad ~ wesa BP po. 


maras Tiba! Madal Matan 
- acnee y, am — imee —. yana 
(R t A 
man ahan 
NA. at ma —. Menga ——. "ru naa Luh xX ma... | awan O 
e, 
o ns 
kaki 
0 
ca 


TUTORIAL 13.1 


EMIS-Lem-13.1-Melihat dan Mengubah Data Pribadi Siswa 
oleh Pengelola Lembaga 


@ M= EMIS 


o...... User: Pengelola Lembaga 


Tutorial ini untuk Pengelola Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan cara melihat 
dan mengubah data pribadi siswa oleh 
Pengelola Lembaga. 


@ sangat EMIS a User: Pengelola Lembaga | MENU SISWA 


Melihat dan Mengubah Data Pribadi Siswa 
elola Lembaga (1) 


Pada halaman dashboard, pastikan masa pendataan TT 
untuk data siswa telah dibuka atau tidak dibagian Info" 


....u. 


ini. ...... 
Daftar Menu TAN 
| Ketamaagaan - profi ta) Klik Lihat Selengkapnya untuk melihat daftar 
2 Sarana Prasarana » Asset Tetap 


menu yang sedang dibuka. 
Kemudian klik Tutup. 


2 Untuk melakukan perubahan pada data siswa, klik 
menu Siswa pada halaman dashboard. 


© Kemudian klik submenu Daftar Siswa. 


Pada salah satu baris data siswa yang diubah atau 


Moman 9 = raaa am diperbahahu, klik tombol Ubah Data 
—— SE aman ea maan sa ir Informasi: 
“ase ES — e wrata kan NGGEN P Tombol Ubah Data hanya tersedia pada saat masa 
maya pendataan. 
Ss Sena: ES Miliki Za Di luar masa pendataan, tombol Ubah Data akan 
unie ae ao Gua sa Q uewen TR berubah menjadi Lihat Detail (hanya melihat, tidak 
EE ia aan dde a O uc S bisa melakukan perubahan data). 


a Ms EMIS Ia User: Pengelola Lembaga | MENU SISWA 


Melihat dan Mengubah Data Pribadi Siswa 
EMIS CZD -a e elola Lembaga (2) 


bima + (af himen > petai Sina 
Gi Mei 
È Feriye = & Kembali Pada tab Data Siswa, lakukan pengecekan terhadap data - 
fhann e TAA E AA Be AARS pribadi siswa dan lakukan perubahan yang diperlukan. : ' : : : : 
ik | ( man 54 TEKA EA TAN O Men @ Khusus pada kolom Tempat Tinggal NO LAU 
NA d Na NG a ai 
kaka 3 TANTE TENG tuses (6a) Jika memilih Status Tempat Tinggal adalah asrama 


madrasah, maka kolom alamat akan terisi dengan 
alamat madrasah secara otomatis dan tidak dapat 


diedit. 
sa POAN SIGNA Amita ut Aran D Jika memilih Status Tempat Tinggal adalah Tinggal 
== c f ain perasan Peranan) MA senam dengan Orang Tua/Wali, maka kolom alamat akan 
EMIS pone terisi dengan alamat ayah kandung secara otomatis 
i gii dan tidak dapat diedit. 


a Bidan S Detall Siswa Pray SEKA Awdria tisui 


tirera r 
$ BAITA ALME dna À PURE 


Oo ks | MIS a User: Pengetoia Lembaga | MENU SISWA 
Melihat dan Mengubah Data Pribadi Siswa 


C&L au elola Lembaga (3) 
Sesak Data NIK, Nama Lengkap, Tempat Lahir, Tanggal Ca 
Detail Siswa PUN SESAA Audit iketut Mandiri Jenis Kelamin untuk sementara ini tidak dapat diubah. | m 


...... 


Pare PBA Ta àT bi Lha Mall k BAT d Min Tai aa DN a LT 


© Data NISN tidak akan pernah bisa diubah. BURSA, 
Data KIP, Foto Siswa, Cita-Cita, Hobi, Email, Waktu . 
Tempuh, dan Upload KIP opsional untuk diisi. Namun, 
tetap akan lebih baik jika Anda melengkapinya. 


EDA FTAA heii Baran dra 


Lakukan perubahan yang diperlukan. 
Setelah selesai melakukan perubahan data, klik tombol 
Simpan. 


Pesan (pop up) semacam ini akan muncul saat Perubahan data 
berhasil disimpan. Klik Tutup! 


enmane © Hamisi 
Q maig -v Detail Siswa Pras usxa Audia Sawit 
Peta. "0 a Informasi: 
— . a Saat kolom data NIK, Nama Lengkap, Tempat Lahir, Tanggal 
E Data Anda berhasil di simpan Lahir dan Jenis Kelamin nantinya kembali aktif (enable) dan 
Oia dapat diubah, maka perubahan data akan tersimpan dalam 
ni A ng Oo draft dan perlu diajukan untuk mendapat persetujuan dari 


Kemenag Kab./Kota. 


@ As CMIS a User: Pengelola Lembaga | MENU SISWA 
Melihat dan ga ngubah | Data Pribadi Siswa 


EMIS COIP P e 


i Wa & Kembali 
= nga Pan awa aaa APAN Untuk melihat file yang telah diunggah (upload), klik ``- 4 PR 
PA Safian DA Nan VASNA ANANA nama file KK atau KIP. > 
nan Tidak Ada * Tidak Ada AN Ba a nama DA Mi KG aaa anaa 
L ikan & AN KA 
= ni 
-A CA 
- an 
EMI Laa peranan menanda YI A 
iiini € Kembali 
no — Detail Siswa PRAN SISKA Audria ketut 
h e QQ 


TUTORIAL 13.2 


EMlS-Lem-13.2-Melihat dan Mengubah Data Orang Tua Siswa 
oleh Pengelola Lembaga 


; k z < < s User: Pengelola Lembaga 


Tutorial ini untuk Pengelola Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan cara melihat 
dan mengubah data orang tua siswa oleh 
Pengelola Lembaga. 


@ Me 


MADRASAH 
REFORM 


EMIS 


@ Me PMS PP) a— MENU SISWA 


| Melihat dan Mengubah Data Orang Tua Siswa 


Di my elola Lembaga (1 
CMS —. Su ga (1) 
G bi “Staf Lembaga - Madrasah Ibtidaiyah 
“anan 1) 
b tawanan | G Info ia Pada halaman dashboard, pastikan masa pendataan TT 
Bg Ai er untuk data siswa telah dibuka atau tidak dibagian Info **555> 
ini. ...uu.u. 
i | @ na - © Dn lah E “Daftar Menu LAI An 
| Ketamaagaan - Prodi ta) Klik Lihat Selengkapnya untuk melihat daftar 
Konfirmasi Perwtujaan 2 Sarana Prasarana » Asset Tetap 5 n 
i ri menu yang sedang dibuka dan dapat diakses. 
gana - aa” Kemudian klik Tutup. 
= Jika menu siswa termasuk dalam menu yang sedang 
a dibuka, klik menu Siswa pada halaman dashboard. 
| man temahan Sanam NN : Mam na 
EMIS - @) kemudian, klik submenu Daftar Si 
Daftar Siswa emudian, klik submenu Daftar Siswa. 
a tandang < 4 sawah @ Klik tombol Ubah Data pada salah satu baris data 
D ter < = ANA am siswa yang akan diubah (data orang tua siswa 
tan © pil a n = saia termasuk bagian di dalamnya). 
iio — a ue B zon "EO 
x EP ame me onim us CESE .n..cor. Informasi: 
een a Tombol Ubah Data hanya tersedia pada saat masa 
D amm tam amme a aaa — 


pendataan. Di luar masa pendataan, tombol Ubah 
aa w Tea cm NG MEA Data akan berubah menjadi Lihat Detail (hanya 
melihat, tidak bisa melakukan perubahan data). 


li 


f 


i 
4 
` 
| 
£ 
o 
i 
i 
| 


AM gk, ki EMIS User: ME MENU SISWA 
Melihat dan Mengubah Data Orang Tua Siswa 


elola Lembaga (2) 


| 


EMS CEEI PG 


E Kembali 


© Klik tab Data Orang Tua 


>o ToO 3 . 
Ne rana ata e. w DR AFTES | a Ep a TAR WAN EP mn 
A ka @ Informasi: = o S KH 


RURAN GG 


an Detail Siswa salsabin Akhia Aqileh 


nyah Kandung (D Lakukan pengecekan terhadap data orang tua siswa NA 
2 malin dan lakukan perubahan yang diperlukan. 
| Th ai Kroto Se 
RE 6) Terdapat 3 sub bagian data orang tua, yaitu: 
aA anisa ‘6a LE Ayah Kandung, 
| musa sawus | Jakarta | bandhaku 
nes- D data Ibu Kandung, dan 
fi ce A DA : 
EMIS » @ data Wali. 
, A € mambah 
a tememen Detail Siswa Ssisbiis Akta Malah 


In mmm 0 a 


(È tana dna bo Si C) sama dera Bs ka rahumuii C) Läitipa 


A a To at Kaiia 
crr 
@ m ami 
$ A m A S TTN. lak aria TABAH OOM Gi 
| tahan enon = 
< | nistana - makin £ NGANAN T A ibas azai ali z Laba Ker 


TITI IE a 


AM MENU SISWA 


Melihat dan Mengubah Data Orang Tua Siswa 
P mbali i ai 1 © | 
EMIS s kam. elola Lembaga (3) 


[ni pe È Kemban 
ik maya Detall Siswa Salsabila Akhla Aqilah 
Eh kera Fiia Dari | Pei A j a a NG 000000000000 12 BB. 
m kii iiaia ajak «| sn ena -| ADmin -apona = Na Ka 
ai Pada Data Ayah Kandung, bagian Tempat Tinggal E LAN 
" Domisili, 
Bomba . IA . . 
| $ o Jika memilih Dalam Negeri, maka akan tampil 
Doa Sane kolom Provinsi, Kota/Kab., Kelurahan/Desa, 
ajaa 7 Nama Jalan, dan Kode Pos. 
Ra yr EMIS Ber Patotaan Permana a Pn Jika memilih Luar Negeri, maka kolom isian 


Alamat saja yang akan tampil. 


Q M= EMS Dai MENU SISWA 


Melihat dan Mengubah Data Orang Tua Siswa 
elola Lembaga (4) 


—— Dg —— Pada Tempat Tinggal Ibu Kandung, jika dicentang | 

EMIS Wa ann Sama dengan ayah kandung, maka data alamat ibu” 

kandung akan terisi dengan data alamat ayah  --- - - - 

G ta + Kembel kandung secara otomatis. TA 
Q ump Detail Siswa saisabila Akhila Aqitah HI ha 


wo ron | tara 


mn Tg Ogzmsares 
Jo intan Tempat Tinggal 
[A] tangan ayat kandang 
Domisili 
* Dalam Negeri la Wa 


KAR” INGI 


a gk, KH EMIS Ia User: MK MENU SISWA 
wa Melihat dan Mengubah Data Orang Tua Siswa 
elola Lembaga (5) 


i Semai $o era 
ù am Detall Siswa salaka Akhin Asiah 9) Pada kolom isian data Wali 
[h ieai Ka (9a) . a , RA ...... 
r O: ağ m n (9a) Jika memilih Ayah Kandung, maka data wali akan terisi dengan - - - - - - 
a me keh tamiang C lem ie hi n || ai ET a O 
data ayah kandung secara otomatis. sa 
a a WAY 
Jika memilih Ibu Kandung, maka data wali akan terisi dengan 
Mala FG zi r m ra - 5 
san a data ibu kandung secara otomatis. 
> — Jika memilih lainnya, maka akan tampil kolom inputan wali. 


ag, MAR 1 Anda dapat menginputkan data wali selain ayah dan ibu 
SA f aine permana merem) OÈ yp meumes makan kandung di sini. 
EMIS : 


a MS ŒE ME 
h aiie Detail Siswa sami kias Srakah 
& òs 
fh iiss emes tart 
& semasa Detail Siswa satsabila Akhia Aish 
- [ua] 
(D) karma berag aa karak (Wi jari dian ai karak. C) Lara h 
wah 
4 Ben ari » Yem = - 
b laka aia D taren Be gan enn tambang D wara —— ya tanama, D 
J peha A 
r Ta am 
HIP Tk AAN KA Pakai WA A Hi 5 
ra ma ana 
MORU KEL NIU) anama 0 
ma = Ham ig Ai MH t 3 
“eng sapa tapan aia em. va a pre 
sera get ~ Teta Peran > sangam -soon mea - 


@ mM ss CMIS [5] user: Pengelola tembaga | MENU SISWA 
| Melihat dan Mengubah Data Orang Tua Siswa 
elola Lembaga (6) 


# Kembali 
Detail Siswa Ssisablia Akhla Aqilah 


Ph karana la marana 1 i 
lara Am di Natan PAJA Peng ii | EN BA KITA $ Bakat! | aki 
Tua 


Cek kembali data orang tua siswa. 


ki Pastikan data Nama Lengkap, NIK, Tempat Lahir, dan —— 5557r 
Ayah Kandung Nomor Handphone sudah terisi dengan benar. Jika IA Nan 
a ni kama bangang kosong, akan muncul peringatan seperti ini. sss 
| kaa tangan p 3 x - r 4 
O Ukuran berkas (file) yang diunggah tidak boleh lebih : 
ja dari 200kb. 
GB tini Hidup TO Sutiah Meninggal Jika melebihi kapasitas ukuran, akan muncul 
wia sea Hati Memakan peringatan seperti ini. 
MARHEIEN. Jakarta Mes 01-01 
| onn Peratanaan Penan ; ; 
-MIS 12) Kolom unggah berkas Kartu Keluarga (KK) tidak boleh 
kosong. Jika melakukan perubahan data terkait 
é Kembali Nama, NIK, Tempat dan Tanggal Lahir, serta Jenis 
A ann Detail Siswa Salsabila Akhia Agilah Kelamin, wajib mengunggah KK. 
[ia Sonne Pratarana € Kembali 
= r e Detail Siswa saisabila Akhla Aqilah 
mer 
Z mm pa 
E = 3 k -o O adaa 
de trea 
© | 
Intens? Pet ama bara | 
(11) nasa IMO bernyan pat png prag P? ~ 4 E thos 
a 469 
Ibu Kandung tnei Kartu Sonary 


mani NANGI er pat? g P 


aan ah 


@ Maa" MIS User: EEA MENU SISWA 


Melihat dan Mengubah Data Orang Tua Siswa 
elola Lembaga (7) 


aa an Dg mere sean 
EMIS j 
SUN- é Kembali 1 
Ih serbuan Detail Siswa saisabila Akhla Aqilah Setelah selesai melakukan perubahan data, klik abad 
Bi dikata EN D dahak miniis : tombol Simpan. PA Nan 
gh ua D Maka tampilan (pop up) berhasil menyimpan ===- 
J tennas . perubahan data ini akan muncul karena Anda | 
nana > melakukan perubahan data yang tidak membutuhkan 
i persetujuan dari pihak manapun. Tutup pop up! 
o 
aka A aa 15) Untuk melihat file yang telah diunggah (upload), klik 
ea i nama file KK/KKS/PKH. 


E Kembali 


Detail Siswa Saisabila Akhila Aqilah 


Dho Karana Danan perak Pee 
1756789 NasasaTan 
BERHASIL 


isa 06 Pan ba a= o mepo bara at aaa aa ana | a 


Y - & ` tarm Sa eg BS) 


aa 
abi TANI sem ES jet yah era 


KA |. 


© Ma sasa EMIS Ia User: pengelola lembaga | 


P p nieo, 


é Kembali 


Detail Siswa Salsabila Akhila Aqilah 


Jaka | mean | 


R = 
Ayah Kandung 
v arteri Mean 
pama O 
Status 
Ru kn m n 
ram 
Ga La 
EMIS 
€ Kembali 
Ò nnp Detail Siswa salusbila Akħia Anish 
Dh anms Mean 4 < * 


... tes maa e re pu 


wt sa 


La a 


MENU SISWA 


Melihat dan Mengubah Data Orang Tua Siswa 
elola Lembaga (8) 


Lakukan perubahan data pada salah satu atau seluruh 
item data NIK, Nama Lengkap, Tempat dan Tanggal 
Lahir, atau Nomor Handphone. 


' 17) Lalu klik tombol Simpan! 


Pesan (pop up) semacam ini akan muncul karena 
perubahan data akan tersimpan dalam sebuah draft. 
Tutup pop up! 


Informasi: 

Perubahan data akan disimpan dalam sebuah draft 
pada menu Konfirmasi Persetujuan karena masih 
perlu diajukan kepada Kemenang Kabupaten/Kota 


© 


(18) Data anda berhasil disimpan 


...... 


EON ENT. 


....u. 


...... 


a Ms EMIS Fa User: Pengelola Lembaga | MENU SISWA 


Melihat dan Mengubah Data Orang Tua Siswa 
elola Lembaga (9) 


kal ` l uman 
EMIS CE O T 9 Ten 
Konfirmasi Persetujuan Untuk mengajukan draft perubahan data orang tua 


siswa, akses halaman draft dengan klik menu ----- 


= BEUA KEMALA LEMBAGA WEE TUAH RAIN An H H saaa TE ALA LAI Aa 
- | mar O9) | sanan ên = © ka Konfirmasi Persetujuan. as... 
D tien Memasang C) tase aki ! A | = Wani 
(20) Pada draft yang baru saja dibuat, klik tombol Aksi, 
pd Turo g LAMA CKAAJAAN KIETT NAM AN PERAUAHAN yana - . 
kng Aah wadi CPEB lalu klik tombol Ajukan. 
metana Ajuman 
~ Atau klik Lihat Detail untuk melihat detail draft 
(ai adhi b 9 perubahan datanya terlebih dahulu (tombol Ajukan 
G Len wasan juga tersedia di dalam detail draft) 
EMIS € Kambali @ 
Lalu klik tombol Ajukan di bagian bawah halaman 
Sma detail draft. 
» Somr espes Or 
Ch Lara areren 
A s dik Konfirrnasi Perubahan Data Siswa 
2 La ara ut) ITA Ke 
Perubahan Data Siswa 
Perubahan Dara 
ai Man panda 
RAMA LI KAT AN NAH TR AU CA UO D A MAp NON 
wa ETID 


Q M= EMiS [E] K—— MENU SISWA 


Melihat dan Mengubah Data Orang Tua Siswa 
elola Lembaga (10) 


Klik Ya untuk mengajukan draft perubahan data 
data? orang tua siswa ke Kemenag Kab/Kota = — "3 


Apakah anda yakin untuk mengajukan perubahan 


RUR DN GG 
...... 


D Atau klik Batal untuk membatalkan pengajuan... 


Tampilan (pop up) semacam ini akan muncul saat 
Anda berhasil melakukan pengajuan perubahan data 
siswa. Klik Tutup untuk kembali. 


Permintaan penga data telah diajukan 
Silahkan mm ggu persetujuan 


=a 


TUTORIAL 13.3 


EMIS-Lem-13.3-Melihat dan Mengubah Data Aktivitas Belajar Siswa 


@ M= EMIS 


; : z < z h User: Pengelola Lembaga 


Tutorial ini untuk Pengelola Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan cara melihat 
dan mengubah data aktivitas belajar 
siswa oleh Pengelola Lembaga. 


& Vv se" EMIS [al] la Lon = MENU SISWA 


Melihat dan Mengubah Data Aktivitas Belajar Siswa 
elola Lembaga (1) 


Pada halaman dashboard, pastikan masa pendataan | » 
untuk data siswa telah dibuka atau tidak dibagian Info --- - - - 


.....u. 


ini. www O Tana 


.-... >». 


Daftar Menu 


ta) Klik Lihat Selengkapnya untuk melihat daftar 
LANA bih menu yang sedang dibuka. 
1 Kordirrmasi > kalombagaan 1b) Kemudian klik Tutup. 


6> Untuk melakukan perubahan pada data siswa, klik 
menu Siswa pada halaman dashboard. 


© Kemudian klik submenu Daftar Siswa. 


Pada salah satu baris data siswa berstatus Aktif (data 
kegiatan belajar siswa juga termasuk bagian di 


2s 2 a EN mer muram memar FR dalamnya), klik tombol Ubah Data 

rega Pena D = san E Informasi: 
= =m = nia ng O ana A Tombol Ubah Data hanya tersedia pada saat masa 
DE ami an Pn ka aman pendataan. 
yaa Di luar masa pendataan, tombol Ubah Data akan 
WK Ah TO UN m Om- TR berubah menjadi Lihat Detail (hanya melihat, tidak 
ah ML aaa oi TN bisa melakukan perubahan data). 


a Ma 2225” CMS ai MENU SISWA 


Melihat dan Mengubah Data Aktivitas Belajar Siswa 
elola Lembaga (2) 


G. dg + Kembali 
4 Matan < Detal! Siswa Kamila Khairunnisa @ Klik tab menu Aktivitas Belajar! era 
Ph tome rens b Va tma aih PAN Yaa banah ah Mai NAN Dhabi Tiara Iati UB Itan 4 r a : A 1 
R ma e s 6) Lakukan pengecekan terhadap data aktivitas belajar ------ 
parsa . @ siswa dan lakukan perubahan yang diperlukan. >22 
2 daa € Untuk mengubah status siswa, klik tombol Ubah 
— - Tidak Aktif. 
pasarane iman 
sman naita kasing Contoh Pada kotak dropdown Keterangan, pilih 
a Putus Sekolah. 
= EMIS CZI P D sunan san 
Klik Tanggal Mulai Non Aktif untuk memilih 
Wa maa? D tanggal nonaktif (tanggal yang bisa dipilih adalah 
Ba S DA Sana Hanap kenakan tanggal setelah hari ini) 
selasa ag satuwan 207) 
niki s — | (7c) Pilih tanggal. 


DA maa MIS [5] User: Pengelola Lembaga | MENU SISWA 


Melihat dan Mengubah Data Aktivitas Belajar Siswa 


ii ikana + kembali 
B niie A Detail Siswa Kamila Khairunnisa (7b) Klik Tanggal Mulai Non Aktif untuk me 
Dh. euii | Axt tanggal nonaktif (tanggal yang bisa dipilih adalah- 
A Kam = a tanggal setelah harijini) KAG 
na Pilih tanggal. NG 
a Bima -l an — 
rame | (D ir ok! 
Petai kaa akan AT o | | E Klik tombol Simpan untuk menyimpan data, 
Sel, Mar 23 rs @arau klik tombol Batal untuk membatalkan 
MG ŒE Dg mean 


Ta ma Ur 


perubahan data yang dilakukan. 


ienaa Tampilan pop up ini akan muncul saat perubahan 


data berhasil dilakukan. Tutup pop up! 


Detall Siswa Kamila #naln naka 


Es TIA iH 


Data Anda Berhasil Disimpan 


@ Ms EMIS Ia User: Pengelola Lembaga | MENU SISWA 


Melihat dan Mengubah Data Aktivitas Belajar Siswa 


EMIS CEI Pi | elola Lembaga (4) 
pm Pn 
jÈ iimg a Detail Siswa kamila Khairun 
PN "selop. m ë E 11 Kembali untuk kembali ke halaman daftar siswa era 
Pena ann 12 tombol Ubah Data pada salah satu baris data ------ 
; akan naman wuru siswa berstatus Aktif Tanpa Rombel untuk memeriksa gra 
detail data keaktifan siswa yang lain dan cara | 
Sedih Kalah PE ar mengaktifkannya (mengubahnya menjadi status 
AA a Aktif). 
- P ur 
EMIS 
Daftar Siswa 
QQ Dm 
Mema v Lara Yan temet 


kah kandh jana tah X Yank tank Rat- Dat 


i 
| 


| 
ijp apa 
| 
PATEH 
| 
f 
i 
i 
AJA 


OP raa wah D aaa bea 
Aa 


SN Fi 


@ M= EMS [a] taman 


EMS Gum) P Ga 


é Kembali 


Detail Siswa istandiar Karmal Pasha 


Jo è 
2020202 Genap 
Manman Tamanan 
IRA NA 
kadhi 
i r D Pa Baione “lama 
Iz MS np ang 
E Kembali 
" Tarian mrih 
D èë ibm - Detail Siswa kdandior Kamal Padha 


tanki [iia ran raga ng eja a a priam ei ea erangan Maak 
bib gih renang Me MA Ka ak 


"Se nik; 


MENU SISWA 


Melihat dan Mengubah Data Aktivitas Belajar Siswa 
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...... 


(Dik tab menu Aktivitas Belajar. ...... 


EON ET. 


.....u. 


Pada halaman detail aktivitas siswa berstatus Aktif  --- - - - 


Tanpa Rombel, terdapat: NAN 
@ Status Keaktivan, 
© tombol Ubah Tidak Aktif, 


Link untuk mengaktifkan siswa (akan diarahkan 
ke halaman Rombongan Belajar), dan 


© Keterangan. 


Informasi: 
Halaman Rombongan Belajar masih dalam tahap 
pengembangan sistem. 


TUTORIAL 13.4 


EMIS-Lem-13.4-Lihat dan Kelola Daftar Beasiswa & Bantuan oleh 
Pengelola Lembaga 


@ M= EMIS 


.....u. User: Pengelola Lembaga 


Tutorial ini untuk Pengelola Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan cara melihat 
dan mengelola daftar beasiswa dan 
bantuan yang dilakukan oleh Pengelola 
Lembaga 


@ ss" EMIS [al] User: Pengelola Lembaga | MENU SISWA 


' Melihat dan Mengelola Daftar Beasiswa & 
EMIS CZE 2 p soes unn Bantuan Ol elola Lembaga (1) 


Pada halaman dashboard, pastikan masa pendataan PANG 


si; manara: aik 12 untuk data siswa telah dibuka atau tidak dibagian Info — “- " 
A meta @ 25 & 10 Je Dasa DN 
ENG EN Daftar Menu 
ki er ta) Klik Lihat Selengkapnya untuk melihat daftar 
A » 137 Ma anang ana DUD menu yang sedang dibuka. 


1 Kendaraan » Melermbagaan 


Kemudian klik Tutup. 


2 Untuk melakukan perubahan pada data siswa, klik 
menu Siswa pada halaman dashboard. 


Di luar masa pendataan, tombol Ubah Data akan 
gi. sa M naa kan berubah menjadi Lihat Detail (hanya melihat, tidak 
bisa melakukan perubahan data). 


Sii í | © Kemudian klik submenu Daftar Siswa. 
D tig & Daftar Siswa 
K i 9 Pada salah satu baris data siswa yang diubah atau 
Ara 3 & aan temin diperbahahui, klik tombol Ubah Data 
e Pulo Game Yura Naba ts Taaa mea 
taani © ka = Wa — — Informasi: 
i am kwawa Wasan san Nanda Tombol Ubah Data hanya tersedia pada saat masa 
SK KA - 
wass uaru AJU REN haa O stat Pia 4 pendataan. 


ERE, 


i 
ji 
É 
| 
J 
j 
H 
O 
i 
i 


Persi a— 


wv 


é Kembali 


=. Dinar tes > Detak Siwa 


Detall Siswa istandiar Kemal Pasha 


Ki 


Ku MANAN a 


AAA MULA kd 


MENU SISWA 


Melihat dan Mengelola Daftar Beasiswa & 
Bantuan Ol elola Lembaga (2) 


...... 
...... 
...... 


.....u 


@ Klik menu Beasiswa & Bantuan > > > 


Lakukan pengecekan daftar Beasiswa & Bantuan 
dengan teliti 


| D Klik Tombol Tambah untuk menambah data beasiswa 
dan bantuan 


@ Mur isa User: Pengeloia Lembaga | 


K Tambah Beasiswa 


Beasiswa Prostasi 
Kementerian Agama v 


DITJEN PENDIDIKAN ACAMA 
24 
— Manane kaet dwa 
5000000 | 


MENU SISWA 


Melihat dan Mengelola Daftar Beasiswa & 
Bantuan Ol elola Lembaga (3) 


Ketika memasukkan Tahun, perhatikan bahwa: 
1.Tahun harus diisi Pera 


2.Tahun harus lebih besar dari atau sama dengan 1800 - - - - - : 
3.Tahun harus lebih kecil dari tahun sekarang 


Ketika memasukkan data, perhatikan bahwa: 

Kategori, Nama Beasiswa/Bantuan, Instansi Pemberi, 
Jenis Instansi Pemberi, dan Nama Instansi Pemberi 
harus diisi. Kategori & Jenis Instansi Pemberi dipilih 
dari pilihan yang ada. 


Untuk Jangka Waktu(Bulan) & Nominal Beasiswa harus 
diisi dengan angka dan tidak boleh nol/kurang dari nol. 


Klik tombol Simpan untuk menyimpan data Beasiswa & 
Bantuan 


atau klik tombol Batal jika perubahan tidak dilakukan 


© Ma kasa EMS User: Pengelola lembaga | MENU SISWA 


Melihat dan Mengelola Daftar Beasiswa & 
Bantuan Ol elola Lembaga (4) 


Beasiswa dan Bantuan Berhasil ditambahkan 


OETA 


Informasi pop up ini berarti Beasiswa & Bantuan Ap Kan 
berhasil tambahkan, eeren 
Notifikasi Informasi Perubahan data terkirim ke 


Kepala Lembaga 


Klik tombol Tutup untuk kembali ke halaman 


iii beasiswa & bantuan 
R amip v é Kembali 
Ph nma v Detail Siswa isfandiar Kemal Pasha Pilih salah satu baris data Beasiswa & Bantuan, lalu 
A m v — - klik tombol Aksi, 
Tadu KATEGORI waua anangga AM MATAN yaa ka alan 
Vo Untung y (16) Klik Ubah Data untuk melakukan perubahan data 
oran 
en wimana aan maun Maman a dd) KA 


7020 BEASIEWA SERPOESTAS o enau YAYASAN u saat 16) 
BELIIN IRSYAD bemput 
"mal 


0 z Kapus Data 


@ Ma isa user: Pengelola Lembaga | 


© 


K Ubah Seasiswa 


Beasiswa dan Bantuan Berhasil diubah 


Baasiswa Miskin dan Berprestasi ~ 
Siwa Berprestasi 
Yayasan y 


Yayasan Bani Irsyad 


MENU SISWA 


Melihat dan Mengelola Daftar Beasiswa & 
Bantuan Ol elola Lembaga (5) 


Lakukan perubahan yang diperlukan. 

Namun harus diingat bahwa Data Tahun, Jangka 
Waktu (Bulan), dan Jumlah Beasiswa tidak dapat 
diubah 


Klik tombol Simpan untuk menyimpan perubahan 


Atau klik tombol Batal jika perubahan tidak 
dilakukan 


Informasi pop up ini berarti Beasiswa & Bantuan 
berhasil diubah, 
Notifikasi Informasi Perubahan data terkirim ke 
Kepala Lembaga 


Klik tombol Tutup untuk kembali ke halaman 
beasiswa & bantuan 


....-. 


@ Ma MIS user: Pengelola Lembaga | MENU SISWA 


Melihat dan Mengelola Daftar Beasiswa & 
Bantuan Ol elola Lembaga (6) 


Dg iem msm 
EMIS | rim Permintaan Peretepta (7) 


ig «Daftar Sima Detail Siwa 


Derti ... 
NAS OX € Naa (22) Pilih salah satu baris data Beasiswa & Bantuan, lalu KER 
Nanang a Detail Siswa Istandiar Kemal Pasha klik tombol Aksi, ATA 
bd Sw v 3 

Klik Hapus Data untuk menghapus beasiswa & 
La g ER Pen D n ma, | ban 
Dren 
D AGAMA, = ak DEN D Klik Tombol YA, jika data benar akan dihapus 
r. 2 food an Data Atau klik tombol Batal, jika penghapusan data tidak 


g N @ ” dilakukan 


Ketika klik tombol YA, informasi pop up ini akan 
muncul, yang berarti telah berhasil dihapus. 


Anda akan menghapus data ini? 


pa va | BATAL (25) 


27) Klik TUTUP pada popup ini 


28) Kemudian klik TUTUP lagi untuk kembali 
Beasiswa dan Bantuan Berhasil dihapus, 


OKT 
P 


Berhasil menghapus data 


ora 


TUTORIAL 13.5 


EMIS-Lem-13.5-Melihat dan Mengelola Daftar Prestasi Siswa 
oleh Pengelola Lembaga 


@ M= EMIS 


; : z < z h User: Pengelola Lembaga 


Tutorial ini untuk Pengelola Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan cara melihat 
dan mengelola daftar prestasi siswa yang 
dilakukan oleh Pengelola Lembaga. 


@ Me PMS PE a— MENU SISWA 


: Melihat dan Mengelola Daftar Prestasi Siswa 


EMIS Qop ah meee elola Lembaga (1) 
“eka @ Pada halaman dashboard, pastikan masa pendataan SE 
Tn | 8 Ne a PEN TEN la untuk data siswa telah dibuka atau tidak dibagian Info  --- - - - 
htm ga ja dng: 
Ketan @ oh y © At mm a Daftar Menu 


ta) Klik Lihat Selengkapnya untuk melihat daftar 
konfirmasi Perwtujuan LANA ibi menu yang sedang dibuka. 
1b) Kemudian klik Tutup. 


6> Untuk melakukan perubahan pada data siswa, klik 
menu Siswa pada halaman dashboard. 


© Kemudian klik submenu Daftar Siswa. 


Pada salah satu baris data siswa berstatus Aktif, klik 
tombol Ubah Data 


jiste tuss “ Kela (Oam mis rara Informasi: 
= 7 mia aa Tombol Ubah Data hanya tersedia pada saat masa 
a hei e Aan Mi ika Bo, AN 
pendataan. 


Di luar masa pendataan, tombol Ubah Data akan 
berubah menjadi Lihat Detail (hanya melihat, tidak 
bisa melakukan perubahan data). 


Kemal tol LEDTES 


1am aki Beni 


a Ms EMIS Fa User: Pengelola Lembaga | MENU SISWA 


Melihat dan Mengelola Daftar Prestasi Siswa 
elola Lembaga (2) 


CZI P D sunan yaa Nara 
en PA | ARA. NI AR 


...... 


aerator NA AA 
it —— v Detail Siswa JASMINE SANOMA GUITARA H 5) Klik tab menu Prestasi Siswa 


| 0 Lakukan pengecekan terhadap daftar prestasi siswa. 
D Informasi: 


Pada daftar prestasi siswa terdapat kolom Tahun, 
pang yan EES Nama Lomba, Bidang Lomba, Nama Penyelenggara, 
Lomba Tingkat, dan Peringkat Yang Diraih. 


Untuk menambah data prestasi siswa, klik tombol 
Tambah. 


@ MD rama EMIS Ia User: Pengelola Lembaga | MENU SISWA 


Melihat dan Mengelola Daftar Prestasi Siswa 
elola Lembaga (3) 


VE A Ketikkan tahun prestasi diraih pada kolom 


Tahun. Contoh: 2020. daan 
1500 e Semua kolom isian tidak boleh kosong. Jika» - 
kosong, peringatan seperti ini akan tampil.  ..... 
e inputan Tahun harus berupa angka yang lebih 
besar dari tahun 1800 dan tidak boleh lebih dari 
tahun saat ini atau sekarang. Jika tidak, 


< peringatan seperti ini akan tampil. 


Ketikkan nama lomba pada kolom isian Nama Lomba. 
AA Contoh: Kompetisi Sains Madrasah (KSM). 


5 Pilih bidang lomba pada kolom isian Bidang Lomba. 
Contoh: Akademik. 


Ketikkan nama penyelenggara lomba pada kolom 
isian Nama Penyelenggara. Contoh: Kementerian 
Agama. 


Pilih level atau tingkat lomba pada kolom isian Lomba 
Tingkat. Contoh: Nasional. 


Pilih peringkat yang diraih pada kolom isian 
Peringkat. Contoh: Juara I/Medali Emas. 


@ MD rama EMIS Ia User: Pengelola Lembaga | MENU SISWA 


Melihat dan Mengelola Daftar Prestasi Siswa 
elola Lembaga (4) 


Akademik 


>o VOE OOG 


Pilih kategori lomba pada kolom isian Kategori 15t." 
Lomba. Contoh: Individu. 0000p 


Kementrian Agama 


Marani 


Unggah (upload) sertifikat lomba pada kolom isian 


kara UMeciat (iman x Upload Sertifikat. 
kk 1 Ukuran file yang diunggah harus lebih kecil dari 
200kb. Jika tidak, peringatan seperti ini akan 
D tampil. 


Atau klik tombol Batal untuk membatalkan 
Enon penambahan data yang dilakukan. 


Klik tombol Simpan untuk menyimpan data prestasi 
siswa tambahan yang baru. 


Tampilan pop up ini akan muncul saat data prestasi 
siswa berhasil ditambahkan. Tutup pop up. 


b Of 
i Prestasi Sawa berhasil diambah 


a m= isa User: Pengelola Lembaga | MENU SISWA 


Melihat dan Mengelola Daftar Prestasi Siswa 
Po elola Lembaga (5) 


Ma ara Mat 


é Kembali 


aa Untuk mengubah isi salah satu data prestasi siswa, 
sea ia Detail Siswa JASMINE SANDGIA CUITARA H klik tombol Aksi pada salah satu baris data prestasi --- - - - 


t... >.. 


h Gani 5 = siswa yang ingin diubah. ss... 


| > maan | D Klik Ubah Data dan lakukan perubahan data yang 
diperlukan. 


a Sa MA mp (2) Atau klik tombol Batal untuk membatalkan 
Agama perubahan data yang dilakukan. 


Klik tombol Simpan untuk menyimpan perubahan 
data prestasi siswa 


Tampilan pop up ini akan muncul saat data prestasi 
siswa berhasil diubah. Tutup pop up. 


Prestasi Siswa berhasil diubah 


MENU SISWA 


Q Ma Sa User: Pengelola Lembaga | 
NE E 
EMIS Melihat dan Mengelola Daftar Prestasi Siswa 


elola Lembaga (6) 


Ems ŒE Di da arsi 


é Kembali Untuk menghapus salah satu data prestasi siswa, klik NTEN 
ih aan AG Peti Bh nan; ENAM tombol Aksi pada salah satu baris data prestasi siswa NA aa 
yang ingin diubah. esa 


Ch Summa ya mpu ta as? mias moea ji mana a tantun |. 
AN na - Klik Hapus Data. 
gza Ga 


Tean Memalamba Midea penangan laman ER (27) Pada tampilan (pop up) konfirmasi penghapusan data, 
ki Laba Catat Andar nangga pan s ntah mO klik tombol Ya untuk menghapus data prestasi siswa, 
krg Sorn Nhadtarrih Keraian santuni resa Muntah 
Kn en ma | Utan jia Atau klik tombol Batal untuk membatalkan 


D tatak 9 — penghapusan data. 


Tampilan pop up ini akan muncul saat data prestasi 
siswa berhasil dihapus. Tutup pop up! 


Anda akan menghapus data ini? 


Ja -o 


Berhasil menghapus data 


= 


TUTORIAL 14 


EMIS-Lem-14-Melihat Mutasi Siswa Keluar dan Membuat 
Surat Keterangan Pindah/Keluar oleh Pengelola Lembaga 


@ M= EMIS 


56.08 User: EZP 


Tutorial ini untuk Pengelola Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan cara melihat 
mutasi siswa keluar dan membuat surat 


keterangan pindah/keluar oleh Pengelola 
Lembaga. 


ao Ma MIS User: Pengelola Lembaga | MENU SISWA 


Melihat Mutasi Siswa Keluar dan Membuat Surat 


Keterangan Pindah/Keluar OI elola Lembaga (1) 
CED E ka 
EMIS ena 
Selamat datang 
Ü berawa “Staf Lembaga - - Madrasah Ibtidaiyah 
E uas G D Pada halaman dashboard, klik menu Siswa. Mee 
ag KERA 
© Info ; : D AA EA 
“5. SD 4 | Lani ini Irama persaaan sabeng Wina Lihat Setarghaprya 2 Kemudian klik submenu Mutasi. 5 
ding 2 “3-0, @ 3 © 0 @ 0 © Lalu pilih dan klik submenu Mutasi Keluar. 
ambah Damgan Amish bivwa A Jaran Sorta Ari GT 
So tetes v Untuk melakukan filter data permintaan mutasi pada 
Konfirmasi Persetujuan 


tab menu Permintaan Mutasi Siswa, klik Filter 
TMS 2 peta wan Persetujuan. 


Pilih dan klik Semua pada filter Persetujuan 


ran untuk menampilkan semua mutasi siswa 
È em v keluar. 


Mutasi Siswa Keluar 


# n MUAL Mubasi Siwa Keluar 


PLAT BETERAMGAN ANDAM E IAI 
Yvo A 
Nata bawa 
ane : 
KAT TUM MALAM MA BTATL 
NANA am MALARIAH 
nan” ~ patin 4 MIS PUR Da Pengarah teman | 


MAMA LEMULAP MAN MECKAT? MAAMA 


Makan 
DANT UNA DA + Mb OUD Dai Pelanggaran 
SARAN x JAKARTA dngan 


MADRASAH 
REFOR 


“ma 


EMIS Ia User: pengelola tembaga | 


2 g Staf laiuga - Macan 
fisi L2000naga ama | 


MENU SISWA 


Melihat Mutasi Siswa Keluar dan Membuat Surat 
Keterangan Pindah/Keluar OI elola Lembaga (2) 


tab) Pilih dan klik Diajukan pada filter Persetujuan ...... 
Mutasi Siswa Keluar untuk menampilkan mutasi siswa keluar yang 11.1.. 
maan anaa ana aa diajukan. a 
aa .p. . . . . . ; RT 
Pilih Disetujui pada filter Persetujuan untuk 
menampilkan mutasi siswa keluar yang 
mangan OMAT TUJUAN MASAN mn wana f KY 
Be a Mamon | tenganiasamang KETERANGAN. | remban disetujui. 
A mengn Mean 
Baran sma CoD P È eea 
MAMA LIM KAP WN TRORA TUNAN MALAM TAMA! Ana 
DISE Na al (meh Ama 
Le aa un è e san ag Pelanggaran ko | Mihet Cm | awa » Mut «Mutasi Siwa Keluar 
Mutasi Siswa Keluar 
SURA! KT TUMANGAN PUNYA HAH II LUAN 
DAKAN - 
KN 


KL ARAN tua! Krana 
KETERAMLAN MARIN 
- MIS PKP Dag Pengaruh waman | ka 
JAKARTA mn pungan AOA Menunggu 
Temen An 
Paraha 
lembaga 
g tata | 


MENU SISWA 


a MI ka EMS [el user: pengelola Lembaga | 
Melihat Mutasi Siswa Keluar dan Membuat Surat 


maras Keterangan Pindah/Keluar Ol elola Lembaga (3) 


CLE P Mp saman san 


E Bawa >» Mutasi >» Mutasi Siswa Keluar 


Mutasi Siswa Keluar @ Pilih Ditolak pada filter Persetujuan untuk” 
menampilkan mutasi siswa keluar yang ditolak.  ****** 


MUNAT KETERANGAN PNGIAHIM EL LAH 
...... 


.....u 


Pilih Dibatalkan pada filter Persetujuan untuk =-=- 


SETU 
inaa menampilkan mutasi siswa keluar yang 
Duuutan DEAT TUJUAN ALASAN tukar status dibatalkan. 
PET DAIMAN PENLAALAN 
4 MG PEP DHA Pelanggaran 
man A displin ADA f Crom 
sr O saan CEZ a ie 
DAATALLAN 
MAMA LEMCKAAP “ima TIMCRKA! TUJUAN ALASAN BURAT srana 
Talita Aiman Mahya SOOZISZTA $ MIS PKP OA naaa. "TANGAN. TAREN | cina oeras a ames >» Muimi «Mutasi Sirwa Keluar 
11 JAKARTA ADA 70 i 


DTOM 
Tema 
Dea tum SAAT NUUN MAAN SUKA STATUS 

METE MARMLAN PENCAAIAN 

r + MANDON menda Kaderrik 
bertuan SANANTA ADA 
= Dilah 

DOA 
DIAT 
MAHA orar MIEN TRA? TUHAN MALAM Sunar satu 

Wi TENAAAN AN PENCAMJAN 
TENINUNOANAA GpOrS2 £ MEMO Kendata | uman amtasi | 

JAKANTA ana A 


@ M= EMS [SI aa MENU SISWA 


Melihat Mutasi Siswa Keluar dan Membuat Surat 


Mutasi Siswa Keluar Keterangan Pindah/Keluar Ol elola Lembaga (4) 
-MIS NGABA KAN HUTAN BEDAN RIMAT WE TERAMI RDA LIAN 

WIRAMA i 
Dai ai Untuk melihat detail data permintaan mutasi siswa ...... 
Bt kêmayan v MAAN LAMA Waa TANGAN TUAMA Mada naman mana keluar, klik tombol Lihat Detail. KU 
i i a kaaken Pra EE SE kahi} KETERANGAN PENGAJIAN EE ak 

Maripitan JAKABTA tegkunyan Mr anna ail “Buana 
Do Srn a Pa, Man 6) Untuk melihat surat keterangan pindah/keluar, klik == >=- 

Dafa an sis tulisan Lihat Detail di sebelah nomor dokumen EMIS. 


kaiki TOMAT Ti AJAH RINLAT STATUS p < . 
Baii doa b Mer ea ERRA PESAN | unin | Klik Kembali untuk kembali ke halaman menu 
wo anal La JAKARTA ' Aid, £ | 


Permintaan Mutasi Siswa. 


W semar NE 
Mbh ln 


- ea tas 
pae armas maana NT MARAK Kah « b Wara Mera Mural koter > Nutad Getah 
mse co.gu Or uan 

— a Aan 


— e ken O 


-— - 
ws an > aa 
- . 


— Ara ULAMA UUAN Ajak b MM RTA 
Ir 11 LO taen 000 ap ra BA ATIVA TUMEKA MG MA ep DR) MAMAT A PON Cerap 
Å. man Pemakan ARI akh 
p m 
r.. mx WA ba wa sani ah Ta tiraa sk 5. Tampah Chen) MATA (en al Je AA 
Ca mah IK ahaha bsi 
aaro menang tpe so ME SIUS rrii Aas menda IBRAHIM 
Fe wa Map ada a uea! lhe sn menine AKE Al DANISH SYABAN V 
Tae ss imaman Dia mee MA m cers a ragan eem EPEE" QRO Yaa » 
ne nan W 
- SA MiA mana aian = 
4 8 - 
Mama TE? PO Re 
Diajukan ME PEP DKI mi ata 
ID MEN PAN MAMAH A Ma sa Ketan 
Umere NU manna MA ea tanam MINA LLA d aA 
YO Mamm ZON MSTA DENCKENG DA AYAH DENGAR NG MIS PKP DO JAKARTA WII Genap 
sanagt tuna orb mania an yup maan matan 
Pengajian ve ` Petanggaran dapen 


EDEK ONH mty w Na Oh De BM TUKAR || 


Melihat Mutasi Siswa Keluar dan Membuat Surat 


© Asa MIS a User: pengelola Lembaga | MENU SISWA 
(an samian tenaaan | P p emban sana Keterangan Pindah/Keluar OI elola Lembaga (5) 


Untuk melihat daftar atau membuat surat 1517" 
rekomendasi pindah/keluar, klik tab menu Surat *`*'5'>> 


"....u. 


Keterangan Pindah/Keluar. s0... 


Untuk membuat surat keterangan pindah/keluar baru 
dalam rangka mutasi siswa dari lembaga Anda ke 
lembaga lain, klik tombol Buat Surat Keterangan. 


Lakukan pengisian data pada form yang muncul 
dengan: 


© Memilih kelas siswa pada kolom Tingkat 


Mengetikkan nama siswa pada kolom Nama 
Siswa 


Tangan Dena PATANI an 


| 
Tanggai Rencana Pindah Kelam 


Kolom NISN akan terisi secara otomatis (autofill) 
saat kolom Nama Siswa telah terisi dengan 


E engan ma keterangan mutasi secara paruh Karan enar. 


Alam 
Alaah 


BATA 


@ M= EMS Pa e MENU SISWA 


Melihat Mutasi Siswa Keluar dan Membuat Surat 
Keterangan Pindah/Keluar Ol elola Lembaga (6) 


Kam, Apr 1 


...... 


Memilih tanggal rencana pindah/keluar pada TT 
kolom inputan tanggal yang tersedia. 


....u. 


(DH memilih alasan yang tersedia pada kotak 
dropdown Alasan. 


Karejala akademik 1. 


Dani pindah orang tua 
Pelanggaran dion 

Kurang perhatian orang tua 

' Pengaruh teman | ingkungan 
Hilang (Tidak ada kabar 


bamn en kas?” sama 


pa, Sia Lembaga ah mah Hita apan, berjanggung jawab aan 
D kenaa dan, MP at tapi dr jah nganah 


Juis TE 


Informasi: 
Semua kolom isian tidak boleh kosong 


Beri tanda centang atau checklist pada pernyataan di 
bawah form pembuatan surat keterangan 
pindah/keluar dengan cara klik 1 kali. 


IA PA 


Klik tombol Batal untuk membatalkan pembuatan 
surat keterangan pindah/keluar. 


13 atau klik Simpan yang telah aktif (enable) untuk 
menyimpan surat keterangan pindah/keluar. Klik 
Simpan! 


© EVS a user: Pengelola Lembaga | MENU SISWA 


Melihat Mutasi Siswa Keluar dan Membuat Surat 
Keterangan Pindah/Keluar OI elola Lembaga (7) 


©) D Pada pop up konfirmasi yang tampil, klik Batal untuk” ' 
Apakah Anda yakin mengeluarkan surat keterangan tidak melanjutkan pembuatan surat keterangan 


Ini? Surat Keterangan berhasil disimpan pindah/keluar. LAYAN 


Ora Atau klik Ya untuk lanjut menyimpan surat 
keterangan pindah/keluar. Klik Ya! 


Cmm 
di ge Pei 


Tampilan (pop up) ini akan muncul setelah surat 
keterangan pindah/keluar berhasil dibuat. Klik Tutup! 


Surat keterangan pindah/keluar yang baru dibuat 
akan tampil pada daftar surat keterangan 
pindah/keluar. 


PUAT SURAT KETERAMGAN 


Untuk mencetak salah satu surat keterangan 
pindah/keluar yang masih berlaku, pilih data surat 
yang ingin dicetak dan klik tombol Aksi. 


FERET EE mena apa mana Hapi Lalu klik tombol Cetak untuk mencetak surat 
keterangan pindah/keluar yang Anda telah pilih. 


[=] Pra 2 


@ MA jasa EMS user: EE MENU SISWA 
wal Melihat Mutasi Siswa Keluar dan Membuat Surat 
Keterangan Pindah/Keluar OI elola Lembaga (8) 


D (20) Pada tampilan (pop up) konfirmasi, klik Batal untuk : 
batal mencetak surat keterangan pindah/keluar. — 555555 


Berhasil memproses permuntaan Anda 000000000000 ny... - 


Apakah Anda yakin mencetak surat keterangan ini? 


.....u. 


Atau klik Ya untuk melanjutkan mencetak surat... 
keterangan pindah/keluar. Klik tombol Ya! 


Om No 


2 $ Staf Lamibaga  Madras Tampilan (pop up) ini menandakan bahwa surat 
2 c | 
keterangan berhasil terunduh. Klik Tutup! 


Hama + Wake «Mutasi Siswa Keluar 


À Omoni Surat rekomendasi akan terunduh dalam format 
G deraan v M i Siswa Keluar ekstensi .pdf. Klik file yang terunduh untuk 
Oh — y membukanya! 

PERMINTAAN MUTASI SISWA Oo UMAT KETERANGAN PENAMA LAI 
Cd Dewa - 
KH Warti v 

MAMA LENGKAP WEN TINGKAT ALASAN STATUL 

MAH Ranan Joz0rsa 4 Sal 


NAM PINGKAT ALASAN star CE 
ve - 


© me EMIS [Sl user: Pengelola Lembaga | MENU SISWA 


Melihat Mutasi Siswa Keluar dan Membuat Surat 
j omae An E Keterangan Pindah/Keluar OI elola Lembaga (9) 


4 


D Surat keterangan akan terbuka. 


21 


eoo = anggan e. o, 


oe woo. 


Informasi: = 
Ingat, Nomor Dokumen EMIS untuk kebutuhan pengajuan amah 
mutasi terletak di sebelah pojok kanan bawah surat 
keterangan! 


F = WA TAWANG AN TING AMBA 1 aa 


— M a MAN 
IA Besan iad 
... a sapma bas 
sare —im 


maha 


D 2 aka ea aaa bome Dige Mrana saa 


Gah Ml 


—. Aste Sa - 
wa 


wusa 


u a 
pea h ARAB Ayat WOO Wi Ja a BAR 
' Aan MATA naat D1 


(25) Untuk menghapus salah satu surat keterangan pindah/keluar, 
pilih data surat yang ingin dicetak dan klik tombol Aksi. 
lir nag tepu aroei Dikane pendanan penbhan Ku gam JA Lalu klik tombol Hapus untuk menghapus surat keterangan 
gk aa? pindah/keluar yang Anda telah pilih. 
[harak an naa kenrangan me hirssi. uehd data dan Jiperpanakan whagarmana meririsa 
GUNUNG PUTKL JÌ Mara | tem permintaan perebusan) ngk Na 
M21 


Yang menerangkan 


Kepala RA AISYIY Adi 
DENGKENG LEE] mara daratan baaa kiki kan 


Mutasi Siswa Keluar 


| dana aaa e 2 | ms srawe menwa (5) | 


3 
wanda Ma h pa Dum - 25) 
Catan 
ea i wu (D) 
Mada akal a Lb Hia dipisah: MET Seal ah lh 


a Mas MIS a user: Pengelola Lembaga | MENU SISWA 


Melihat Mutasi Siswa Keluar dan Membuat Surat 
Keterangan Pindah/Keluar Oleh elola Lembaga (10) 


U 


27) Pada tampilan (pop up) konfirmasi, klik Batal untu 
batal menghapus surat keterangan pindah/keluar. 


& 


Tidak dapat menghapus data karena telah 
dicetak 


SE. 


Anda akan menghapus data ini? 


” -... nu. 


Atau klik Ya untuk melanjutkan menghapus surat ' 
keterangan pindah/keluar. Klik tombol Ya! AN LAN 


org -o 


Popup ini muncul karena surat keterangan tidak bisa 
dihapus setelah dicetak. Klik Tutup! 


Untuk menghapus salah satu surat keterangan 
Bewa o Mutasi «Mutasi Sisa Keluar pindah/keluar lainnya, pilih data surat yang ingin 
dicetak dan klik tombol Aksi. 
Mutasi Siswa Keluar 
nean anu mutan mewa @ PAN Aan ing Lalu klik tombol Hapus untuk menghapus surat 
RER 4 keterangan pindah/keluar yang Anda telah pilih. 


BUAT SURAT KETERANGAN 


WAMA MC KAP MAN TINCHAT AAA STATUS CE 
MAM Bakan JOIN 4 Sant 


NAMA LEMOKAN antn PUCAT ALASAN statut EEE) 
Sarnakila Akhi Aqilah KAIN 4 mandala madarma 


Q Ma EMIS Ia User: Pengelola Lembaga MENU SISWA 
Pada tampilan (pop up) konfirmasi, klik Batal untul 


Melihat Mutasi Siswa Keluar dan Membuat Surat 
Keterangan Pindah/Keluar Oleh elola Lembaga (11) 
© batal menghapus surat keterangan pindah/keluar. 
Anda akan menghapus data ini? in 


Berat wangunan duka Atau klik Ya untuk melanjutkan menghapus surat” ' 


...... 


keterangan pindah/keluar. Klik tombol Ya! 


Popup ini muncul karena surat keterangan berhasil 
dihapus (belum pernah dicetak sebelumnya). Klik 
Tutup! 


E Untuk memeriksa status siswa yang baru saja 
dibuatkan surat keterangan pindah/keluar, klik menu 


Siswa. 


(36) Lalu klik submenu Daftar Siswa. 


1 Ge Aha h KANTI Oum an TA OR a sds 


3 
WAHANA 10) A , 
TASEN Manan ora?” npare jua na paa Xo n E 


a Ma res | MIS [5] WETH Pengelola Lembaga | 
SE [CM] 


Daftar Siswa 

Tomas Yana 

nk à oe n AR, 
M por Sar Mun | Augredang Jason Mn) 


MENU SISWA 


Carilah data siswa yang baru saja dibuatkan surat 
keterangan dengan mengetikkan namanya pada 
kotak pencarian (search bar). 


D Status siswa tersebut saat ini masih Aktif karena hari 


ini bukan tanggal rencana mutasi. Lakukan 
pengecekan ulang pada tanggal rencana mutasi. 


Informasi: 

Status Aktif pada data siswa yang baru saja dibuatkan 
surat keterangan akan berubah menjadi Aktif Tanpa 
Rombel saat tanggal hari ini (tanggal Anda mengakses 
aplikasi EMIS 4.0) sama dengan tanggal rencana 
mutasi yang telah diinput saat membuat surat 
keterangan. 


Melihat Mutasi Siswa Keluar dan Membuat Surat 
Keterangan Pindah/Keluar Oleh 


celola Lembaga (12) 


”" -... nu. 


...... 


TUTORIAL 15 


EMIS-Lem-15-Persetujuan Permintaan Mutasi Siswa Keluar 
oleh Kepala Lembaga 


@ M= EMS 


Er User: Eme 


Tutorial ini untuk Kepala Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan cara 
memberikan persetujuan 
(Menyetujui/Menolak) Permintaan 
Mutasi Siswa Keluar oleh Kepala 
Lembaga. 


@ Ma MIS User: kepala Lembaga | MENU SISWA 


Persetujuan Permintaan Mutasi Siswa Keluar 
Kepala Lembaga (1) 


P Jin werbansan 
EMS mai 


A Kepala Lembaga - Madrasah Ibtidaiyah D Pada halaman dashboard, klik menu Siswa. Maan Gg 
kai #elombagann xi re“ HW. Ti aa TUK 
“Uma | | D GAN aan 
26 0 0 A o 2) Kemudian klik submenu Mutasi. ML 
= Tara O- @ mkan umpan © bunda? Sawa A D nambah leorrdai © AWAG gh,” | e e 
Bahan serwa wangan O9) © Lalu pilih dan klik submenu Mutasi Keluar. 
Mutani 2 , Persetujuan Ca) 
Mulan Maman 
NA | . ! 2. 
2 S6 D 7 A 60 0 Untuk melakukan filter data permintaan mutasi siswa 
Menunggu Perungua Menunggu Perunurus Dastujui memanag kn Ian keluar, klik Filter Persetujuan. 
2 =. an aé : : : 
EMIS pata lebat Pilih dan klik Semua pada filter Persetujuan 
untuk menampilkan semua mutasi siswa 
y mantan UR ARENA MIN EN RA NN keluar. 
IMAN | 
A To Persetujuan permainan mutasi siswa 
D tanahane v 
Mam ii - @ 
Deta Sewa 2 
Mules > smg è Pan Sahat FTI MALAM PEMLASUAM 
ian a man waman METE 
LATA LAN 
ai raka 8 A sag mP Oni tama BERANGAN KAWANAN 
apa -. ce KEREN 
Penara 


@ M= EMIS pE ver mama MENU SISWA 


Persetujuan Permintaan Mutasi Siswa Keluar 
Kepala Lembaga (2) 


EMIS ? am 


Siwa > une o Persetujuan perminasan matan sivas 


A er a 
r ` A 3 se tab) Pilih dan klik Diajukan pada filter Persetujuan Ma ina Gi 
maang Persetujuan permintaan mutasi siswa untuk menampilkan mutasi siswa keluar yang “ii 
/ SIMA “ diajukan. ea... 
a a Br——— O eU SI SN NG a aaa 
KA D dear 
(datar ires aje . ... . . s:.. 
= D OKAT MAJAN ALASAN suma? rrarus Pilih Disetujui pada filter Persetujuan untuk 
Maron > o mma sadha MET NANMGAN TEMLANIAN i b 2 
D. am n me iaaea nadah ada ume WE menampilkan mutasi siswa keluar yang 
One AA disetujui. 
Data PAN 
NAMA LENENAH WEH SINGKAT TUJUAN @ o Baa 


- Bisse tot sei permintaan awatar sitwa 


me b. Tama una dh 
— L cyo ——. - - La 
ik homp ~v Persetujuan permintaan mutasi siswa 
[h Sarana nana - Daaa a 
s4 naa - imaa 
Deta hvas Marsan DAAT Mian ALASAN KUDAT STATUS 
KETERANGAN PENGAJUAN 
inat 5 D5 D MIS PKP Dan) rana 
en 
| 
44 Aban - Duan em. 
DHATA KAN 
Wania LAA taati PARAI TUAN ALASAN WAT stars 
PTERAMLAM g 
Chin Al Pga DATENG 6 WIS oxp Da kd 
0. - = KEN 
"va saman 


AM gk, aaae “EMIS a User: IE MENU SISWA 


Persetujuan Permintaan Mutasi Siswa Keluar 
Kepala Lembaga (3) 


EMS 


MG en > Peryetujuan at Aj 


a mantan tad) Pilih Ditolak pada filter Persetujuan untuk "ERP 
3 tega y Persetujuan paman mutasi siswa menampilkan mutasi siswa keluar yang ditolak. í a : A f 
Bi Sa Wo” AP TTT 
A S a sena Pilih Dibatalkan pada filter Persetujuan untuk na AA 
nata Sawa Sita menampilkan mutasi siswa keluar yang 
Da! Ata DRAT TUJUAN ALASAN uma status . 
atan , KETERANGAN PENGAAIAN dibatalkan. 
a. - ae ai” en 
pedih 
MAMA | MTA NAK "MCKAS PUULAN ALASAN 


Ugal starus 

#ETERAN AMI PORCARIAN 

SYAKA sawotan a MN PAPONA Mu pingar: orang | tamat Dota | 
KABINTANG Maura AKARIN wa IDA ' 


EMS dua 


D Bawa = Mulan >  Peruetujuan permitan muak pirme 


D Dark 
= knige Y . * . + 
Persetujuan permintaan mutasi siswa 
h a v 
CTRA . 
D Wawa a 
Me 
Duta: Wawa 
JALIN: MAT TUJUAN BALAR WUBAT sang 
War > KETETANCAN 
daun 


a Ms EMIS Ia User: SE MENU SISWA 


Persetujuan Permintaan Mutasi Siswa Keluar 
Kepala Lembaga (4) 


NAMA LEmCKAP WISN PINCKAT TUJUAN ALASAN queat status 
"ANE AN AN 
Kakata Sia ANDA 2006220007 Ao ME PWP DKI bain 
ADART 


A Tatah sda 


Untuk melihat detail data permintaan mutasi siswa, 


D mip v maan baie “Banking ini ata rana klik tombol Lihat Detail pada salah satu baris data sauna 

ih Bahan. > @aranaitakan_ JODO 4 Mema sam A dengan status pengajuan Menunggu Persetujuan |1|.: 

Aa É Kepala Lembaga. Asa LO 
w D N T MR Gani 
tanta > ————— SEN e KK 6) Untuk melihat surat keterangan pindah/keluar, klik 

5 Wr z TSDINURDIANAA Gaomi $ MSPPOKI | kandilathenani UTASA PNGA tulisan Lihat Detail di sebelah nomor dokumen EMIS. 


ss - =r m 
Persetujuan 


Merrurgggu Purwatujuan Kepala DA MSYTYAH DEWGKLNG 


Untuk menyetujui permintaan mutasi siswa keluar, 
klik tombol Setuju. 


MAMA LI Ghaisan Al Faliq B 
Sahata 4 
Adslah ha ha Ma Man T] 
kangg we Pn a PN 4 
haa uiw 
MulaG Kebun 
ENA tuaran TAPIN AJAHAN A GARA Tua 
DA AISYIYAH DENGKENG MS PRP DM) JAKARTA maah Genap 
KITA MANGAN Ai PLAN 
Pengajuan be | Saba 
Ai Ga MK | wah “ WI Nna 
4 "tai » 
"ECA. parn 
Diajukan MIS PKP DKI 
II Maret 2021 JAKARTA 
ou BEO 


se" MIS a User: Kepalatembaga | 


© 


© 


bewa Derhamil daeta 


an JO 


Anda akan menerima permintaan mutasi siswa 


O HATA: onya | 9 | 


teng tanya 


Swa dara Persetujuan permintaan mutasi siswa 


Persetujuan permintaan mutasi siswa 


Dinar - 


MAMA LENGKAP win 


Falih Syhita Arin IDYAJI0207 4 


TINGKAT TUAJAM Sunat 


KETERANGAN 
MIS PKP Dag saka 
JAKARTA 


MAMA | EL KAI “an MAT TUA LAI. AMAT 


KETERANCAN 
Għan Al Faliq e J0MZ2000A 4 


MAMA LENGKAP WAN INGKAT TUJUAN ALANAM SAMAN 
Kurang perhatian 
nrang tua ADA 


Isfarahar Kemal WOJEN) 4 
Pawa 


MIS PKP DHI 
JAKARTA 


MENU SISWA 


Persetujuan Permintaan Mutasi Siswa Keluar 
Kepala Lembaga (5) 


Klik tombol Batal untuk membatalkan persetujuan |. 
permintaan mutasi siswa keluar atau kembali ke” ' 
halaman detail mutasi siswa keluar. 


....u.u. 


Atau klik tombol Diterima untuk 
menerima/menyetujui permintaan mutasi keluar 
siswa. Klik tombol Diterima! 

(D Tampilan (pop up) ini menandakan bahwa 
persetujuan terhadap permintaan mutasi keluar 


siswa telah berhasil dilakukan. Klik Tutup untuk 
menutup pop up! 


Status pengajuan yang awalnya “Menunggu 
Persetujuan Kepala Lembaga” (Kepala Lembaga Asal) 
kini telah berubah menjadi “Menunggu Persetujuan 
Kepala Lembaga” (Kepala Lembaga Tujuan). 


Kemudian notifikasi permohonan persetujuan mutasi 
akan terkirim ke Kepala Lembaga Tujuan, 

Dan notifikasi informasi mutasi disetujui akan terkirim 
ke Pengelola Lembaga Tujuan 


ao NE EMS User: Kepalatembaga | 


EMIS 


Kari 


MAMA | EA way 
Faina yha Anin MOK220102 à 


MAMA || MRAP “an 


Chean Al feign 20427010% è 


MAMA LEKOKAP suai 
TE MUNANAA NEOIISI + 


INGAT TUJUNA 


maa! Pun 


ALASAN MAT mana 
KETERANGAN 
Mis paca OKI Sèn 
JAKARTA Teist ada 
ALASAN suua?) Tana 
METERAMLAN PENGAJUAN 
Mis Pa Dar Sahl 
JAKARTA ana Menunggu 
Wasan usan 
Kepala 
Lerritnga 


IKAT TURIRA 


MS Pap Omi 
JAKARTA 


Menara Peratusan Bels BA ASIA DAMARING 


TEDI NURDIANA A 

- E Aa] -e 

tinum Mbasa sacrata à | 
AMA hdd 

Milan nates 

sahi Minas INAR Aah a E SAN 

WA ADAYAN DAMI WO MS PKP ONI JANAKA MINT Carang 

94 "TUMA KA MALAS 

(0 meja! aa Manila Parang 


Car Ia Net ui aa 


Au ta 


saan 


ws moi 
Jy Maret i) porre 


O: m 


MENU SISWA 


Persetujuan Permintaan Mutasi Siswa Keluar 


Kepala Lembaga (6) 


Untuk menolak permintaan mutasi siswa keluar, klik 
tombol Lihat Detail pada salah satu baris data dengan .. 
status pengajuan Menunggu Persetujuan Kepala 
Lembaga lainnya. 


....u. 
...... 
.....u 


...... 


Untuk melihat surat keterangan pindah/keluar, klik 
tulisan Lihat Detail di sebelah nomor dokumen EMIS. 


(14) Klik tombol Tolak untuk menolak permintaan mutasi 


siswa keluar. 


La mma aaa AL aane 
-ne wa Mala 
- wu 
— YEN RN AT LA TA 
Wa anna atak Ana Matah aa 
——— D aa e aa ran ta 5. neie 
watan = as sm qamun same Pa a a 
=. seam sman se: 
a si aa kaa A pipa Br aaa 
AAN sa 
a. 
arman 
samba e l 


tas pa 


© Aa MIS a User: Kepala Lembaga | MENU SISWA 


Persetujuan Permintaan Mutasi Siswa Keluar 
Kepala Lembaga (7) 


A Ka 


Pada tampilan (pop up) yang muncul, ketikkan alasan” ' 


ALASAN ITCRAK © penolakan permintaan mutasi siswa keluar padal” 
aa am @ kolom yang disediakan. hih 

Mutasi tvan olah mn 
Klik tombol Batal untuk membatalkan penolakan 


permintaan mutasi siswa keluar atau kembali ke 
halaman detail mutasi siswa keluar. 


O mm nagan (17) Ora 


Fma e Matan» Persetujuan permintaan mutasi sirara Atau klik tombol Tolak untuk menolak permintaan 
mutasi siswa keluar. Klik tombol Tolak! 
Persetujuan permintaan mutasi siswa 
Demen - Tampilan (pop up) ini menandakan bahwa penolakan 
terhadap permintaan mutasi siswa keluar telah 
berhasil dilakukan. Klik Tutup untuk menutup pop up! 


HAHA LE MGKAT MEA TINGKAT LEMA AL ASAM LA rara 
TED NUADMANA A GEDIA à MIS PHP DKI k (Dra Co 
iii = naa (D) status pengajuan yang awalnya “Menunggu 
Persetujuan Kepala Lembaga” kini telah berubah 
Aida LINDA ATEB BARAT TLA ALAHAN pa... a... menjadi “Ditolak” 
pana enggan pesan 4 he Pa NO saka 4 Nan | sihan batan | 


D Tea 7 


@ m= isa User: repan tembaga MENU SISWA 


Persetujuan Permintaan Mutasi Siswa Keluar 
Kepala Lembaga (8) 


@ PAN Kepala Lembaga - Mad. 


Kepala Lembaga Madrasa 


g Kapsis Lembaga - that 


pada gambar (icon) lonceng ini. Klik gambar lonceng ` * >>>- 
untuk melihat notifikasi! KRA 
5 0 @carian notifikasi untuk persetujuan mutasi keluar, 
NT lalu klik Lihat Detail untuk masuk ke halaman detail 
o permintaan mutasi keluar dan melakukan 
persetujuan. 
Perubahan data siswa Chika Raisa Mamanya Pyan datan Kepala GA AVRA BANGANG 
Nadhifah orang tua telah dilakukan 
Lihat detail Kamila Khairunnisa Pada halaman detail mutasi keluar yang tampil, ulangi 
.. Perubahan data siswa PRAN SISKA | A a M....... a... Ian langkah 6-10 untuk menyetujui permintaan siswa 
= Audria Iketut personil telah keluar atau langkah 13-18 untuk menolak permintaan 
dilakukan Lihat detail ” maa an 
Wa Kah mutasi siswa keluar. 
hae pa GASANGAN ANGGA Wa mei mid Tt | 
aan as “en NOELIA 
Hi NN Pia mu eng TUA kad 


TUTORIAL 16 


EMIS-Lem-16-Melihat dan Mengajukan Mutasi Siswa Masuk oleh 
Pengelola Lembaga 


nan. User: Pengelola Lembaga 


Tutorial ini untuk Pengelola Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan cara melihat 
dan mengajukan mutasi siswa masuk oleh 
Pengelola Lembaga. 


@ Me 


MADRASAH 
REFORM 


EMIS 


a MI kes EMIS Fa User: EEE MENU SISWA 


Melihat dan Mengajukan Mutasi Siswa Masuk 


c 2. Da mena elola Lembaga (1) 
EMIS aa 
À mtma Staf Lembaga - MI Swasta | 
aoi 2 Pada halaman dashboard, klik menu Siswa. Anya Ka 
Q sin 1 Baa m masa perutusan santang siouas Let Balangan 2 Kemudian klik submenu Mutasi. "01001013 
wawan kangg Na e NT PAN 
Mutasi © , ©. © 0 A 0 6> 0 © Lalu pilih dan klik submenu Mutasi Masuk. 
set KENA Untuk melakukan filter data permintaan mutasi siswa 
i wa masuk, klik Filter Persetujuan. 
Ga ? amun 
EMS aa da | | 
@ Pilih dan klik Semua pada filter Persetujuan 
ANY a nime s Mutasi > Napen diia Mana untuk menampilkan semua mutasi siswa 
ain Aan : Na , TA masuk. 
i Mutasi Siswa Masuk 
Ih karasa Paman v , 
nanggih RO EI 
Peran ru 
pa IK 
sn 


ALIH Lah an rc 


OM gk, asain EMIS a User: Pengelola Lembaga | MENU SISWA 


me. Melihat dan Mengajukan Mutasi Siswa Masuk 
#6 elola Lembaga (2) 
Ps C | | 


Wawa > Mimas «Mutasi Siswa Masuk 


Â Dwad 
mo “ewe ~ Mutasi Siswa Masuk tab) Pilih dan klik Diajukan pada filter Persetujuan  ' 
Am... untuk menampilkan mutasi siswa masuk yang **'**** 
| -- A sakan | « TAMBAH | diajukan. many an 
Pa TTT, y y BR 
-~ vj oma, oo Opa wae" S5 A... 
taa , "s O Baka 2 aa @ Pilih Disetujui pada filter Persetujuan untuk = 
DISETUAN Menunggu | iman Gerai | beat . . . 
akadi NE sana pa YAA menampilkan mutasi siswa masuk yang 
D ggih NN disetujui. 
DIBATALCAN 
NAMA LENGKAP o 


am [MG CECL a Kn ana: 


3 BO Kau e Mulk « Mutasi Sirwa Manah 
amé MAMA LENG NAH “sm NG. 
br mw. Swtan e waama aae maan PS 
D 0m. wv - > 
Mutasi Siswa Masuk 
Da harana itua - 
= - |» TAMBAH | 
A Wawa a 
Ipute 
Dain Se. 
anasi TINGKAT ALASAN sahi STATUS PENGAMAN 
2 In 4 Saka BA Se YAN 
= O mamu Ma — — 
beria senas Lembaga 
v Wima - 
LSE aas 
MAMA LEE AN “mn FULANA MALAM Aifa BTATIS IENCAAMN 
TEDI MURCRAKA A angan 4 Wanda kanan BA ASVIYAH Meru. Coa 
Demam era aaa 


MAMA | TE RAP “in TINGKAT ALASAN ASA TANG PETANAN 


OM gk asan “EMIS a User: Pengelola Lembaga | MENU SISWA 


Melihat dan Mengajukan Mutasi Siswa Masuk 
| £ GANG TA elola Lembaga (3) 
EMIS CLIS A E i 


5 Siwah = Mima = Mihail Sira Maik 


fa) 
D kinum v AT tad) Pilih Ditolak pada filter Persetujuan untuk Pera 
Mutasi Siswa Masuk , P Ea aed 
a eiii menampilkan mutasi siswa masuk yang ditolak. 
Barrun = | > TAMBAH | Pra 
D Ii A Aah £ | : aan ARAI 
a. EMA Pilih Dibatalkan pada filter Persetujuan untuk . 
Ona TINGKAT ALATAN asa STATUS PENGAKUAN menampilkan mutasi siswa masuk yang ye 
Brai + p Liisi belai 
aé maran PA Lan a ~ Danu dibatalkan. 
A 
wi firma ta 
DMATALKAN INGAT ALAN Pen TTATJG PEMGAJUAN 
SNAGMA KAMINTANG kanta” a Iutpindahorangtua  BAAIEYYAM Kaka | Lihat Deras | 


— TA CMS ED P dea 


in Malaya bada Cahyadi IMAN 


O Bian » Mutasi » Mutasi Sawa Manuk 


G Bee 
2 Kelembagaan v . p’ 
Mutasi Siswa Masuk 
Eh Sarana Dewata. V 
wan : |» TAMBAH | 
A sa A 
SMA 
Dahar Sawa 
» MACAN TOKAT ALASAN AKAI STATUS PENGAJUAN 
Mitau 
osmu 4, san bawa marang 4 Ditetak 


ug @ D wai 


AOM gk, asain EMIS a User: Pengelola Lembaga | MENU SISWA 


= Melihat dan Mengajukan Mutasi Siswa Masuk 
elola Lembaga (4) 


EMS TE PG aaa 


Kwek = Marani «Murad Siswa Manuk 


dai Untuk melihat detail data permintaan mutasi siswa San x PA 

a mme ~ Mutasi Siswa Masuk masuk, klik tombol Lihat Detail. Ng Aan 

Th bapak; NA SPAN 

A am a Klik Kembali untuk kembali ke halaman daftar mutasi a SAAT 
Bahar tin siswa masuk. NN 
Mata » 


Untuk mengajukan permintaan mutasi siswa dari 
lembaga lain ke lembaga Anda, klik tombol Tambah. 


MAMA IEAS NISN TINCAAT ALASAN ASA STATUS ENCA LAN 
P 


P p kaumban men Oo 
Pa Emmm P a aman 
EMIS 


Hartati Dental 
= t > Hs Mulas bama Manah 
J Dawan A nana 
it h= v» 
- G w- v 
Mutasi Siswa Masuk 
[h taruna Frase: v h Ae - 
sia cc 3 
A cg A van. rokpa Tan wana parn tanak IA AIAN DEW AEN À Sw m 7) 
en aan Ghaisan Al Faliq 8 Maya 
Tana IKRAM mum NILAI MAM LA. BIANA MALAN 
Mis , 
tasas 4 unsisan Al faig è pio + kaba BA MAH eng | sinar beta | 
Hi war Te DEMEN. neraka kaa 
0 rangga Niin pedas UN å PANGAN ES 
KH Wandan v J w - 
Area = ab 
Mas dea aaa | PAKAN -an Teka! njaban aaa mans MEA AN 
ant Matan PUAN tata Miwni mema Psihe SSOJ7ErTI 4 Regatta sang Sona mbi | sar tat | 
BA ASYA CIA MIN PEP CR! JAKAHTA MAOTH Cerap 
arama saran am NGANA IIN BAN Man Ima. Gi A LAN aa, NATA MAN kat 
Peng aan gum NG yi ANANA Sena Aa Lo naaa SANE prepo 


Dho aah ea BABA 01 boaa eu rant aena Las 


@ M= EMIS pE team MENU SISWA 


Melihat dan Mengajukan Mutasi Siswa Masuk 


Tambah Mutasi Masuk Siswa = 


am 6. 
(Tidak Ada 


None Dokumen Eri 


Lakukan pengisian data pada form yang muncul 

dengan memilih opsi pada kolom Surat Keterangan. 

o (3a) Klik opsi Ada, jika siswa yang ingin mutasi ke 
lembaga Anda memiliki surat keterangan 
pindah/keluar dari lembaga asalnya. 

Tambah Mutasi Masuk Siswa > D Klik opsi Tidak Ada, jika siswa yang ingin mutasi 
ke lembaga Anda tidak memiliki surat 
keterangan pindah/keluar dari lembaga asalnya. 


O Jika memilih opsi Ada pada kolom Surat Keterangan, 
maka ketikkan Nomor Dokumen EMIS ke dalam kotak 
isian Nomor Dokumen EMIS dan tekan tombol Enter. 

Madrasah Ibtidaiyah 

Informasi: 

Nomor Dokumen EMIS terletak di sebelah pojok 

kanan bawah pada Surat Keterangan Pindah/Keluar. 


elola Lembaga (5) 


...... 


.....u. 


....u..u. 


@ M= EMIS pE D MENU SISWA 


Melihat dan Mengajukan Mutasi Siswa Masuk 
elola Lembaga (6) 


Macirasah Iriana 


Tambah Mutasi Masuk Siswa x 


@ Sistem akan menampilkan data yang tidak dapat. - 
diubah atau di-edit meliputi: Jenis Sekolah Asal, ..... 
Nama Sekolah, NSM, Tingkat, Nama Siswa, 

| | NISN, dan Alasan (mutasi) sesuai dengan data 

Wa dalam surat keterangan pindah/keluar. 

Jenis skolah aai tidak bakuh kawong 

TOLO 


0 aik tombol Batal untuk membatalkan 


permintaan mutasi siswa masuk ke lembaga 
Narna sekolah asal tilah boleh kosong Andal 


Atau klik tombol Simpan untuk menyimpan 
data atau mengajukan permintaan mutasi 


MA PA siswa masuk ke lembaga Anda 


| Mama Lembaga 


Nama Sawa 


Jika memilih opsi Tidak Ada pada kolom Surat 
Keterangan, maka akan muncul beberapa kolom isian 
data. 


Pilih jenis lembaga asal siswa pada kotak pilihan 
Jenis Lembaga Asal. 

Ingat, kolom pilihan ini tidak boleh kosong (wajib 
diisi)! 


@ Ma MIS a User: Pengeloialembaga | MENU SISWA 


Melihat dan Mengajukan Mutasi Siswa Masuk 
elola Lembaga (7) 


Tambah Mutasi Masuk Siswa “ 


— Si BNN = 
Wg 


Tidak Ada | © Ketikkan nama lembaga asal siswa pada kotak... . 
| isian Nama Lembaga. 0 
Ingat, kolom isian ini tidak boleh kosong (wajib ===>- 


| Madrasah Ibtidalyah 
— ia Lermianga Asat 

Madrasah Ibtidalyah Mama Lembaga diisi)! 
wi 101237100101- BAAISYIYAH DENGKENG 


kar | erimga 


BA AISYIYAH 


Informasi: 

Pilihan nama lembaga dan NSM akan muncul 
seiring dengan pengisian nama sekolah yang 
Anda lakukan. 


aa - BA AISNTYAH DENGKENG 
Ingkat 

EEEN | Pilih tingkat (kelas) siswa pada kotak pilihan 
| Tingkat. 
Ingat, kolom pilihan ini tidak boleh kosong (wajib 
diisi)! 


| Kama Sewa 


@ Ma MIS a user: Pengelola Lembaga | MENU SISWA 


Melihat dan Mengajukan Mutasi Siswa Masuk 
elola Lembaga (8) 


| Madrasah Ibtidaiyah 


jamè La rä 
101233100101 - BAAISYIYAH DENGKENG 


...... 


sa Ketikkan nama siswa yang ingin mutasi ke” 


4 á lembaga Anda pada kotak isian Nama Siswa. =-=- 


Ingat, kolom isian ini tidak boleh kosong (wajib... . 


Pas | Masker taaah diisi)! 
FALISHA | Wugasahtbidayah 0 
Hama Lembaga 


tsha Syhuta Anfin 101225100101 - BAAISYIYAH DENGKENG Informasi: ag 
$ Pilihan nama siswa akan muncul seiring dengan 


pengisian nama siswa yang Anda lakukan. 
A 
Kolom NISN akan terisi secara otomatis (autofill) 


Hama saraa saat Anda mengetikkan nama siswa yang benar 
Falisha Syhifa Arfin dan valid. 


SIMPAN 


© As CMIS a user: Pengelola Lembaga | MENU SISWA 


Melihat dan Mengajukan Mutasi Siswa Masuk 
elola Lembaga (9) 


Madrasah Ibtidaiyah 


10123310JWM - BA AISYIYAH DENGKENG 


Pilih alasan mutasi siswa pada kotak pilihan 
Alasan. Ingat, kolom pilihan ini tidak boleh ...... 
kosong (wajib diisi)! ERRE 


Klik tombol Batal untuk membatalkan permintaan 
mutasi siswa masuk ke lembaga Anda. 


Atau klik tombol Simpan untuk menyimpan data atau 
mengajukan permintaan mutasi siswa masuk ke 
lembaga Anda. Klik tombol Simpan! 


(2) Tampilan (pop up) ini akan muncul setelah 
permintaan mutasi siswa masuk berhasil diajukan. 
Klik Tutup! 


Selanjutnya, data mutasi masuk yang baru akan 
tampil pada daftar mutasi masuk dengan status 
pengajuan Menunggu Surat Keterangan. 


Informasi: 
Kemudian notifikasi Permintaan Surat Keterangan 
akan terkirim ke Pengelola Lembaga Asal 


TUTORIAL 17 


EMIS-Lem-17-Persetujuan Permintaan Mutasi Siswa Masuk 
oleh Kepala Lembaga 


@ M= EMS 


Er User: Eme 


Tutorial ini untuk Kepala Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan cara 
memberikan persetujuan 
(Menyetujui/Menolak) Permintaan 
Mutasi Siswa oleh Kepala Lembaga. 


ao Ma MIS User: kepala Lembaga | MENU SISWA 


Persetujuan Permintaan Mutasi Siswa Masuk 
Kepala Lembaga (1) 


EMIS | Ge 


GD Pada halaman dashboard, klik menu Siswa. 


& Kepala Lembaga - MI Swasta ...... 
fk tgu be naa 2 Kemudian klik submenu Mutasi. KS ab 
NG AES 
A- as @ @ 275.5 © EPR © APEN 4 LH Om. pilih dan klik submenu Mutasi Masuk. Br 
Awa MA 
“LE Persetujuan Oo O) untuk melakukan filter data permintaan mutasi 
“mg” f ; masuk siswa, klik filter Persetujuan. 
A »0 23 94 
Nemu Parwa gka An ##emunggpu Pana tapasa Tetuka Kemenag Ki Dana n 
T d & seba tara uws © Pilih dan klik Semua pada filter Persetujuan 
EMIS untuk menampilkan semua mutasi siswa 
masuk. 
Dowe 5 Muissa «Mutasi Siwe Mami 
ah Ousasar 
a ; Mutasi Siswa Masuk 
Mh Semea merana O 
ba Sima 
Nafs Suwe y © 
RJRAA TET MANAN ASAL STATIS POM Oh MAN 
Na r beuta S Mandala tani BA AYAH 


Menunggu 
Beret 
DAGAN arpat | baga 


ELATUS MenGAJIAMN 


Dermawan DENGAR Deras 


ETATUS PENSAJIAM 
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EMS di Lt 


Tini > Muise > Mutak Siwa Manuk 
@ Paman tab) Pilih dan klik Diajukan pada filter Persetujuan 
A gentenan Mutasi Siswa Masuk | untuk menampilkan mutasi siswa masuk yang NTEN 
Pk Kemayan KE | diajukan. dj Ka 
4 Sw Nn | ...uu. 
LL. own WAR Maba Mi Meida ®© Pilih Disetujui pada filter Persetujuan untuk”... 
Muise > . z 3 
oneta 4 Wanddakharami BA AISYAH Menunggu | umer owai menampilkan mutasi siswa masuk yang 
Direka napata Lembaga disetujui. 
DIBATALKAN 
MAME LENCKAH MSN g 6 pena maa arang Man 
Muhamad Allahi mooom 
adin EMI 
Mawa = Murai = Mutasi Siswa Masuk 
MAMA || in MAH MN 
E y z Tala aki kamar amaan (Y) bomi TO 
Mutasi Siswa Masuk 
a Mew magaar 
Eh Srana aa ara = 
Yu 
Q Sarwa 
DA AMAN ANGKAT ALASAN Ata ETATIS PENGAJUAM 
Mera 4 Kendala Donam BA MBAH 
isan Ia baana wa MEN 
GALAK Kepala cembaga 
OATAL LAN 
NAMA LEMOKAP MAN TINGKAT MAKAN Abai SATU PENCANMM 
Fakta Ann DOLO ha 
ra i Menikah Ing Merunggu | Lihat Denai | 


Fs) tunai 3 
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Persetujuan Permintaan Mutasi Siswa Masuk 
Kepala Lembaga (3) 


MIS. 


EMS 4. um 


a Wawa» Mutasi» Mutasi Siswa Masuk Pilih Ditolak pada filter Persetujuan untuk ...... 
menampilkan mutasi siswa masuk yang ditolak. 1113.7 
| Mutasi Siswa Masuk tee 
M sma sii A Pilih Dibatalkan pada filter Persetujuan untuk — > 
A nm a menampilkan mutasi siswa masuk yang 
Daftar Sira ja dibatalkan. 
JUKAN TINCMAT ALANAN ASAM STATUS PENGAJUAN 
jiii , panan 4 Mendilaakademik | BA ASYIYAH : | ar Darat | 
sO Pp nana 
samu EMIS ii 
Biwa + Marani «Mutasi Sivwa Manuk 
Gi Derai 
& . . 
mh Mutasi Siswa Masuk 
MA Eh Sarana Prawane 
- LAH pa TIA a 
Q Sm 
Ema 
coi , DUA IKAN TINGKAT ALASAN ASAL STATIS PENCAJUAN 
DIET! a s takat nastar o mbah C 


TOA 
posaraca @ D tetak | 


MADRASAH 


EMIS 


3 
fh 
Q 


Wuite = Mutsy Sirve Manuk 


Mutasi Siswa Masuk 


TAAT ALASAN 
KALIMA AMANDA INA . Kendala Ekosora 


NADIRA AMANDA 


Am MULAN 
AAR 


DA AISYTYAH DENGKENC 


MIL TE RA AN 
Pangan ka ` 


AORN DOULA N IMA 


EMIS a User: 


da An | Kepala Lembaga (4) 


va 


MAH 
MIS PEP Dati JAKARTA 


ALABAN 
mendata 


Perma 
ETE TN 4 Mala. 
e e 
palas 


Igutan MA PNP Lag 
JANASA 


Lisetigui Owh Kepala BA 


ASTV AH OENCKENC 


MATA PEGA AAN 


MENU SISWA 


Persetujuan Permintaan Mutasi Siswa Masuk 


sampa 


@ Untuk melihat detail data permintaan mutasi siswa, 
klik tombol Lihat Detail pada salah satu baris data - - - - - - 
dengan status pengajuan Menunggu Persetujuan ...... 


.. -. . . . 


KepalaLembaga. NG 


. . . . - - 


6) Untuk melihat surat keterangan pindah/keluar, klik 
tulisan Lihat Detail di sebelah nomor dokumen EMIS. 


Ima NA! 


am 
ABA | peace 
gaw 


Te kai TT wah Rd Te bara Warga ran 
1em wr kaanan hh TUN MA DRDO 
mr 


NAMUN LA Jaka A SEMAR TO 
KORG Cenap 


sms DELS To DE) RP an RN A 
ERIP ETS PTN BADOA TIN Bakat II 


Wa saanak an talu Pen manane jamuran mena Kesan ana EN 
sa maa sesan 


ae: 
tanaka KETU 


Aak 
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Persetujuan Permintaan Mutasi Siswa Masuk 
za NADIRA AMANDA 
h Po WIK NISN TINGKAT 


Kepala Lembaga (5) 


naka GA Tenan » Untuk menyetujui permintaan mutasi siswa masuk, 

kangen ata klik tombol Setuju. Me Uk, 

Massa bandt TKKK aA 

ASA: ruuan TAHUN AJARAN & SEMS STER Pada tampilan (pop up) yang muncul, pilih tanggal `.. 

BA AISVIYAH DENGKENG MIS PKP DKI JAKANTA 2020/2071 Genap 7 3 P (p p p) y 8 4 P 88 ea 
diterima pada kolom tanggal yang tersedia. 

KETERAMCAN ALASAN 

CTET EDEA Klik tombol Batal untuk membatalkan persetujuan 

NOMOR DOKUMEN T MIS SURAT KE TETANCAN PANDAM YA LUAR . H H H 

Manan ran lai permintaan mutasi masuk siswa atau kembali ke 
halaman detail mutasi siswa masuk. 

TANGGA STATUS Al ANAN 

Diajukan MIS PKP DKI (Diatau klik tombol Diterima untuk 

22 Maret 2071 JAKARTA 5 Dha 5 ` 

menerima/menyetujui permintaan mutasi masuk 
i Oleh la BA i i H H 
Sa Maak Sai Hang den ndane rane siswa. Klik tombol Diterima! 


zru BEO 


Anda akan menerima permintaan mutasi siswa 


TANGGAL TETERAA a 
| 2021-03-22 ki 8) 
DITERIMA (10) 


a Mas MIS User: Kepala Lembaga 


Siwa 


* Mutasi 


- Mutasi Siswa Masuk 


Mutasi Siswa Masuk 


SEMUA 


NAMA LENGKAP 


NADIA AMANDA 


TINGKAT 


4 


© 


Mutasi siswa berhasil disetujui 


@ ETI 


AALAN 


Kondal Ekonome 


STATUS PENGAJIAN 


NAMA LENGKAP 
Muhammad Allaha 
Dermawan 


NAMA LENGKAP 
Data Hafidz Jarmar 
Mandi 


MSN 


INCKAT 


o mm 


kad i D kadi AP ee An aj 


ilahi Sedan akademik BAT AH CEZ 
Burama mT - Tah j 

Pa BANA AHE KI am rara Bi lmam aLi matny ETARA 

Di arrar Tha MB ā daki BA arivas 

iranu Demak peak 


METNE iaa Ai 


era 
Ter weni na pani 
bena emang 


kadia 0 Ehi 


inim EATA (E hC hii 


JARE rsa à 
Giria H 


Tirini E 


MENU SISWA 


Persetujuan Permintaan Mutasi Siswa Masuk 


Kepala Lembaga (6) 


Tampilan (pop up) ini menandakan bahwa 
persetujuan terhadap permintaan mutasi masuk 
siswa telah berhasil dilakukan. Klik Tutup untuk 
menutup pop up! 


Status pengajuan yang 
Persetujuan Kepala Lembaga” 
menjadi “Disetujui” 


awalnya “Menunggu 
kini telah berubah 


Untuk menolak permintaan mutasi siswa masuk, klik 
tombol Lihat Detail pada salah satu baris data dengan 
status pengajuan Menunggu Persetujuan Kepala 
Lembaga lainnya. 


KAWONG 


.....u. 
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Persetujuan Permintaan Mutasi Siswa Masuk 


b A Falisha Syhifa Arifin Kepala Lembaga (7) 
PN ka ton MaR Ta BAN 
517202508042003 MAIK! s 
Mutasi tasah (0) untuk melihat surat keterangan pindah/keluar, klik + «++» 
a runian EMM AMATAR B SENET tulisan Lihat Detail di sebelah nomor dokumen EMIS. ...... 
BA AISYIYAH DENGKENG MIS PEP DKI JAKARTA WAT a: 
aaa Tan (15) Klik tombol Tolak untuk menolak permintaan mutasi == 
nawon Gemi thil Mena parangan ag KEMANA siswa masuk. 
JOS YNOOOOI Unggulan 
ANGGA ran MARAN Pada tampilan (pop up) yang muncul, ketikkan alasan 


penolakan permintaan mutasi masuk siswa pada 
kolom yang disediakan. 


Klik tombol Batal untuk membatalkan penolakan 
permintaan mutasi masuk siswa atau kembali ke 
halaman detail mutasi siswa masuk. 


Atau klik tombol Tolak untuk menolak permintaan 
mutasi masuk siswa. Klik tombol Tolak! 


ALASAN DITOLAK, ——————————— 


17 sara x ragan [18] 


@ MI kasa EMS User: Kepalatembaga | 


Mutasi siswa ditolak 


WAMA LI MC KAP 
WATGA AMANDA 


MAMA LL AURA 


MENU SISWA 


Persetujuan Permintaan Mutasi Siswa Masuk 


Status 


Tampilan (pop up) ini menandakan bahwa penolakan 
terhadap permintaan mutasi 
berhasil dilakukan. Klik Tutup untuk menutup pop up! 


pengajuan 


masuk siswa telah 


awalnya 


Kepala Lembaga (8) 


NAH A b 


RURAY. 
...... 
.....u. 


“Menunggu 


Persetujuan Kepala Lembaga” kini telah berubah 
menjadi “Ditolak” 


STAN PENGAJUAN 


NANA FENGAJUAN 


ongie 


VANA AM ANAN 


WAMA LEMUKAN ww PRORA ALADA ARAI STATUS MECA AJAH 
JAS MI NE ANDHA Ra rn 4 Pengarah eman | BA AGYA k Oikmainan 
CLATANA Hi boga. agam DENIM 


a gk, KH EMIS Ia User: kKepalalembaga | MENU SISWA 


(2 g Kepala Lembaga - MI S. 


Kepala Lembaga - Madrasa. 


.. Perubahan data siswa Talita Ainun 
mo — Mahya A personil telah dilakukan. 
Lihat detail v 


— In AA 


Persetujuan Permintaan Mutasi Siswa Masuk 
Kepala Lembaga (9) 


g 


KAWONG 


untuk melihat notifikasi! KRA 
3 0 (carita notifikasi untuk persetujuan mutasi masuk, 
NA lalu klik Lihat Detail untuk masuk ke halaman detail 
permintaan mutasi masuk dan melakukan 
persetujuan. 


Pada halaman detail mutasi masuk yang tampil, 

ulangi langkah 6-11 untuk menyetujui permintaan 

pumao nama . siswa masuk atau langkah 14-19 untuk menolak 
= permintaan mutasi siswa masuk. 


eA ema mane - 
BA MET Adi Ia MA Pan DI JABA NK JENIS Cow 
bentan hn usa 

Meas bo a pran syg ras 

Kae li a tasg w as 

Eneo Ta nur 

i tara — 
hadr pak Pp Om 

lagan na MAAN 
Pa A DA 

lem nna ADT EE 


Un TUTORIAL 18.1 D 


EMIS-Lem-18.1-Melihat atau Membuat Surat Keterangan 
Pindah/Keluar pada Detail Mutasi Siswa Keluar 


oleh Pengelola Lembaga 
Pi O : 


@ M= EMS 


5-6 meat H User: Pengelola Lembaga 


Tutorial ini untuk Pengelola Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan cara melihat 
atau membuat surat keterangan 
pindah/keluar pada detail mutasi siswa 
keluar oleh Pengelola Lembaga. 


MENU SISWA 
elihat atau Membuat Surat Keterangan Pindah/Keluar Pada 
Detail Mutasi Siswa Keluar Oleh Pengelola Lembaga (1) 


a MA ina EMS user: EE 


© mban 
EMIS CED c Eai 
rabana (CD Pada halaman dashboard, klik si 
B a “Staf Lembaga - Madrasah Ibtidaiyah ada halaman dashboard, klik menu Siswa. Ti 
tt Kelembagaan v i ' D A D KRA 
2D Kemudian klik submenu Mutasi. 5555 
Eh Samana Daka. v © Info " < SY 
D. A Taat ra mana pendataan matang dinda Lihat Sotenghaprys La 2 Ba NG ana an 
an @ © Lalu pilih dan klik submenu Mutasi Keluar. 
m @» aaa WH 9 1 Bo B0 Untuk melakukan filter data permintaan mutasi pada 
Aah Angan Ayah Siva A Iman brynte darah CTR S D & 2 = 
tab menu Permintaan Mutasi Siswa, klik Filter 
KH dalaman a? . 
Ms Gam A na. an 
Pilih dan klik Semua pada filter Persetujuan 
a ii a A a mna untuk menampilkan semua mutasi siswa 
keluar 
so É Ke = TAN 5 
Opa Mutasi Siswa Keluar 
[h tawah v 
Hi | remenan mana sama @ | SURAT KETERANGAN moau @ 
q tema A 
Dana Sivwa Fiter persatuan A 0 
Mutasi > Siua (aa) 
TALKAN BAT TUAMA ALASAN MMA! : STATUN i 
EEN A MiS pre Do Sakn MG AN ENCAJAN 
Menunggu Cra 
ITOLA ur AA 
DEE LAN 
MAMA LIMO AH wan TMII MAT TUMAN ALABAN BAMAT STATUER 
KETERANCAM PENCARIAN 
Istanciiar 02257753 MIS PKP pao 
~oi MI —— -~ | Lian Derah | 


Lasarus 
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elihat atau Membuat Surat Keterangan Pindah/Keluar Pada 
Detail Mutasi Siswa Keluar Oleh Pengelola Lembaga (2) 


EMIS («rm permintaan perataan | P serune meat 


B Hawa >» Mulai x Muten Siwa Keluar 


a... Pilih dan klik Diajukan pada filter Persetujuan TT 
2 Maart aan v . . 1 i icwa keluar vang 5"... >> 
Mutasi Siswa Keluar untuk menampilkan mutasi siswa keluar yang ” 
Eh Sianas v diajukan. 000000 an 
PERBSITAAN MUTASI SETWA sunat KETERANGAN PEMDAMAKEN GAN (MA Ran 
Q ama a RK BN IN 
PN sania B Pilih Disetujui pada filter Persetujuan untuk 
iiai y aug menampilkan mutasi siswa keluar yang 
Dak UAN (ab) DEAT TUAJAN MAKAN SURAT STATUS disetujui. 
vo Kerian v 4 MiS PEP Dati 
DARA J A Eron Bagi ari tan Terra 2 c na 
DITOLAK -MIS Dar Lanal Mamat | 
DEBATALKAHN 
Wina = Mrana > Wan Siwa Cia 
NAMA LENGKAP. NISH TINGKAT TUAMN QQ iuist 
Intancitar Kemal GIAISATI 4 MIKPKP DKI 5 ANA 
wan pasta Wana D Maman Mutasi Siswa Keluar 
Wage UU MA Nga na á [h s—...w 
OG Swm - 
tama ketara DARA 
Mela » tuvus 
ELS Ladi Daat minai MANAN "mal una 
i A wg pap Dau tan AI TT ERACAN AAMAR 
4 cama, sanad Ndah aa wng Ca 
onga SA paya 
keterangan 
Cena 
MANG LAN BAT La pencak! tea MANAH timah Wang 
TITA AN MINTA AJAH 
THA NURTRANA A SANITSN 4 Was PEP Dah mesin Famam 
can JAKARTA AA arang 
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Detail Mutasi Siswa Keluar Oleh Pengelola Lembaga (3) 


ML P dip annnak 
EMS pome 


Bi b Shwe + Mutasi» Mutasi Siwa Wahan @ Pilih Ditolak pada filter Persetujuan untuk” 
d Tantan 0 Se menampilkan mutasi siswa keluar yang ditolak. Irjen 
Mutasi Siswa Keluar. AAN 
Ek Serama he. v Sa 3 9 ao an SAN BH 
i PERMINTAAN BETAS EWA SUMAI KETERANGAN Pua aluan @ Pilih Dibatalkan pada filter Persetujuan untuk =-=- 
menampilkan mutasi siswa keluar yang 
Daft bawa harum m : 
dibatalkan. 
Mani > wa 
makan CHAI TUJUAN ALASAN tenar maine 
A koima v 4 ME BP THI Perhatian Madan. 
ag aa maaa EMIS PG mana 
= O > 
DAA 
D Lan e Mera Siwa Keluar 
MAMA LENGKAP KIAN TARAI TUJUAN AMALAN & 
KB naa ......... 4 siaran Sayang 
Kanun MAKA =Z KARI e . a. 
an. Mutasi Siswa Keluar 
wi 6 yo awa [h Sataa v 
FI PAIT KAN MEI TAI BEW MMA! AE TFERLGAN TIMAH JP LAN © 
N sm a 
Dana Wawa Omaa . 
Mta ? siva 
Uh utan SAAT TAMA DARI tima statut 
AA TEKANAN PENLA UAN 
ah A aaa ama AA NE 


a MD inna EMIS Ia user: Pengelola tembaga | 


EMIS 


Laki + 


Mutasi Siswa Keluar 


KAI dh ALA Pem AN Oa 


MENU SISWA 


elihat atau Membuat Surat Keterangan Pindah/Keluar Pada 


Detail Mutasi Siswa Keluar Oleh Pengelola Lembaga (4) 


TAUA 
HAHA LERE AAN ke ka THER] PULLAR ALLALAR VUBE MAA 
É #ETTNA NE AH EALAN 
Gran al kaagi aka à D PEP DRI niit 
JAH APT Tidak mis krunggu 
Lyn 
Kerangan 


HA MA LERAP MEN Sinema? [UAN 


Maia Lihi mla 


sakadi Aki Ma 


PA 


TPCA ETA a DARA 4 ag HR Dhi 
JAKARTA 


WILAH AH dumai = 
SEA AN PALA 


Karung Persmaan Kepala DA ATA DOMAIN. 


TEDI NURDIANA A 


=s 
LATE Hi 


EEA MATAH 
M da kih iki 


nd. mg FEIJE KAKI UL WENTEN 


MARA DEMEN da bb den 


ai na 


sengga an kaa V 


KENA LT ING EAH iEK 
Dina 
P" Ian 


Untuk melihat detail data permintaan mutasi siswa» - - - - - 


keluar yang telah memiliki surat keterangan: . - . . . 


pindah/keluar, klik tombol Lihat Detail pada baris... . . 
data dengan status selain “Menunggu Surat 
Keterangan Pindah/Keluar”, misal status Menunggu | 


Persetujuan Kepala Lembaga. 


Lakukan pengecekan data pada detail 
permintaan mutasi siswa keluar. 


Tulisan Lihat Detail menandakan bahwa Surat 
keterangan pindah/keluar telah tersedia. klik 
tulisan Lihat Detail tersebut untuk melihat surat 
keterangan pindah/keluar! 
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elihat atau Membuat Surat Keterangan Pindah/Keluar Pada 
5d |] Detail Mutasi Siswa Keluar Oleh Pengelola Lembaga (5) 


@ surat keterangan pindah/keluar akan tampi 


Siki ni menangkan gabira inan. P rim pemintaan perawan) P paum ata dalam mode preview. Lakukan pemeriksaan |!!! 
Pak ne Nana terhadap data pada preview surat keterangan 57` `- 
pan d Ca E Wawa = Mutasi Mutmu Kebun > Mutasi Detail J a 
E AE pindah/keluar yang tampil. NA 
Tapiz Kan sia SD Nn OA 
peda mangga DELI ITL saleh css meriteras Yap atan Dua A 
Mama Dmae pandhan SA AISYIYAH DENONT Informasi: 
pi E Akan sayan aeng pataka kayata na ananing nagata Ingat, Nomor Dokumen EMIS terdapat di pojok 
GG BE An A TEDI NURDIANA A bawah kanan surat keterangan pindah/keluar. 
au PnSLAM Lawa pada san emg pandaan pend) 
MAT $ ATA IpI RATA MTI a. e sa 
na ai PAN ain y D Klik tanda silang (X) di pojok kanan atas surat 
— keterangan pindah/keluar untuk menutup 
san Ka sajak Aan gahasa preview surat yang tampil. 
BA ALTA DA WENANG MB PKP DE) ANANTA IOIOTON Cenas 
Berga ba? tenda rani Dir tulisan Kembali untuk kembali ke halaman 
aa Hat NN daftar permintaan mutasi siswa keluar. 
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elihat atau Membuat Surat Keterangan Pindah/Keluar Pada 
Detail Mutasi Siswa Keluar Oleh Pengelola Lembaga (6) 


D E uripan 
wi ten aman Waa maa 


Waah = Marathi o Mutasi Si Ketan 


Untuk melihat detail data permintaan mutasi siswa 
keluar yang menunggu pembuatan surat keterangan ****** 


RURY. 


pindah/keluar oleh Anda, klik tombol Lihat Detail RL 


panaan . pada baris data dengan status pengajuan Menunggu === = 
Surat Keterangan. 


BRA Klang 
KETINANAMN PENGAJUAN 


siang Lakukan pengecekan data pada detail 
permintaan mutasi siswa keluar. 


NAMA LEAN wan IA TUAMR Al 


niartar semai nan & MIS PKP Dati 
Pasa Men 


Tulisan Belum Ada menandakan bahwa Surat 
keterangan pindah/keluar masih belum tersedia. 
Tampan Klik tombol Buat Surat di sebelah tulisan Belum 
Darana ri Ada untuk membuat surat keterangan 
pindah/keluar! 


EE NAI 
Mar ma 


PRA KIP I Pi ELARA l HEFT 


Bia ajavia Debian bm jme Da Anii TRAD Gea 


CEAL An Hi biati 
Pengakuan ka | Raka 


PH PATA [UPET A Pa WEH! Ep pE te Jaki WANG | a 


ar 
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elihat atau Membuat Surat Keterangan Pindah/Keluar Pada 
Detail Mutasi Siswa Keluar Oleh Pengelola Lembaga (7) 


@) Pada tampilan (pop up) konfirmasi, klik Batal 
untuk membatalkan pembuatan surat ...... 


keterangan pindah/keluar. aa 


ben... » 


Apakah Anda yakin mengeluarkan surat keterangan 


ini? , : DATA bin 
Atau klik Ya untuk melanjutkan pembuatan surat 


@ BATAL |. xx (6e) keterangan pindah/keluar. Klik tombol Ya! 


o Tampilan (pop up) ini menandakan bahwa surat 
Kinm Permintaan Persetufwas D D an Sesat keterangan pindah/keluar telah berhasil dibuat. 
Klik Tutup untuk menutup pop up! 


Lirwe Muca + Mursa Keluar Mutasi Detail 


Klik tulisan Kembali untuk kembali ke halaman 
daftar permintaan mutasi siswa keluar. 


Heninga Persetujuan Kapal; BA ASY YAH DE NCNENG 


Chaisan Al Faliq 8 

Late) no "PRA 

NTSOLIN HOMO #OYALIONOA 4 

SMAN ba TAN 

Mu Kerana 4 , 

sn ia PE Surat keterangan berhasil dibuat 
RA ANA DEMO KING MS PAP OKI JAMATTA MATON Corap 


Q Tu P 
SE TKA Pee AM MALA 83 


tengasan ba | Laki 


Aa RUVER aa suka! KI TE kaset AN Peel YOH Ah 
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elihat atau Membuat Surat Keterangan Pindah/Keluar Pada 
ma. Detail Mutasi Siswa Keluar Oleh Pengelola Lembaga (8) 
CHL a I-— 
LEMIS À 


ss Untuk memeriksa status siswa yang baru saja data 
Ph s— v srra | TA dibuatkan surat keterangan pindah/keluar, silakan ap Aan 
Ra Q pa © 2 menuju menu Siswa. dhik 
i we emm AN pi] nur ho- yay bun A aaa i A 
pan 4 wW (3) Kemudian klik submenu Daftar Siswa. 
KAMU BOLA Anto uuaa 2. naa Xi (HI 
" ` sana, O Cari data siswa yang baru saja dibuatkan surat 
D lan kandani kaka EJ rekomendasi untuk melihat kolom Status yang kini 
mek ame miaii DA a berubah menjadi Aktif Tanpa Rombel. 
mes so KEPAN N A | sii a ng Untuk melihat keterangan status siswa lebih lanjut, 
( Minm permintaan #ermtutuan | Dg panang sam klik tombol Ubah Data/Lihat Detail pada data siswa 


tersebut. 


2 
| 
g 
8 


AM weli EMIS a User: Pengelola Lembaga | MENU SISWA 


2 gk "alLembaga Madras. 
T pera kabranan | 


Eni an Padi a LIj kian 


E Tag è Pia + Tekad Sion 


€ Kembali 


Detail Siswa Ghaisan Al Faliq B 


Dara Uk DATA CLAAS “5.3 EMi b MAA "udh PPETTAN MTA KNSAN ilahi 


- Hm — 
EFTAS 
Tany tahin —  - Bi ETAN — 


2020/7071 
a gima >» Dalis fiwa » Dell Sawa 


Tibii LLAT hi 
Madrasah lbtcdalyah 
€ Kembali 


Ar - 


Detail Siswa Ghakan Al Faliq B 


- TAMU A MULAI WAKANE, 


as TI Maret 2021 


elihat atau Membuat Surat Keterangan Pindah/Keluar Pada 
Detail Mutasi Siswa Keluar Oleh Pengelola Lembaga (9) 


(11) Dan klik tab menu Aktivitas Belajar era 


Jika hari ini sama dengan tanggal rencana mutasi,” ' 


...... 


maka status siswa akan berubah menjadi Aktif Tanpa ino Bn 
Rombel dan keterangannya menjadi Rencana Mutasi. 


& Siswa » Daftar Siswa » Detail Siwa 
€ Kembali 


Detail Siswa Ghaisan Al Faliq B 


Anda bisa mengaktikan siswa dengan cara set rombel di halaman rombongan belajar. 
Mik untuk menuju halaman rombongan belajar 


UBAH TIDAK AKTIF ? 
klik uui menuju halaman 


METE BAN 


P aeea HI ika mi 


Anda biia Pergakakan tiia dengar cah kt term di halaman Pandangan belaja. 
rembongan belajar 


@ Ms EMIS Ia User: EE MENU SISWA 
mani | elihat atau Membuat Surat Keterangan Pindah/Keluar Pada 
Detail Mutasi Siswa Keluar Oleh Pengelola Lembaga (10) 


$2 gi Staf Lembaga - Madras... 
Staf Lembaga Madrasah | 


Cara lain untuk membuat surat keterangan ...... 


” -...u. 


pindah/keluar pada detail mutasi siswa keluar adalah... . . . 
melalui notifikasi yang muncul pada gambar (icon) == 


© - D o th o lonceng ini. Klik gambar lonceng untuk melihat 
kambah Liwa A turn Riese -> Aimitah GTK notifikasi | 
Data 
ruangan telah ditolak Lihat detail . T : : 
(>) (carilah notifikasi bahwa mutasi keluar atas nama 
ikana akasia asi 6 m 66 3 57 siswa tertentu membutuhkan surat keterangan, lalu 
y Mumun Persmaua Onendat Semanan a Opik klik Lihat Detail untuk masuk ke halaman detail 
| Mutasi keluar atas nama siswa permintaan mutasi keluar siswa tersebut. 
Kamila Khairunnisa Ditolak oleh MIS ' AANE NG em TEN 
PKP DKI JAKARTA Lihat detail PN 
Naa ae anara aa - afa aaa Pada halaman detail mutasi keluar yang tampil, ulangi 
= : = akan. Biama paan va langkah pada poin 6a sampai 6g untuk membuat 
emere surat keterangan pindah/keluar siswa. 
gge a enak ARAU lama pak 
Haram apa LEARN 
idi E | aan E | 


a TUTORIAL 18.2 E 


EMIS-Lem-18.2-Membatalkan, Mengubah dan Mengajukan Ulang 
Permintaan Mutasi Siswa Masuk oleh Pengelola Lembaga 


Pi = 


@ M= EMIS 


56.08 User: EZP 


Tutorial ini untuk Pengelola Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan cara 
membatalkan, mengubah dan 
mengajukan ulang permintaan mutasi 
siswa masuk oleh Pengelola Lembaga. 


a MI kesi EMIS Ia User: EEE MENU SISWA 


D F B 


COED P 

EMIS -s 
Setara aura 

Dewean Staf Lembaga - MI Swasta 

Morwenduan aan v 

= @- | © Info 

Sio A Lagi on mau paniatan sedang dibuka Lst Setongkapnya 

-0 ga GL. 0 


Konfirmasi Persetuluan 


EMIS C 


liss bisaa Muimi Biva Wiss ik 
Daien 
mn à 
a E iier ë i aF 
Mutasi Siswa Masuk 
Ek bam Sawa - 
lir maar 
O ta ” 
cg 
Dafidi Tisma . 
Peka Inai? ALARA BALA 
La 1 
merugi || È Ruhiy perhatian wang DA Arra 
Era Hia BOOKIE 
pera 
wi Urea kad 
Daka aa KAN Dea ALASAN Asal 
rijna tikili PRA i Am pmi argua a Aah 
Hara DEMGKEMS 
Hihii Ra patin Test BAKAR dalah 
Malaya dada Cahyadi | TATA NS k Lama TA; ATAN 


Membatalkan, Mengubah, dan Mengajukan Ulang 
elola Lembaga (1) 


COC 060058 


E Pada halaman dashboard, klik menu Siswa. ...... 


....u. 


BD Kemudian klik submenu Mutasi. ss. 


....u 


8 ò 3) Lalu pilih dan klik submenu Mutasi Masuk. 

aik Untuk melakukan filter data permintaan mutasi, klik 
Filter Persetujuan. 

Pp Hn bang ate 

| @ Pilih dan klik Semua pada filter Persetujuan 

| untuk menampilkan semua mutasi siswa 


| masuk. 


Ku Gi 
ML Pe ai 


Lau 


ERT PEH AFIR i 


= Mija 


FLATA TA 


nana METE 


@ M= EMS [SI aa MENU SISWA 


Membatalkan, Mengubah, dan Mengajukan Ulang 
Mutasi Siswa Masuk Ol elola Lembaga (2) 


EMS Tn D “enteng w soa- 


D Bawa » Mulan» Mutari Siswa Masuk 


G) Owase tab) Pilih dan klik Diajukan pada filter Persetujuan  - - - - - - 
É Kimin v 5 mi untuk menampilkan mutasi siswa masuk yan ena 
Mutasi Siswa Masuk A p yang Sreca 
[h Snups. v diajukan. NG 
a MANE NN Ea 
A tema Aa RA ea “an an 
Daftar Siswa "3 @ Pilih Disetujui pada filter Persetujuan untuk 
sa ; ng D TINGKAT ALASAN ASA STATUS PENGAJUAN menampilkan mutasi siswa masuk yang 
Lihat Detai . . . 
oertui SERBA “Lensa A Dama C disetujui. 
OTOLE 
vo Modemai ~ 
OBATALKAN Anie. à EMIS Mutasi Siswa Masuk 
SYAQILA KABINTANG 20140920 4 li 
a ot um 
tel oo Demian aii 
A 4 3 
NAMA LENGKAP NISN TINGKAT A Damh Timmar ALAGAN BAK TANJI PENCAJAN 
cbs kendala kênari | a | Lian Doa | 
D ai Nafisya Aufa Cahyadi 2034221204 4 t par | ii i BEEYITAH Menunggu Hutan 
PA G OAN AI mpm eoan P [h Sasana Pria v 409 kana a Kelegaan 
Dura 
Sl Timas A 
A EELEE TINGSAT ALAAN ALM DATU PENGAJUAN 
aiii Saksabila khia angin IEVA k daku BA MAU 
khan ai > DË EELNE 
wo Enem ka 
WAMA LENGKAP LAN TIMGEAT ALALAN ALA TATU PENLAJUAN 
Daffa Hafidz Jaman dahan 4 Konala sägpdprik Bh AYE BK 
ari mem wuu MENGAN 


a MA isa EMIS Fa User: Pengelola Lembaga | MENU SISWA 


Membatalkan, Mengubah, dan Mengajukan Ulang 


i Mutasi Siswa Masuk Ole elola Lembaga (3) 
EMIS a Ha » Wiii =» Makasi Sawa Masuk 
A Dani di Mutasi Siswa Masuk aya . . . ....uu. 
| Pilih Ditolak pada filter Persetujuan untuk” 
-i sal E 3 | + TAMBAH | menampilkan mutasi siswa masuk yang ditolak.  **5>+ 
Eh smua ~ PETRA AN AAA ai” TT Aa 
D oma a DIAJUKAN TRENAT ALASAN niai STATUA PENGAJUAN @ Pilih Dibatalkan pada filter Persetujuan untuk pa 
Bila IN DIGETUNI E ko Bea a a A Diuji | at wati | menampilkan mutasi siswa masuk yang a 
wana > | dibatalkan. 
Periang Dye TINGKAT ALASAN Anu TATUR PENGAJUAN 
wo Medan tai BALL KABINTAHG Olga = kun piralah orang tas BA AYAH A 
9 staf 
CEOD DO Tea 
NAMA LUHCAAP jam TINGKAT AL - M IG waah 
Wafisya mula Cahyadi kana 4 Lai 


D Sawa » Mutasi » Mutasi Siswa Masuk 


aa A Dahi 
sarap É AG A ngiha eaaa 2 
Kelembagaan v . gar 
Mutasi Siswa Masuk 
Em Sasana Pensar. v 
san Em 
O Siwe a 
MMA 
DA AKAN TINGKAT MASAN ASAL STATUS PENGAJUAN 
utan Hi 
OBETU! n > Men kah BA AISYAH x Ditolak 
OTOL 


a ngk, Ks EMIS Fa User: EED MENU SISWA 


Membatalkan, Mengubah, dan Mengajukan Ulang 
Dj merata elola Lembaga (4) 
EMIS na ó Daans | 


Wawa > Musa Manan bawa Masuk 


@ untuk melakukan perubahan data mutasi siswa 
Mutasi Siswa Masuk masuk dan mengajukannya kembali, Pilih Ditolak: * **** 


sg ' pada filter Persetujuan. daa 
A me a «aa ) 


1 


Dana Bawa panganan Lalu klik tombol Lihat Detail pada baris data 
Me $ . P 
EI dengan status pengajuan Ditolak. 
vo Weim > 
D i Klik tombol Edit & Ajukan Kembali untuk 

Madrasah nan AN mengubah detail permintaan mutasi siswa 

Muta Manu TT masuk. 
NS PEP KARO SAKA TA an AGA emu KN JAKARTA kerasan raen , isi 

Tya Kana Seluruh kolom pilihan/isian tidak aktif (disable) 


Bengajuan ke | Meraikan kecuali kolom pilihan Alasan. Artinya, data yang 
eng bana tata susi ENNAN tatanan bisa diubah hanyalah alasan mutasi siswa pada 


NAK, WOOOOI Liat opta) > 
kolom pilihan Alasan. 
AATA Frut aLak 
i tajuk an MIS PKP DIN 
Falah Seni Arini 10 Maran 2071 JAKARTA 
Okurtujad Oat Kegaaka SA 
22 Maran JOM MENTAH DENCKENG 
Semata 
Duk Olah MIG PKP OK 
L Wann 207 JAKARTA Dara Belum Ungkap 


@ 2 n a ajaan KEMBALI S BATALKAN PENGAJIAN 
Baisi aijaa a 


Madrasah 


MIS PEP DRI JAKARTA 


Kandala Ekonomi 

Kondiala akademik 
Menikah ` 
Ikut pindah oramg tua 


Pengaruh terma | lingkungan 
Hilang / Tidak ada kabar 
Lainnya 


| Menikah. 4 


BATAL AJIAN 


Fatisha Syifa Arttin 


20562209202 


ss MIS a user: Pengelola Lembaga | 
= || 


Q 


Pengajuan berhasil diubah 


MITE TMII Alatan 


Peoaos E] 


WOMEN OOUE IYAN MMA! BE! LARAHAN POEMA | LANA 

TIOL VNOO0OI Urat data » 

AM LA rara “ing 
Dian MB APD 

3 Maret 707) JAKARTA 
Dawan urusi Obst agrais Di 

L Mara Don MONETAM DEMO NG, 


@ 
@ 


© 


@ 


MENU SISWA 


Membatalkan, Mengubah, dan Mengajukan Ulang 


elola Lembaga (5) 


lain pada kolom pilihan Alasan. 


...... 


.....u. 


....u. 


...... 


Klik tombol Batal untuk membatalkan 


perubahan data detail mutasi siswa masuk. 


Atau Klik tombol Ajukan untuk mengajukan 
kembali permintaan mutasi siswa masuk 
dengan alasan yang baru. Klik tombol Ajukan! 


Tampilan (pop up) ini menandakan bahwa 
detail mutasi siswa masuk telah berhasil diubah 
dan diajukan kembali ke Kepala Lembaga. Klik 
Tutup untuk menutup pop up! 


Status pengajuan yang baru beserta tanggalnya 
akan terlihat pada kolom Status dan Tanggal. 


Informasi: 

Tombol Edit & Ajukan Kembali akan 
menghilang dari detail mutasi dan menyisakan 
tombol Batalkan Pengajuan. 


@ se" EMIS [al User: Pengelola tembaga MENU SISWA 


: Membatalkan, Mengubah, dan Mengajukan Ulang 


| Mutasi Siswa Masuk Ol elola Lembaga (6) 

GA MANG OEM wang THO JAKANT AM Natarata ng ada ji 7 1 - 

Untuk membatalkan pengajuan permintaan mutas 
Pengguan ta. sh siswa masuk, klik tombol Batalkan Pengajuan. oe... 
ag gae Informasi: Laba 
ikan sik g Tombol Batalkan Pengajuan akan tersedia pada 
iu nearer II detail mutasi siswa masuk dengan status “Menunggu 
PEER Anda Akan memberaikan pengajuan? Persetujuan Kepala Lembaga”, “Menunggu Surat 


MSY 
Om BATAI @ Keterangan Pindah/Keluar” dan “Ditolak”. 
13 Mas JOM 


(Ga) Pada tampilan (pop up) konfirmasi, klik tombol 


T9 Manan TOT 
Batal untuk kembali ke halaman detail mutasi 
O siswa masuk. 
ioana Atau klik tombol Ya untuk membatalkan 
a Tea a e uan ma | can S KA . 
pengagum te 1 m pengajuan mutasi siswa masuk. Klik tombol Ya! 


Re Aa ELIRA I WE TT MALAM hentia 
IYA YOOO “ 


Tampilan (pop up) ini menandakan bahwa 
permintaan mutasi siswa masuk ini telah 
berhasil dibatalkan pengajuannya. Klik Tutup 
untuk menutup pop up! 


Status pembatalan pengajuan beserta 
tanggalnya akan terlihat pada kolom Status dan 
Tanggal. 


© s EMIS [al user: Pengelola Lembaga | MENU SISWA 


Membatalkan, Mengubah, dan Mengajukan Ulang 
(BD gò stafLembaga- mi swa. Mutasi Siswa Masuk OI elola Lembaga (7) 


Giat Lembaga - Madrasah | 


© 
Pë 


Cara lain untuk membatalkan atau mengubah & 
mengajukan ulang mutasi siswa masuk adalah melalui * ***** 


notifikasi yang muncul pada gambar (icon) lonceng *****>5 


RURAN. 


ini. Klik gambar lonceng untuk melihat notifikasi! -- - - - - 


'tadrasah Ibtidaiyah 


D 2 D 0 (3 0 @carian notifikasi bahwa permintaan mutasi masuk 
RA PAN NP siswa ditolak, lalu klik Lihat Detail untuk masuk ke 
E halaman detail permintaan mutasi masuk siswa yang 
ditolak. 
< ATi - — ama 
j PANAON maan 4 P . A 
Mutasi keluar atas nama siswa @ pada halaman detail mutasi masuk yang tampil, 
| & NADIRA AMANDA Dibatalkan oleh a i ; 
GA AGP TAG AMBEG a Manas Marah ulangi langkah pada poin 5 untuk mengubah dan 
Lihat detail MENPAN Manome mengajukan ulang permintaan mutasi siswa masuk 
langi langkah in ntuk mem 
PAN 2 PET TAG atau ula gi lang a pada po 6 untuk membatalkan 
peranti (gate wangan permintaan mutasi masuk siswa. 
mean Wi. ai 
Diguhan MG Pa Om) 
Lari Ian MANA 
Downloa) Mah Sepeda NA 
Agii OT) ASIAN DENGAR 
Dirata Oah MEA NAN Lau 
EEN] JAKARTA Perlukan dana 


7 en vapaan KEMUALI È NATALNAN PENGAMAN 3 


TUTORIAL 18.3 


EMIS-Lem-18.3-Lihat Impact Setelah Persetujuan Mutasi Siswa oleh 
Pengelola Lembaga Asal 


@ M= EMS 


5-6 meat H User: MAA 


Tutorial ini untuk Pengelola Lembaga Asal 


Tutorial ini akan menjelaskan ketika terjadi 
Mutasi Siswa dan persetujuan atas mutasi 
telah dilakukan, bagaimana dampak/impact 
setelahnya pada lembaga asal 


a MI Ks EMIS Ia User: EEATT MENU SISWA 


Melihat Dampak/Impact Setelah Mutasi Siswa Disetujui di 
Lembaga Asal 


EMIS CE OF o mom us 


Jal 5 | JAM 
m Kone Hung : i Pada halaman dashboard, klik tombol lonceng untu 
asea Pe arasan Bildalyah melihat notifikasi. MU 


...... 
.....u. 


...... 


abis @ Info Akan tampil notifikasi ini setelah dilakukan - 


Ras Ñi Triana puria aa amban; ibaa Ular bemngaagnnya 


hai i persetujuan mutasi. Kemudian Lihat detail. 
Pe ` @ AA @ ... 5. Klik menu Siswa, kemudian klik submenu Daftar 
ji sita Siswa 

Konfirmasi Persetujuan 


Lihat dan pastikan apakah data siswa yang sudah 
dimutasi tidak ada di daftar. 


O Ger, . 
EMIS 


bia ia irea 


i bae y Daftar Siswa 


= u- -Daftar Siswa 


TUTORIAL 18.4 


EMIS-Lem-18.4-Lihat Impact Setelah Persetujuan Mutasi Siswa oleh 
Pengelola Lembaga Tujuan 


@ M= EMS 


5-6 meat H User: Pengelola Lembaga 


Tutorial ini untuk Pengelola Lembaga Tujuan 


Tutorial ini akan menjelaskan ketika terjadi 
Mutasi Siswa dan persetujuan atas mutasi 
telah dilakukan, bagaimana dampak/impact 
setelahnya pada lembaga tujuan 


a MI kesa EMIS Ia User: pengelola Lembaga | MENU SISWA 


Melihat Dampak/Impact Setelah Mutasi Siswa Disetujui di 
Lembaga Tujuan (1) 


EMIS CELD 


Selaman datang : 
G) Damai “Staf Lembaga - MI Swasta Pada halaman dashboard, klik tombol lonceng untuk 
—- = ; melihat notifikasi. NAN 
Eh Nasara IN aa - KA e m NY mv KN Na, ET RUN 
sa s © MO annan mosaik Akan tampil notifikasi ini setelah dilakukan 
persetujuan mutasi. Kemudian Lihat Detail. SAS 
a 2 0 
ú = f @ peta arjan @ taruh tama A Klik menu Siswa, kemudian klik submenu Daftar 


Siswa. 
3) Cari salah satu data siswa yang baru mutasi, 


(3) Cek status siswa otomatis aktif tanpa rombel, 


mraja MA 
naim 4 enmena A P p anyar nt. kena madan 


af 
H i 
i 
i 
ij 


LETS 
lma ana manyun waing aran krami yan Boia - (3) M ami Maka 
"d D imani v 
Waaa 

ke u - 1 waria aarue vrany naa = —— san a He nana @ 

, sma 
wan Bahan marana tante maron rami , 
TN sman arama warga A , © E 4 3 
| 3 | 
en akatah kantaka AAA Mula naa. rakan 


Un TUTORIAL 19.1 D 


EMIS-Lem-19.1-Melihat Daftar Pengguna dan Detail Profil Operator 
dan Kepala Lembaga oleh Kemenag Kabupaten/Kota 


Pi = 


@ M= EMS 


aN User: Kemenar Kab/Kota ) 


Tutorial ini untuk Kemenag Kab./Kota 


Tutorial ini akan menjelaskan cara 
bagaimana Kemenag Kab/Kota dapat 
melihat daftar pengguna dan detail profil 
Operator dan Kepala Lembaga yang ada 
dibawahnya. 


© ss" MIS a User: Kemenag Kab/Kota | MENU AKUN 
Melihat Daftar Akun dan Detail Profil Operator dan 


Kepala Lembaga oleh Ke 18 Kabupaten/Kota (1) 
EMIS ? nang deretan 
DB Pada halaman dashboard, klik menu Akun. Ni pan sana Ga 
Daftar Pengguna MB awan 
is Kemudian klik submenu Daftar Pengguna untuk”... - 
nga ~ © Q. Search melihat seluruh daftar akun Operator dan Kepala 
A Min A Lembaga dalam wilayah kerja Kemenag Kab./Kota 
Permintaan Akun 
w t MMST7SO002—— MNTSAAKARTA — OpermorLembagh aman PANA TEN e | Uhat Dot | Pada halaman Daftar Pengguna yang telah tampil, 
RE a NG - gunakan kotak pencarian (search bar) ini untuk 
2 melakukan pencarian data dengan cara: 
ç acara ang nri Madi 
Mengetikkan nama Operator atau Kepala 
Daftar Pengguna Lembaga pada kotak pencarian untuk mencari 
data akun pengguna berdasarkan nama yang 
@ a sewa 1 bersangkutan. 
e Informasi: 
WO NOSTATETIK MAMA LEMBACA Pos NAMA LENGKAP EMAN ACTION 


Nama yang diketikkan harus lengkap dan sama 
persis dengan yang terdaftar dalam sistem 


tadiannsggral. EMIS 4.0. 


Total 1 


@ MI En EMIS Ia User: Kemenag Kab./Kota | MENU AKUN 


Melihat Daftar Akun dan Detail Profil Operator dan 


Dai samana Kepala Lembaga oleh Kemenag Kabupaten/Kota (2) 
Daftar Pengguna 
u MIN Z1 JAKARTA = 
© D Mengetikkan nama lembaga pada kotak “*****" 
wo wawaran Kaki | rekan mama LANGKAH rasa acron pencarian untuk mencari data akun pengguna Ng Ka 
berdasarkan nama lembaga yang RL 
1 ntersoooy MIN BI JAKARTA  KepalaLembaga  Quartetiys PATEN PETE bersangkutan. Ae 
E E y TA ani (3) | 
E | “ah Kent “Ra PARA SEE Mengetikkan nomor statistik lembaga pada 
? kotak pencarian untuk mencari data akun 
Osman taka: aa pengguna berdasarkan nomor statistik lembaga 
yang bersangkutan. 
Daftar Pengguna D 
@ a umunsooot | Mengetikkan email pada kotak pencarian untuk 
mencari data akun pengguna berdasarkan 
wo ma anana A poom mania naa? mua acnon email yang bersangkutan. 
and p tanen Karajaan Mesi 
RR SANA Informasi: 
1 mane sisne. Daftar Pengguna Email yang diketikkan harus lengkap dan sama 
e Mang a persis dengan yang terdaftar dalam sistem 
© ù tedharnusgombi com EMIS 4.0. 
Insan MIN KS JAKARTA NAD Lg ë On Sumi AA munggah | tnan bena | 


0 rad 


a MI Ks EMIS Ia User: Kemenag Kab./Kota | MENU AKUN 


Melihat Daftar Akun dan Detail Profil Operator dan 


EMIS P E menga: Kepala Lembaga oleh Kemenag Kabupaten/Kota (3) 
Daftar Pengguna 
A Daas 
P À S baal 0 Untuk melihat profil salah satu akun Operator atau" ' 
Aa < aaa uaa kaa kak sa AN Kepala Lembaga, klik tombol Lihat Detail pada baris *'**'** 
data pada Daftar Pengguna yang ingin dilihat ATA 
profilnya. yaaa 


Halaman Profil Pengguna Operator atau Kepala 
Lembaga yang telah dipilih akan tampil. 


| 6 | tombol Kembali untuk kembali ke halaman 


Daftar Pengguna. 
P 6 — ag Da. aaa 
hari 
a. ARIESSSSSSIEIENA 
~ IDeA sirian 
= bea mar - ipase Aran 
NIP tawanan tawa 
aussa < Ae x ja 00 ani Asa 
7 - nes =a 
am. 
ya 
—.—nesia 
aana kan 
e ieaoo 
ma 
oma a ama o 
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TUTORIAL 19.2 


EMIS-Lem-19.2-Melihat Daftar Pengguna dan Detail Profil 
Kemenag Kab./Kota oleh Kemenag Provinsi 


@ M= EMS 


aN User: kemenag Provinsi | 


Tutorial ini untuk Kemenag Provinsi 


Tutorial ini menjelaskan cara bagaimana 
Kemenag Provinsi dapat melihat daftar 
Pengguna dan detail profil Kemenag 
Kab./Kota di bawah wilayah kerjanya 


@ Nan EMIS Ia User: Kemenag Provinsi | MENU AKUN 


Melihat Daftar Akun dan Detail Profil Kemenag Kab./Kota 
h Kemenag Provinsi (1) 


2 Pn Pranda OK 


Waruna) 
Werikaj Prai. Maha 


D Ab «Daftar Pengguna - 
EB Pada halaman dashboard, klik menu Akun. o..... 
A a O e AN aaa S a 
VS ü Daftar Pengguna aa 
m Kemudian klik submenu Daftar Pengguna untuk ...... 
aa @ is | 3 | Q Soarch melihat seluruh daftar akun Kemenag . ... 
TT Denga 2 Kabupaten/Kota dalam wilayah kerja Kemenag 
Bidan M D NOTAMARURATEN mama maag can seram Provinsi tertentu. 
k Morning Keordterria 
1 KOTA ADM JAKARTA PU. Kemenag Kera/Kab - Ma kemenag kota kabgemnzom LIMAT DETAI 
Pada halaman Daftar Pengguna yang telah tampil, 
Ł maan.  SORRNTA-FERAA. gananing CEN gunakan kotak pencarian (search bar) ini untuk 
A a 5 | umar peran | melakukan pencarian data dengan cara: 
(Bean en A 
o Mengetikkan nama petugas Kemenag 
C Pa. Kemenag Provinsi DKI .. X 
Masrana Praniai biada Kabupaten/Kota pada kotak pencarian untuk 
Wih mencari data akun pengguna berdasarkan 
Daftar Pengguna nama yang bersangkutan. 
Aa Devita Fauziah Setiani (3) Informasi: 
Nama yang diketikkan harus lengkap dan sama 
"o KOTANABUDATEN i g Eman ACTON persis dengan yang terdaftar dalam sistem 
zn CES EMIS 4.0. 
A ADM JAKARTA PU. Devita Fauziah Sarari ernaruvaidadigenail.coen 


O tatak | 


a MD ina EMS User: Kemenag Provinsi | 


9 g Kemenag Provinsi DKI . 


Kemanraq Prawa Matia 


Q, DM. JAKARTA SAT 


Daftar Pengguna © 
Ne WOTAMABJPATEN NAMA LENCKAP PANA. 
|| KOTA ADM JAKARTA SE. A Fahrurrozi hatoni1385gyahoo com 
Daftar Pengguna 
LI KOTAMABUPATEN NAMA LENCKAP EMAN 
1 KOTA ADM JAKARTA PU. eca jakarta pusat eca0S@gmail com 


Tota | 


Total | 


MENU AKUN 


Melihat Daftar Akun dan Detail Profil Kemenag Kab./Kota 


h Kemenag Provinsi (2) 


Mengetikkan nama kabupaten/kota pada 
kotak pencarian untuk mencari data akun 
pengguna berdasarkan kabupaten/kota wilayah 
kerja yang bersangkutan. 


Mengetikkan email pada kotak pencarian untuk 
mencari data akun pengguna berdasarkan 
email yang bersangkutan. 


Informasi: 

Email yang diketikkan harus lengkap dan sama 
persis dengan yang terdaftar dalam sistem 
EMIS 4.0. 


...... 


....u. 


...... 


@ was MIS user: EE 


Daftar Pengguna 


Q Search 
ADARRA TE MAMA «BMA sa n 
KOTA ADM JAKSNTA PU Kemenag Korakah Ma kemenag kota kabdSem com CEIS 


KOTA ADM JAKARTA PU. Devita Fattah Settari erranetara cam 


KOTA ADM JAMARTA Pu eca jakarta pusat ecam com 


A HOME >» Akik » 


PUCES PENOCUNA 


Profil Pengguna @ | 
t 


mare 


TEMPAH | Arah Ga .. - 
TAMAT AN AN hi path 

vu am 
AMI WL. Ana 

sawan ka 114 
MADA nah . Amas ian 
ann) -—. 
MATA an - 
a talin 

Te an 
LLAMA TAN 

we - 

LL aa 
“21m. ra 


r Me Bana daman 
-. z 
TAN WO TITA Teka hS P Wala 
sa" : 


MENU AKUN 
Melihat Daftar Akun dan Detail Profil Kemenag Kab./Kota 
h Kemenag Provinsi (3) 


Untuk melihat profil salah satu akun pengguna 
Kemenag Kabupaten/Kota, klik tombol Lihat Detail 
pada baris data pada Daftar Pengguna yang ingin 
dilihat profilnya. 


Halaman Profil Pengguna Kemenag Kabupaten/Kota 
yang telah dipilih akan tampil. 


Klik tombol Kembali untuk kembali ke halaman 
Daftar Pengguna. 


o o tang imara 
— u 


mnan sebagai ier 
#ararag Pita n eta 


KON ET. 


RURAY. 


...... 


.... ui 


a TUTORIAL 19.3 D 


EMIS-Lem-19.3-Melihat Daftar Pengguna dan Detail Profil 
Kemenag Provinsi, Kemenag Kab./Kota, dan Lembaga 


/ oleh Kemenag Pusat (Scheduler) 
@ : 


@ M= EMS 


aN User: kemenag Pusat 


Tutorial ini untuk Kemenag Pusat 
(Scheduler) 


Tutorial ini akan menjelaskan cara melihat 
daftar pengguna dan detail profil 
Kemenag Provinsi, Kemenag Kab./Kota, 
dan Lembaga oleh Kemenag Pusat 
(Scheduler). 


© As CVIS a User: KemenagPusat | MENU AKUN 


Melihat Daftar Akun dan Detail Profil Kemenag Provinsi, 
enag Kab./Kota dan Lembaga oleh Kemenag Pusat (1) 


0 Co Aman Na Sera. 
EMS Pr 


Akun Dahan Pengguna 
: A D Pada halaman dashboard, klik menu Akun. Me di 
wW C A A A » 
ma ` Gëft Pangaana a GK 
” Kemudian klik submenu Daftar Pengguna untuk : - 
A ma O- (agoe T3 ENDAGA melihat seluruh daftar akun Kemenag (Provinsi dan 
gg @ - Kabupaten/Kota) serta Lembaga di seluruh Indonesia. 
bamean Amar - Semen Oo 
Jana v . . . . 
5 TANG 1 PEN Mil Ru EE 2 Klik tab menu Provinsi untuk melihat daftar akun 
set ngguna Kemenag Provinsi tertentu. 
Tr SETAN : gopa pengguna Kemenag Provinsi tertentu 
e peiiini kemeng Promna jama kemenangan jaberen TOZO Gunakan kotak pencarian (search bar) ini untuk 
1 BAKTEN nemênag iroun Samo. kemarag prov kamengema sen” NTETE melakukan pencarian data pada halaman Daftar 
à D E Pengguna Provinsi dengan cara: 
kad Mag raa b NA 
ap - MA an oi Depan Perasaan © Mengetikkan nama petugas Kemenag Provinsi 
pada kotak pencarian untuk mencari data akun 
Daftar Pengguna pengguna berdasarkan nama yang 
CD TO TARANA N | b Fata, bersangkutan. 
= Far © Informasi: 


Nama yang diketikkan harus lengkap dan sama 


persis dengan yang terdaftar dalam sistem 
ACTH Perdana Hari ama ru. miegui cam EMIS 4.0. 


a MA ina EMS User: KE 


3 


A Abun « Dahar Pengguna 


Daftar Pengguna 


| wow | MO 


- yen 
4 KAWA nuar 
å JAWA BABAT 
2 JAWA DARAT 
Ò Men o Däi Pengguna 
Daftar Pengguna 


AMBIKA 


EL fidhinhatimgêgralleom fac) 


AK ik nd an 


Emai} 


© 


MENU AKUN 


berdasarkan 
bersangkutan. 


provinsi wilayah kerja 


Mengetikkan email pada kotak pencarian untuk 
mencari data akun pengguna berdasarkan 
email yang bersangkutan. 


Informasi: 

Email yang diketikkan harus lengkap dan sama 
persis dengan yang terdaftar dalam sistem 
EMIS 4.0. 


Melihat Daftar Akun dan Detail Profil Kemenag Provinsi, 


enag Kab./Kota dan Lembaga oleh Kemenag Pusat (2) 


AMMUS 


...... 


....u. 


...... 


.... ui 


a ngk, Ks EMIS Ia User: KemenagPusat | MENU AKUN 
Ta Melihat Daftar Akun dan Detail Profil Kemenag Provinsi, 
enag Kab./Kota dan Lembaga oleh Kemenag Pusat (3) 


EMIS P —— 


& Abuan Datar Pengguna 


Gi mannet @ Untuk melihat profil salah satu akun Kemenag Ti 

d a y Daftar Pengguna Provinsi, klik tombol Lihat Detail pada baris data pada IA Nan 

A ak A Ah Tana Daftar Pengguna yang ingin dilihat profilnya. ML 
aana, A. A 0 
Parinem Akur & Sanii @ Halaman Profil Pengguna Kemenag Provinsi yang 

A iniiai 5 telah dipilih akan tampil. 


© xi tombol Kembali untuk kembali ke halaman 
Daftar Pengguna. 


“Kran 
abi na 
Canan Lah 
| Harta 
MAN 
- berena; pma Beti 
lon aaus Kemenag mawa 


BU NANG? ma 


@ M= EMS Pa A MENU AKUN 


Melihat Daftar Akun dan Detail Profil Kemenag Provinsi, 
omenag Kab./Kota dan Lembaga oleh Kemenag Pusat (4) 


EMIS A GA 


n å aken > Dhitë Panggona 


Q Bra Oo Klik tab menu Kota/Kabupaten untuk melihat daftar: * * ' + < 
O Webubanan < Daftar Pengguna akun pengguna Kemenag Kota/Kabupaten. dep an 
A mn P Prona CTO- ES EATS 

miiia 9) Pada kotak filter ini, pilih dan klik provinsi yang ingin... . 

Permintaan Akun sena peran “ Q sewmeh ditampilkan datanya. Ka 
Mo wat ~ 
E ng iardins. a gg. cannet AN name ea TAn iat (9a) Pilih opsi Provinsi tertentu untuk menampilkan 

, ON apata, KOTA ATM MAKAR nemaragKataMah kemarang ena angeman Ur peran | data akun Kemenag Kab./Kota pada provinsi 
EM | S d emang ra wre tersebut. 


& Akun » Daftar Pengguna 
Cmrbomi 


Â 
ande minii: & Daftar Pengguna 


Aa A -s co 


eman san kasan IBAN MOV NI (9) e Q Search 


ft a ù - pes 


LLALA M1) 


Abun Dahe Dungane 


Daftar Pengguna 


Ii MALA 


ALe 


MATI M afsh 


ss MIS a User: Kemenag pusat 
= | 


Diha Panpina 
Daftar Pengguna 
BNT TANAH TITA pai 
dini Pira, tih J B aa @ 
== Peranan ajaaa Ui tembun fan dak Haha ahan 
1 ikai, Ei WOLE Eee Tara me ar ii | imar mna | 


Daftar Pengguna 
Aki ka Hewes Boga (100) 
- P ia makiki Pet kah Fusa cmm 
iiih BARAT Pa Pa Mg ag KINI Doa. | imar maran; | 
JAMAN DAHAT BoE sza bpr sepihak ari | aman panan, | 


MENU AKUN 


Pilih opsi Semua Provinsi untuk menampilkan 
data akun Kemenag Kab./Kota di seluruh 
provinsi di Indonesia. 


Gunakan kotak pencarian (search bar) ini untuk 
melakukan pencarian data pada halaman Daftar 
Pengguna Kemenag Kota/Kabupaten dengan cara: 


| 102] Mengetikkan nama petugas Kemenag 
Kab./Kota pada kotak pencarian untuk mencari 
data akun pengguna berdasarkan nama yang 
bersangkutan. 


Informasi: 

Nama yang diketikkan harus lengkap dan sama 
persis dengan yang terdaftar dalam sistem 
EMIS 4.0. 


Mengetikkan nama kota/kabupaten pada 
kotak pencarian untuk mencari data akun 
pengguna berdasarkan kota/kabupaten wilayah 
kerja yang bersangkutan. 


Melihat Daftar Akun dan Detail Profil Kemenag Provinsi, 
enag Kab./Kota dan Lemba 


h Kemenag Pusat (5) 


MAK OOG 
...... 
.....u. 
....u. 


.-... >. 


@ ME MIS User: KemenagPusat ) 


P op pemeran pat setu. 


ü Akan Daftar Pengana 


Daftar Pengguna 
Dii Mali LE 
ka. JT Mpg = å ama papara rai com @ 
= AA ag kh ah ME MARIA LAMA imal pomii 
1 diah, Eka LA Apung turra Pa ep a | ema merta. | 
D liii 1 
E Eee er ane 


saa aa = t Sowth 


= — EJTAN PETA MAMA Pot MP La Ta 


NOTA ADM LAMA Kemenag Untadkak kemenag kota ketam ran | at peran | 


MENU AKUN 


Melihat Daftar Akun dan Detail Profil Kemenag Provinsi, 
enag Kab./Kota dan Lembaga oleh Kemenag Pusat (6) 


...... 


(100) Mengetikkan email pada kotak pencarian untuk TITI 


mencari data akun pengguna berdasarkan **'***: 
email yang bersangkutan. resres 
Informasi: 


Email yang diketikkan harus lengkap dan sama 
persis dengan yang terdaftar dalam sistem 
EMIS 4.0. 


Untuk melihat profil salah satu akun Kemenag 
Kab./Kota, klik tombol Lihat Detail pada baris data 
pada Daftar Pengguna yang ingin dilihat profilnya. 


a MI kesa EMIS Ia User: KemenagPusat | MENU AKUN 


Melihat Daftar Akun dan Detail Profil Kemenag Provinsi, 
SA na amenag Kab./Kota dan Lembaga oleh Kemenag Pusat (7) 


a Aiai Epli Benppina 


Profil Pengguna (D) 


Halaman Profil Pengguna Kemenag Kab./Kota yang Nana nag 
telah dipilih akan tampil. 
aana ON APA NG 
manara (BD Klik tombol Kembali untuk kembali ke halaman DAS AN 
s Daftar Pengguna. NG 
Cah Ba 
AEN | Klik tab menu Lembaga untuk melihat daftar akun 


ad akas | pengguna Operator dan Kepala Lembaga. 


o ea - MIS G o ena Ita, 
Santang ny One nat Day 7 
a E Akan > [hhn hraa 
Tang TT THAN - 
-. al Dasi 
ena mn Kep njin F Daftar | engguna 


i 
ri ` 
tasona uue Ho ia = LET a MAA ALA TIR EIO 
Ad EET amad d 
» - s 


hi a b . Tara Wa nangi G Biar 
-= n H Hei ung Rania 
san mba 
= porn (jan | n me Bada, JP Eman KATE 
apalah 
petra 1 membawa! P EO Opena Lema aheinga- betiga r salar | kamar mertan | 
- 
sa. bee aga gang rah tr 
r d ak BELA DL. Kenal kambaga TEN kasagedan | wawi neran | 
(et ani Kerrenag "ata "catat 
mamai jurs 1 menami Ba imaia pei ena. Aliya misega | umar neran] 


(13) |: dika | à un E Ba efiki N ë amei amina Tam heman ereman ameer ram Peere 


a MI kes EMIS Ia User: KemenagPusat | MENU AKUN 


Melihat Daftar Akun dan Detail Profil Kemenag Provinsi, 
enag Kab./Kota dan Lembaga oleh Kemenag Pusat (8) 


A “makian saat Pada kotak filter ini, pilih dan klik provinsi yang ingin - « - « - 
a MENGE Daftar Pengguna ditampilkan datanya. : ' : ' : : 
gen | Tn sana aa Pilih opsi Provinsi tertentu untuk menampilkan ! ' ; ' ! ' 
m vani seta ng (15) D rij Nge data akun Operator dan Kepala Lembaga pada 


AA provinsi tersebut. 

DEH LALAN Haa a “aa NIA BALA? imaa 10. 

mesra id si Waka © Pilih opsi Semua Provinsi untuk menampilkan 
sama ppa @ 


data akun Operator dan Kepala Lembaga di 


Cuman ce. Kepala Lembaga Cet Ka oa i 
seluruh provinsi di Indonesia. 


W 8 gQ herwneg Anra Sche 
Dakar LIPAN OGLASA brem em Laman 
sada TAN w 
iii Daftar Pengguna 
iua. . 
— emo o 
ed baia Sl, VAMI Q Sash 


@ NA ena EMIS Ia User: KEEK 
22 EMIS 


Akm >» Dahar Pengguna 


Daftar Pengguna 


DC MATA 

kandi NG TAT 
1 MITOVI 
2 NATA 
$ muro 
4 maroo 
g TTO 


KOTA.» TAJIN (16) á 


A. KM GE SAWA A ENG EA 
MN taa asa Aga ANAA i sirms 
Das "ayn 
MN Na Ap LLANA UTERA i Saneoso 
KOTA ADIL AKARTA DARAT 
acz 


KOTA KEMA BAAK a SELATAN 
nas 
KTA ADHI AFARA TIMUR 


MING JAKAHTA Kepala Lembaga hansa 


a aip Dalir Pengguna 


Daftar Pengguna 
LAE i ai HI ANK Pa imi hiii EE wi ah 
Do Muat = iiih unub Et T 
Mii aa kakiki TI MIL” SA kikii INA NA 
i Indo KIH DL SAKARTA Opera kamin. ar 


a JA $——u Arai A 
Ki (9 ajap nas k miae 


perdana era | 


WANI DATAN 


MENU AKUN 


(0) setelah memilih Provinsi, kemudian pilih 
kota/kabupaten yang ingin ditampilkan data akun 
Operator dan Kepala Lembaganya pada kotak filter 
pilihan kota/kabupaten di bawah tab menu Lembaga. 


(9) Gunakan kotak pencarian (search bar) ini untuk 


melakukan pencarian data pada halaman Daftar 
Pengguna Operator dan Kepala Lembaga dengan 
cara: 


@ Mengetikkan nama Operator atau Kepala 
Lembaga pada kotak pencarian untuk mencari 
data akun pengguna berdasarkan nama yang 
bersangkutan. 


Informasi: 

Nama yang diketikkan harus lengkap dan sama 
persis dengan yang terdaftar dalam sistem 
EMIS 4.0. 


Melihat Daftar Akun dan Detail Profil Kemenag Provinsi, 
enag Kab./Kota dan Lembaga 


h Kemenag Pusat (9) 


.-... nu. 


...... 


a MI Ks EMIS Ia User: oKemenagPusat | MENU AKUN 


Melihat Daftar Akun dan Detail Profil Kemenag Provinsi, 
penag Kab./Kota dan Lembaga oleh Kemenag Pusat (10) 


(D mengetikkan nama lembaga pada kotak 


a gi meam Kelan. 
an Lo Mati) 
pencarian untuk mencari data akun pengguna Na E 
= Ha La again, berdasarkan lembaga tempat kerja yang Ka A 
bersangkutan. NA 
Daftar Pengguna : PANE bh 
mama manni MN @ Mengetikkan nomor statistik lembaga pada 
kotak pencarian untuk mencari data akun 
AA ti, ERRA a a wun satua (OD pengguna berdasarkan nomor statisik lembaga 
tempat kerja yang bersangkutan. 
ka wa i Pla Lan “TFE Baka paiman imag MM 
| KTA: HESH SI JAKARTA Winda Lena Dadi da eat LIMAT CHAR o go Neraka wiu 
w tee qia o eamas 
D Vera a A = tahan Pengguna 
Daftar Pengguna 
kalaha Aka Ka) KARAM IN Co 
Sal maasta 8 Wa ADM MAKAM PUSAT . Q waon (DD 1 
w Apane Mata edan mwaa Mae PAEAS ma enm 


4 wINTGON MAS JAKARTA D. Kugoaka Lerribaarya Media Lembaga. bebaja ihe wadata | mar artan] 
4 Hak Inu MAL JAKAMTA P. Opamp emma... taa iamrbana . lembaga ma moma A. | umar meran] 
4 TUTUT MAN JAKASTA D Opera aba Dalah kernbanya_ ma trema iia | tiwar aetan] 


4 Hak Poogl MAS JAKAMTA P. Kepala Lembaga Kepala centaga lembaga ma magae. | umat peras 


a ngk, Ks EMIS Ia User: KemenagPusat | MENU AKUN 


Melihat Daftar Akun dan Detail Profil Kemenag Provinsi, 
P nan menag Kab./Kota dan Lembaga oleh Kemenag Pusat (11) 


hai ik drana ak KRAF 


D kin Diham Pengguna 


Daftar Pengguna @ Mengetikkan email pada kotak pencarian untuk * * “ ' * 
Na Maan mencari data akun pengguna berdasarkan ` > > Ang 
' E email yang bersangkutan. ERA 
san uaaa D i Aka à a @ aan 
1 Informasi: : 
Ha ani di PO higar aa sana Email yang diketikkan harus lengkap dan sama 
tOo mena persis dengan yang terdaftar dalam sistem 
EMIS 4.0. 
D ma 

o gò Kemenag rusa -sow 18) Untuk melihat profil salah satu akun operator atau 

aa Kepala Lembaga, klik tombol Lihat Detail pada baris 

PN Ng Be Pena data pada Daftar Pengguna yang ingin dilihat 

profilnya. 
Daftar Pengguna 


klan Akasa POT KAABUTAT TN 


DWI MEKAATA -o OAA JAKANTA PUSAT - Q Search 


DM ngk Teng “EMIS a User: kemenag Pusat | MENU AKUN 


Melihat Daftar Akun dan Detail Profil Kemenag Provinsi, 
penag Kab./Kota dan Lemba Kemenag Pusat (12) 


S a 


Pusat - ka 
bampa Mani ra 


@ Akun » Profil Penggana (2) Halaman Profil Pengguna Operator atau Kepala ' KELDI 
Lembaga yang telah dipilih akan tampil. RR 
Profil Pengguna anna 
b Klik tombol Kembali untuk kembali ke halaman = =- 
Daftar Pengguna. Ir 
Bapak Habibi 
ten TITI 
BAK SE YA LAMAN 
- : PG ben 
TITA? LA 
LARAS | Awi Kapad Habitu 
SRO ELANON 094 Tn 
WO ATA AT TIMUN KAWAN AMLAN 
al wr 
enrad TAT LAHAN 
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MAK a Pejal apan 
LN MI NA MENATA 
Koor Pos ALAMI 
TUA MANU 
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TEMPAT TUGAL MIN 15 MADU 
Norner Statatik . TMT TOR 


TUTORIAL 20.1 


EMIS-Lem-20.1-Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
Melakukan Persetujuan oleh Kepala Lembaga 


@ M= EMIS 


FPR SY User:R 


Tutorial ini untuk Kepala Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan cara melihat 
daftar permintaan akun dan melakukan 
persetujuan oleh Kepala Lembaga. 


a mss MIS a User: Kepala lembaga | MENU AKUN 


Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
j Kepala Lembaga (1) 


© Akun Persetujuan Permintaan Akun 


ie. makan R GD Pada halaman dashboara, klik menu Akun. Per 
B kakeyan & Persetujuan Permintaan Akun > > > ESY 
[h Seam. v mamada nn © Kemudian klik submenu Permintaan Akun untuk- >>- - 
A aka “ pa akad hah a sawan 3) melihat seluruh daftar permintaan akun Operator... 
C aisi 0 - Lembaga yang membutuhkan persetujuan Kepala 
ng C) MAMA LEMGKAN LAMAN TAMULAL PENGAJUAN Lembaga 
ame kaga a 2 Patah arwa tedtangyapirat com 14 Asa 2044 š 
laha MAT TULAS URAA PEMLAJIAN “æ | 
L Mag w tia & Umat SURAT aa © Pada halaman Persetujuan Permintaan Akun yang 
tampil, gunakan kotak pencarian (search bar) ini 
TJ WAMA LENGKAP CMAR TAMOCAL PENGAJUAN untuk melakukan pencarian data dengan cara: 
Menara Mel ari baranan sif yopmali com 1s Apr TIN 
a an na aa Jan MAA KE Mengetikkan nama Operator Lembaga pada 
wa | kotak pencarian untuk mencari data akun 
s e pengguna berdasarkan nama yang 
Persetujuan Permintaan Akun bera Kaka 
Staff Lembaga 
OI erueet Ati a Lan Mubarok 1 (D Informasi: Pn 
Nama yang diketikkan harus lengkap dan sama 
D] MAMA LEMCKAR EMAIL TANTLAL PENGAJIAN persis dengan yang terdaftar dalam sistem 
Lagi Mubarak latin karak Pap analogi 1i Ap 201 
hik MAT TOTAA URRE PTCA A. kk EMIS 4.0. 
TAON KAON 1ndari 


d MINAT SEHAT 


a m= isa User: EEE MENU AKUN 


Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
Melakukan Persetujua Kepala Lembaga (2) 


D Akun «Persetujuan Permintaan Akun 


Persetujuan Permintaan Akun 
Staff Lembaga 


© CO . -- 


D Mengetikkan email operator lembaga pada 


Pe E D fatoniyopmsilcom (3) kotak pencarian untuk mencari data akun 
operator lembaga berdasarkan email yang == ==> 
CJ MAMA LENGKAP BMA Tangga PENGAJUAN bersangkutan. 
Fatomi fatoniiopnal com 14 Apr 2021 
Mak SURAT TUGAS KAGAN API TET ALLAH aa Informasi: 
1 da LIHAT SURAT O iii Email yang diketikkan harus lengkap dan sama 
persis dengan yang terdaftar dalam sistem 
x EMIS 4.0. 
a Akun Pertuan Permintaan Akun 


Untuk melihat surat tugas sebagai Operator Lembaga, 


Persetujuan Permintaan Akun klik tombol Lihat Surat. 


Staff Lembaga 
D sense Anu a Beach O Untuk menyetujui salah satu permintaan akun 
Operator Lembaga, klik tombol Aksi pada baris data 
T MENARA T PAT NEA permintaan akun yang ingin disetujui. 
Faridah Arwar kelahiran cam TA Ap 3 
hiii ELSA NAS. Udi POLA AM Gul 
tatenoaen akasa A Umar sunan 1 ndari : 'sa) (5a) Klik opsi Terima untuk menyetujui permintaan 
-p akun Operator Lembaga. 
Tolak 
O kid kii, LENGKAP kada. Tamba HE KDA jaki 
Hanana Melani Penan akyan a com kk Apa TA 
HIK SURAT TUGAS Uma PENGAJUAN | mau | 


JPN PE Naa & LIHAT UNAT Hari 


“EMIS a User: Kenala Lembaga | 


Apakah anda yakin untuk menyetujui permintaan 


La) Akun Persetujuan Permintaan Akun 


Persetujuan Permintaan Akun 


Staff Lembaga 


Oa ALI 


5 MAMA LENGMAH 
Harjana Melani 
NIE 
NANA SA TE 


5 NAMA LENGKAP 


Edi 
hertanameladyopmas com 


SURAT TUGAS 


ia LIHAT SURAT 


Ftonkeksopmail com 
SURAT TUGAS 


a LIHAT SURAT 


© 


Permintaan akun betah disatugul 
Bata! 


Oma 


Q Search 


TARI PENGAJUAN 
Ta Apa DE 

UMUR PENGAJUAN 

1 Hari 


TAG PENGAJIAN 


Tik Ap HT 
UMUR PENGAKUAN 
1 Hari l 


Melakukan Persetujua 


MENU AKUN 


Melihat Daftar Permintaan Akun dan 


Pada tampilan (pop up) konfirmasi yang tampil, 
klik Batal untuk membatalkan persetujuan 
permintaan akun. 


Atau klik Ya untuk menyetujui permintaan akun 
Operator Lembaga. 


Tampilan (pop up) ini menandakan bahwa 
permintaan akun telah berhasil disetujui. Klik 
Tutup untuk menutup pop up! 


(@ untuk menyetujui seluruh permintaan akun, beri 
tanda centang atau checklist (V) dengan klik 1 kali 
pada kotak di sebelah kiri SELECT ALL. 


Kepala Lembaga (3) 


MMAAN 
...... 
...... 
,....u. 


a mss MIS User: kepola tembaga | MENU AKUN 
Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
Melakukan Persetujua Kepala Lembaga (4) 


ò Akun =» Persetujuan Permintaan Akun Manor bagi 
Persetujuan Permintaan Akun (Ga) Atau beri tanda centang atau checklist (v) ==> > 
Staff Lembaga dengan klik 1 kali pada kotak di sebelah kiri data = = 


permintaan akun untuk menyetujui beberapa 


Dera CHO G -Soarch permintaan akun yang ingin dipilih. 


6a 
MAMA LENGKAP wra T TANGGAL PENGAJUAN Setelah memberi centang terhadap beberapa 
Harian Malani tai Snipe aaa 14 Apr 2071 atau semua data permintaan akun, klik tombol 
ag H Swan katak mekan ja aia Aksi di sebelah kanan tulisan SELECT ALL. 
Pek TOOGAS P Tari 


=æ UMAT SURAT 
Klik opsi Terima untuk menyetujui permintaan 
akun Operator Lembaga. 


MAMA LENGKAP EMAIL TANGGAL PENGAJUAN 

Fatoni fatonicpyopmmail corn Ii Apr 2021 

malik SURAT TUGAS LIMLAR PENGAJUAN | Aam | 
ioare (Hari 


ia LHAT SURAT 


a Mus eMIS a User: (Ru MENU AKUN 


Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
j Kepala Lembaga (5) 


G Akun  Penotujuan Permintaan Akun 


Persetujuan Permintaan Akun 


Sta Lembaga Lembaga, klik tombol Aksi pada baris data ...... 
permintaan akun yang ingin ditolak. 


...... 


...... 


[] SELEET ALL A a an an 
| | | Klik opsi Tolak untuk menolak permintaan akun 
[] MAMA LENGKAP EMAIL TANGGAL PENGAJUAN @beraror Tema 3 
Heriana Melani herianarrelatiyopmasl com 14 Apr 2021 p ga. 
RIK SURAT TUGAS LIPUR PENGAJUAN 2 
Mn9B700043 Pera Thari oii 7b) Pada tampilan (pop up) yang muncul, ketikkan 
= arina . 
alasan penolakan permintaan akun pada kotak 
tatak, O yang tersedia. 
CC MAMA LENGKAP EMAIL TANGGAL PENGAJUAH = z 
-. is Selanjutnya, klik Batal untuk membatalkan 


| kawi = | penolakan permintaan akun. 


Atau klik Tolak untuk menolak permintaan akun 
Operator Lembaga. 


6 


Anda akan menolak permintaan akun 


Alasan Ol tolak 


ET Q 


@ m= EMIS Ia User: Sera tenaga 


D 


Permintaan akun telah ditolak 


1 Berhasil 


ò abun » Penetujuan Permintaan Akun 


Persetujuan Permintaan Akun 


Staf Lembaga 


On Ali 


EMAIL 


SLAT TUNAI 


A UHAT SURAT 


EMAIL 
apartau | agung ar read com 
SLEAT TLAS 


& LIHAT SURAT 


a Sameh 


TAMOZAL PEMOAJUAH 
Ki gan PO 

UMUR PENGAJUAN 

I Hañ 


TAA PERGAJUAN 
ba ie POTI 

LPAI PENGAMAN 
(Hari 


MENU AKUN 


Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
Melakukan Persetujua Kepala Lembaga (6) 


...... 


MAKY. 
...... 
a.a. 
aaa. 


Tampilan (pop up) ini menandakan bahwa 
permintaan akun telah berhasil ditolak. Klik 
Tutup untuk menutup pop up! 


Untuk menolak seluruh permintaan akun, beri tanda 
centang atau checklist (V) dengan klik 1 kali pada 
kotak di sebelah kiri SELECT ALL. 


MENU AKUN 


Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
Melakukan Persetujua Kepala Lembaga (7) 


Q M= CMS fg ver aaa 


ir Akun > Persetujuan Permintaan Akun 


Persetujuan Permintaan Akun 


Staff Lembaga 


[] SELEET Ai 


8a 


HAMA LENGKAP 


Kal 


CL Search 


TAGGAL PENGAJIAN 


Atau beri tanda centang atau checklist (V) 
dengan klik 1 kali pada kotak di sebelah kiri data 
permintaan akun untuk menolak beberapa 
permintaan akun yang ingin dipilih. 


Setelah memberi centang terhadap beberapa 
atau semua data permintaan akun, klik tombol 


Faan papa ca Pipra AA Aksi di sebelah kanan tulisan SELECT ALL. 
HIKE LT TGAS KG PENGAJUAN 
11010376211 Ular 


& LIHAT SURAT 


HAMA LENOKAP EMAN TANGGAL PENCARIAN 

Sharil Aulia sberilauhattyopmail com Wk Apr 2021 

NFE. SARAT TUGAS UMUR PENGAJUAN m = 
TINATA KAN | Hari 


ta LIHAT SURAT 


Klik opsi Tolak untuk menolak permintaan akun 
Operator Lembaga. 


...... 


.....u. 


.... A. 


. ... - A 


a TUTORIAL 20.2 E 


EMIS-Lem-20.2-Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
Melakukan Persetujuan oleh Kemenag Kabupaten/Kota 


Q M= EMS 


11111 User: Kemenag Kab/tota 


Tutorial ini untuk Kemenag Kab./Kota 


Tutorial ini akan menjelaskan cara melihat 
daftar permintaan akun dan melakukan 
persetujuan oleh Kemenag Kabupaten/Kota. 


a misa User: Kemenag Kab/Kota | MENU AKUN 


Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
Melakukan Persetujuan ol os menag Kab./Kota (1) 


a 4 Cc 


Keramat kota hati 
tmi CIA 0... 


Akun Persetujuan Permentan Akun 


(a) erti . ...... 
Nan Persetujuan Permiritaan Akun GD Pada halaman dashboard, klik menu Akun. Para. 
2 w Q- aa a Kemudian klik submenu Permintaan Akun untuk 
ana eng na Hi mela Ali A “Search (3) melihat seluruh daftar permintaan akun Kepala... . 
0. 38 © P Lembaga yang membutuhkan persetujuan Kemenag 
PE SESTE be eng mna Na es MBA NG DAA Kabupaten/Kota. 
MAMA LEMBAGA van sunat TUGAS UMUR PENGAJUAN CE 
pku Kasta Gamat sunan "1 © Pada halaman Persetujuan Permintaan Akun yang 
tampil, gunakan kotak pencarian (search bar) ini 
— Wa TANYA MAMA LEMEK ima TANGGAL PENCAJUAN untuk melakukan pencarian data dengan cara: 
gp na a Mengetikkan nama Kepala Lembaga pada 
iiai i : kotak pencarian untuk mencari data akun 
Persetujuan Permintaan Akun Kepala Lembaga berdasarkan nama yang 
Kepala Lembaga bersangkutan. 
C senet asi a Fedianyah E @ Informasi: 


Nama yang diketikkan harus lengkap dan sama 


Li Ho STATISTIK MN an Oa Kali TANGGA PERGAJUAH z 9 
ri padhirayah PE E nin persis dengan yang terdaftar dalam sistem 
HAMA LEMBAGA W URAT LLAJ URALO PENCARIAN CE EM IS 4.0. 

MTSN AZ JAKARTA Leha arina ai 1 Hari 


A UMAT SURAT 


|| i Tamak | 


Q mMm ss MIS User: Kemenag Kabi/kota 


Hi Akun > Persetujuan Permintaan Akun 


Melakukan Persetujuan ol: 


Persetujuan Permintaan Akun 


Kepala Lembaga 


C SELEET a 3 MAN 9 JAKARTA 1 @ 


[] Ya Start NAMA LENGKAP EMAN TANGAL PENGAJUAN 
NT ODDA ham rising koma can 12 Ape DOK 
HAMA LEBAK NIK SURAT TUGAS Um PENGAJUAN CE 
MAH di | 
AN G JAKARTA SRAI À UMAT SURAT 1 Hari 


D | Tora 1 


i Akun > Perretujian Permintaan Akun 


Persetujuan Permintaan Akun 


kepala Lembaga 
CO sEiecr aii a izzomm oe 
ø Mz. STATISTIK HAHA LENGKAP KÊLAN TANGGAL PENGAJUAN 
oi Kepala embaga 1 Kepalalembaga Aryo on DB Apr DIZ 
HAMA EA KALA, MIK si | UMUR! PENCAJUAN ATE 
Madrasah Alyah Negera... TASIH ak Na & Hari 
Jakarta 


LIHAT SURAT 


Tara | 


MENU AKUN 


Melihat Daftar Permintaan Akun dan 


Mengetikkan nama lembaga pada kotak 
pencarian untuk mencari data akun Kepala 
Lembaga berdasarkan nama lembaga yang 
bersangkutan. 


Mengetikkan nomor statistik pada kotak 
pencarian untuk mencari data akun Kepala 
Lembaga berdasarkan nomor statistik lembaga 
yang bersangkutan. 


Kemenag Kab/Kota (2) 


.....u. 


,.-..... 


,. ... - A 


MENU AKUN 


Mms MIS a User: Kemenag Kabi/kota 


= Persetujuan Permintaan Akun 


= Akun 


Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
Melakukan Persetujuan ol emenag Kab./Kota (3) 


Persetujuan Permintaan Akun 


Kepala Lembaga NGE en ag 
& Mengetikkan email Kepala Lembaga pada kotak TT 
D sanget AL A, fadlian@yopmail cm © pencarian untuk mencari data akun Kepala 5555s 
Lembaga berdasarkan email yang”... 
GG Ma STATISTIK NAMA LENGKAP EMAIL TANGGAL PENGAJUAN bersangkutan. 
KEH TEMA Fadlianiyah Kaf arap egar com 13 Apr Hal 
Km SATA Lena siia a AERA teea Informasi: 
0 gi LAHAT SORET Email yang diketikkan harus lengkap dan sama 
persis dengan yang terdaftar dalam sistem 
a aa EMIS 4.0. 
a Aka ë o Perakuan Permintaan Akun 


© Untuk melihat SK Pengangkatan Kepala, klik tombol 


Persetujuan Permintaan Akun Lihat Surat. 


Rapala Lembaga a , 
Untuk menyetujui salah satu permintaan akun Kepala 


Lembaga, klik tombol Aksi pada baris data 
permintaan akun yang ingin disetujui. 


CO serai O  Suarch 


CI megia PARA A, AGR iman temen PENCARIAN 
Hmmm Tiii Belia wiki hat iga egar A Ii Ag juri) 
HAMA LEMBAGA min SURAT TUGAS UL PENGAKUAN Ora (Sa) Klik opsi Terima untuk menyetujui permintaan 
MEN Ad JAKARTA AN HA 


Na 
Ahmed Bonai 
Lb 
mobi a iE 


: | idr 
Š umar SURAT tor 5a) 


Talak 


Email TARIGAN. PETAR i 
ihmehonaipyopmalcom |i äp TE 
URAT TICAS umbi PENCAKIAN 


r n | Hari 
ga MAT SURAT 


akun Kepala Lembaga. 


a Mus ENG a User: Kemenag Kab./Kota | MENU AKUN 


Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
Melakukan Persetujuan ol op menag Kab./Kota (4) 


Apakah anda yakin untuk menyetujui permintaan 
akun? 


© 


Permintaan akun telah disetujui 


| Bartunil 


Pada tampilan (pop up) konfirmasi yang tampil, - - ===> 


klik Batal untuk membatalkan persetujuan ...... 


permintaan akun. NG 


le 
O- ao 


Atau klik Ya untuk menyetujui permintaan akun 


ò Akun » Persetujuan Permintaan Akun Kepala Lembaga. 


Persetujuan Permintaan Akun (68) Tampilan (pop up) ini menandakan bahwa 
Kepala Lembaga permintaan akun telah berhasil disetujui. Klik 
Tutup untuk menutup pop up! 
Ona Q, Search 
@ untuk menyetujui seluruh permintaan akun, beri 
gj PESAN eng aan Beng aa tanda centang atau checklist (V) dengan klik 1 kali 
1 ahrnadronalepyopmnall com : a 
NAMA LEMBAGA NIK SURAT TUGAS UMUR PENGAJUAN CE pada kotak di sebelah kiri SELECT ALL. 
MTSN 42 JAKARTA 100001110023 Hari 


& LIHAT SURAT 


g Wo. STATETK NAMA LENGKAP EMAIL TANGGAL PENGAJUAN 
121131750018 Faditansyah fadilan@yopmail com 13 Apt 2071 
NAMA LEMBAGA NIK SURAT TUGAS UMUR PENGAJUAN CE 


1234000002121000 | Hari 


PN SANA À LIHAT SURAT 


a msa MIS a TES Kemenag Kab./Kota | MENU AKUN 


Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
o akun” 0 “Patetan Kelantan Akim Melakukan Persetujuan ol emenag Kab./Kota (5) 


Persetujuan Permintaan Akun 


Kepala Lembaga 


Atau beri tanda centang atau checklist (V) 


O sera am Gb] A Search dengan klik 1 kali pada kotak di sebelah kiri data naaa 
6a T permintaan akun untuk menyetujui beberapa ---- - - 
o STATISTIK AP EMA TANGGAL PENGAJUAN 4 k P di ilih ...... 
lean sa i ii KAE NE aa permintaan akun yang ingin dipilih. naa 
MA LEMBAGA SUNAT TUGAS UMUR PENGAJUAN “n | 
NEAMATA wran A umarsumar | UH @ setelah memberi centang terhadap beberapa 
atau semua data permintaan akun, klik tombol 
Aksi di sebelah kanan tulisan SELECT ALL. 
D STATIST MAMA LENGKAP EMAA TANGGAL PENGAJUAN 
12131750018 Faditansvah E Ane 2001 . , y poe 5 
NAMA LEMBAGA | Su AN Ke, ADA @ Klik opsi Terima untuk menyetujui permintaan 
MTSN áZ JAKARI akun Kepala Lembaga. 


Persetujuan Permintaan Akun 


Maba Jaki Untuk menolak salah satu permintaan akun Kepala 


Lembaga, klik tombol Aksi pada baris data 


D semer Ati A Saach permintaan akun yang ingin ditolak. 
J Ma amami KANA LEUAD KEMAS Meh MÊNE ALLAH , , . 
enhi PE AIR ahemadrepalêryapmai co TI Apa 202) Klik opsi Tolak untuk menolak permintaan akun 
MAMA | EMPAT Ri SEMAT TUAN KAH PER APAN AA Kepala Lembaga. 
MTSN AZ MA ARTA Kasar D ar Sunat 1 eari TIRA 
m] Ne ETATIETIH BALGA | EETL N EHAL TAMU DAL MURCA JAH - - 
KANAN KT SLANG Fil karrg an Badi Larapan nai corn ii Ape 2011 
MAMA i i PANE, MH WILALAT TA IRAN GARA AN C 
MTSN AL MARTA Kwan AN 1 Hari 


LIHAT SURAT 


È 
= 


MENU AKUN 


Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
Melakukan Persetujuan oleh Kemenag Kab./Kota(6) 


Mae MIS User: Kemenag Kabi/kota 


9 


Anda akan menolak permintaan akun 
Alasan Oi tolak 


© 


Permintaan akun telah ditolak 
| Berhasti 


7b) Pada tampilan (pop up) yang muncul, ketikkan 
alasan penolakan permintaan akun pada kotak 
yang tersedia. 


...... 


“a... 


a.a. 


ya @ Selanjutnya, klik Batal untuk membatalkan 
penolakan permintaan akun. 

Atau klik Tolak untuk menolak permintaan akun 
Kepala Lembaga. 


S Abm «Persetujuan Permintaan Abus 


Persetujuan Permintaan Akun 


Kopala Lembaga 


On SELECT Aki 


Tampilan (pop up) ini menandakan bahwa 
permintaan akun telah berhasil ditolak. Klik 
Tutup untuk menutup pop up! 


Untuk menolak seluruh permintaan akun, beri tanda 


LA Nn STATIRTIK MAMA LENDKAP Feng TANGGAL PENCAJLAN 
sena — manggan PANEN Ca centang atau checklist (V) dengan klik 1 kali pada 
NAMA LEMBAGA rasa SURAT TUGAS UMUR PENGAJUAN z Ta 
Langka Lensa AAA NA kotak di sebelah kiri SELECT ALL. 


& UMAT SURAT 


3 Ma STATISTO NAMA LENGKAP EMAL TANGGAL PENGAJUAN 
1o20 FadilanyahPus ronaidee6aeyopmuilcam 13 Ape 2021 
NAMA LT MOBACA na SAAT TUCAS YG PENGAJUAN CE 
BA AISYAH DENGKERG 9090909090909030 1Ha 


dL imat timat 


a at EMIS Ia User: Kemenag Kab./Kota | 


& Akun >» Persetujuan Permintaan Akun 


Persetujuan Permintaan Akun 


Kepala Lembaga 


Or 


C) SELECT ALI 


da Na. STATISTIK Terima TAP 
12131750018 D 
NAMA LEMBAGA Teja 
MTSN 42 JAKARTA 100000000 
NG. STATISTIK NAMA LENGKAP 
101233100101 FadikansyahRus 
NAMA LEMBAGA NIK 


EMAN 


fadliangyopmall.com 


SURAT TUGAS 


ta UHAT SURAT 


EMAIL 


ronaidI669&yopmail.com 


SURAT TUGAS 


& LIHAT SURAT 


Q Search 


TANGGAL PENGAJUAN 
13 Apr 2021 

UMUR PENGAJUAN 

| Hari 


TANGGAL PENGAJUAN 
B Apr 2071 

UMUR PENGAJUAN 

1 Hari 


Melakukan Persetujuan ol 


MENU AKUN 


Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
emenag Kab./Kota (7) 


Atau beri tanda centang atau checklist (V) ***** 


MAH MONG 


dengan klik 1 kali pada kotak di sebelah kiri data * - 


a... 


permintaan akun untuk menolak beberapa > ==> 


permintaan akun yang ingin dipilih. 


Setelah memberi centang terhadap beberapa 
atau semua data permintaan akun, klik tombol 
Aksi di sebelah kanan tulisan SELECT ALL. 


Klik opsi Tolak untuk menolak permintaan akun 
Kepala Lembaga. 


TUTORIAL 20.3 


EMIS-Lem-20.3-Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
Melakukan Persetujuan oleh Kemenag Provinsi 


MEA User Kemenag Provinsi 


Tutorial ini untuk Kemenag Provinsi 


Tutorial ini akan menjelaskan cara melihat 
daftar permintaan akun dan melakukan 
persetujuan oleh Kemenag Provinsi. 


@ M= EMIS 


mza MG Ia user 
A1 | 5 


Abun Fe tujan Fermimaan Abur 


Mela 


R piui o Persetujuan Permintaan Akun 


< @ A Kemenag Kota 


a = O wara 


b M Kan (O) LINT EFRI OTAMAN WAMA LENGKAP 
KOTA TASIKMALAYA Bera kantur 
EMANN ws 
Matiass WOL LAN 
g LANT KERALA HOTAMAS MAMA LENGKAP 
KOTA CINTSON Kamala 
| Akun «Persetujuan Permintaan Akun 


3 Search 2 


rman TANGGAL PENGAJIAN 
Pa a ran 1> Ap MAN 
1 Han 
s UHAT SURAT 
EMAR TAM AL TENANAN 
kamahdingeyopmalLocas 14 Apr 202) 
Pakan Tan 


Persetujuan Permintaan Akun 


Kemenag Kota 


L) SELECT Ali 


C MF KERJA HOTA AJI 
Honan 
HANC 
Madrasah 


MAMA LENGKAP 
Ahamad Adanan 
Nik 


TAMAH ZAH 


0 Ahmad Adnan. @ 


EMAIL Take GA PENGAJUAN 


ahmadadnan@yopmail com 14 Ape TOP 


SURAT TALAS UMUR PENGAJIAN EE 


aa LIHAT SURAT aja 


D tarah 


MENU AKUN 


Melihat Daftar Permintaan Akun 


dan 


kukan Persetujuan oleh Kemenag Provinsi (1) 


GD Pada halaman dashboard, klik menu Akun. 


Kemudian klik submenu Permintaan Akun untuk 
melihat seluruh daftar permintaan akun Kemenag 
Kabupaten/Kota yang membutuhkan persetujuan 
Kemenag Provinsi. 


Pada halaman Persetujuan Permintaan Akun yang 
tampil, gunakan kotak pencarian (search bar) ini 
untuk melakukan pencarian data dengan cara: 


Mengetikkan nama petugas Kemenag 
Kabupaten/Kota pada kotak pencarian untuk 
mencari data akun Kemenag Kabupaten/Kota 
berdasarkan nama yang bersangkutan. 


Informasi: 

Nama yang diketikkan harus lengkap dan sama 
persis dengan yang terdaftar dalam sistem 
EMIS 4.0. 


...... 


t.e». b. 


H... b 


@ M= EMIS ag ve ami MENU AKUN 


Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
h Kemenag Provinsi (2) 


È Akun > Persetujuan Permintaan Akun 


Persetujuan Permintaan Akun 


BARA MA PS an AN AA ne 
kotak pencarian untuk mencari data akun 
OC seLEcr AI CL BOGOR Oo: Kemenag Kabupaten/Kota berdasarkan nama: 
kota/kabupaten tempat bertugas (unit kerja) 
D UKIT KERJA KOTA/MAD NAMA LENGKAP EMAIL TANGGAL PENGAJUAN yang bersangkutan. 
BOCOR Ahmad Adnan ahmadadnangyopmallcom 14 Apr 2071 
BENANG MIK SURAT TUGAS UMUR PENGAJUAN | kema = €@ Mengetikkan email petugas Kemenag 
Maan asana NA L UMAT SURAT tuani Kabupaten/Kota pada kotak pencarian untuk 
mencari data akun Kemenag Kabupaten/Kota 
berdasarkan email yang bersangkutan. 
Ò Akun «Persetujuan Permintaan Akun 
| Informasi: 
Persetujuan Permintaan Akun Email yang diketikkan harus lengkap dan sama 
Kemenag Kota persis dengan yang terdaftar dalam sistem 
EMIS 4.0. 


[D seger an a sitimasliah@yoprfailcor C3 


Untuk melihat Surat Tugas petugas Kemenag 


C UNT KERJA KOTANMAH HAMA LENGKAP EMAA TANGCAL PENGAJUAN Kabupaten/Kota, klik tombol Lihat Surat. 
KOTA SUKABUMI Siti Masliahi sitimasiiah#pyopmmail com 14 Apr 2021 
WIDANG NK SURAT TUTAS UMUR PENGAJUAN |i] 
Madrasah AIAR @ A LIHAT SURAT 1 Hari 


fa rekat 


a m= isa User: Me MENU AKUN 


Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
a Akun, > Peramu Permintaan Akun Melakukan Persetujua h Kemenag Provinsi (3) 


Persetujuan Permintaan Akun 


Kemenag Kota 


6 -. -. . dS 


Untuk menyetujui salah satu permintaan akun 
D seucrau Q Search Kemenag Kabupaten/Kota, klik tombol Aksi pada" - 


t.e». b». 


baris data permintaan akun yang ingin disetujui. — ----- - 


D UNIT KERJA KOTA/KAH NAMA LENGKAP EMAN TANGGAL PENGAJUAN 
KOTA TASIKMALAYA Reza Hardian rezahardiangyopmailcom 4 Apr 2021 CPA (Sa) Klik opsi Terima untuk menyetujui permintaan 
BIDANC NIK SURAT TUGAS LUMUH PENCAJUAN akun Kemenag Kabupaten/Kota. 
Madrasah 1315130000020000 A UHAT SURAT 1Hari rena @ 
(5b) Pada tampilan (pop up) konfirmasi yang tampil, 
Tolak 5 : 
klik Batal untuk membatalkan persetujuan 
g UNIT KERJA KOTAMAD NAMA LENGKAP EMAN TANGGAL PENGAJUAN . 
permintaan akun. 
KOTA CIREBON Kamaludin kamaludin@yopmailcom 14 Apr 2021 
BIDANG NIK SURAT TUCAS UMUR PENCAJUAN am | 
Madrasah 1009000098765 | Mari Atau klik Ya untuk menyetujui permintaan akun 


& UHAT SURAT 
Kemenag Kabupaten/Kota. 


Tampilan (pop up) ini menandakan bahwa 
permintaan akun telah berhasil disetujui. Klik 
Tutup untuk menutup pop up! 


Permintaan akun telah disetujui 
Berhad 


(age (sa) 


aku 


O- TNO 


Apakah anda yakin untuk e” permintaan 
n 


a m= isa User: Kemenag Provinsi | MENU AKUN 


Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
Ng KANG Ta, Pensi Ma Melakukan Persetujuan oleh Kemenag Provinsi (4) 


Persetujuan Permintaan Akun 


Kemenag Kota 


Untuk menyetujui seluruh permintaan akun, beri 


Op «< a Dam O Seah tanda centang atau checklist (v) dengan klik 1 kali“ 
Š pada kotak di sebelah kiri SELECT ALL. Po iga 
z LENET KERJA KOTA HAMA LENGKAP EMAIL TANGGAL PENGAJUAN 
KOTA CIREBON Hamaludin kamabudingyopmallcam ii Apr 2021 (Ga) Atau beri tanda centang atau checklist (V) 
NDANG pi PANAI Perlak UMUR PENGAJUAN CE dengan klik 1 kali pada kotak di sebelah kiri data 
kes Men NAGA D Umat SURAT LAA permintaan akun untuk menyetujui beberapa 
permintaan akun yang ingin dipilih. 
a = Persetujuan Permintaan Akun Setelah memberi centang terhadap beberapa 
nig Kemenag Kota atau semua data permintaan akun, klik tombol 
Pat As nga Aksi di sebelah kanan tulisan SELECT ALL. 
TEA win ce — Pa @ xik opsi Terima untuk menyetujui permintaan 
OTA CIREBON Pa lamo A Ape ai akun Kemenag Kabupaten/Kota. 
DANG | MAT TUGAS LUAR PERGAJUAN CE 


ian AA 
A UMAT SURAT TALA 


UHT KERJA HOTASLAN MAMA LENCKAP EMAI TANGGAL PENCARIAN 

ANDU Muhammad Ali muharmmadalkyopmiati co ik Apr 2021 

BANG NIK LA UM PENCAJUAN CH 
Madrasah IMOOODANPESASA messi 1 Hari 


=æ LIHAT SURAT 


@ M= EMIS ag tami 


Persetujuan Permintaan Akun 


Kemenag Kota 


[] SELEET an CL Search 


L] UNIT KERJA KOTA AJ HAMA LENGKAP EMAIL TANGGAL PENGAJUAN 

KOTA THE Hi Kamaludin kamaludintyopmall sam bi Apa 2021 

BIDANG MEH SURAT TUGAS UMUR PENGAJIAN @ EER 

Madrasah pire ahpa aim ante 1 Hari 

= LIHAT SURAT Terima 
Tej D 

- UNIT KERJA KOTA KAN MAMA LERCKAP EMAIL TANGGA PEHTAJLAH —_< 

BANDUNG Muhammad Ali muhammadalyopmalleo Ti Apa Jazi 

SANG HIK m UMUR PENGAJUAN KA 

SURAT TUGAS 
Madrasah TNO TES SA 1 Hani 


LIHAT SURAT 


© 


Permintaan akun telah ditolak 


Anda akan menolak pemintaan akun 


Alasan Di tolak 


—R | 
@ sam ima @ 


| Berhasil 


Melakukan Persetujua 


MENU AKUN 


Melihat Daftar Permintaan Akun dan 


Untuk menolak salah satu permintaan akun Kemenag 
Kabupaten/Kota, klik tombol Aksi pada baris data 
permintaan akun yang ingin ditolak. 


Klik opsi Tolak untuk menolak permintaan akun 
Kemenag Kabupaten/Kota. 


Pada tampilan (pop up) yang muncul, ketikkan 
alasan penolakan permintaan akun pada kotak 
yang tersedia. 


Selanjutnya, klik Batal untuk membatalkan 
penolakan permintaan akun. 


Atau klik Tolak untuk menolak permintaan akun 
Kemenag Kabupaten/Kota. 


Tampilan (pop up) ini menandakan bahwa 
permintaan akun telah berhasil ditolak. Klik 
Tutup untuk menutup pop up! 


h Kemenag Provinsi (5) 


...... 


.... b». 


,” -.-.. .. 


a.a. 


a Ma san MIS a User: Kemenag Provinsi | MENU AKUN 


Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
Melakukan Persetujua h Kemenag Provinsi (6) 


B Akim > Persetujuan Permintaan Akun 


Persetujuan Permintaan Akun 


Kemenag Kota 


Untuk menolak seluruh permintaan akun, beri tanda 


centang atau checklist (V) dengan klik 1 kali pada “- 
BELE a Semok WO WR O aa o NN Na 
Oz inaa ang kotak di sebelah kiri SELECT ALL. dad 
r] UMIT KERJA KOTAMAH HAHA LEHCKAP Kail TANGGSU PENGAAMAN ee AAA 
BANDUNG Muhammad Ali muhammadalifyoprnall.co 14 Apr 2001 (sa) Atau beri tanda centang atau checklist (V) 
BIDANG MIK s Waa UMUR PENGAJUAN CE dengan klik 1 kali pada kotak di sebelah kiri data 
Makah ka kaa akarana , aa permintaan akun untuk menolak beberapa 


sa LIHAT SURAT permintaan akun yang ingin dipilih. 


BEN UNIT KERJA KOTAN Setelah memberi centang terhadap beberapa 


koran ANU aaa Ma nisan Pa atau semua data permintaan akun, klik tombol 
BASA j 5 Aksi di sebelah kanan tulisan SELECT ALL. 
Madrasah Persetujuan Permintaan Akun 


Selayang ia Klik opsi Tolak untuk menolak permintaan akun 


PA RENEA am ge Kemenag Kabupaten/Kota. 


Terima 
AT MEA MEN BPA Emisi Besanya PUMA aa 


Pen apa ana Ka TOT 
A mama KN 
TNN SURAT PUTAN TR 


= LAMAT JURAT 


=æ 
IHT ARETA ARCTA AD HAMA LCM iA Fani "AW TEMA aa 
DTA Br Ba HE Buah Baen eama FA kan DAT 
BIDANG ain SUNAT TUGAS MALA PEMEAN AN | awa = | 
: . = aman 
Mada TEKAN lt Ar THa 


TUTORIAL 20.4 


EMIS-Lem-20.4-Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
Melakukan Persetujuan oleh Kemenag Pusat 


:11111 User Kemenag pusat 


Tutorial ini untuk Kemenag Pusat 


Tutorial ini akan menjelaskan cara melihat 
daftar permintaan akun dan melakukan 
persetujuan oleh Kemenag Pusat. 


@ M= EMIS 


@ me EMIS [Bl] User: kemenag Pusat MENU AKUN 


Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
P Melakukan Persetujua h Kemenag Pusat (1) 


g 


EMIS 


Gi Dawir 


D er < Persetujuan Permintaan Akun at 


Q Ahun A 

~O OCZ an GD Pada halaman dashboard, klik menu Akun. AI 
2 temen aa x 3 A Sosrch SA 
A sela - , 


2 Kemudian klik submenu Permintaan Akun 


= Akur Persetujuan Permintaan Akan 


D UN KERJA PEGV ni NAMA LIMOKAH IA TANGGA PENGAJUAN 
D Merata Kari JAMBI kea Rouret end yu mali om Ja ape J00 
ENAN. "D MAA ra IARR DE AJLA z . . . 
musa nan ia CH Klik tab menu Kemenag Provinsi untuk melihat 
e. 


seluruh daftar permintaan akun Kemenag Provinsi 
yang membutuhkan persetujuan Kemenag Pusat. 
Ò “Akur > Pensetijuan Permintaan Alun 


Atau klik tab menu Kemenag Pusat untuk melihat 


a5 Persetujuan Permintaan Akun seluruh daftar permintaan akun Kemenag Pusat (Non- 
Sekretariat) yang membutuhkan persetujuan 


cocon TO 
Kemenag Pusat. 


LI LT Ali DL Search 
D Ane HAMA LO EMAI TABON, DENG AJAM 
OTK Madrasah Haraki ram yannakh mipri can Apr J07} — 
kakal DUMAT TLAS LR PE WA AH AK CE 
TESEN Ihar 


B LIHAT SURAT 


I MANG na EMAR TAH GA PENGAJUAN 
F 
CIK Madrasah Ahmad Fadli middi pman Apr 201 
=e, JAMAT TEGAS Hei PENGAJIAN CE 


TE TAA PA Ban 
* NIHAT SURAT l 


a me EMIS [Bl] User: Kemenag Pusat MENU AKUN 


Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
Melakukan Persetujua h Kemenag Pusat (2) 


© Akun > Persetujuan Permintaan Akun 


Persetujuan Permintaan Akun 


awana AAA permintaan sn padatan SIA 
5 Pada halaman persetujuan permintaan akun pada tab AN 
O serecr ati a search @ menu Kemenag Provinsi, gunakan kotak pencarian  ---. - - 
(search bar) ini untuk melakukan pencarian data . 
D UNIT KERJA PROVINSI NAMA LENCKAP EMAN TANUGAL PENGAJUAN dengan Cara: 
JAMBI Muhammad Ronald ronaldSepyoprnailcom Is Apr 2071 
BIDANG NIK SURAT TUGAS UMUR PENGAJUAN A . s 
Madrasah 3258193470985435 an 5a) Mengetikkan nama petugas Kemenag Provinsi 


> UHAT SURAT A 3 
= pada kotak pencarian untuk mencari data akun 


Kemenag Provinsi berdasarkan nama yang 


< bersangkutan. 
8 Akan - Persetujuan Permintaan Akun 
` : : k Informasi: 
Persetujuan Permintaan Akun Nama yang diketikkan harus lengkap dan sama 
CIT persis dengan yang terdaftar dalam sistem 
Kk AE, MRA | 
EMIS 4.0. 
O TELET ALL ai Siti Sarah sa) L3 
LJ LENTT KERA PROVINS HAMA LENLKAN ERA TAHU AL PERKA JJ 
SAN AANE SE BARAT Siti Sarah Wbaarahgyaprasil com Ti. Apr 20 
BIDAR Na BUAT TUAN UML PIE Pada JA, LARA CE 
Badra EET GEK £ LIHAT SURAT 1Hari 


a wa 


a m= isa User: Kemenag Pusat | MENU AKUN 


Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
Lu Akun > Persetujuan Permintaan Akun ua i h Kemenag Pusat (3) 


Persetujuan Permintaan Akun 


KEMENAG PUSAT D Mengetikkan nama provinsi pada kotak | 


pencarian untuk mencari data akun Kemenag” ' 
O SELECT Ati a mani 51) Provinsi berdasarkan nama provinsi tempat --- - - 
bertugas (unit kerja) yang bersangkutan... . 
O UNIT HEIA PRETAS HAWA LENGKAP EMAII TANGGAL PENGAJUAN 
ra se ea ama | @ Mengetikkan email petugas Kemenag Provinsi 
BADHA MG, Bila SURAT TUTAS Up PEM6AJUAN AHEJ d P 
ea e ANN ENI Siaa pada kotak pencarian untuk mencari data akun 
angka Kemenag Provinsi berdasarkan email yang 
bersangkutan. 
Ò Akun > Persetujuan Permintaan Akun f 
Informasi: 
4 i Email yang diketikkan harus lengkap dan sama 
Persetujuan Permintaan Akun persis dengan yang terdaftar dalam sistem 
EMIS 4.0. 
D SELECT Ali a ronald7@yopmallcdm (5c) 
E LATT KERJA PECAH MAMA LENGEAP EMAIN TARIGAN PENGAJIAN 
BALI Bomag Athan mald T ayen corn 14 Apr 2071 
Data Hik FIRAT TUTAE UMUR PENGAJUAN Kn 


Madrasah KIE YA ende À UMAT SURAT THEN 


D i Tom) 


a m= isa User: Kemenag Pusat | MENU AKUN 


Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
Melakukan Persetujuan oleh Kemenag Pusat (4) 


a Akun =» Persetujuan Permintaan Akun 


Persetujuan Permintaan Akun 


PANAH NT Pada halaman persetujuan permintaan akun pada tab  --- - - 


.....u. 


a Sepreh @ menu Kemenag Pusat (Non-Sekretariat), gunakan  --- - - - 


a.a. 


kotak pencarian (search bar) ini untuk melakukan . 
pencarian data dengan cara: 


O selera 


D BIDANG MAMA LENGKAP EMAH TANGGA PENGAJUAN 
GTK Madrasah Ronald rezkyansah mnaldpaSgyogmallcem Hi Apr 205 
MIK SURAT TUGAS UMUR PENGAJUAN | aaa (Ga) Mengetikkan nama petugas Kemenag Pusat 
kaekan Ha maa È URAT SURAT disi (Non-Sekretariat) pada kotak pencarian untuk 
mencari data akun Kemenag Pusat berdasarkan 
nama yang bersangkutan. 
È Akun ë > Permtujwan Permintaan Akun 
Informasi: 
Persetujuan Permintaan Akun Nama yang diketikkan harus lengkap dan sama 


persis dengan yang terdaftar dalam sistem 


KEMEHAG TETES | KEMENAG pusar | EMIS 4.0. 
CI saper a, Mahmudin (9) 1 


D ANG MALA LENGKAP LA TAMGGAL PAE NGAJUAN 
GTK Madrasah Mahmudin mehmudingyapmal com 4 Apr TH 
Poi FURAT TUGAS Whun PENGAJUAN 
HOAETSIITINI 1 Hari —i 


ka WHAT SURAT 


DA se EMIS kal User: Kemenag Pusat) MENU AKUN 


i Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
Melakukan Persetuju h Kemenag Pusat (5) 


Akun Persetujuan Permintaan Akun 


Persetujuan Permintaan Akun D Mengetikkan email petugas Kemenag Pusa 


ME CED pada kotak pencarian untuk mencari data akun ` — 
Kemenag Pusat berdasarkan email yang 
O Ect 2 malidanuruk@yogmail er @ bersangkutan. 
[] BIANG NAMA LITERKA EMAI TANGGAL PENGAJUAN Informasi: 
KANGA ali radan tan nara a majdarnuniByopraaiiann KAP ZON Email yang diketikkan harus lengkap dan sama 
se se ETEN Ca persis dengan yang terdaftar dalam sistem 
MAMANG TI EI SAMYA 1 Hasi 
as LIHAT SURAT EMIS 4.0. 
D aki D Untuk melihat Surat Tugas petugas Kemenag Provinsi 
atau Kemenag Pusat (Non-Sekretariat), klik tombol 
Peri Permintaan Akun . 
Lihat Surat. 
Persetujuan Permintaan Akun ma o 


Ru Ciy Bi aan Lia T Th PI 
CTE Wahina Ginna eiyan mrldgarmbeyamgi raen W ip TAJI 
J TA Ta 
MATI Aa ata À ain i SAN G= 


Ken ea Ka 


GME diah (ka Ia ea Mu T Ji A 
DAT una L 


NA ANTA TES Aa kudat Lai 


a m= isa User: Kemenag Pusat | MENU AKUN 


Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
Melakukan Persetujuan oleh Kemenag Pusat (6) 


a Akin ë » Persetujuan Permintaan Akun 


Persetujuan Permintaan Akun 
Kemenag po (NN sana 
i Untuk menyetujui salah satu permintaan akun Pe a BAS 

O SELEET Ali CL Search Kemenag Provinsi atau Kemenag Pusat (Non- ------ 


a.a. 


Sekretariat), klik tombol Aksi pada baris data =-=- 


ja nga Hn Ma Na pasmane permintaan akun yang ingin disetujui. 
GTK Madrasah Ronald rezkyanaah ronaldpstMpyopmak com 14 Apr 2021 OPTI 
MIK TURAT TUGAS UMUR PERGAJUAH 
ETA 1HMan i Klik opsi Terima untuk menyetujui permintaan 
a LIHAT SURAT Te @ 
p akun. 
Tolak 
C mang MAMA LEHCKAP FMA TANGGA. PENDAJUAN 8b) Pada tampilan (pop up) konfirmasi yang tampil, 
GTE Madrasah Ahmad Fadili mnaldpesgyopmal com 14 Apr 2071 klik Batal untuk membatalkan persetujuan 
MIE SURAT TUCAS UMUR PENGAJUAN (n > | permintaan akun. 
asandi akan - LIHAT SIIRAT alim 


@ Atau klik Ya untuk menyetujui permintaan akun. 


@ (D) Tampilan (pop up) ini menandakan bahwa 


permintaan akun telah berhasil disetujui. Klik 
Tutup untuk menutup pop up! 


Apakah anda yakin untuk menyetujul permintaan 
akun? 


Permintaan akun telah disengall 


| ber manah 


Ora 


O - WO 


| Ma ss MG Inang User 
22 EMIS 
GG Akun «Persetujuan Permintaan Akun 


© 


Persetujuan Permintaan Akun 


On. EEN 


a Search 


A BANG HAMA LENCKAHP EMAIL Pa Men Ou PENCAJUAN 
GTE Madrasah Ahmad Fadil renakdpstiayopmail com 1% Apr DI 
L SURAT TAGAS UMUR PENCARIAN 
MASETa9I TIBA 1 
aa = LIHAT SURAT uga 
5 naak B akan » Persatuan Permintaan Aku 
KESER Madrasah 


Persetujuan Permintaan Akun 


EE z desi =a 
In D 
|_| ELECT ALi — 


Smatch 


9a BAM neg Q. EA TANGGA PENGAJUAN 
guam reraidpuhiryaprnaki tam Tk Aat TT 
TAAT TICAS URE PERCAJIAH 
ae ato Ane || 
È Lat sukar laki 
Kau SAMA ET MILEAF ni TAMAK PIR AFi 
ANE Melaka Bicky EH arah TER Napa Ni aan Aan DOT 
BE HAT TUGAS LI PALA PIA 
TABAH TEN TAN THa 


TAAT SAMBAT 


MENU AKUN 


Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
Melakukan Persetujuan oleh Kemenag Pusat (7) 


Untuk menyetujui seluruh permintaan akun, beri 
tanda centang atau checklist (V) dengan klik 1 kali 
pada kotak di sebelah kiri SELECT ALL. 


.....u. 
NAN RIA 
...... 
...... 
a.a. 


Atau beri tanda centang atau checklist (V) 
dengan klik 1 kali pada kotak di sebelah kiri data 
permintaan akun untuk menyetujui beberapa 
permintaan akun yang ingin dipilih. 


(6) setelah memberi centang terhadap beberapa 
atau semua data permintaan akun, klik tombol 
Aksi di sebelah kanan tulisan SELECT ALL. 


Klik opsi Terima untuk menyetujui permintaan 
akun. 


a me EMIS [Bl] User: Kemenag Pusat MENU AKUN 


Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
Melakukan Persetujuan oleh Kemenag Pusat (8) 


Ò Akun = Persetujuan Permintaan Akun 


Persetujuan Permintaan Akun 


AAA PA TPI | KEMENAG PUSAT | 10) Untuk menolak salah satu permintaan akun Kemenag TT 


Provinsi atau Kemenag Pusat (Non-Sekretariat), klik" 
O semena Q Search tombol Aksi pada baris data permintaan akun yang =>>- 
inginditolak. NG 
D IDARO HAHA LEMCKANP EMAIL TAMA PENCARIAN 
KA apaa, ank Nn tundha aran: BAR © Klik opsi Tolak untuk menolak permintaan akun. 
Hik SURAT TUGAS UMUR PEMDAJUAN (10) ans = | 
ah TEN da SIHAT SURAT ii Terima @ Pada tampilan (pop up) yang muncul, ketikkan 
ioa) alasan penolakan permintaan akun pada kotak 
| ig yang tersedia. 
D MAH MAMA LENGAN EMAIL TANGGAL PENGAJUAN 3 
KSKK Madrasah Becky fadliansyah ronakdpst7a1yopmnailcom lk Apr 2001 
Ka La SA ANENG SG AYAN mue Selanjutnya, klik Batal untuk membatalkan 


1 Mari penolakan permintaan akun. 


© Atau klik Tolak untuk menolak permintaan akun. 


.. | Tampilan (pop up) ini menandakan bahwa 
Dia Hama bia a data permintaan akun telah berhasil ditolak. Klik 
: Permintaan akun telah ditalak Tutup untuk menutup pop up! 


Bertursil 


| amatak sewa @ | 


a Ma san MIS a User: Kemenag Pusat | MENU AKUN 


Melihat Daftar Permintaan Akun dan 
Melakukan Persetujuan oleh Kemenag Pusat (9) 


= Akun -  Penetujuan Permintaan Akun 


Persetujuan Permintaan Akun 


KEMENAG PROVINE 11) Untuk menolak seluruh permintaan akun, beri tanda” . 


centang atau checklist (V) dengan klik 1 kali pada BAN 

(D sai jam | a. Sesrch kotak di sebelah kiri SELECT ALL. serre 
5 pah ANG aa Epi j Een Atau beri tanda centang atau checklist (V) 
E aa aa KEN dengan klik 1 kali pada kotak di sebelah kiri data 
HBS TE TEHG 1Hari ma permintaan akun untuk menolak beberapa 


È Umar sunat D 
permintaan akun yang ingin dipilih. 


g nimanc | Setelah memberi centang terhadap beberapa 
D Akun = Pertuan Perminaan Akun 


KERK Madran atau semua data permintaan akun, klik tombol 
Persetujuan Permintaan Akun Aksi di sebelah kanan tulisan SELECT ALL. 


PEMEAN CoD © Klik opsi Tolak untuk menolak permintaan akun. 
mE ET Qr D Search 


Tim, Terima Lhu? BMA TANGGA PENGAJIAN 
TEH Marah Tai i Torabi yma Jh ipar AG 
m URAT TICAS niiin TE ek ai ai CE 
m LIHAT SAIRAT Tan 
So. Bah MAA, LE RAS EMAS MANGGA AR ki, A KA 
EH Mairah Malirda Runi Pa papak taman Tik Apr FAT 
PA SUNAT TUGAS LARET PIT kae JAJA ZE 


Koo T TE Paan 


TUTORIAL 21 


EMIS-Lem-21-Mengatur Tahun Akademis 
oleh Scheduler Kemenag Pusat 


@ M= EMS 


User: EARE: Kemenag Pusat 


Tutorial ini untuk Kemenag Pusat 


Tutorial ini akan menjelaskan Cara 
Mengatur Tahun Akademis oleh 
Scheduler Kemenag Pusat 


Ma" MIS a user: Scheduler Kemenag Pusat | 


TAHUN AJAHAN SEMESTEN TANGGAL MARA) 
20207071 Genap CM Jamasan 2071 
TAHUN AJARAN SEMERTER TANGGAL MARAI 
20AN7G901 Gangi Di Jui 2070 
- beda Jadwal Somestar 
TAHU AJAHAN SEMESTER TANGGA MULA 
piiriin] tenp TA Januar YO 
TANAM AJARAN SEMESTER TMEO MULA 
IOTAGOA Lara M ha 7039 


MENU JADWAL 


MENGATUR TAHUN AKADEMIS (1) 


COC 060058 


Pada halaman home, 
klik menu Jadwal, 
kemudian klik sub menu Semester 


...... 
...... 
.... 
...... 


,"... o 


Klik Tombol Tambah untuk menambah jadwal 
semester baru 


RTAPULIS 


w ane 


starus 


DA “7 ss" EMIS [al] User: Scheduler Kemenag Pusat | MENU JADWAL 
MENGATUR TAHUN AKADEMIS (2) 


Tambah 
Pada daftar form tambah semester terdiri dari: 
Tahun Ajaran, yang akan otomatis terisi %77 77 
berdasarkan catatan terakhir. Contoh jika catatan 
maen - terakhir adalah ganjil, maka tahun ajaran sama 
dan semester baru genap 
14 Deserria PATI bei 


Semester, yang akan otomatis terisi berdasarkan 
“EN catatan terakhir. Jika catatan terakhir adalah 
| genap, maka tahun ajaran ditambah satu dan 
semester baru adalah ganjil. 


Masukkan Tanggal Mulai Semester 
Masukkan Tanggal Akhir Semester 


Klik Tombol Simpan untuk menyimpan data, 


Apakah Anda yakin membuat jadwal semester ini? 


Klik Tombol Batal jika tambah Semester tidak jadi 
dilakukan 


Klik Tombol YA untuk tambah Semester 


a gk, Ki EMIS Ia User: Scheduler Kemenag Pusat | MENU JADWAL 


MENGATUR TAHUN AKADEMIS (3) 


Informasi ini menandakan permintaan berhasil 
diproses AA 


AMONG GG 


...... 


Lalu klik tombol tutup, kembali Halaman Jadwal Ti 
semester 


Berhasil memproses permintaan Anda 


Status akan otomatis terisi Aktif jika tanggal sekarang 
sama dengan tanggal mulai 


Jika tanggal sekarang lebih dari sama dengan tanggal 
nanah ana kaanan akhir ditambah satu, maka Status secara otomatis 


Jadwal Semester | samaan | akan terisi Tidak Aktif 
aan temen Kan" saman PN @ (11) Jika tanggal sekarang ini kurang dari tanggal mulai, 


status secara otomatis akan terisi Belum Aktif 


TALIM Ca idul AM Math TU Dimana MAKAN sni agan 


mara 
MAYA! Derav ON sret IGP "aran - Ņ 


TAGIN AADAM MAA AA TAEC ML A tara Asht 


MYAMAI Gew m aa Or n Orre KM wW tamban 


@ wa se" EMIS [al] User: Scheduler kemenag Pusat | 


satwa Serama 


Jadwal Semester 


MENU JADWAL 


MENGATUR TAHUN AKADEMIS (4) 


Pada Salah satu baris data, klik Tombol Ubah data 
untuk mengubah jadwal semester 


Ubah data dapat dilakukan ketika jadwal semester 
belum dimulai atau status jadwal Belum Aktif 


Lakukan perubahan yang diperlukan 


0.6... 


.....u. 


a Maa MIS [5] user: Scheduler Kemenag Pusat | MENU JADWAL 


207027 


Sani 


p birgja Maka — 


MENGATUR TAHUN AKADEMIS (5) 


© dilakukan E ' ' AN 
Apakah Anda yakin membuat jadwal semester ini? (17) Klik Tombol YA untuk Ubah data Semester | 


Informasi ini menandakan permintaan berhasil 
diproses 


Lalu klik tombol tutup, kembali Halaman Jadwal 
semester 


“I 


Berhasil memproses permintaan Anda 


TUTORIAL 22.1 


EMIS-Lem-22.1-Monitoring Data untuk AKM 
oleh Pengelola Lembaga 


P.” User: Pengelola Lembaga 


Tutorial ini untuk Pengelola Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan cara 
mengakses menu monitoring data untuk 
AKM oleh Pengelola Lembaga. 


@ Me 


MADRASAH 
REFORM 


EMIS 


ws NIS User: oo Pengelolalembaga | MENU MONITORING 
a Ma LMS [E Monitoring Data untuk AKM 
selola Lembaga (1) 


Setelah login, klik menu Monitoring di sisi sebelah 


kiri pada halaman dashboard EMIS. "55555 


CZD o mnro mem reres: 
EMIS ? 


...... 


2 Lalu pilih dan klik submenu Data AKM. = 22⁄2.’ 


© Mentoring > Data AKM 
A e 2 Halaman monitoring data untuk AKM akan tampil. 
& waw v Monitoring Data AKM @ 
[h bamu. v i 
A ES >> PRIH TONGKAT & 
MAMA KAN - “Da Tery kara teys Lapan sp- ams Rebers 
ELME S D D D D D D D 


kaa  NATG [amah User: a MENU MONITORING 
a MR ii EMIS a Monitoring Data untuk AKM 
elola Lembaga (2) 


| Emmm W anan 
EMIS Ta 


© Klik kotak filter Pilih Tingkat untuk melakukan 


i mis aa filter data berdasarkan tingkat. Ain, 
ibn et Monitoring Data AKM @ in dan klik opsi salah satu tingkat untuk- -> 
[h an menampilkan data untuk AKM pada tingkat. 
D - x j ka? 0 a tersebut saja. 

An PLN Kah Tarni La Tagi La Ayang Ja 
PN ii G NAN G a ci m c 6) Pilih dan klik opsi SEMUA untuk menampilkan 
Eme R Ts seluruh data untuk AKM pada seluruh tingkat 
a nasi @ yang ada. 

sa I Œ P oo maa 

| EMIS 

apa pawai ngg a CT] Ea aan 
Wan... a a mem £ Monitoring Data AKM 

h imam F 
“3 =m ja ea Teni ara ayang Fa 
-7 Lu = isah [=] (| & | D E 
p Umimiy 3 [eman] 
Ka Ma kad [rawi 


© MAS ih User: ereldatenbaga 
EMS 


Ok — 


MENU MONITORING 
Monitoring Data untuk AKM 
elola Lembaga (3) 


Warna hijau ini menandakan bahwa item data 
tersebut pada data siswa telah terisi seluruhnya. 


Sementara warna merah ini menandakan bahwa 
ada item data pada data siswa yang belum terisi 


Item data yang telah terisi akan dicentang atau 
memiliki tanda checklist seperti ini. 


Sementara item data yang belum terisi tidak ada 
tanda apapun (tidak ada tanda centang atau 
kosong) 


Gunakan horizontal scroll ini untuk melihat item 
data lainnya yang tidak terlihat di sebelah kanan. 


Pilih halaman lainnya pada pagination ini untuk 
melihat data siswa lainnya. 


Ini merupakan total data siswa seluruhnya di 
semua halaman. 


AMONG 


.....u. 


TUTORIAL 22.2 


EMIS-Lem-22.2-Monitoring Data untuk AKM 
oleh Kepala Lembaga 


@ M= EMS 


s0... User: | Kepalalembaga | 


Tutorial ini untuk Kepala Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan cara 
mengakses menu monitoring data untuk 
AKM oleh Kepala Lembaga. 


i pMa Kasa “T User: ET MENU MONITORING 
@ Mm | “EMS E) Monitoring Data untuk AKM 
Kepala Lembaga (1) 


Setelah login, klik menu Monitoring di sisi sebelah 


Dn a A A » 


EMIS | is ia kiri pada halaman dashboard EMIS. “5 


..... b 


...... 
& Memandang - Dara AKM 


...... 


2 Lalu pilih dan klik submenu Data AKM. = 22⁄2.’ 


tag: noana ooo EM “TU Kn Goa Nm una 
E a Monitoring Data AKM @ | 
2 Halaman monitoring data untuk AKM akan tampil. 

Ch humina. v 

Q i 5 PA HW TINGKAT 4 ~ 

Q Mun v NAMA LEMCKAP wa man taman Late leme ms Acara Jana raaa 

D D D Oo D D o 
en C- 

4 Data AKM 2 PRAN YIKA Agunan Idaman 


SE 70 User: EE MENU MONITORING 
@ Maz EMIS a Monitoring Data untuk AKM 
Kepala Lembaga (2) 


EMS aa TAN 


| S TAE © Klik kotak filter Pilih Tingkat untuk melakukan” “”$ 
= filter data berdasarkan tingkat. RA 
A iisa & Monitoring Data AKM Ce E GP HA 
Ni Menhan peranan O- @ riin dan klik opsi salah satu tingkat untuk... 
mw a 4 AA menampilkan data untuk AKM pada tingkat = 
Gusi D D D o D 
© Bag 3 Tingkat 3 O Pilih dan klik opsi SEMUA untuk menampilkan 
D ema regi (5) , ! . seluruh data untuk AKM pada seluruh tingkat 
pen yang ada. 
Mana 
Ha Ranana A EMIS 2 gf “pmnan. uat 
= eng Monitoring Data AKM 
hh kewuhan - 
"4 KN 5 Dara - 
O dham - “G9 kaa) ene — —... ngemi ea nawan 
YAH o a o o o 
aa a toar 
Å- Porsa Baint Tangan 4 
wer 


MENU MONITORING 
Monitoring Data untuk AKM 
Kepala Lembaga (3) 


ss" MIS a User: Na 
|| 


i 2D Warna hijau ini menandakan bahwa item data ` 
tersebut pada data siswa telah terisi seluruhnya. ****** 


...... 
RURAY 


...... 


Sementara warna merah ini menandakan bahwa - 
ada item data pada data siswa yang belum terisi 


Item data yang telah terisi akan dicentang atau 
memiliki tanda checklist seperti ini. 


Sementara item data yang belum terisi tidak ada 
tanda apapun (tidak ada tanda centang atau 
kosong) 


Gunakan horizontal scroll ini untuk melihat item 
data lainnya yang tidak terlihat di sebelah kanan. 


E 


Pilih halaman lainnya pada pagination ini untuk 
melihat data siswa lainnya. 


Ini merupakan total data siswa seluruhnya di 
semua halaman. 


TUTORIAL 23 


EMIS-Lem-23-Melihat Dashboard di Landing Page 
oleh Seluruh Pengguna (User) 


@ M= EMIS 


5-6 meat H User: Seluruh Pengguna 


Tutorial ini untuk Seluruh Pengguna 


Tutorial ini akan menjelaskan cara melihat 
dashboard sebaran data lembaga dan 
Siswa melalui landing page oleh seluruh 
pengguna (user). 


DASHBOARD 


Melihat Dashboard di Landing Page 
h Seluruh Pengguna (1) 


o m= EMIS Ia User: SETTE 


D Ẹ Lia a 


tooo EO 


@ ms 


GD Akses web EMIS 4.0 dengan mengetikkan url” "== 


https://emis.kemenag.go.id/ pada kotak pengisian" * > * > ` 
alamat situs web (address bar). aE E 
-MIS D Pada halaman EMIS, klik menu Dashboard. ARA DADA 
GERBANG DATA PENDIDIKAN © Dashboard EMIS untuk publik akan tampil pada 
KEMENTERIAN AGAMA tab baru di browser. 
273 CMIS PuBtic DASHBOARD Mg 
m OB... @ © — 
pin sudan Rahmas 
yya 9’ pm. Gn 6> 12 
(ON = “alaa 13 DR 


o A pa —— C NE ga anaa | 


DASHBOARD 


Melihat Dashboard di Landing Page 
h Seluruh Pengguna (2) 


NE E MG i user: Own ena 
| -MIS 


s...» 


berdasarkan informasi yang diinginkan. Kesi 


Klik Kepadatan Madrasah untuk melihat rasio 
(perbandingan) jumlah madrasah dibandingkan 
dengan luas wilayah daerahnya. 


@ Kiik Jumlah Madrasah untuk melihat jumlah 
madrasah dalam suatu wilayah tertentu. 


Klik kotak Status Lembaga untuk menampilkan 
dashboard berdasarkan status lembaga. 


(5a) Klik Negeri untuk melihat dashboard 
berdasarkan informasi terpilih dengan status 
lembaga Negeri. 


@ Klik Swasta untuk melihat dashboard 
berdasarkan informasi terpilih dengan status 
lembaga Swasta. 


@ Klik All untuk melihat dashboard berdasarkan 
informasi terpilih dan tanpa memerhatikan 
status lembaga. 


DASHBOARD 


Melihat Dashboard di Landing Page 
Seluruh Pengguna (3) 


NE E MG i user: Own ena 
| S 


Klik kotak pilihan Pilih Detail Jenjang untuk meliha 


,.....-.. 


dashboard berdasarkan informasi, status lembaga. : 


DA [MIS PUBLIC DASHBOARD anaa dan jenjang terpilih, 


@) Klik RA untuk melihat dashboard berdasarkan 
P PR Eara 
jenjang RA. 


y ce x @ Klik MI untuk melihat dashboard berdasarkan 
OO j= - informasi dan status lembaga terpilih serta 
wi f jenjang MI. 
Na a oi KAR 
Naat pe? o = 
KA | | [a | A @ Klik MTs untuk melihat dashboard berdasarkan 
NIN ' 3 - Nag informasi dan status lembaga terpilih serta 


a — | 5 < jenjang MTs. 
Klik MA untuk melihat dashboard berdasarkan 


informasi dan status lembaga terpilih serta 
jenjang MA. 


@ Klik All untuk melihat dashboard berdasarkan 
informasi dan status lembaga terpilih serta 
tanpa memerhatikan jenjang. 


DASHBOARD 


Melihat Dashboard di Landing Page 
Seluruh Pengguna (4) 


Klik salah satu wilayah provinsi pada peta untuk 
menampilkan grafik berdasarkan informasi, status * * * * 
lembaga dan jenjang yang telah dipilih untuk 
provinsi tersebut. 


Is A | @ Akan muncul sub bagian peta baru di sebelah 
ber ANJ / Za Arr kanan peta per wilayah provinsi yang 
CA (A RN ALA merupakan seluruh kota dan kabupaten 
“a BAN pada provinsi yang di-klik tadi. 
- < -cao (70) Arahkan kursor ke salah satu wilayah 
| Par Pros pe a E i 

Peranan: , kota/kabupaten pada peta untuk melihat 
aa E MIG PUBLIC DASHBOARD pR : San statistik sesuai informasi 

[aaa aaa a = s erpilin. 


@ mM. 


MADRASAH 
REFORM 


EMSi User: seluruh Peneza A 


© Saat salah satu wilayah propinsi pada peta di-klik, 


bar 


© 


DASHBOARD 


Melihat Dashboard di Landing Page 
eluruh Pengguna (5) 


AKA 


chart di sebelah bawah peta juga akan” 
menyesuaikan dengan menampilkan provinsi dan 
kota sesuai dengan wilayah yang dipilih pada 
peta. 


Arahkan kursor ke salah satu bar chart 
kota/kabupaten untuk melihat detail 
perhitungan statistik sesuai informasi 
terpilih. 


Gunakan scroll bar ini untuk menampilkan 
data kota/kabupaten lainnya yang belum 
tampil. 


DASHBOARD 


Melihat Dashboard di Landing Page 
eluruh Pengguna (6) 


O Ma EMIS Ia User: setwuh Pengguna) 


Untuk mengembalikan tampilan peta nasional "=" 
pada dashboard, klik satu kali di area selain pulau - 
di Indonesia (bisa  perairan/lautan yang 
mengelilinginya atau daratan di luar Indonesia). 


Untuk mengubah tampilan bar chart berdasarkan 


provinsi saja, arahkan kursor pada tulisan 
Provinsi pada bar chart, lalu klik tanda minus (-). 


ADA 


IKA Mn tea MN Nan 
JARAR IA | Dak 


AA aa Me TA, 
JAKARTA NIM 


(AKA OT CECIL ATRA 
AKARTA SELATAN 


DASHBOARD 


Melihat Dashboard di Landing Page 
Seluruh Pengguna (7) 


Q M= EMIS Ia User: QE 


È> Untuk mengembalikan tampilan bar chart ke. "= 
Ta. À k 
A, key aa | posisi sebelumnya, arahkan kembali kursor pada 
< | f (peak 4 tulisan Provinsi pada bar chart, lalu klik tanda plus 


^: i YAN (+). 


Untuk mengurutkan nama provinsi atau kota 
secara naik (A ke Z) atau menurun (Z ke A), 
arahkan kursor ke tulisan Provinsi atau Kota dan 
klik tanda panah ke bawah bertuliskan ZA atau AZ. 


TUTORIAL 24 


EMIS-Lem-24-Melihat dan menyunting Profil Pengguna 
oleh Seluruh Pengguna (User) 


@ M= EMIS 


5-6... 8 User: SES 


Tutorial ini untuk Seluruh Pengguna 


Tutorial ini akan menjelaskan cara melihat 
dan menyunting profil pengguna oleh 
Seluruh Pengguna. 


om 


Ma" MIS a User: Seluruh Pengguna | MENU AKUN 


Melihat dan Menyunting Profil Pengguna 
h Seluruh Pengguna (1) 


a GD Klik nama pengguna di sebelah pojok kanan atas. anara 
Kepala lembaga A ORT 
g 20x rsg Diet gg a ANG 2 Kemudian klik Profil. PERR 
@7 @: ; o DATE LO 
eg 2 Pada halaman Profil Pengguna yang telah tampil, klik 
PA Tangan 2 tombol Ubah untuk menyunting atau mengubah 
> MANG S8: Canti Password B profil pengguna. 
Logout 


BA AISVIYAH DENGKENG A yi —— 
Min aaa | gn 
neti s enii Ermmm 


a a AMAN MBISU Pa unta ear ana 
BikANUN ata sal DONYA Ara 
bayan Msata Pula? Dat ANAK a ratie 


Profil Pengguna 
wu —. 
Darwan rt — STA ST Tua 
cie wan adin bed dea 
A Baka kembenan L 
d kai TT 
BE PUMOH NAN TETA MU aa aa aan Pah. 
n RR a ene wW N am - 
a a ihata 
kn. Li mung Lia BA kari a 
tal apami RAN LABA 
“a raman bea. mnhm mi 
arasi li HI ETI MAHA ai 
HAL aaa A Rak BAT 
sidi wu pitia Dara 
STIRRAR De BuT 
LI ren an ae alm 
aan ami 
aagi Kam mngé mpm a 
I in Fapta Le angan 
tura” Nanik eja Pal Ala, 
tri dala aa Wina 


@ M= EMIS [a] aa MENU AKUN 


Melihat dan Menyunting Profil Pengguna 
5. h Seluruh Pengguna (2) 
g i 


à Hñ Besyguns = Uih dangan 


Kolom Nama Lengkap dapat diubah dan wajib diisi ' ``- 


. . . . - 
Si ea 


berupa huruf (tidak boleh angka). Jika tidak, 
peringatan ini akan muncul. ATA 
PA MAGANG pno = @ Kolom NIK juga dapat diubah dan wajib diisi berupa 
Dea Oma Damat ai angka sebanyak 16 digit. Jika tidak, peringatan ini 
ja MENN mena akan muncul. 
A iki Se Jakarta | aa T 
a Kolom Tempat Lahir dan Tanggal Lahir juga dapat 
Karane anna Tn diubah dan wajib diisi. 
| Bogar ATMA DAS pa 
penangan kupala tembaga A 
| a 
a . Statis Kepegawaian 


WI NAN la 


Janis Kelamin 
$E) Lih C Penan 


SA — 


| pesan ana 


Na ETANG, EE 


| bagan RTRW D505 nas. 6 


a Ma: MIS i aa MENU AKUN 


Melihat dan Menyunting Profil Pengguna 
h Seluruh Pengguna (3) 


Hama Lengan 


| Kapata lembaga A 


...... 


....u. 


aw www mm ES SN 
| 231W14151233232 | Sementara Jenis Kelamin dan Status Kepegawaian 
juga dapat diubah dan wajib dipilih. 
Tempa hi C 
| Jakarta | Saat memilih opsi PNS pada Status Kepegawaian, 
i kolom NIP wajib diisi. 
— Maa pa aeee WA 


083013821552 


lengan 
Kolom NIP wajib diisi oleh angka sebanyak 18 
digit. Jika tidak, maka peringatan seperti ini akan 
muncul. 


— Me Lg 


Kepala tembaga A | 


tatus Kepegawaian Ml a— | L 
5 MOM PNS) PNS O 25NMIS151233232 | P sa) | 
mP rani Bag nga 
Jenis Kelamin TETE Latah — —, TANGIAL LAHI - 
GE) Laki-laki C) Perempuan dakarta 2071-05-09 | 


@ M= EMS pE van MENU AKUN 


Melihat dan Menyunting Profil Pengguna 
h Seluruh Pengguna (4) 


— Kana ang aA Saat memilih opsi Non PNS pada Status Kepegawe 
g S ja | LA Nida | kolom NIP boleh tidak diisi. Pa 
— Kolom Nomor Handphone dapat diubah dan wajib diisi... 
Status Kepegawaian Yu ge angka minimal sebanyak 10 digit. Jika tidak, peringatan . . 
Boks CPNS an t seperti ini akan muncul. ng Abang 
Jenis Kelamin | Tampan Lana — TAMI LAHTH | | 
D ek pempuan Jakarta | 2071-04-09 cE 11) Kolom email tidak dapat diubah (disable). 


Kolom Alamat dapat diubah dan bersifat opsional (boleh 
tidak diisi). Tuliskan nama jalan, nomor RT/RW atau nomor 
rumah di dalamnya. 


E unaa O Pa EmA HEF 


denii kelamin jere ra Pakai MAA 
WB) aii kaki C ek anang HP Eka ti 5 
maa | kana ag 
| abrar sera PTEN LEH @ 
= pi pa mahai Kepegamaian Mirna aaa = 
ds; Akan Om palan up 
mega ARA YANG Tas E dena Kelamin [ena | ser |p Memanah | 
| AA iai er Jakarta | maan 5 
H— rire 
[ale pri KA ering TPL 
Tar 


@ MI EMIS Ia User: SEMMA MENU AKUN 


Melihat dan Menyunting Profil Pengguna 
h Seluruh Pengguna (3) 


PER 


Pena 


Pilih Provinsi, Kabupaten/Kota, Kecamatan, dan ... : g 
Kelurahan/Desa pada kotak pilihan yang TT 
disediakan. i ea 


(29 Tuliskan kode pos pada kotak yang disediakan. 
Ingat, kode pos wajib diisi angka sebanyak 5 
digit. 

Jika telah selesai menyunting dan ingin menyimpan 


perubahan datanya, klik tombol Simpan. 


@ Tombol Simpan hanya aktif saat ada perubahan 
data yang dilakukan dan semua kolom yang 
wajib terisi telah terisi sesuai aturan yang benar. 


a Ms EMIS Ia User: Seluruh Pengguna | MENU AKUN 


Melihat dan Menyunting Profil Pengguna 
h Seluruh Pengguna (4) 


P & 
> TE ana Pesan (pop up) ini akan tampil saat perubahan data ` ' 2 PA 
Ac] A Pn SA A AN 
Profil Pengguna berhasil disimpan. Klik Tutup! tt 
(3) perubahan data yang telah berhasil dapat terlihat... 
15) pada halaman Profil Pengguna. .. 


Data anda berhasil disimpan 


Png 


i ag p 
JE 
b z 7 
i IE F 
F : 
(ai - 
E 
` 


TUTORIAL 25.1 


EMIS-Lem-25.1-Menonakifkan Akun User oleh Kepala Lembaga 


@ M= EMS 


ay. User: Kepala Lembaga 


Tutorial ini untuk Kepala Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan cara melihat 
dan menyunting profil pengguna oleh 
Kepala Lembaga. 


@ M= EMS [E] tenaaan MENU AKUN 


Menonaktifkan Akun User (1) 


GD Pada halaman Dashboard/ Home EMIS, 
scroll ke bagian bawah, sa 


...... 


pk ngandi © Terdapat list akun yang terdaftar di lembaga `` `- 
Dana © Sa KL het nan kanaka LANGKA terkait h 7 , N ... 


@ Klik lihat detail pada salah satu akun 


AKUN @ Akan tampil detail profil akun 


BI WAL ALI MAAN 


Abad Marta MAG MM Linse Danst @ 


Ename Pena 


taman unm Danan @ 


ONE NATON LEMBACA 
Quarwnya 


Tm MANI a dilani..h nd 
Pena 5 aom un oma 909) A ambigu = 


EMIS P & mama 


Linen Cart © 


@ Me EMS [5] User: kepala tembaga | 


EMIS 


nonai $ rom 
-. DITADHAHI SANAN 
TIA! BALANG NAN Inn 
nn Dadiné o NARA TT NONA 
it hpa ë Tenar LANA abata 
Toruni 20 Aprii rran 
h enm v Torren LAKI-LAKI 
i MAMA a ORNINI 
Ne Wan ” ALAMAT Ji kapten Muis Einb Fa ho 5a 
D ra s => eren DHI JARANTA 
sampe nana KOTA ADM JARANTA PUSAT 
AMA Ai SENEN 
i wan Wi MEN 
ke Merang si ` - tatt 
in MANING a E 
“nanya Lembaga Operator 
-= A rr daun in a ANANA 


Apakan Anda yakin akan menonaktifkan akun Ini? 


o BENG 


MENU AKUN 
Menonaktifkan Akun User (2) 


Klik tombol Nonaktifkan Akun Ini untuk menonaktfika 
akun Operator Lembaga. sa 


...... 
RURAY. 


...... 


akun 


& Klik tombol Tidak untuk kembali ke detail profil akun 


Atau klik tombol YA untuk mengkonfirmasi nonaktifikan 
akun. 


O Popup ini akan muncul jika Akun berhasil dinonaktifkan 


e a (10) Lalu Klik tombol Tutup 


Remas 
Akun wng an 


= 


@ Mur isa User: Kepala Lembaga | 


SK PENDIRIAN 
APA GA 

AKUN 

Ard "harta AG A 


Lihat Tanah o 


Lihas Deta o 


Liha Owna o 


Alatul teba MAG MM 


DOWNLOAD POF 


MENU AKUN 
Menonaktifkan Akun User (3) 


Cek kembali daftar akun yang sudah dinonaktifkan 


....-. 


pada bagian ini. Akun tersebut sudah tidak ada di - - - - - - 


listen aa 


Jika Pengelola Lembaga login dengan akun 
tersebut, saat login akan muncul popup berikut 


TUTORIAL 25.2 


EMIS-Lem-25.2-Menonakifkan Akun User oleh Kemenag Kab/Kota 


@ M= EMS 


aa User: Kemenag Kab/Kota ) 


Tutorial ini untuk Kemenag Kab/Kota 


Tutorial ini akan menjelaskan cara 
menonaktifkan Akun User yang dilakukan 
oleh Kemenag Kab/Kota 


a gk, Ks EMIS Fa User: Kemenag Kab/Kota | MENU AKUN 


Menonaktifkan Akun User (1) 


. 
S D 
-MIS GD Pada halaman Dashboard/ Home EMIS, 


i n Klik menu Akun, ...... 
GG) eU IR II II IN NU D D Aj y 
k g S Daftar Pengguna DIA 
y Kemudian klik sub menu Daftar Pengguna, maka 
S O G Sench akan tampil seluruh akun user Kepala Lembaga & = == 
aiii @ Pengelola Lembaga di bawah Kab atau Kotanya 
Wen trerilaar Alan 


.... uu 


ND Moman mara Den Osy Aa LENG KAP Ewa mona 
HH Mantan Korea f ? 3 
Klik tombol lihat detail pada salah satu akun 
io muna | Maneka a tambaga-taan kepadanya. a Kepala lembaga yang berada pada tabel daftar 
2 dosen WA AISYAH DEN. Opera Lambaga tan SPA Ag arupa urato- pengguna 
2 taneman MTONI JAKARTA Operaio Lembaga Tadhah Anwar Sediaan | | hat aeaii | 
NGE gg a tandan mia — EEEN © Akan tampil detail profil akun 
x enua MIN TR JAKAHIA Kepwalemnige  ponsid aiar arupamuangyu C p AK 
ran « EMIS D uage. 
Ji PAN LAUT PENA A Mah DHING ass! ATM NRIN =) 
f -. .—— — ana venggara 
wiji . Profil Pengguna O 
ECN 1s 
... mus manian 


@ Mrs CMIS a TEH Kemenag Kab/Kota | MENU AKUN 


Menonaktifkan Akun User (2) 


© 
p». lagi 
MIS = 
k > temata mban 

ADA ANAA Ga” 5) Klik tombol Nonaktifkan Akun Ini untuk menonaktfika 

U Dana ee. 
my :NEMLIASET 23849675 akun Kepala Lembaga RARA 

It Watangan ë v Hakan! LAHAN sabah TG Ng au Si an an 
tuni Akan 1099 seruan YORK aan 

ag aeS r panan pan AMAN 6) Popup ini akan tampil untuk konfirmasi penonaktifan . 

ke? Manitortag Hanfkma. NO Nawan as nana dn anama AG T MO AN 
wa ; A Patimura selatan akun 
nawung DM) JAKARTA 
MAR PA AMAN JA KOTA ADM JARAHTA PAMAT K 2 5 A . 
sarama An SAWAH BESAR & Klik tombol Tidak untuk kembali ke detail profil akun 
ML WAU KARTINI 
MIK POS la al 
| aan Jawani yea com O Atau klik tombol YA untuk mengkonfirmasi nonaktifikan 
Toe aana Kapa emt 
TEMA! TUCA | MIE IT JAKARTA akun. 

homor mams INITTADOCE 


yna He 9) Popup ini akan muncul jika Akun berhasil dinonaktifkan 
sa e Dak a (10) Lalu Klik tombol Tutup 


Apakan Anda yakin akan menonaktifkan akun Ini? 


2 NDAs 


Akun vodah d "wani Ban 


wd, 


@ va ss" NIS al User: Kemenag Kab/Kota | 


Daftar Pengguna 


Daftar Pengguna 


Tidak ada data 


Ronald Alfian 


MENU AKUN 
Menonaktifkan Akun User (3) 


Cek kembali dengan klik Daftar Pengguna 


....-. 


...... 


Akan tampil daftar akun yang masih terdaftar, ....... 
Sedangkan akun yang telah dinonaktifkan sudah 

tidak ada di dalam daftar. 

Dapat menggunakan search bar untuk mencari 

sesuai nama pemilik akun 


Jika Kepala Lembaga login dengan akun tersebut, 
saat login akan muncul popup berikut 


TUTORIAL 25.3 


EMIS-Lem-25.3-Menonakifkan Akun User oleh Kemenag Provinsi 


BAN Kemenag Provinsi | 


Tutorial ini untuk Kemenag Provinsi 


Tutorial ini akan menjelaskan cara 
menonaktifkan Akun User yang dilakukan 
oleh Kemenag Provinsi 


@ Me 


MADRASAH 
REFORM 


EMIS 


© Ma IS User: Kemenag Provinsi | MENU AKUN 


Menonaktifkan Akun User (1) 


2 
EMIS An 

o Akun = Dahat Pengguna E Pada halaman Dashboard/ Home EMIS, 
Å Benta Klik menu Akun, ....u. 
A maan O Daftar Pengguna PERET 
Dann -© Kemudian klik sub menu Daftar Pengguna, maka akan. 
a O9 “PN tampil seluruh akun user Kemenag Kab/Kota, Kemenag 

Pewarnaan Alan ik PT PEN AAN Se es ia Pe Provinsi, Kepala Lembaga, Pengelola Lembaga di bawah 

bt Merang kentara. wilayahnya 

KO MUNAS. ManurngKotatanan | Semenagenmesarneneeutcan MERAH bali 

2 KOTA ADM JAKARTA SE. Shobe kali Mag berrsnugkotaselatandyopmal.com | tan 3) Klik tombol lihat detail pada salah satu akun Kemenag 

f PEREN PENA Wa Tan o TIT Kab/Kota yang berada pada tabel daftar pengguna 

A EA OA. Nanda hana mere On CIEN G Akan tampil detail profil akun 

3 KOTA ADM JAKARTA SE. Selama rabu (maut Nara nn ah sam | umar peran | o 

ng | e e 
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@ MI EMIS Ia User: Kemenag Provinsi | MENU AKUN 


Menonaktifkan Akun User (2) 


Klik tombol nonaktifkan akun ini untuk 


MAA Wadah Ang 


ra smagen menonaktfikan akun Kemenag Kota/Kab ssssss 

MERTA IE IL AAN po aa Bae aan ng an AR EA AA TU — Nan 
a) Denta “e a na nean a a āē (S 
A aitei acor A aa 6) Popup ini akan tampil untuk konfirmasi ``.. 
A Akan ? MANGSA Lipan zs aprior penonaktifan akun ee 

RO EELE" LAM LAHI 
Marti ar me MO MADONE 08878812913 

«mani 4 Kabar Sirih Wish F58 Jakarta Getaran € Klik tombol Tidlak untuk kembali ke detail profil 

ran DARA DH) JAKARTA 

SAMPARA A KOTA ADM JAKAMTA SELATAN a kun 

“Pi Alah hai | KEMAVONTAN RANU 

"EL MANAN SENAYAN 7 i 3 

WADUNG Ket O atau klik tombol YA untuk mengkonfirmasi 

saa Kemenangan sas anapa perca! mun nonaktifikan akun. 

per amun Kan yer Kuta WSL ahan 

TEMPAT TULAA | WITA ADM JAKATINA SELATAN Madrasah 


O Lalu Klik tombol Tutup 


ona ainan 
— (D Popup ini akan muncul jika Akun berhasil 


dinonaktifkan 


Apakan Anda yakin nonaktifkan akun ini? 


o WENG, 


Akar telah adi narant Puan 


Eh, 


© Ma kasa EMSi User: Kemenag Provinsi] MENU AKUN 


Menonaktifkan Akun User (3) 


EMIS -4 N 


® Cek kembali dengan klik Daftar Pengguna 


Akan tampil daftar akun yang masih terdaftar, ...... 
Daftar Pengguna Sedangkan akun yang telah dinonaktifkan sudah  .... 
tidak ada di dalam daftar. 

Dapat menggunakan search bar untuk mencari 

sesuai nama pemilik akun 


Jika Kemenag Kab/Kota login dengan akun 
tersebut, saat login akan muncul popup berikut 


TUTORIAL 25.4 


EMIS-Lem-25.4-Menonakifkan Akun User oleh Kemenag Pusat 


@ M= EMS 


aa User: kemenag Pusat | 


Tutorial ini untuk Kemenag Pusat 


Tutorial ini akan menjelaskan cara 
menonaktifkan Akun User yang dilakukan 
oleh Kemenag Pusat 


a MI kesa EMIS Ia User: KemenagPusat | MENU AKUN 


Menonaktifkan Akun User (1) 


Pi 


E Pada halaman Dashboard/ Home EMIS, 
“ adsa > Darot pengguna 5 
A Klik menu Pengguna, so oodo 


B a g Dafa Pengguna II A a a era 


1... D a au 


6 A O Cp "MBAGA tab Provinsi so ooe 
, “ 
ji Dahar Paraga ara . 
2) maka akan tampil seluruh akun user Kemenag 


karma san Aba h Search ia 2 z 5 
Provinsi, Kemenag Kab/Kota, Kemenag Provinsi, 


A - 
-= | - rerama uana unnar wa acten Kepala Lembaga, Pengelola Lembaga 
1 DAERAH KHUSUS IDUN.. Ronaki Tedan, S Kam nahan Tai can | segara Ra 
Klik tombol lihat detail pada salah satu akun Kemenag 
2 DAERAH KHUSUS ISUK.. Kemenag Prov Test Suba uoe | tmar peran. | 


Provinsi yang berada pada tabel daftar pengguna 

ro a SU 
4 - | umar meran. | Oo Akan tampil detail profil akun 

ara $ 0 g mnm tata 

NIN a MS Pe 
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@ Ma PNG User: kemenag Pusat | MENU AKUN 


Menonaktifkan Akun User (2) 


EMIS A 


KA HARA NGON 


Klik tombol nonaktifkan akun ini untuk menonaktfika 


uar JUWANA SISAN AA ...... 

KATUN UR GEWAAR PNS akun Kemenag Provinsi ` K < = E ; 
(n) err wen La a ES AKA Ke 
PE RN MA aan ne © Popup ini akan tampil untuk konfirmasi penonaktifan ``- 
ah Amar “ LANGKA LAM Im Oktober 1995 akun B.o ' m 

KA WALANG LAMI Lagi 
Ho bow Y WO SANAN TIN 083346171873 
D mentarng Kanima. asa A TB Simatupang Bea Fi NGT Jahan E Klik tombol Tidak untuk kembali ke detail profil akun 

AN Peta DAERAH WA ISI MLMOTA JAKARTA 

SAM TATI KA Ti TA KOTA ADM JAMAHTA PUSAT 

DONGA KENANGAN (3) Atau klik tombol YA untuk mengkonfirmasi 

SEL MAN KEMAYORAN Te: 

save ros uan nonaktifikan akun. 

NA monata yoona ram 

A aa Kemenag Pung AS ag . . . 

rimar rucas DAEWAN OSJSUS WIWOTA JAKARTA - Madrasah O Popup ini akan muncul jika Akun berhasil dinonaktifkan 


arame GG — (10) Lalu Klik tombol Tutup 


r < 
| © 


& 


Apakan Anda yakin akan menonaktifkan akun Ini? 


Oo” EE 


Akun telah di nanakrifkan 


ni 


@ Ma" MIS User: kemenag Pusat | MENU AKUN 


Menonaktifkan Akun User (3) 


Wa A a I —. ra. r 


a Cek kembali dengan klik Daftar Pengguna 


”# a. . .. 
TAN Dowtanaru GoD KOTAMLAH MATEN Ton A AA A A pe KN” Ja a A 


Akan tampil daftar akun yang masih terdaftar, LEERT 
Sedangkan akun yang telah dinonaktifkan sudah ``... 
tidak ada di dalam daftar. TETOS 
Dapat menggunakan search bar untuk mencari 


sesuai nama pemilik akun 


13) Jika Kemenag Provinsi dengan akun tersebut, saat 
login akan muncul popup berikut 


Akun Anda sudah mi A 


TUTUP 


TUTORIAL 26.1 


EMIS-Lem-26.1-Mengubah Data Registrasi 
oleh Pengelola atau Kepala Lembaga 


@ M= EMIS 


User: Pengelola/Kepala Lembaga 


Tutorial ini untuk Pengelola/Kepala Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan Cara 
Mengubah Data Registrasi oleh 
Pengelola atau Kepala Lembaga 


Mohon Maat 


HALAMAN LOGIN 


Mengubah Data Registrasi 


Pengelola atau Lembaga (1) 
Membuka email terkait notifikasi penolakan 
pembuatan akun. abang. 


Kik link verifikasi. Jangan lupa untuk 
menyimpan/mencatat/mengingat kode verifikasi. 


Ketikkan kode verifikasi yang tertera pada email 
sebelumnya. 


| © Kemudian tekan tombol Lanjut. 


Kode Verifikasi 


wN © 


Tap 


Ma MIS a User: HALAMAN LOGIN 


Mengubah Data Registrasi 


Perbaikan Data Registrasi Pengelola atau Lembaga (2) 
TIPE AKUN to KEPALA LEMBAGA 


EMAIL 1 fedilannusggmall.com 


@ Pada halaman form edit data registrasi, lakukan 
an @ perbaikan data sesuai catatan yang tertera di sini. e Lana 
ikan data Nik tdak sesuai aaa an 
6) Pada bagian Data Diri terdapat kolom inputan NIK... . 
MA Sa dan Nama. SN Ta 
i 
1212313121714300 2 Pada bagian Data Lembaga terdapat kolom inputan 


Nomor Statistik dan Nama Lembaga. 


Unggah ulang (reupload) surat tugas di sini, jika perlu. 
Ingat, berkas yang diupload harus dalam format pdf 
Jaga atau jpg dengan ukuran maksimal 200kb. 


~ Mo Siatisiik 


121131750018 


— Mama Lembaga 
MTSN &2 JAKARTA 


SK Kepala Lembaga 


O O Fadilah MEA ES JEN 


Upload SK Kepala Lembaga 


© m= EMS ad HALAMAN LOGIN 


Mengubah Data Registrasi 
Pengelola atau Lembaga (3) 


Catatan 
Perbaikan data NIE tidak sesuai 
Data Disi 5 A A 5 
iiig Setelah melakukan perbaikan data registrasi sesuai 
1871254199901011 | catatan, klik tombol Kirim untuk mengirim ulang 
Sa aoo permohonan pembuatan akun. 
Fadilansyah | 
Pada pop up konfirmasi yang muncul, klik tombol 
ea MAA Batal untuk Kembali ke halaman form edit data 
hu Sarapan | registrasi. 
2 
Elena | Apakah data sudah benar ? 
Sa a aM (11) Atau klik tombol Ya untuk lanjut mengirim perbaikan 
MTSN 42 JAKARTA | (D) sarat Ed data registrasi. 
SH Kepala Lembaga 


(12) Tampilan pesan (pop up) ini menandakan bahwa 
O perubahan data registrasi berhasil dikirim. Klik Tutup 
E AITE untuk menutup pop up. 


Upisad SH Kepala Lembaga 
maks Jai hmi pi na peng (A 


Data Anda berhasil di kirim 


Salanjutnya silakan menunggu parsatujuan dari 
KEMENAG KOTA / KAB 


ga a 


"...... 


,.....u. 


TUTORIAL 27 


EMIS-Lem-27-Melihat dan Mengelola Daftar Data Gedung 
oleh Pengelola Lembaga 


AAA User: pengelola Lembaga 


Tutorial ini untuk Pengelola Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan cara melihat 
dan mengelola daftar data gedung oleh 
Pengelola Lembaga. 


@ M= EMIS 


AM Mms ECIS a User: Pengelola lembaga | MENU SARANA PRASARANA 


= Melihat Daftar dan Menambah Data Gedung 


AE 
EMS 4 4 


5 P re 
IR ra Staf Lembaga - Madrasah Ibtidaiyah GD Pada halaman dashboard, klik menu Sarana: - - - - - 
Bo mn < , PAR 5 Prasarana Dari sah 
Rote Tetap O~ Eea rar KALA Par BALAN wasara itini iar Kelangan ya © Kemudian klik submenu Aset Tetap dan pilih Gedung. '” 
pr 49 Aa o D D a 0 3) Untuk menambah data gedung, klik tombol Tambah. 
D ma A imlab hagan n irish ii sumigas Rumi bami STW 
DÀ daui Tm. A 
Konfirmasi Persetujuan 
af ee D o 
A a A 202 BU, a aan 
ani Dendang si Dena 2 Das Kepada | irah t - EMS na. 
. taruna paana e Awhi Tatap > Gedung 
TER i; G) o Dmi 3 
dah aaa 4 anang u Gedang Oa 
ca Karana Pre, = PA Jadi 2 SAJ Lala bak Lariia ři à, D: DARN H On pi DRENE 
r dam ap » Cara Lins i 1 Manu BAT Lain ki It (= | 
17 | ja + 
O mma Pa Gadu dal Lr Maya pa win jaaa NA Lai iia ARY ii 
E ed A 
a Wi iman a oz 7 | 3 7 = [Æ 
[Laa Kura i LAN ieii DA hia Kasa Birga iiti 


fa Peri - LEE AU HGE = rmi Den kere tm 


MENU SARANA PRASARANA 


Melihat Daftar dan Menambah Data Gedung 
elola Lembaga (2) 


a wa” | MIS a User: Pengelola Lembaga 


Tambah Gedung 


— hara Gedung 
| Kantor A 


Hama Lahan 


Pada form Tambah Gedung, ketikkan nama gedung 
pada kotak isian Nama Gedung. 


Pilih opsi nama lahan (jenis lahan) pada kotak pilihan 
Nama Lahan. 


O Tuliskan jumlah lantai pada kotak isian Jumlah Lantai. 


Pilih opsi kepemilikan gedung pada kotak pilihan 
Kepemilikan. 


lahan tes | | Kepemilikan = Tuliskan tahun saat gedung dibangun pada kotak isian 
lahan terbaru a | Tahun. 
ii — Milik Sendiri h 
La | Pemai 
| (Bukan Miik Sendi : Kit: Bandar Tuliskan ukuran panjang dan lebar gedung pada kotak 
sa He isian yang tersedia. 
| 
| Ukuran Baenjang Ira | bau Q 
| aaa an i Umar Darat petai 
15 


Lara ini ii = 


a... 


a.a. 


Pn PENA ICON Jami User: Persela Lembaga | MENU SARANA PRASARANA 
a M3 EMIS à Melihat Daftar dan Menambah Data Gedung 
elola Lembaga (3) 


Tambah Gedung 


m Mama Gedung 
Kantor A 


gedung. AT O 


.....u. 


= Mama Lahan — 


| Lahan Madrasah 


(10) Klik tombol Simpan untuk menambahkan data | 


...... 


11) Atau klik tombol Batal untuk membatalkan  ..... 

= homigi LWV == , 

DIN penambahan data gedung. 

Pem ————A————A A——A—A— | Tampilan pop up ini akan muncul saat data gedung 
Milik Sendiri berhasil ditambahkan. Tutup pop up! 


Tahun Dibangun — | Informasi: 
2014 Notifikasi atau pemberitahuan penambahan data 
gedung akan dikirimkan ke Kepala Lembaga. 


Wear Panjang [mb 


= Ukuran Lebar Im) 


10 


segar NIS User: Pengelola Lembaga | MENU SARANA PRASARANA 
@ M3 -MIS El Mengubah Data Gedung 


(um perkataan Parakan YI 2 Gn elola Lembaga (1) 


© Sam bratanana 2 Jani Tetap > Gedung 


ingin diubah. 


.... nu. 
...... 


D Kemudian pilih dan klik Ubah. 


Dg se 


EVE OERA kare] 12 HUE SENGA pakan aLi È Sang Pemasang = Asii Tamaa Cadung 
Gedung 5 TAMBAH | 
p Ma 
DP OPERA E I karuk. SEPAPARI TIN rak da 5 ia Limia Tera a Liur aa [Pean A a Te shg 
Bara Lahan 1 ti amim bibi Dara iii Emi Pi aa - 
Mapus 
Seung Aula saia una Ż hiiit EEA F haak Eutih antar ng Pang 
ai ikii Lb Jr LT Fi KD KAPAN TT san CE 
Tit PPPA Ts 7 MULUS ANDA beda Pujai Piisi Argir EN 


ha ih - ur Wi, BA t pi "E kä C r] aa CE 
2 MALE SEHRI TEU Mm Piim irga: kaan 


ngk, KL 5 MISS Pengelola Lembaga | MENU SARANA PRASARANA 
QM EMIS El Mengubah Data Gedung 


elola Lembaga (2) 


2 Pada form Ubah Gedung, lakukan perubahan data” ' 
yang diperlukan. 


...... 
.....u. 


D Klik tombol Batal untuk membatalkan perubahan =- 
data yang dilakukan atau kembali ke halaman daftar 
gedung. 


5) Atau klik tombol Simpan untuk menyimpan 
perubahan data gedung. Klik Simpan! 


O Tampilan pop up ini akan muncul saat data gedung 
berhasil diubah. Tutup pop up! 


Informasi: 
Notifikasi atau pemberitahuan perubahan data 
gedung akan dikirimkan ke Kepala Lembaga. 


segar" TVIS User: Pengelola Lembaga | MENU SARANA PRASARANA 
@ M3 EMIS a | Menghapus Data Gedung 


MAA GIDLPE t : k Liri hi kë i ANTA IPA pan MUDI Aan 11 m SENI Tsu TABAH elola Lembaga (1) 
Elis OPERA Harila u AELE SEN JA SP Tuak Petai Singan Mi 
DAK A ma z | kak, GERAH 7 saksa | Ragi Sgan a 


ai Tea aa sa DEROER Ka Ok me DANG ingin dihapus. Ke Aka 
Degung Ten Lahan 179 1 KALA SENDI: NITA Rayi Tii bu denum was Mo 00000 IPAR 


© Kemudian pilih dan klik Hapus. 


PAHANG Lahan Mariana 2 BILH SEMAH a Aisi Buk, 2213 CE 
aiit ALERE i di Bata NN - si j Deea maja f sa ara irma ai mae m 
Bridts Lafu bari Lia i H karm SENDANG Da tua Lii sia CE 


ambun i iian Pasi Ling | Ma Pan ia kai mr 


y z A Pr T” siii x m 2 
Sadar ki kum 111 a kas Lada Titik Kai Tik oa ru NE CH 


Sana Lema "ariin a MULUS Laa a m 


4. - i i i? 1a 1 4 tali Li Hn " | 
ber à LEAN PAU T a a hi Mi Bian Una na BE, ma 


a m sa MIS È User: Pengelola Lembaga | MENU SARANA PRASARANA 


Menghapus Data Gedung 
elola Lembaga (2) 


Pada tampilan (pop up) konfirmasi penghapusan data, 
klik tombol Batal untuk membatalkan penghapusan “ 


tt... b. 


data gedung. > 


,.v..-. 


Anda akan menghapus data ini? ta) Atau klik tombol Ya untuk menghapus data gedung. 


Klik tombol Ya! 
O BATAL @ 
@ Tampilan pop up ini akan muncul saat data gedung 
berhasil dihapus. Tutup pop up! 


Informasi: 
Notifikasi atau pemberitahuan penghapusan data 
gedung akan dikirimkan ke Kepala Lembaga. 


Berhasil menghapus data 


TUTUP 


TUTORIAL 28.1 


EMIS-Lem-28.1-Melihat Daftar GTK oleh Pengelola Lembaga 


@ M= EMS 


User: Pengelola Lembaga 


Tutorial ini untuk Pengelola Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan Cara Melihat 
Daftar GTK Oleh Pengelola Lembaga 


nan WG (3 Rame] MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
@ M3 EMIS ia} Melihat Daftar GTK Satminkal 


zelola Lembaga (1) 


EMIS CEEI P 


- Gara far Tenaga Kependutnaae Manan Ore 
D omie > Daftar Guru dan Tenaga Kependidikan © Untuk melihat daftar guru dan tenaga kependidikan, - + + + - + 
Wa aa 3 awan klik menu Guru dan Tenaga Kependidikan pada - - : . . 
A tem © TE murung halaman dashboard. aa LA 
wung 2) taman ikal > T Q` Bawah (2 Lalu klik sub menu Daftar GTK. : 
A Me - 

NA NYEN inan ah eh ne € Klik tab menu Satminkal untuk melihat data GTK 

oii KA La Satminkal 
GINI saa akan arsan 19 Bantar WAN seni ou tan Pa Ku 
II KS amen ana ba aein Ku Atau klik tab menu Non Satminkal untuk melihat data 
CAI P e -Satminkal. 
EMIS « GTK Non-Satminkal 


ngk, KL 5 WH pena ena | MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
QM EMIS a Melihat Daftar GTK Satminkal 


CZD e 


SN Pa pe UP PE an melakukan filter data GTK berdasarkan status GTK PS mata 
Daftar Guru dan Tenaga Kependidikan Pilih Aktif untuk melihat daftar GTK yang masih ` 
Po ma) aa berstatus aktif di lembaga Anda. 


sudah berstatus tidak aktif di lembaga Anda. 


D Pilih Tidak Aktif untuk melihat daftar GTK yang 


Semua Statut @ D Samun Satar - Q Search 

Samun statas @ atau pilih Semua Status untuk melihat seluruh 
sa BM daftar GTK di lembaga Anda dengan status aktif 

talah Aiat ar wa” e Eia nm srana dan tidak aktif. 

Kn era | Sangid afian sanm IU asta 130C kajad -iath Gau A Mat 


pn WA A WUR "enceoia tembaga) MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
a M1 EMIS 1 Melihat Daftar GTK Satminkal 


ED PR Gen 
Widi aa Mah mah | 


@ Gung dan Tenaga Kependidikan « Dahar GTK . .. 
Dafta Pada halaman Satminkal, klik kotak filter Tugas Pokok - - - . . . 
r Guru dan Tenaga Kependidikan untuk melakukan filter data GTK berdasarkan tugas ...... 


| > TAMBAH SATMINKA | (6a) Pilih Guru untuk melihat daftar GTK dengan tugas 


pokok Guru di lembaga Anda. 


Serrus Status Semua Status a 6) a Search 
samja Tugan Punah 0 @ Pilih Tenaga Kependidikan untuk melihat daftar 
úi @ GTK dengan tugas pokok tenaga kependidikan di 
mo mn MAMA LAN nga pangan wi — 3 sa sanus lembaga Anda. 
, nat DA Gunan Mawa S98 Ana tsi 20i r "4 | 
ah ~ns ni EZM atau pilih Semua Tugas Pokok untuk melihat 
ss SOSIE ta 03 www 2021 tememen care Man | mannara | seluruh daftar GTK di lembaga Anda dengan 
| aane Gan pii pu a i EI status Guru dan Tenaga Kependidikan. 
4 Minamas 1z% 10 Agar Yana Lai saba Tenaga A hand | vaanoata | 
WANA cu atem a Pee TEE Bme eee hd Fiw A e. a a nn 


ng En nn WH pengen | MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
QM EMIS a Melihat Daftar GTK Satminkal 


P o sumba N 


a Quru dan Tenaga Kopendidikaa >» Dahar GTK 


Daftar Guru dan Tenaga Kependidikan 


@ untuk melakukan pencarian data GTK pada ...... 
Sa — ëűOű kon taruna halaman Satminkal, tuliskan nama lengkap GTK -..... 


Satminkal pada kotak pencarian (search bar) untuk ...... 
mencari data berdasarkan nama GTK. > 


S A Mai : a Ronaldaitan 1 @ Untuk mengurutkan data GTK berdasarkan kolom 
tertentu pada halaman Satminkal, klik judul tabel 
— mem -= — — (table header) pada salah satu kolom tabel daftar 
: = Maa PP m K GTK. 
POM moa sam saen oomme umae on - -o 
— PE (3a) Klik judul tabel 1x untuk mengurutkan data 


secara menurun (dari Z ke A atau dari 10 ke 1). 


$ — em ems Lea erm mere ie 


Daftar Guru dan Tenaga Kependidikan 


ÀM my ss ECIS a UH Pengelola tembaga) MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 


Melihat Daftar GTK Satminkal 
Car Bg namun madan | gelola Lembaga (5) 


& Gani dan Tenaga Kepanditikan » Daftar GTK 


Daftar Guru dan Tenaga Kependidikan Klik judul tabel 2x untuk mengurutkan data o.... 


Er mo aa ea nn. 


...... 


@ Klik judul tabel 3x untuk mengembalikan — = 22 
urutan data keposisisemula. 


kerna Status barua Yatin 8 Qa Spe 
Emmm P anem 
w Latan Maat 
= w nama pna a Ta ~ -Q= sans 
- Ca die Tatanya Bagan an > ohai ATE 
Mr ea sanga 
7 Mad MUSA KPU | A FA sara Maan Lam sana au -o aar 
|| Aivas KIDO Ot apan tea = isu fisu X Tana kah g f 
TURAN 
z a ACEP MINSAN SAFIR a T) Oman 1000 aa cu “Aa 
na |» "una same | 
Ne.taarrurusi isie u Ape iese lami am aspasia “na $ 
naunanesonos PR Waa ali Mata WITA mi om land Lensa Nama Yem a Nah fasant 
saaa ana A 
wi - makah kaarah yan panga KA BD -A nese 
GONSE AERA kaanan aan EN D na 2 com X uae tang 
PE nan AAAA E pa mtm Ii ... X maw kawi 
uai Da AI 
$ 


pn WA A WR ee | MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
@ MY EMIS ia} Melihat Daftar GTK Satminkal 


2 Sun kawa Miami raci sana Sanga 
n anagata oranana kalasa cu xme EEE O Untuk melihat lebih banyak data GTK pada ...... 
halaman Satminkal, klik salah satu angka (nomor `` 
ri B mn pen halaman) lainnya di bagian bawah halaman (jika 
. sakawan Aa en D | ad). 
Ik Ea Has nan Daru mai BAE | uu para | 
Klik tombol Next untuk melihat data GTK di 
. ag san üi i Ku halaman berikutnya (jika ada). 
< — kama Ei PEN secara | 
@ atau klik tombol Prev untuk melihat data GTK di 
si en miniin gi sa ETEA halaman sebelumnya (jika ada). 
C] PERAI Dra BAT HIDAYAT DT hemi E Parana an Tatu ir imë | man vara | 
| Total di sini merupakan jumlah data di seluruh 
HEA | era DAN LANPI D 14 iman kaki aahi Tamu ant 12) 
uik. — B mea halaman Satminkal. 
ra Muram Jala kal Ayunan TANGGA Lada Aairi asarat an «hint | umanpi | 


Q mysa eMIS TEA Pengelolatembaa )] MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
Melihat Daftar GTK Non Satminkal 
oleh Pengelola Lembaga (1) 


EMIS CEZ E saa 


É wi: v Daftar Guru dan Tenaga Kependidikan - x 
Sanga s=- —— an 


Untuk melakukan pencarian data GTK pada `` >> 


Ta angan - a sauri O halaman Non Satminkal, tuliskan nama lengkap = = 
Kip r GTK Non Satminkal pada kotak pencarian (search 
E k bar) untuk mencari data berdasarkan nama GTK. 
| — mm E O 
Untuk mengurutkan data GTK berdasarkan kolom 
o Yana | tertentu pada halaman Non Satminkal, klik judul 
CIID P p riom a tabel (table header) pada salah satu kolom tabel 
daftar GTK Non Satminkal. 
Curu aa Tangga Krperetid ae Daftar CTM 
Daftar Guru dan Tenaga Kependidikan B Klik judul tabel 1x untuk mengurutkan data 


secara menurun (dari Z ke A atau dari 10 ke 1). 


~ i GI 


= aren 


tataran sun man 
vena tanu +- Laa eri sam ran sataman 
4 
mamao wangan umm a jen — EN 
MENATA MA NAN ETERA AD «rataan WAN nata C sanan | swarnetan | 


MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 


MADRASAH T 5 
Q M= EMIS [5] User: KEK 
Wa LMS Melihat Daftar GTK Non Satminkal 


oleh Pengelola Lembaga (2) 


CH P Omi 


& Oum dan Tangga Kependidikan »> Daftar CTK 
0 06 b 


Daftar Guru dan Tenaga Kependidikan secara naik (dari A ke Z ataudari1ke10). 555555 


a | @ Kiik judul tabel 3x untuk mengembalikan -= -- 


urutan data ke posisi semula. 


2b) Klik judul tabel 2x untuk mengurutkan data | 


. Curu dan Tenaga Kependidikan > Daftar GTH 


a a I wusu wen = ”* Daftar Guru dan Tenaga Kependidikan 
n = Pe 
Q Search 
Ki in sana ena (D) gw E nen Piian 


i UREE HOOGS DEVA SHI MANTAN SNE 06 tetzueni MA inepe Gara WIRAGA | amat neran | 


i 
: 
; 
j 


# MOGE TUSMOOO! TER) Tante INI | 57 Me Saka 


Kangasan TIN A 5 MEH encelolatembasa) MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
a ME EMIS Melihat Daftar GTK Non Satminkal 
oleh Pengelola Lembaga (3) 


2 g Staf Lembaga Madras- ! 5 
TAA NA Untuk melihat lebih banyak data GTK pada “TT 
a Ga Pa NP PANTI E pg halaman Non Satminkal, klik salah satu angka” ' 
(nomor halaman) lainnya di bagian bawah halaman ===>>> 
(jika ada). gka 


Daftar Guru dan Tenaga Kependidikan 


sewan To Ok tombol Next untuk melihat data GTK Non 


Satminkal di halaman berikutnya (jika ada). 


Q, Search 
Atau klik tombol Prev untuk meihat data GTK Non 
Satminkal di halaman sebelumnya (jika ada). 
. we MAMA LENGKAP TANGGAL Jama TucAS san 
iii = (6 rota di sini merupakan jumlah data di seluruh 
i MEnNTTORATTONA CEW SN MAVAN SAS ca teter IE laah La Luna Mmo | imaroeran | halaman Non Satminkal. 
1 MUKA NAK LAMI Fanta S POI OY Mei rena Lahi labi Lun Ni | Amaroerau | 


TUTORIAL 28.2 


EMIS-Lem-28.2-Melihat Daftar GTK oleh Kepala Lembaga 


@ M= EMS 


User: Kepala Lembaga 


Tutorial ini untuk Kepala Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan Cara Melihat 
Daftar GTK Oleh Kepala Lembaga 


mann SN 5 WEH Kepetatembasa ) MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
@ ME | MIS Melihat Daftar GTK Satminkal 
oleh Kepala Lembaga (1) 


© gh "epatu terrtuaghA 
EMS "On 


3 Titu dan Tenaga Kepengidikan - Di GTK 
GG bera 
2 k Daftar Guru dan Tenaga Kependidikan © Untuk melihat daftar guru dan tenaga kependidikan, O SSRS 
A aaa 6 klik menu Guru dan Tenaga Kependidikan pada - - : . . 
4 Kata halaman dashboard. KN AE 
bah, berang MP TEN KK TEK Naga” TT EGG y, an 
mean m iniiis m gen s ge (2 Lalu klik sub menu Daftar GTK. 
Id Guru dan tan. 1 1) 
sanan 2) € Klik tab menu Satminkal untuk melihat data GTK 
a ” wW wi mama ILKA be- ang SA pa sama Satminkal 
karnaoean rano AMBARSATTWANA 7 draws mn iii ya rim | marocan | 
- = Atau klik tab menu Non Satminkal untuk melihat data 
J NS UNA MATT MANGKO Lae NA Lah | Por mis Caru ne E GTK Non-Satminkal. 
na o Gg terbuka, 
a Daru jes Tema Sanana : Bahar GIH 


Daftar Guru dan Tenaga Kependidikan 


2 Taah 
Iera, P : san; 
Ly lane Lara apn kesan patani, 


i ML da kidhe B si -n ia Kamis Bi | marn | 


|| Ng Pe Li aa ah iii kad Pisa DIN 


ngk, KL TAG kepalarembasa ) MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
QM EMIS a Melihat Daftar GTK Satminkal 
oleh Kepala Lembaga (2) 


“2 


g` Kepala lembaga A Pe aa ag 
kepala Lembaga Matrana 


P Guru dan Tenaga Kependidikan > Daftar Gk >> >>> 272... . 


,.....u. 


Pada halaman Satminkal, klik kotak filter Status untuk 
Daftar Guru dan Tenaga Kependidikan melakukan filter data GTK berdasarkan status GTK. 


Je an NON sammawAi Pilih Aktif untuk melihat daftar GTK yang masih 


berstatus aktif di lembaga Anda. 


Semua Status 5) a Semua Status “ Q search Pilih Tidak Aktif untuk melihat daftar GTK yang 

ran @ sudah berstatus tidak aktif di lembaga Anda. 
OO A = A sak @ atau pilih Semua Status untuk melihat seluruh 

Yah T 5o) wan KAN dann daftar GTK di lembaga Anda dengan status aktif 

Yo NGEWO KARINA AMBARSATIWKA Dean p ia KK Jasa | uwaroeran | dan tidak aktif. 

2 era  LUKMUSTACHEIRONEKOM 20 Maret HK Perempuan Guru 1 


1MI8200008853  MUMUH MUMAROM Sb da ala ASAH “< FAREN r 


ngk, KL TEA kepatarembasa ) MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
OM EMIS a Melihat Daftar GTK Satminkal 
oleh Kepala Lembaga (3) 


© g Kepala tembaga A 
Kepala | Peraga Manrana 


A aan la ENNE a EA ANA Pada halaman Satminkal, klik kotak filter Tugas Pokok - - - » » 
untuk melakukan filter data GTK berdasarkan tugas ...... 
Daftar Guru dan Tenaga Kependidikan seje Han An 


,.....u. 


Wa €.w« — | NGIPI caru umuk melihat datan emg denga mean ANAN 
(Ga) Pilih Guru untuk melihat daftar GTK dengan tugas 


pokok Guru di lembaga Anda. 


as, | | Ten 4 Q a Sech Pilih Tenaga Kependidikan untuk melihat daftar 
Semus Tugas Pokok | 6c GTK dengan tugas pokok tenaga kependidikan di 
ag @ lembaga Anda. 

NO NiP NAMALENGKAD naa Kependidikan a a STATUS 


atau pilih Semua Tugas Pokok untuk melihat 
seluruh daftar GTK di lembaga Anda dengan 


yg Tidak | Amarocran | status Guru dan Tenaga Kependidikan. 
ER 


IZRONOOSAM MUMIA MUHAROM SPO 1i as ittas spin nebah - urram 


ngk, KL NEH kKepatartembasa ) MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
QM EMIS a Melihat Daftar GTK Satminkal 


Lg sauna S oleh Kepala Lembaga (4) 
Guru dan Tenaga Kependidikan >» Daftar GTK 
Daftar Guru dan Tenaga Kependidikan Untuk melakukan pencarian data GTK pada | m 
halaman Satminkal, tuliskan nama lengkap GTK” 
NON tara ne pada kotak pencarian (search bar) untuk mencari  ---- - - 


a... 


data berdasarkan nama GTK. 


MA p aiia 4 Q ERIKKURNIAWAN | 7) O Untuk mengurutkan data GTK berdasarkan kolom 
tertentu pada halaman Satminkal, klik judul tabel 
(table header) pada salah satu kolom tabel daftar 

NO mwe NAMA LENCKAP ag IM Kai STATUS 8 A 

I BUMN SE MURMAWAN Iamo aaa car sm E B Klik judul tabel 1x untuk mengurutkan data 


secara menurun (dari Z ke A atau dari 10 ke 1). 


Daftar Guru dan Tenaga Kependidikan 


Yamin Sistar - vera Stan - Q Search 


A No IR — 
a aan Permai Ou «Are | amat oerau | 
Ojo Morwr pair Dau A dan | witonan | 
KAWI apaa Oasu 7 Aw | amar Dera | 


na IL epalatembaa ) MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
@ mano EMIS a Melihat Daftar GTK Satminkal 
oleh Kepala Lembaga (5) 


Kepada 1 gerihaga - biaia 


[ Guru dan Tenaga Kependidikan > Daftar GTK 
Klik judul tabel 2x untuk mengurutkan data ...... 


Daftar Guru dan Tenaga Kependidikan secara naik (dari A ke Z atau dari 1 ke 10). ssssss 


"...... 


maa O űRk KOH Lara AA (8c) Klik judul tabel 3x untuk mengembalikan Sar 


urutan data ke posisi semula. 


© gA “apala renbaga A 
Aende Lean Manawa 


Tawas Kakak y Saran Status ~ CL Search 
© Guru dan Tenaga Kopendidikan » Daftar GTK 
Da SI Bia a kina Daftar Guru dan Tenaga Kependidikan 
>o ule Goe o ND amana 
2 HANI ASTIKASA RI Di Berangan Guru sf Aaa E 
ii ra aria rk aan R pe; saa yaaa, an na I ses a E an “ Samun Status ~X Qq Search 


TANGAL sns Tucas 
wo mo p Opo ma age nos sratus 
WISDO KAMINA AMBARSATTWKA ” Tidak 
' a ih pompuan Cues x E 
a MUNG EM MUSTADHARONS IOM BM Peran Guru ya Ndah 
000: Abah 
WINIH  MUMUH MUHANOM SPOL TE EN nian 


naa Ji 5 WEH «aiem ) MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
@ MA EMIS Melihat Daftar GTK Satminkal 
oleh Kepala Lembaga (6) 


ü DAN MATMMCAIH LP Ot balesi Tih (eri inga nani Cai w Aik 
1 Ml lu AA MARAHTOM MD i ME Oia MET aki Caru Wi , i 
E © untuk melihat lebih banyak data GTK pada oo... 

w MO on TAwYAHA Dea Yaa perempat Cuni sw E halaman Satminkal, klik salah satu angka (nomor... 

halaman) lainnya di bagian bawah halaman (jika An E 
E Kai a RAK RUN Pb Apah HE kaki-kaki Biu o Aki | marena | ada) ...... 
wo MESAOROOOIN SA wuni SPO Heran Perempuan Caru añ hiia | | | 

Klik tombol Next untuk melihat data GTK di 
m GAHMAWATI, Kpd Damiani Beman Gu Me | warnan | halaman berikutnya (jika ada). 
"W jooi TO besan meh kanng an MAN alta | amat peran | (11) Atau klik tombol Prev untuk meihat data GTK di 
wo ngomo aoepmowiansaemuLa Mba a mo sm E halaman sebelumnya (jika ada). 
20 Mukah Anal BA daat |. aan. a E (Dora di sini merupakan jumlah data di seluruh 


halaman Satminkal. 


a Mus MIG a TEA «eraremo ) MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
Melihat Daftar GTK Non Satminkal 
oleh Kepala Lembaga (1) 


D a paman 
Kerala Lani Pima 


È Guru dan Tenaga Kependidikan + Daftar GTE 


Untuk melakukan pencarian data GTK pada ...... 


Daftar Guru dan Tenaga Kependidikan halaman Non Satminkal, tuliskan nama lengkap DER 


...... 


GTK Non Satminkal pada kotak pencarian (search  ...... 


bar) untuk mencari data berdasarkan nama GTK. 


kar Waah 


D ZEKI FAHMI SPO 10 Untuk mengurutkan data GTK berdasarkan kolom 
| tertentu pada halaman Non Satminkal, klik judul 
tabel (table header) pada salah satu kolom tabel 

daftar GTK Non Satminkal. 


TANGGA SEM KENA 
2 TENAAAN AAN A NE 


po IMBANGONO pera APO Ma Ta Guru saa | maroen | 2a) Klik judul tabel 1x untuk mengurutkan data 


secara menurun (dari Z ke A atau dari 10 ke 1). 


A Guan Tenaga Kaperdidikan >» Daftar GTK 


Daftar Guru dan Tenaga Kependidikan 


ea po ae | 


o r MAMA INGKAR se l- ~p AA tuas 


ieaoo 
! Peru raya APD sani kan Ge 


g 


MILA NO DO in lena 
on DAWA SEE MAYAN L Pa Ma, 


a TT NG TIA kKepatatembasa ) MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
@ M3 | MIS a Melihat Daftar GTK Non Satminkal 
@ g reva tembaga NN oleh Kepala Lembaga (2) 


& Guru Gan Tenaga Kependidikan >» Daftar GTK 


Daftar Guru dan Tenaga Kependidikan 2b) Klik judul tabel 2x untuk mengurutkan data aka , ma 


secara naik (dari A ke Z atau dari 1kel0), ...... 


wasa SEA >... a ax untuk mengembalikan 
@ Kiik judul tabel 3x untuk mengembalikan = 2222. 


urutan data ke posisi semula. 


Kepala Lembaga Medresa 


Wo tap MAMA LENGKAP SPA JENIS rucas fin © Guru dan Tenaga Kependidikan > Daftar GTK 


IO EE O a” a O ””* Daftar Guru dan Tenaga Kependidikan 


1170507053500 
1 ol TEKI FAHMI SPOJI 07 Moi 1006 Lake tai Guru KOPII 
aaa | kenaa űfk 


TANGGAL 
NO NP NAMA LENGKAP Oo; LAHIR 


Jenis 
KELAMIN 
| PARANTOOISTTO gaya SRI NURYANTI & Pri -— 55. Perempuan Guru erau | Amaroerai | 
Laki tahi 


ITO OARKOO 
2 a TEKI FAHMI SPOJ O7 Mei 1900 


Kenangan NA = MEH teralatembaa ) MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
@ ME EMIS Melihat Daftar GTK Non Satminkal 
oleh Kepala Lembaga (3) 


teka 
Untuk melihat lebih banyak data GTK pada KAKE, 
halaman Non Satminkal, klik salah satu angka --- . . . 
= Samah (nomor halaman) lainnya di bagian bawah halaman pe WA 

(jika ada). Aa ka 

WO MiP MAMA LENGKAP pe iki TUGAS BETA Oi tombol Next untuk melihat data GTK di 
halaman berikutnya (jika ada). 

1 EMPUN sapaa kh MURAH Sa e aaa Perempuan Buru wiak | amar peran | 

Matane ae kaaken La uuau aú a N 5) Atau klik tombol Prev untuk melihat data GTK di 


halaman sebelumnya (jika ada). 


O. D -0 Q: Total di sini merupakan jumlah data di seluruh 
halaman Non Satminkal. 


Q mysa eMIS a TEA «eraremo ) MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
sa Melihat Detail Data GTK Satminkal 
@ gò kepatatembagan | oleh Kepala Lembaga (1) 


Kapala Lembaga - Maarata 


a Guru dan Tenaga Kependidikan > Daftar GTK 


E untuk melihat detail data GTK pada halaman ...... 
Daftar Guru dan Ten g Kependidikan Satminkal, klik tab menu Satminkal. ea at 
SEMINE 1 nro YE a A PA 
8 Kemudian klik tombol Lihat Detail pada baris data SA Ga 
GTK Satminkal yang ingin dilihat detailnya 
Semua Status - Samua Sata - Q Search 
Mi GA TANGGAL JENIS TUGAS 
NO NIP NAMA LENGKAP LAHIR KELAMIN POKOK STATUS 
"n AYAS SPU 
2 DAAM MAYMINGSIH SFA n ALIYAS S.PD nanak Laki-laki Guru X Akui 


w ep Mereka 


2 DUNMAMINGSN Spa gg nggi Sa 


D a aa NN a 
e REOOO aranan aa a an KY 


© AMS [7] User: EE 


= gò Kepala lembaga A 
Kepala i array Mah asa 


© Curu dan Tenaga Kependidikan »= Daftar CIK = Detail 


Detail Guru dan Tenaga Kependidikan @ 


ASROMI MARANTOM.PD | 
STATUS KEPEGAWAIAN = 
Nip : 1977103502005011003 
NIK ı 1604103010770001 
NUPTK : 5362755658200003 
TMT PEGAWAI W Apr 2021 
NO HANDPHONE t= 
EMAIL i= 
JENIS KELAMIN Laki-laki 
TEMPAT LAMIH | GELUMBANG 
TANGGAL LAMIH 130 Okt 1977 
AGAMA slam 


STATUS TEMPAT TINGGAL p= 
ALAMAT LENGKAP 

TRANSPORTASI KE SEKOLAH 

JARAK TEMPAT TINGGAL pa 
WAKTU TEMPUH 


MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 


Melihat Detail Data GTK Satminkal 
oleh Kepala Lembaga (2) 


© Halaman Profil GTK akan tampil beserta detail data ...... 


GTK PP anna 


..... 
"..... 


E nu. 


Klik tombol Kembali untuk Kembali ke halaman = 
sebelumnya (Daftar GTK Satminkal). 00 


=> g Kepala embaga A 
Aapan | omre Momar 


MAMA IRJ KANDUNG | MASROH 


STATUS PERKAWINAN pre 
NAMA SUAMI / ISTRI p= 


JUMLAH ANAK pa 


TUGAS POKOK Gana 


JUMLAH JAM AJAR DALAM | MINGOU : — 


ak a Ka... MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 


Melihat Detail Data GTK Non Satminkal 
oleh Kepala Lembaga 


© g Kepala lembaga A 
Mapa Lembaga Mati wa 


© Guru dan Tenaga Kependidikan > Daftar GTK 


Untuk melihat detail data GTK pada halaman Non ...w. 


DTE UD. 


Daftar Guru dan Tenaga Kependidikan Satminkal, klik tab menu Non Satminkal. ss... 


...... 


ma D pl oro nn G 
Kemudian klik tombol Lihat Detail pada baris data SAN 


GTK Non Satminkal yang ingin dilihat detailnya 


Q, Search 


© Halaman Profil GTK akan tampil beserta detail data 
GTK. 


Klik tombol Kembali untuk Kembali ke halaman 
sebelumnya (Daftar GTK Non Satminkal). 


=> Hee wrenagaa 
(aga erea tan mane 


e 


kembang tst Sabang 
MASA TU AA YA 
2 Jana aan Tenaga Bapa dam Baitu CP Emai taare waman Der 
sakan TM NILAI Ameen ra 
ava ALA] 
"aj Guru dan Tenaga Kependidikan (3) 
KEBAL MAA 
ENA gan ar ANT KP narah U mami hara puan 
EE SE D Saw 
Bia apm amiin =r ia 
= Lar aaa rana Maras hinia LA Aavan ad WA 
km THA smara kira. sa An Man 
=; Tipna 
rangah NA a Wan Melamatan 
“asu - "JA TE? usu 
tekak PARAH IA BABI Dhadhi aaa hi 0 “ 
an pap La 
meas ai me O nanti 
im: ngam 1 į mg er 


TUTORIAL 29 


EMIS-Lem-29-Menambah Data GTK Baru oleh Pengelola Lembaga 


@ M= EMS 


User: Pengelola Lembaga 


Tutorial ini untuk Pengelola Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan Cara 
Menambah Data GTK Baru oleh 
Pengelola Lembaga 


NANI = Biia) MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
Menambah Data GTK oleh Pengelola Lembaga (1) 


EMIS CoD 2 8 


- Daru itan Penaga Kegeeituktan Daftar C 1M 


KN Daftar Guru dan Tenaga Kependidikan Klik menu Guru dan Tenaga Kependidikan pada 


Mh keanan sex inaran halaman dashboara. Bn BED 
mediis Kn | pga 
OA. ma O Oo Lalu klik sub menu Daftar GTK. 0 
Oo myn B kam 0 aoe v wose 1701 ‘eote - - waat t 
- g Klik tab menu Satminkal untuk masuk ke halaman 
NE =! | : GTK Satminkal. 
Grana samawana omei kem a x ri | ® Lalu klik tombol Tambah Satminkal untuk 
! menambahkan data GTK Satminkal baru. 
r COO P a mae te 
EMIS , 
= NGANA A aa A... 5) Ketikkan gelar depan GTK baru pada kolom Gelar 
wasi Nda Tambah Guru dan Tenaga Kependidikan Depan di bagian Data Diri jika ada (opsional). Ingat, 
B enam Ge inputan harus berupa huruf dan simbol titik. 
DATA SiR! 
A ma.» = @ | matan Q | [kaa | 6) Ketikkan nama lengkap GTK baru pada kolom Nama 
I o pa Oha Ghia Lengkap di bagian Data Diri. Ingat, kolom ini wajib 


diisi dan inputan hanya boleh berupa huruf serta 
sombol- dan ' 


naya ya T] 

2 Ketikkan gelar belakang GTK baru pada kolom Gelar 
Kamera Usa Belakang di bagian Data Diri jika ada (opsional). Ingat, 
AIKEN inputan harus berupa huruf serta simbol titik dan 


Cini 0] meea 


koma saja. 


@ 


= Gih aga er Bik kalirên Y ja TEN 


ss | MIS a user: Pengelola Lembaga | 


tamban cin 


Tambah Guru dan Tenaga Kependidikan 


DATA Diri 
HO Ba zi IILE TENG imè ea TAE bi saar 
ar äp Tum w La. | Baraka ilar | Kara 
J Hamari w 
t haas an - 
Mi 
hii | WI j 1 D 
MO hA ROTI | Ema 
Esa | “en temenan songs") 
JENIS KELAMI EMS 
m (a sakitan =] hiiit Deam ri Terma nga ak e piia TS Tamim a 


Ai 
ù 
Pa & 
[e] 


Tambah Guru dan Tenaga Kependidikan 


| “ Is 
Laga an mai 

m “”——————— — 

Man KELA 

Duka [i 


© Pilih salah satu opsi Status Kepegawaian GTK baru, 
PNS atau Non PNS. 


O Jika memilih opsi PNS, maka wajib mengisi kolom NIP. 
Perlu diingat bahwa NIP harus berupa 18 digit 
(angka). 


Jika memilih opsi Non PNS, maka kolom NIP tidak 
perlu diisi (tidak aktif/disable). 


2 E sa karana kiri 
ang mulai 


KAT, 


MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
Menambah Data GTK oleh Pengelola Lembaga (2) 


MINANG 


"..... 


aa 


MAA 21 Baa MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
CHIES 


P Menambah Data GTK oleh Pengelola Lembaga (3) 
Jidan raman 


Cu dar Tanage Kupendiitikan «Daftar cra Tambah GTK 


Tambah Guru dan Tenaga Kependidikan Ketikkan NIK GTK baru pada kolom NIK. Ingat, kolom 


NIK wajib diisi dan inputannya harus berupa 16 digit sa Deh 
nan mm Rn Ea A EA NA 
manak aa = (angka). RN WENG aaa 
= pn aw LL aa 
Sean (12) Ketikkan NUPTK GTK baru pada kolom NUPTK jika ada — 
Pms Q tembu (opsional). Ingat, NUPTK harus berupa 16 digit 
- - (angka) 
[ 
199079232009022001 3176002001914 
BA 13) Pilh tanggal mulai bekerja GTK baru pada kolom TMT 
mur TMT PEGAWAI n Pegawai. 


Tambah Guru dan Tenaga Kependidikan Rab. Mei 20 
DATA Dn 


La a ea bshs ata Ee Mi 


Tambah Guru dan Tenaga Kependidikan 


BATA iii 

D» a in. re 

= a KAEN APPEN AAA 

POOTO POZ SINGIT HI Bai Lia 

< 

200 Men duri DOS Seo ni 
| AM "IU MI A 
— auaa — Pn ngan aaa, 

f WADA Ka WE NA pp A |] 
SANTA WAN iu Æ 
~E Eii 

ai SS bias] —— aara 
MENIS KELAMIN MEH KELANA 
Omar Dita Da hah 


MI keran” 


Q M= EMIS D oser MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
Menambah Data GTK oleh Pengelola Lembaga (4) 


á sama“ Tambah Guru dan Tenaga Kependidikan 


DATA Desi 
AE Ae Apa Pas Pensi Alan Kalam 
Ketikkan nomor handphone GTK baru pada kolom 
< la - STATUS KEPECAWALAN .....u. 
y , Oan Onni Nomor Handphone. Ingat, nomor handphone harus ...... 
p- z berupa 10-15 digit (angka) dengan format angka awal 2111.. 
(OTOT LI DOMOIAN MOKIO N? 
| S “0” diganti dengan “62”. Contoh: 6282372377723. SA 
rana erah pi Na a Ma 
serangan ag Ketikkan email GTK baru pada kolom Email. Ingat, 
| MI | 10 ban kolom ini wajib diisi dan format email harus sesuai. 
PA 
jarang a" 16) Pilih opsi jenis kelamin GTK baru pada bagian Jenis 
ng Kelamin. 
Tambah Guru dan Tenaga Kependidikan 
DATA DER] 
Iiah jepan || bibida [Ps ah} Tuhi DELAR hdd | iron mermere pereanta || | P © | m Er aa a 
Em Panak] Allan Bhumi | 
Í 2 Na Le IMA LI AMANAH NE ea Plan 
STATUS KEPEGAWAIAN BH a] idi — 
Gi rin D tirn PH FDATI Kata H 
Skandal | | SMM | aka Lewati aan 
agan | Penga a 


= HAL MAJA WAN TINA 


SA NANA AAN LATI Kini, LANG 5 
darah ARAI TAH tarap peup pa 7 m 


$ kaki = AUTA AF LLALA | - 
JENIS KELAMIN 
Cc) Law bia © Jrarnpaan 


MAKAN = Da MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
Menambah Data GTK oleh Pengelola Lembaga (5) 


| | sneotozomamea | paraga 
Na a TRO Ketikkan tempat lahir GTK baru pada kolom Tempat. 
| 10504456705267 | | 2009-0520 ta | Lahir. Ingat, kolom ini wajib diisi. Mean 
| 62 19600560028 | | monkdamanggenaitcom | (18) Pilh tanggal lahir GTK baru yang sesuai pada kolom sie e 
enek NA ——— Tanggal Lahir. 
JENIS KELAMIN 
D laa C) Feampuan © Pilih opsi agama GTK baru pada kolom Agama. 
| | sana. "© o | TEE o © J (20) Pilih opsi golongan darah GTK baru pada kolom 

To aa aaa nn Golongan Darah (opsional). 
| AGAMA [19] || | cotoneam nanan 8 
Ly 1! 
| GT JENIS KELAMIN 
e r a 
jj Kristen Protestan | | TOBA? LAN TAK ii LIP — 
Katolik ——— ek Megan 5 | 
| Hindu | MB AA 
| Buddha | Alabia 
y ! | COLONGAN DARAH (20) 
| kam i = 
[ikonama o | WABUPATEN LX i | “| 

Golongan Darah A 


INFORMASI TEMPAT TINGGAL Balongan Darah B 


STATUS TEMPAT FINGOAL 


PASANG a KABUPATEN ROTA 5 | 


Q M= EMS = bijih MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
Menambah Data GTK oleh Pengelola Lembaga (6) 


Birim Peri Peratuhun | 2 g ar pamiii p e 


INFORMASI TEMPAT TINGGAL 


Pilih opsi status tempat tinggal GTK baru pada kolom ...... 


...... 


STATUS TEMPAT TINGGAL EX Status Tempat Tinggal. sa 


MINANG 


".....-. 


a.a nu. 


Pilih opsi Provinsi, Kabupaten/Kota, Kecamatan, dan 
Kelurahan GTK baru pada kotak pilihan yang tersedia. 


Tuliskan alamat lengkap GTK baru pada kolom Alamat 
Lengkap. Ingat, kolom ini wajib diisi. 


CoD Ogan 
tæ Bi h i 


INFOSMASI TERPAT TINGGAL 
INFORMASI TEMPAT TINGGAL | aa trawu! aa 
| KAA TA THELA] | Buta as; Dinas P 
Li L rat - f BABI WEB LH KAB 
| THI jaHanna = ADHA KER SERIBU = 
mrana, ———————— TT Ank | KENA | | À 
Di JAKARTA AGM WEH. ERIB AD misa aia p AiR | Ola 
www w— | KEPULAUAN SEMBL SELATAN = | PULA pAHI # 
SAR TAN j 
KEPULAUAN SERIBU SELATAN KELURAHAN /DISA Ma PN ee z 
D (23) | 


Q M= EMIS = e MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
Menambah Data GTK oleh Pengelola Lembaga (7) 


INFORMASI TEMPAT TINGGAL 
Peran PA TIKA 

| Rumah Dinas 

yi oo — Kena rah ML 

| saga Tj Kes si Tuliskan kode pos alamat GTK baru pada kolom Kode - - - - - - 
eta — peN Dita — — Pos. Ingat, kode pos harus berupa 5 digit angka. De 


| KEPULAUAN SERIBU SELATAN = | | PULAU PARI La | 


.....-. 


asto’ 


Pilih opsi Transportasi Ke Sekolah, Jarak Tempat 
Tinggal-Madrasah, dan Waktu Tempuh (ke Madrasah) 
untuk GTK baru pada kolom pilihan yang tersedia. 


þa D AN a a KEKAH SN Tuliskan nama ibu kandung GTK baru pada kolom 
| d Nama Ibu Kandung di bagian Informasi Keluarga. 


| JARAK TEMPAT TIM GG AL MADRASAH = | WAKTU TEMPUH - | 


aj AMN RAP 


| JL Pari Anyar No.10 Kepulauan Seribu Selatan | 


YA. rag BA Aus SAYA” WP aan DIANA i 


Qu Ọ hini O iusi 


MAMA SLAM ISTI 


NAN = Ba MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
Menambah Data GTK oleh Pengelola Lembaga (8) 


INFORMASI KELUARGA 


Pilih opsi status perkawinan GTK baru pada bagia 


Status Perkawinan. 0.6 064 
AA | Jika memilih status Kawin pada bagian Status ``...) 
Ke Te Tes Perkawinan, maka wajib mengisi nama suami atau 
istri pada kolom Nama SuamiJlstri. 
| MAMLAH ANAK 
Jika memilih status Belum Kawin pada bagian Status 
INFORMASI KELUARGA Perkawinan, maka kolom Nama Suamiy/lstri tidak bisa 
Ae | diisi (disable). 
Serah 


STATUS PERKAWINAN Jika memilih status Janda/Duda pada bagian Status 
Da mai data Perkawinan, maka kolom Nama Suami/lstri boleh diisi 


p Baka pe PRT — 


| terah Saka a magama a -i (opsional). 


INFORMASI KELUARGA BEDO MASI KELUARGA 


f MANA WA AARD 
| Saimah 
STATUS PERKAWINAN 


[ih] T2917 Bekam kawin. (C) Dadia 


bi 


Salah 


| | RAR dn Midea 


STATUS EHE AMANAH 
eh ipa D Peus 1. i Dua ahia 


pi 
MANIA SUAM | ATE S 


| KPA Alih 


| WAMLAH MARAH 


NAN = Bia MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 


2 D ooe 


INFORMASI KELUARGA 


Af Peak, MAL TAU 
| 


31) Mengisi jumlah anak GTK baru jika ada (opsional). 


STATUS PERKAWINAN Memilih tugas pokok GTK baru pada kolom pilihan 


Angin main Basama Tugas Pokok pada bagian Penugasan. 


Mack, Maiin i imi 


| Inayah Sukma 


== j (33) Menuliskan jumlah jam ajar dalam 1 minggu pada 
Pes © 1 kotak yang tersedia pada bagian Penugasan. 
Klik tombol Batal untuk batal menambahkan data 

PEMUSASAN GTK baru atau kembali ke halaman daftar GTK. 

(35) Atau klik tombol Simpan untuk menambah data GTK 
SEA Aii iB LAD Doli Aki Peru baru. 
È 33) | 

(36) Pada pop up konfirmasi, klik Batal untuk 


D ESI membatalkan penambahan data GTK baru. 


@ E atau klik Ya untuk lanjut menyimpan data GTK baru. 


&) Tampilan pesan (pop up) ini akan muncul saat data 
GTK baru berhasil ditambahkan. Klik Tutup! 


Apakah Anda menambahkan data GTK? 


Or TNO 


GTK berhasil ditambahkan 


Ora 


Menambah Data GTK oleh Pengelola Lembaga (9) 


.... b». 


H. ..ʻ.. b 


TUTORIAL 30 


EMIS-Lem-30-Melihat dan Mengubah Detail Personel GTK 
oleh Pengelola Lembaga 


@ M= EMIS 


User: Pengelola Lembaga 


Tutorial ini untuk Pengelola Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan Cara 
Melihat dan Mengubah Detail Personel 
GTK oleh Pengelola Lembaga 


© M= EMIS = oe MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
Melihat dan Mengubah Detail Personel GTK Satminkal 
ngelola Lembaga (1) 


© g Sof Lembaga Melia. 
kal mbata aa | 


- Guro dan TOnaga Mapan tik an ~ Oaftsr Gm 


EMIS 


Klik menu Guru dan Tenaga Kependidikan pada 


...... 


Daftar Guru dan Tenaga Kependidikan halaman dashboard. 0000000 


MINANG 


ma D Lalu klik sub menu Daftar GTK.” 


,...v... 


Klik tab menu Satminkal untuk masuk ke halaman 
tama aa e Tita , a Bai Daftar GTK Satminkal. 


gah Pada baris data GTK Satminkal yang ingin dilihat atau 
= w mana asane wan Wu Pa sana diubah detailnya, klik tombol Ubah Data. 


aa a NETT 


Tan IO KOKOH PA 27 Desember naa 
agak gan EMIS gp ai a ng DD Engga - EZI 
2: ur jy MUSTACHPINON A KOM PMI Perempuan Cuna ya ndan 
0003 Arnt 
A) Dashboard 
so DROION MAMLA MUHANGM SPOS Put PI juni Yes Laka lana Curu Wi” | | manoa | 
Kelembagaan 
ra 
a waana RT teman D dn NEK 
OA “Siswa ~ sj  ASMATEPOJ Omu a Perempuan Cura WAN | | imanna | 


d 

: 

3 
(Ih 
3 
: 
i 
; 
; 
| 
« 
t 


- TOO IN OA ET NURMERRISSAC 2 225i Permnouan Guru Mati | umano | 
Kortina: v 
kl?” Monitering m 4 gan KALIMA TUS SADIAH $ PO Ti Agama Tk Perempuan Gura s Akit 


a At aS 21 Bia MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
Melihat dan Mengubah Detail Personel GTK Satminkal 


© g Staf Lemboga Madras. 


Bisi | empags Macr amai | 


Nama Lengkap wajib diisi. Ingat, inputan hanya boleh 


Mens O Nonèns À A 
berupa huruf dan simbol (-) dan/atau (') saja 


Gelar Depan dan Gelar Belakang boleh tidak diisi 


TNI man FETAWA (opsional) 
2051217719100134 | 2021-04-14 ni 
gae = Ga Status Kepegawaian wajib dipilih. 
+09 | 86096795645 | RA@gmailcom 


A Jika memilih opsi PNS pada Status Kepegawaian, 


P g raae a maka wajib mengisi kolom NIP. Perlu diingat 


bahwa NIP harus berupa 18 digit (angka). 


MAMA LINCHAR 


| GELAR DEPAN | M. HASAHUDDIN GELAR BELAKANG | 


Jika memilih opsi Non PNS pada Status 
STATUS KEPECAWAIAN Kepegawaian, maka kolom NIP tidak perlu diisi 
CO) ekas MB) tem PMS (tidak aktif/disable). 


Ha —————— 
Ņ (70) | 3506523200510002 | 
Mu PT = THT PECA 


20512177300134 | 2071-04-14 6 | 


agelola Lembaga (2) 


a... 


a.a. 


o At aS 21 Bia MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
Melihat dan Mengubah Detail Personel GTK Satminkal 


Dg silet Marin. ngelola Lembaga (3) 


= MA; || kak KAT 


GELAH DEPAN | | M HASAMUDDIM | | GELAR BELAKANG 
STATUS KEPECAWAIAN Kolom NIK wajib diisi. Ingat, inputannya harus berupa dakik 
Ons (E) Non PNS 16 digit (angka). pa... 
= BD g Kolom NUPTK boleh tidak diisi (opsional). Jika OPAO 
CETLE diisi, inputannya harus berupa 16 digit (angka). 
memana mra = TMT Pegawai, Nomor Handphone, dan Email wajib 


| Krim permintaan Senatujuan |” | P gh Sat tembaga: Madran. diisi. Ingat, nomor handphone harus terdiri dari 10-15 


digit (angka) dan format email harus sesuai standar. 


MALA LC MERAS 


GELAH DEPAN M HASANUDDIN GELAH BELAKANG 5 5 5 5 
- || E "—4 Jenis Kelamin, Tempat Lahir, Tanggal Lahir, dan 


STATUS KEPECAWAIAN Agama wajib diisi/dipilih. 
Da Mi) Non PHS 


Kolom Golongan Darah boleh dikosongkan 
(opsional). 


JENIS KELAMIN 
ta Laki-laki O Perempuan 


disapa L AT 


| KEDIRI 


- ALAH 


| Islam 


JENIS KELAMIN 
Œ LakF laki O Peramu 


AM mM se MIS a UH Pengiolatembaga | MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 


an Melihat dan Mengubah Detail Personel GTK Satminkal 


2 & siat Lembaga mas A angelola Lembaga (4) 


INFORMASI TEMPAT ks ...... 
SERPE, A Vitit Ag Gang 4 a a A II A PA Aa 


Rumah Orang Tua CE) seluruh kolom isian/pilihan pada bagian Informasi -..... 


Tempat Tinggal wajib diisi. SA 


— MU NINI | -E Unat: EDLA g NT NA In 1 


JAWA TIMUR 


! Nama Ibu Kandung wajib diisi, sementara Status 
- KECAMATAN = EU) ID Perkawinan wajib dipilih. 
RINGINREJO 


7 ALAMAT LENGKAP 


Dusun Baran RT.O1 RW.05 Desa Purwodadi 


— TRANSPORTASI KE SEKT 


INFORMASI KELUARGA 


MASSA jki: BACK. 
| SUPARTI | 


STATUS PERKA 


Pa Lee D dea 


© M= EMIS = oe MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
Melihat dan Mengubah Detail Personel GTK Satminkal 


Da aa ggelola Lembaga (5) 


| Pa aa” VE Tai Ed | | ra jawani 
Han Ka Jika memilih status Kawin pada bagian Status ...... 
INFORMASI KELUARGA Perkawinan, maka wajib mengisi nama suami --.... 
PRUO ee atau istri pada kolom Nama Suami/lstri. P 
SUPARTI | SKA ari 
STATUS PERKAWINAN @ Jika memilih status Belum Kawin pada bagian aa 
O O Status Perkawinan, maka kolom Nama 
iri Belum 1 [hada] 9 nu. A ga a 5 
aie OREN a Suami/lstri tidak bisa diisi (disable). 
Maesaroh a 4 
= gisi 3 2 © 5 D ika memilih status Janda/Duda pada bagian 
onmi = Status Perkawinan, maka kolom Nama 
1 TEA Suami/lstri boleh tidak diisi (opsional). 
— KAKAA (ML KANTA IT, 
SUPARTI 
INFORMASI KELUARGA 
STATUS PERKAWINAN PMA As MINI KABEH Par 
Bi (E) eimi Kawin C) Dodaflanda SUPARTI 
STATUS PERKAWINAN 


pi O kawin C Belum Do madan linda 
| NAMA Suam puma 


SWA Mah dahh 


-Jimi AMA 


© M= EMS 21 KER... MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 


Melihat dan Mengubah Detail Personel GTK Satminkal 


uk Te gkelola Lembaga (6) 


A Nuju apan bi ah 


w) Emin Oo Bek rm Kawin OO Dada enda 


| Aan si (13) Jumlah anak boleh tidak diisi (opsional). SLEMAN 
pa dakan Akan 14) Tugas Pokok wajib dipilih, sementara Jumlah Jam Ajar. ``- 
| | (13) | bisa tidak diisi (opsional). SA 
sn į Lakukan perubahan terhadap salah satu, beberapa, 

atau seluruh item data GTK pada halaman Edit Guru 
| m gi dan Tenaga Kependidikan. 


(16) Klik tombol Batal untuk batal mengubah data GTK 
atau kembali ke halaman daftar GTK Satminkal. 


AI AH JAM AJAN DALAH ea. 


[: © 


O- 
© © (D) atau klik tombol Simpan untuk menyimpan 
aiir perubahan data GTK. 


© (18) Pada pop up konfirmasi, klik Batal untuk Kembali ke 


halaman edit detail. 


19 Atau klik Ya untuk lanjut menyimpan perubahan data. 


Perubahan data CTK berhasil 


Apakah Anda yakin merubah data CTK? disimpan 


Om NO 
d 


Tampilan pesan (pop up) ini akan muncul saat data 


© ra GTK berhasil diubah. Klik Tutup! 


nn a — NG | = MEH teralatembaa ) MENU GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
@ ME EMIS Melihat Detail Personel GTK Non Satminkal 
oleh Pengelola Lembaga 


EMIS ? 


D Tumi kan Tenaga Kependulikan > Daftar GTK 


@ Bestari BD Untuk melihat detail data GTK pada halaman Non: - - - - - 
A kimieg ~ Daftar Guru dan Tenaga Kependidikan Satminkal, klik tab menu Non Satminkal. OR 
ar =- a 
TA 2 A o) Kemudian klik tombol Lihat Detail pada baris data `` 


Mimika a GTK Non Satminkal yang ingin dilihat detailnya 


Q Semen 


Datar CEK 
3) Halaman Profil GTK akan tampil beserta detail data 
vo bami v 
TAMELAL kun uran GTK. 
bå Mamy v a amp ani Lam setu moss SaPA 
a AN PIP aan ~ P ED Klik tombol Kembali untuk Kembali ke halaman 
L AN Lamazi Mrami . 
CIA NA rarena atan anana | amar baran | sebelumnya (Daftar GTK Non Satminkal). 
= Gume dan Tenaga Tependidihan =» Geha GTE - Dith 
DB p mime se 
Detail Guru dan Tenaga Kependidikan & 

OEM Si KUR A ARTI LP na 
Tn MIE aik LA kijon mig | 
mir kira og iron. mara akik punih 
ie PUTERE PRA NG ra 
kaa bile kosca E E Len mome mase al Ainava an wv 
TET PEGA EA Di Ap bodi aman tast 
O I mammaa 
LEN ai me Dru 

ILME HL LAMA mheir AAAA DAAA Aa LLAI | CTD 
THis Leniti À= ita. 
T | AE Bai Febi HAN ta) Na 


ALhhih 


TUTORIAL 48 


EMIS-Lem-48-Mengelola SPTJM oleh Kepala Lembaga 


@ M= EMS 


User: Kepala Lembaga 


Tutorial ini untuk Kepala Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan Cara 
Mengelola SPTJM Oleh Kepala Lembaga 


7BD 


Ma sa MIS [5] User: Kepala tembaga | 


2. ç na airim ratna s hennara 


ra Ma =] 


ce  Moniwong Dasa Banua Pis 


Data Bantuan PJJ 


UAF TAH RULOOD MANDI SIPA c39 
2 A 


Me J31 


San 5 


Dew wane: Dient SPT JM maisia tambol $ berah 

Lempap: SM KAN MA dengen mambar Cop Muntrosah merar sara mi Ana bepale Ieda dan tamba tangan D alan mater» 

SPT INA pa reg merebak: sin daa We maa kat aragan ni ditotal daan | die POE deryan wyrion dahar muran HP sses lah; iim P bia 
MEN | Laman SPTP IHITNOOU MUDI! pah 

(de terete! melaka Temba pinan UM 


MENU MONITORING 
Mengelola SPTJM oleh Kepala Lembaga (1) 


GD Pada halaman dashboard, klik menu Monitoring. 
© Lalu pilih dan klik sub menu Data Bantuan PJJ. 
© Selanjutnya, klik tab menu SPTJM. 


© Pada halaman SPTJM yang tampil, pilih opsi periode 
yang diinginkan pada kotak filter berisikan nama 
bulan dan tahun (contoh: Mei 2021) agar sistem 
dapat menyesuaikan data yang ditampilkan sesuai 
periode terpilih. 
Perhatikan langkah-langkah pengunduhan dan 
pengunggahan SPTJM pada bagian ini. 


.....u. 


"..... 


,. ... A 


@ Ma” MIS a User: kepala lembaga | 


O Lagaan Langkat 
| Oranas Dean DLM melaha: borma di aweh 


Lenga api Dah LOAM AGIN MERDAN Dap MIAN Mm al ma daa bofa arana IDA LALI Tangan M tae maka 

« SET IM paraj serikat dang ieu Bharata gan: Saide: ddan 1 fi POF kirangan! lamn a kalan oran HP sornes isie Su an sles Sime regas Sde 
ETIM NEM Perodend? Lorton PTA IDITIKOUG Wadi pot 

. Upingd Be traita metana Toto Upisati SPT IM 


MENU MONITORING 


Mengelola SPTJM oleh Kepala Lembaga (2) 


Klik tombol Download Daftar Nomor Handphone 
untuk mengunduh daftar nomor ponsel siswa yang 
bersedia mengikuti pembelajaran jarak jauh (PJJ). 


Klik tombol Download Draft SPTJM untuk 
mengunduh draft Surat Pernyataan Tanggung Jawab 
Mutlak (SPTJM) yang perlu diisi atau dilengkapi oleh 
Kepala Lembaga. 


Setelah draft SPTJM yang diunduh tadi telah 
diisi/dilengkapi dengan kop surat Lembaga, materai, 
tanda tangan Kepala Lembaga dan isi lainnya, klik 
tombol Upload SPTJM untuk mengunggah SPTJM 
yang sudah dilengkapi/diisi tadi ke sistem EMIS 4.0. 


Informasi: 

Selanjutnya, SPTJM yang telah diunggah akan 
diverifikasi dan disetujui/ditolak oleh Kemenag 
Kabupaten/Kota. 


6 OG'O G 
...... 
...... 
.. .. E 
“a... 


asa. 


Q My ss MIS a User: Kepala tembaga | 


@ Open 
+ 4 # Ma PC > Downloads » v 6 Sean Download | 
Organize e New foider ke P | 
A Name Date modified Trpe a | 
gk Quick access 
“ Today (4) 
= ita A Daftar Nomor Handphone (1) 1970572021 2035 Adobe kerak 
WH Desktop (E) SPTM 121272040012 Mei2021 DAYAN 213 Adobe Acrot | 
4 Documents lal sPDM 101233100101 _Mei2021 N0521 14:59 Adobe Acrot | 
$ Downloads la Daftar Nomor Handphone 1605/2001 18:33 Adobe berat | 
J Music v Yesterday (2) | 
4 Pictures [E] DATA VERYAL MTSN Kota Sukabumi 18/05/2021 154 Adobe Acrot 
H videos [A] SK PENEGERIAN MIN 2 NAGA 1500 Adobe Acrot 
ds Local Disk IC) v Earlier this week (2) 
= IU APN Ie) SKKHODUAH Ii (1) TONNI That Adobe Acrot vi 
ap Network » <4 » | 
File name; | SPM. 121272040012 Mei2021 ~| Adobe Acrobat Document ~ 


Ot Ce 


File berhasil diupload 


Apakah anda yakin upload file ini? 


SPTJM 121272040012 Mei2021.pdf 


O- FO 


MENU MONITORING 


Mengelola SPTJM oleh Kepala Lembaga (3) 


Carilah dan klik file SPTJM yang telah Anda- - - - - - 


lengkapi dan siap diunggah. Ingat, pastikan file. . . . . . 
yang akan diunggah sudah dalam format pdf dan... . . 


nama file-nya juga sesuai format berikut: 
“SPTJM NSM Periode.pdf” (tanpa tanda petik 
dua). 


xi tombol Open, maka akan muncul tampilan 


(pop up) konfirmasi. 


(D pada tampilan (pop up) konfirmasi, klik Batal 


untuk batal atau tidak lanjut mengunggah file 
SPTJM. 


Atau klik Ya untuk lanjut mengunggah file SPTJM. 
Klik Ya! 


Pesan (pop up) ini menandakan bahwa file telah 
berhasil diunggah. Klik Tutup untuk menutup pop 


up. 


a m= isa User: Kepala tembaga | MENU MONITORING 


Mengelola SPTJM oleh Kepala Lembaga (4) 


- Download Draft SPTJM melalui tombol di bawah 


Koma aan e agen ALAN Pena Kano nag manna saka WR Nang dapa anara nag mi garwane SN HUTAN O Status mengenai pengunduhan, pengunggahan dan - - - - - 
ama persetujuan/penolakan SPTJM dapat dilihat pada ...... 


bagian ini. La EN 
Status dengan keterangan Draft menandakan 
Kepala Lembaga baru melakukan pengunduhan 
draft SPTJM saja atau masih sedang melengkapi 
draft SPTJM yang telah diunduh. 


wimzon OO Oismtujui @ Status dengan keterangan Diajukan 
menandakan Kepala Lembaga telah melakukan 

AMAN Tan pengunggahan berkas SPTJM lembaganya yang 

19 Mei 2021 Ditolak @ Mohon untuk disesuaikan datanya sudah diisi/dilengkapi. 

a. 09 sa @ Status dengan keterangan Disetujui 

10 Mei 2021 Orat oa) menandakan bahwa SPTJM yang telah diunggah 
(diajukan) disetujui oleh Kemenag 
Kabupaten/Kota. 


Status dengan keterangan Ditolak menandakan 
bahwa SPTJM yang telah diunggah (diajukan) 
ditolak oleh Kemenag Kabupaten/Kota dengan 
alasan pada kolom sebelah kanannya. 


TUTORIAL 50.1 


EMIS-Lem-50.1-Monitoring Data Ponsel Siswa oleh Pengelola 
Lembaga 


@ M= EMS 


User: Pengelola Lembaga 


Tutorial ini untuk Pengelola Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan Cara 
Monitoring Data Ponsel Siswa Oleh 
Pengelola Lembaga 


@ M= EMS] vn amma MENU MONITORING 


Monitoring Data Ponsel Siswa 


6> Pada halaman dashboard, klik menu Monitoring. ..... 


...... 
...... 
.....u 


MIS Pi ta saa Maan 2 Kemudian pilih dan klik sub menu Data Bantuan PJJ. ...... 


,....u. 


Manberng - Osta Bantuan P3 Pada halaman Data Bantuan PJJ yang muncul, pilih 
sagah opsi periode yang diinginkan pada kotak filter 
NN Data Bantuan PJJ berisikan nama bulan dan tahun (contoh: Mei 2021) 
Ag ana mar © - Oo untuk menampilkan data bantuan PJJ pada periode 
o p 4 yi “agan | terpilih. 
Sta panve is Waa ang Operator bentan taga Ral 
D aa n6 n0 D @ Pilih opsi tingkat (kelas) yang diinginkan pada kotak 


P IA v filter Pilih Tingkat untuk menampilkan data bantuan 


mn MD Alaah ebemra nara A a PJJ berdasarkan tingkat dan periode terpilih. 

Dem AKN 5 

as tam 2 Pada kolom Nama, angka yang tertera menunjukan 
Dana natmi kama MAA 5 


jumlah data siswa. 
wah b r DANE DBAS NUBAN V a 

Pada kolom Nomor Handphone, angka yang tertera 
menunjukan jumlah data nomor ponsel siswa telah 
terisi. 


Deli a— MENU MONITORING 


Monitoring Data Ponsel Siswa 


COD 9 Em 
Stal lamias Martua 


D Monitoring > Data Bantuan PJJ 
Pada kolom Operator Seluler, angka yang tertera - - - - - - 
menunjukan jumlah data nomor ponsel siswa telah - . . . . 
Data Bantuan PJJ La a an en ea AN 
sesuai dengan format nomor Operator Seluler. ...... 
Mai 2021 Ket - SA 
Isi kolom Hasil Validasi Operator Seluler 
kian, A Mamat Handphara Gema ikti Hasil validasi parsada (rat menunjukkan status nomor ponsel siswa setelah 
o D @ validasi dari operator seluler dengan pilihan status: 
= Aktif, Salah Format atau Tidak Aktif. 
ang Ian anna = O Tanda centang (checklist) pada kolom Bersedia Ikut 
Program PJJ menyatakan bahwa siswa bersedia 
O mengikuti program PJJ. 
Dafis Hatar Jamar Marur [7] 
Ewa Nasita . 5 
Keterangan Verifikasi Operator Selular 
Aktif Nomor Handphone aktif 


alah tomat Nomor Handphone tidak terdaftar pada operator seluler 
Tidak Aktif Nomor Handphone berada dalam masa tenggang 


@ EMS a— MENU MONITORING 


Monitoring Data Ponsel Siswa 


Maj dodi = Ketan 1 - 

Bama A Kamar Hand phon saih ai niran yg 

a og B® Tanpa tanda centang pada kolom Bersedia Ikut: - - - - 
Program PJJ berarti siswa tidak bersedia mengikuti. . . . . . 
program PJJ dan datanya tidak akan dimasukkan ke. `i- 

Alyaai Fahraza Musria A zj a A C ah 
dalam daftar nomor ponsel siswa saat tombol = = 

Sen ina kn " Download Nomor Handphone Siswa di halaman 


SPTJM Kepala Lembaga ditekan. 


warna merah pada angka menandakan bahwa 
terdapat siswa yang datanya pada kolom tersebut 
masih belum lengkap. 


Hira Haraita 


D Sementara warna hijau menandakan bahwa seluruh 
data siswa untuk kolom tersebut sudah lengkap. 


6 


F 

: 

j 

: 
anganan 


@ M= EMiS a— MENU MONITORING 


Monitoring Data Ponsel Siswa 


Data Bantuan PJJ 


Wai Jaz = Kelas 1 = 


Untuk mengurutkan data nomor ponsel siswa" 


berdasarkan kolom tertentu, klik judul tabel (table. . . . . . 
header) pada salah satu kolom, misalnya kolom... ... 
ANA Pp Pe S = Nama. Tn 
dara 
Data Bantuan PJJ 
ME HAM MATA TAGS AL EARTE : @ xik judul tabel 1x untuk mengurutkan data 
venan = awi - secara menurun (dari Z ke A atau dari 10 ke 1). 
bi Azii Sadia jimi i 
0 mene Kematian ihme kien hemes Wahan Borosan wat 
a © 5 5 Aa. kaa kur judul tabel 2x untuk mengurutkan data 
Se Na ami i b secara naik (dari A ke Z atau dari 1 ke 10). 
Arot Peria Mara A 
Klik judul tabel 3x untuk mengembalikan urutan 
Lan data ke posisi semula. 
MEA Data Bantuan PJJ 
ea wez) - TPY 
© ; 2 


$ 

É 

i 

| 
musna 


@ m= EMIS Ia User: Pengelola tembaga 


Chika Fata Mudha 


Daffa Haft: Jarmar Maruf 


BO 


ss S0 88 S O n 3 


© 
: 


MENU MONITORING 


Monitoring Data Ponsel Siswa 


Untuk melihat lebih banyak data nomor ponsel siswa, - - - - - - 


...... 


klik salah satu angka (nomor halaman) lainnya di- - - : . . 


bagian bawah halaman (jika ada). NG 


,.....u. 


Klik tombol Next untuk melihat data nomor ponsel 
siswa pada halaman berikutnya (jika ada). 


Atau klik tombol Prev untuk meihat data nomor 
ponsel siswa pada halaman sebelumnya (jika ada). 


Total di sini merupakan jumlah data nomor ponsel 
siswa secara keseluruhan. 


TUTORIAL 50.2 


EMIS-Lem-50.2-Monitoring Data Ponsel Siswa oleh Kepala Lembaga 


@ M= EMS 


User: Kepala Lembaga 


Tutorial ini untuk Kepala Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan Cara 
Monitoring Data Ponsel Siswa Oleh Kepala 
Lembaga 


Oo As CMIS User: Kepala Lembaga | MENU MONITORING 


Monitoring Data Ponsel Siswa 
h Kepala Lembaga (1) 


9 g o á G Pada halaman dashboard, klik menu Monitoring. - - - - - 


amanna Na NA ai an NN NN a 
EMIS e E kate 
© Kemudian pilih dan klik sub menu Data Bantuan PJJ. Benar 


w nonng > Dara Bantuan PN 
di Klik tab menu Daftar Nomor Handphone Siswa untuk 
Data Bantuan PJJ melakukan monitoring data ponsel siswa. 


3 DAT LAN RUMUN KANILN AU SDWA ng Ja 


D am A Pada halaman Daftar Nomor Handphone Siswa yang 
A Alun v Me 2021 0 = PUTNO 5) - tampil, pilih opsi periode yang diinginkan pada kotak 
OA Gunaan v% filter berisikan nama bulan dan tahun (contoh: Mei 
D wia wg Sree pan” = ree 2021) untuk menampilkan data bantuan PJJ pada 
1 Kunto (D o Q o @ o periode terpilih. 


P aga ANDA Sawera Mawa A Pilih opsi tingkat (kelas) yang diinginkan pada kotak 
Hi © filter Pilih Tingkat untuk menampilkan data bantuan 
PJJ berdasarkan tingkat dan periode terpilih. 


Pada kolom Nama, angka yang tertera menunjukan 
jumlah data siswa. 


Pada kolom Nomor Handphone, angka yang tertera 
menunjukan jumlah data nomor ponsel siswa telah 
terisi. 


© M= EMS [E] ver nama MENU MONITORING 


kie Ji ah Erig 1 - 


Aha TahArera khana £ 


Chha Reirs Kec 


Dafa Haide haman kiaii 


[ANEH mhina SYARAN ti 


Tina Nrima 


Monitoring Data Ponsel Siswa 
h Kepala Lembaga (2) 


Seidi 


sesuai dengan format nomor Operator Seluler. Paan 


Isi kolom Hasil Validasi Operator Seluler 
menunjukkan status nomor ponsel siswa setelah 
validasi dari operator seluler dengan pilihan status: 
Aktif, Salah Format atau Tidak Aktif. 


warna merah pada angka menandakan bahwa 
terdapat siswa yang datanya pada kolom tersebut 
masih belum lengkap. 


11) Sementara warna hijau menandakan bahwa seluruh 
data siswa untuk kolom tersebut sudah lengkap. 


Keterangan Verifikasi Operator Selular 
Aktif Nomor Handphone aktif 
“lah roman Nomor Handphone tidak terdaftar pada operator seluler 
Tidak Aktif Nomor Handphone berada dalam masa tenggang 


MENU MONITORING 


a REFORM User: Kepala Lembaga | 
dian EMIS Monitoring Data Ponsel Siswa 


h Kepala Lembaga (3) 


Data Bantuan PJJ 


DAFTAR NOMOR HAHDPHONE SEWA 


Untuk mengurutkan data nomor ponsel siswa 


kasi ni D Kata = berdasarkan kolom tertentu, klik judul tabel (table... ... 
= 0 = = kaa van header) pada salah satu kolom, misalnya kolonii ZEE 
Ha a Nama. ana 
D a] D aaa gah.” < 
Klik judul tabel 1x untuk mengurutkan data 
IA SISKA Auria kenit Anmah Data Bantuan PJJ secara menurun (dari Z ke A atau dari 10 ke 1). 
Wa 2021 v Ketan 1 v 
BALA-DAMA MLATI SNI AIL BARE Ahmad. si Klik judul tabel 2x untuk mengurutkan data 
aa i m A @ “5 ih nai Validasi secara naik (dari A ke Z atau dari 1 ke 10). 
tp Klik judul tabel 3x untuk mengembalikan urutan 
data ke posisi semula. 
Apti Fatumza Munra A 
Chika Raka Nadhitah v ama, = 
mera La gawar lei pei traed salan heat 
o © o o 


@ MI Kacang EMIS [5] User: Kepala Lembaga 


Chika Halsa Mudhi 


Daffa Haft: Jarmar Maruf 


Palisa Syhitu Arifin 


PRAN SISKA Matre Iwetut 
Aura 


BO 


MENU MONITORING 


Monitoring Data Ponsel Siswa 
h Kepala Lembaga (4) 


Untuk melihat lebih banyak data nomor ponsel siswa, - * - - - - 


klik salah satu angka (nomor halaman) lainnya di- - - . . 


bagian bawah halaman (jika ada). NG 


D Klik tombol Next untuk melihat data nomor ponsel 
siswa pada halaman berikutnya (jika ada). 


Atau klik tombol Prev untuk melihat data nomor 
ponsel siswa pada halaman sebelumnya (jika ada). 


Total di sini merupakan jumlah data nomor ponsel 
siswa secara keseluruhan. 


ss S0 II II IR 3 


© 
: 


TUTORIAL 53 


EMIS-Lem-53-Mengekspor atau Mengunduh Daftar Lembaga oleh 
Seluruh Kemenag 


@ M= EMIS 


Use 


Tutorial ini untuk Seluruh Kemenag 


Tutorial ini akan menjelaskan cara 
mengekspor atau mengunduh daftar 
lembaga oleh Seluruh Kemenag 


a Mu eMIS a User: Seluruh Kemenag | MENU KELEMBAGAAN 


Mengekspor Daftar Lembaga Dari Menu Kelembagaan 
oleh Seluruh Kemenag 


®© Pada halaman dashboard, klik menu Kelembagaan. - - - - - - 
- eemibagaan Dear lembaga =” Mg a TI TR 
Å Driers © PRA On 2 Lalu klik sub menu Daftar Lembaga. P 
o- a . 
x man ane i T Semak Pada halaman lembaga yang tampil, klik tombol 
Export Data untuk mengekspor atau mengunduh 
D Wantun v o NANA LEMBAGA mas La) #ESAMATAN k 
daftar lembaga dalam format file Ms. Excel. 
E MAN GIAKAHTA isoon 207778 Lant oma @ 
Daftar lembaga dalam file Ms. Excel akan terunduh 
fx MANGKANA mamane 2017760 atma O seperti ini. Klik satu kali untuk membuka file. 


MAN 2 JAKARTA mero! 207m9 uist Ostet © 


A Daftar lembaga akan tampil dalam file Ms. Excel 
iwn p tersebut. 


® a Wake — 0 
H 


ji mwe maa kan amana kk pi a a a adi mma 


p. am 


Ls t + i i 5 = 
Wahan km = Bais kieke mienis imt mak a anggi Mie 


DEE 


AIA PER ho». 


Q M= EMS [aj a MENU MONITORING 


Mengekspor Daftar Lembaga Dari Menu Monitoring 
a 006 oleh Seluruh Kemena 
EMIS | | | : 


D Monitoring Konfirmasi Data Lembaga kata 


(A Debit 

a man = itoring Konfirmasi Data Lembaga kota © Klik menu Monitoring. sesse 
A akan v Dari Kini 
& mmm) © Info (3) 2 Lalu klik sub menu Konfirmasi Data Kelembagaan. =`.: 
E tantowrusi Kehwnisa... naar ekan [an a A kram aran bekam banta ippa t awus pada hatman Denar a RV WH a A NG AA 


SPUL A8 Paran PL 


@ Pada halaman Monitoring Konfirmasi Data Lembaga, 


Jumlah Konfirmasi Lembaga Oudownlan anjang Pendidikan klik tulisan Daftar Lembaga pada kotak Info. 
Benjang Mi «1 daa 
Kik r F Pada halaman lembaga yang tampil, klik tombol 
| G ae wrangka Dg Export Data untuk mengekspor atau mengunduh 
La) 

Kelamnagaan : Daher lembaga daftar lembaga dalam format file Ms. Excel. 
CAN Dmna a Lembaga 0 ja mom para | Daftar lembaga dalam file Ms. Excel akan terunduh 

per wanan : x Iii seperti ini. Klik satu kali untuk membuka file. 

kb? mÁ v 


Daftar lembaga akan tampil dalam file Ms. Excel 
tersebut. 


- 
- - 

- 

camo mom ~ mnre - 
- 

- 


Ina 4 


